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Oficio-CJ-EFJ-2026-0908-OF TR: CJ-INT-2026-18191

Quito D.M., jueves 02 de julio de 2026

Asunto: Invitación a la Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas
Estratégicas con la Función Judicial

Phd. 
Jorge Fabricio Guevara Viejó 

 RECTOR
 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

De mi consideración.

Reciba un cordial saludo de quienes conformamos la Escuela de la Función Judicial.

La Escuela de la Función Judicial, organismo técnico responsable de la formación,
capacitación, especialización e investigación jurídica de la Función Judicial, tiene el
agrado de invitar a su prestigiosa institución a participar en la Convención Universitaria
para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial.

Este espacio académico e institucional tiene como propósito presentar las principales
líneas de acción que orientarán el desarrollo de la Función Judicial durante el período
2026-2031, así como generar un diálogo constructivo con la academia para identificar
oportunidades de cooperación que contribuyan al fortalecimiento del sistema de justicia
ecuatoriano.

La Función Judicial ha definido una visión de transformación orientada a consolidar una
justicia más transparente, cercana a la ciudadanía, innovadora y centrada en las
personas. Para ello, el Plan Estratégico 2026-2031 contempla importantes desafíos
vinculados con el fortalecimiento del talento humano, la meritocracia, la transformación
digital, la innovación tecnológica, la investigación jurídica aplicada, el acceso a la justicia y
la modernización de la gestión institucional. Estos desafíos representan una valiosa
oportunidad para construir sinergias con las instituciones de educación superior,
promoviendo iniciativas conjuntas de investigación, formación especializada, transferencia
de conocimiento, innovación académica y desarrollo de proyectos de impacto social.
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Asimismo, el encuentro comprenderá conferencias magistrales sobre temas de especial
trascendencia para el Estado Constitucional de Derechos y Justicia, entre ellas Ética
Judicial como fundamento de la confianza ciudadana en la administración de justicia e
Independencia Judicial como garantía del Estado Constitucional de Derechos y Justicia,
además de una presentación institucional sobre las oportunidades de cooperación entre
la Función Judicial y las instituciones de educación superior.

De igual manera, se desarrollará un Diálogo Estratégico con la Academia, espacio
participativo destinado a identificar mecanismos de cooperación en materias tales como:

Programas de formación continua y educación especializada;
Programas de posgrado y educación ejecutiva;
Investigación jurídica aplicada;
Innovación y transformación digital;
Publicaciones científicas conjuntas;
Observatorios jurídicos;
Prácticas preprofesionales;
Vinculación con la sociedad;
Desarrollo de proyectos de investigación interinstitucional; y,
Suscripción de convenios específicos de cooperación académica.

La participación activa de las instituciones de educación superior resulta fundamental
para fortalecer la calidad de la formación judicial, promover la excelencia académica,
impulsar procesos de innovación institucional y generar soluciones conjuntas que
respondan a los desafíos contemporáneos de la administración de justicia.

En este contexto, nos complacería contar con su participación o la de su delegado en
este importante encuentro, conforme el siguiente detalle:

Fecha: jueves 23 de julio de 2026.
Hora: 16:00 a 18:00
Lugar: Auditorio del Complejo Judicial Norte, piso 11.
Dirección: Av. Amazonas y Pereira, esquina.

Estamos convencidos de que la articulación entre la academia y la Función Judicial
constituye un factor fundamental para impulsar procesos de innovación, investigación y
formación que contribuyan al fortalecimiento del servicio de justicia en beneficio de la
ciudadanía.

Agradeceremos confirmar su participación al correo electrónico: secretaria.
académica@funcionjudicial.gob.ec

mailto:secretaria.acad%C3%A9mica@funcionjudicial.gob.ec
mailto:secretaria.acad%C3%A9mica@funcionjudicial.gob.ec
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Elaborado por:Ing.Marco Vinicio Méndez Landívar
Revisado por:Ing. María Belén Palacios Guadalupe

Seguros de contar con su valiosa presencia, reiteramos nuestro reconocimiento a la
importante labor que desarrolla su institución en favor de la educación superior y la
generación de conocimiento.

 

Atentamente,

MSc. Jimmy Bayardo Moreno Villarreal
Director Nacional de la Escuela de la Función Judicial, Encargado
Escuela de la Función Judicial
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Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2026-0265-MEM

Milagro, 14 de julio de 2026

PARA: Sra. Dra. Jesennia del Pilar Cárdenas Cobo

Rectora, Subrogante 

ASUNTO: Solicitud de asignación de vehículo institucional y viáticos para la servidora Maytee Cevallos

para participar en la Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas

con la Función Judicial 

 

De mi consideración: 

 

Antecedente  
Mediante Oficio-CJ-EFJ-2026-0908-OF, el MSc. Jimmy Bayardo Moreno Villarreal Director Nacional de la

Escuela de la Función Judicial, Encargado realiza invitación para participar en la Convención Universitaria para

la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial, a realizarse el día jueves 23 de julio de 2026,

 de 16:00 a 18:00, en el Auditorio del Complejo Judicial Norte, en la ciudad de Quito. 

 

Que mediante correo electrónico institucional el director de Relaciones Interinstitucionles, Mgs. Jaime Coello

informa a la directora subrogante del Consultorio Jurídico Gratutito, la delegación para asistir en representación

de la Universidad Estatal de Milagro, agradeceré muy comedidamente se sirva revisar el documento adjunto y

realizar las gestiones que estime pertinentes para su participación en el referido evento. 

 

Requerimiento  
 

Con base al antecedente, se solicita disponer a quien corresponda se asigne un vehículo institucional para el

traslado de la servidora Mgs. Maytee Cevallos Directora (S) del Consultorio Jurídico Gratuito a la ciudad de

Quito y pueda cumplir con la agenda prevista. Así mismo se asigne los respectivos viáticos para la servidora y el

chofer que se asigne.  

Para efecto de lo solicitado se anexa: solicitud de viáticos, solicitud de vehículo, invitación de la Convención

Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial. 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dra. Mayra José D′Armas Regnault

VICERRECTORA DE VINCULACIÓN  

Anexos: 

- cj-efj-2026-0908-of.pdf

- solicitud_de_vehículo_050-2026-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-004-2026)-signed-signed-signed.pdf

Copia: 
Srta. Abg. Maytee Yolanda Cevallos Saraguayo

Directora del Consultorio Jurídico Gratuito de la Unemi, Subrogante
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
ADMINISTRACIÓN GENERAL 

SOLICITUD DE VEHICULOS Nº- 050-2026 

Milagro, 14 de julio de 2026 
 

Sr. ADMINSTRADOR GENERAL 

Ciudad. - Milagro 

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea UN VEHICULO para efectuar un viaje de conformidad con las siguientes 

especificaciones. 

Destino del viaje: Ciudad de Quito, Auditorio del Complejo Judicial Norte, Av. Amazonas y Pereira. 

Fecha de Salida: 22/07/2026 Fecha de Retorno:  24/07/2026 

Hora de Salida: 08:00 am                                                       Hora de Retorno: 17:00 pm 

Finalidad y objetivo del viaje: Asistir al Evento presencial: "CONVENCIÓN UNIVERSITARIA PARA LA 

CONSTRUCCIÓN DE ALIANZAS ESTRATÉGICAS CON LA FUNCIÓN JUDICIAL", organizado por la Escuela de la 

Función Judicial del Consejo de la Judicatura. 

Tiempo aproximado que va a ser utilizado: 57 horas 

Número de personas que van a efectuar el viaje: 1 personas 

Profesor o funcionario responsable de la gira: Abg. Maytee Cevallos Saraguayo, MSc. 

Unidad Académica o Departamento solicitante: Consultorio Jurídico Gratuito UNEMI 

 

 

 
 

 

RESPONSABLE DE GIRA  DIRECTOR DE ÁREA DEPARTAMENTAL 

Nombre: Abg. Maytee Cevallos, MSc. Nombre: Abg. Maytee Cevallos, MSc. 

  Directora CJG UNEMI (S) 
Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la 

salida; se   procederá a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General. 
Observación: La hora de retorno puede estar sujeta a modificaciones, ya que la duración de la audiencia puede variar, 

pudiendo concluir antes de lo previsto o extenderse más del tiempo estimado. Por lo tanto, será necesario mantener 

contacto con el compañero encargado. 
 

FIRMA:    
 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
 

TRANSPORTE INSTITUCIONAL  TRANSPORTE CONTRATADO 

 

Vehículo: Marca: Placa : 

Conductor: C.I 

PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS 

 

 
Fecha de Inicio: 

Fecha de Caducidad: 

 

LABORABLES 

LUNES A VIERNES 

 

 
HORARIO: 

De Hasta   

 

NO LABORABLES 

 

H. SÁBADO De Hasta    

 

H. DOMINGO De Hasta    

OBSERVACIONES: 
 

 
 

 
 

ADMINISTRADOR DIRECTOR CONDUCTOR 
GENERAL ADMINISTRATIVO 

Fecha de Autorización: Original:  DIRECTOR  FINANCIERO    Copia 1: CONTABILIDAD    Copia 2 USUARIO  Copia 3: 
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Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2381-MEM

Milagro, 15 de julio de 2026

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Muñiz Quezada

Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales 

  Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya

Director de Talento Humano 

  Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga

Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Autorización de la solicitud de vehículo institucional y del pago de viáticos para

la servidora Abg. Maytee Yolanda Cevallos Saraguayo, con la finalidad de participar en la

Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función

Judicial. 

 

De mi consideración: 

 

En atención a Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2026-0265-MEM suscrito por la Dra. Mayra José D′Armas

Regnault Vicerrectora de Vinculación, en el que solicita "(...)delegar a quien corresponda, se asigne vehículo

institucional, que será utilizado para trasladar a la servidora Srta. Abg.Maytee Cevallos para participar en la

Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial”, detallado en

la solicitud de vehículo anexo". 

  

Por lo expuesto, éste despacho dispone: 

  

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:

Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible) con la finalidad de

trasladar a la delegación seleccionada.

  

Al Director de Talento Humano:.

Autorizar el permiso institucional de la servidora. 

Verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada.

  

A la Directora Financiera:

Realizar el pago de viáticos al conductor asignado, según reporte de novedades presentado por la Dirección

de Talento Humano. 

Realizar el pago de viáticos a favor de la servidora Srta. Abg.Maytee Cevallos Saraguayo.

 

Con sentimientos de distinguida consideración.

 

Atentamente, 

 

 

1/2
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Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2381-MEM

Milagro, 15 de julio de 2026

Documento firmado electrónicamente

Dra. Jesennia del Pilar Cárdenas Cobo

RECTORA, SUBROGANTE  

Referencias: 
- UNEMI-VICEVIN-2026-0265-MEM 

Anexos: 

- solicitud_de_vehículo_050-2026-signed-signed.pdf

- cj-efj-2026-0908-of.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-004-2026)-signed-signed-signed.pdf

- unemi-vicevin-2026-0265-mem-1.pdf

Copia: 
Sra. Dra. Mayra José D′Armas Regnault

Vicerrectora de Vinculación
 

Srta. Abg. Maytee Yolanda Cevallos Saraguayo

Directora del Consultorio Jurídico Gratuito de la Unemi, Subrogante
 

Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchán Muñoz

Asistente de Servicios Generales Institucionales

lr
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X

TIPO DE TRANSPORTE

TERRESTRE

TERRESTRE

VIÁTICOS MOVILIZACIONES

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DENOMINACIÓN DEL PUESTO QUE OCUPA:
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURÍDICO 

GRATUITO DE LA UNEMI (S)
CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO QUITO - PICHINCHA

NÚMERO DE CÉDULA DE IDENTIDAD DEL SERVIDOR

0942093451

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

DATOS PARA TRANSFERENCIA

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

Milagro-Quito, 

Auditorio del 

Complejo Judicial 

Norte

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTAS:   - Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 

anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes.

- El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el 

servicio institucional.

- Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado.

ARTURO GUEVARA SANDOYA

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 

 MAYTEE YOLANDA CEVALLOS SARAGUAYO

 DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI 

(S)

MAYRA D´ ARMAS REGNAULT

VICERRECTORA DE VINCULACIÓN

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BANCO PICHINCHA AHORROS 2202666394

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

Quito, Auditorio del 

Complejo Judicial 

Norte-Milagro

24-julio-2026 07H00 24-julio-2026 17H00

HORA
 hh:mm

22-julio-2026 08H00 22-julio-2026 17H00

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Asistir al Evento presencial: "CONVENCIÓN UNIVERSITARIA PARA LA CONSTRUCCIÓN DE ALIANZAS ESTRATÉGICAS CON LA FUNCIÓN 

JUDICIAL", organizado por la Escuela de la Función Judicial del Consejo de la Judicatura.

Lugar: Auditorio del Complejo Judicial Norte, Quito (Pichincha).

Fecha del evento: jueves, 23 de julio de 2026

Hora: 16H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  

FECHA 

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA - DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI (S)

 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros)

TRANSPORTE

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA

dd-mmm-aaaa

FECHA 
dd-mmm-aaaa

HORA
 hh:mm

SALIDA LLEGADA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

22-jul-26 08H00 24-jul-26 17H00

DATOS GENERALES

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

UNEMI-CGJ-004-2026 15-jul-26



Nº 88 -2026

Traslado al territorio de Fecha:

al Interior Hasta:

Coeficiente: 0

Milagro , 16 de julio de 2026

Nro. Dias Valor Cargo Viaticos Movilización Otros

2 130 Directora  $    260.00 $0.00 $0.00

260.00$             

Observación

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Lcdo. Ariel Argenis Cedillo Alvarado, Mgs 

Asistente tecnico de contabilidad institucional Dirección Financiera

 

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE 

YOLANDA

TOTAL

De conformidad Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2381-MEM, asignación de viaticos a la servidora: Directora: Maytee Cevallos, participar en la 

Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial.

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y MOVILIZACION 

QUITO 22/7/2026

24/7/2026

Nombres y Apellidos



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $260.00001 0910 003 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$260.00

DOSCIENTOS SESENTA DOLARES

UNEMI-R-2026-2381-MEM: Por autorización de la Máxima Autoridad por la asignación de viáticos a favor de la servidora de UNEMI por la participación en la 
Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial del 22 al 24 de junio 2026 en la ciudad de Quito.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

19/07/2026

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

FECHA DE  ELABORACIÓN

19 07 26

NO. CERTIFICACION

345

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (   X   ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 22/7/2026 24/7/2026  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 Directora V. CERTIF 260.00$                -$                      $                         -    $                        260.00 

SUMAN -$                     -$                        260.00$                         

OBSERVACIONES

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad institucional Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry Peñaherrera Veloz
Contador/a general

20 de julio de 2026

PRESUPUESTO PARTIDA

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA  $                     -   

-$                    

Anticipo de viaticos del 22 al 24 de julio de 2026 a Quito, según UNEMI-R-2026-2381-MEM. 

CONTROL PRESUPUESTARIO

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Nº 106-CONT-2026

El objetivo de la comisión:

De conformidad Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2381-MEM, asignación de viaticos a la servidora: Directora: Maytee Cevallos, participar en la

Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial.

La actividad durará 2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.
al



 

N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

Doc. Fte: S/VIATIC # 106-CONT-2026

N. Rte,Fte.

 

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $

DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $

Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $

 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha: Milagro

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado

Asistente tecnico de contabilidad institucional

Observaciones:

-                                        

260.00                         

20 de julio de 2026

Autorizado Por:

Direccion Financiera

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 0845

260.00                                                                                                                                                             

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

0942093451

De conformidad Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2381-MEM, asignación de viaticos a la servidora: Directora: Maytee Cevallos, participar en la

Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial.

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.

260.00                             

260.00                         

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2026Ejercicio:

 134No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  389
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0942093451RUC/CI Responsable:

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDANombre Responsable:

 260.00Monto Fondo Global:

 260.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: MAYTEE CEVALLOS, Directora Rep. 493 S/V 106 CE 845 Ant de viat a Quito, del 22 al 24 de julio del 

2026 participar en la Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la 

Función Judicial. UNEMI-R-2026-2381-MEM.

UNEMI-R-2026-2381-MENo. de Solicitud:

UNEMI-R-2026-2381-MENo. de Doc. Aprobación:

 125303569No. de CUR Contable:

20/07/2026Fecha Solicitud:

20/07/2026Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

003

Fuente

FRC

Clase de Registro

0942093451

RUC/CI Responsable

 125303569

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 260.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago



SON:

DESCRIPCION:

DOSCIENTOS SESENTA DOLARES

260.00260.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 134 No. de Entrada: 388

1 0.00260.0018100000000 0942093451 134 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 260.000.0018100000000 0942093451 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

20/07/2026

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

ACEDILLOA

20/07/2026

757UG8LTRJHCLS
R

ACEDILLOA

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

20 07 2026

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000134000388SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

125303569

125303569

125303569Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
134 No. de Entrada: 388

FRC

20 07 2026

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA



DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR NÚMERO DE CÉDULA DE IDENTIDAD DEL SERVIDOR

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA 0942093451

22/07/2026 8:00 24/07/2026 16:30
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

  INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DENOMINACIÓN DEL PUESTO QUE OCUPA:
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ABOGADA PATROCINADORA
CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO 

UNEMI
Milagro – Quito –  Milagro

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

UNEMI-R-2026-2381-MEM 27-jul-26

FECHA DE LA COMISIÓN: Del 22 al 24 de julio de 2026

1. ANTECEDENTES

Con fecha 13 de julio de 2026, la Dirección de Relaciones Interinstitucionales me designó, mediante correo electrónico, en la calidad Directora Subgrogante del Consultorio Jurídico Gratuto UNEMI  de 

acuerdo la acción de personal Nro. 623 DTH.2026, para asistir en representación de la Universidad Estatal de Milagro (UNEMI) a la Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas 

con la Función Judicial, evento organizado por el Consejo de la Judicatura y programado para el día jueves 23 de julio de 2026, de 16h00 a 18h00, en el Auditorio del Complejo Judicial Norte, ubicado en 

la avenida Amazonas y Pereira, esquina, ciudad de Quito.

El objetivo de la comisión fue participar en el espacio de diálogo académico e institucional, orientado al fortalecimiento de la cooperación entre la Función Judicial y las instituciones de educación 

superior.

2. DESARROLLO DE LA COMISIÓN

Día 1 – miércoles, 22 de julio de 2026

En cumplimiento a la designación para la comisión para dicho evento a las 08h00 se inició el traslado desde los patios de la Universidad Estatal de Milagro hacia la ciudad de Quito, utilizando el vehículo 

institucional Toyota Rush, placas GEA-2760.

El recorrido se realizó conforme a la ruta previamente autorizada:

Milagro – Babahoyo – Quevedo – Santo Domingo – Alóag – Quito.

Durante el trayecto se efectuaron las paradas necesarias para alimentación, hidratación y descanso del personal, arribando a la ciudad de Quito aproximadamente a las 16h30, donde se procedió al 

registro e instalación en el hotel asignado.

Posteriormente, en horas de la noche, se realizó la salida para la cena, retornando al hotel aproximadamente a las 20h30, con la finalidad de descansar y prepararse para las actividades programadas del 

siguiente día.

Día 2 – jueves, 23 de julio de 2026

De acuerdo con la planificación establecida, se efectuó el traslado al Auditorio del Complejo Judicial Norte para participar en la Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con 

la Función Judicial, desarrollada desde las 16h00 hasta las 19h00.

Durante la jornada se participó en el Diálogo Estratégico con la Academia, espacio orientado a fortalecer la cooperación entre la Función Judicial y las instituciones de educación superior, en el que se 

abordaron iniciativas relacionadas con la formación académica, la investigación, la innovación, las prácticas preprofesionales, la vinculación con la sociedad y el desarrollo de proyectos y convenios de 

cooperación interinstitucional.

La participación permitió conocer las iniciativas impulsadas por la Función Judicial para fortalecer el vínculo con la academia, generando espacios de colaboración en beneficio de la formación jurídica y 

la investigación.

Finalizado el evento, se procedió a la cena y posteriormente se retornó al hotel aproximadamente a las 20h50, para el respectivo descanso.

Día 3 – viernes, 24 de julio de 2026

A las 07h00 se realizó el desayuno y, a las 08h00, se inició el retorno hacia la ciudad de Milagro.

El recorrido se efectuó siguiendo la ruta autorizada:

Quito – Alóag – Santo Domingo – Quevedo – Babahoyo – Milagro.

Durante el viaje se realizaron las paradas correspondientes para alimentación, refrigerio, hidratación y abastecimiento de combustible del vehículo institucional.

Se arribó a las instalaciones de la Universidad Estatal de Milagro aproximadamente a las 16h30, culminando la comisión de servicios sin presentarse novedades.

3. CONCLUSIÓN

La comisión de servicios se cumplió conforme a la planificación establecida, alcanzándose el objetivo institucional de representar a la Universidad Estatal de Milagro en la Convención Universitaria para la 

Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial.

La participación en este espacio permitió fortalecer los vínculos interinstitucionales con la Función Judicial, conocer las líneas de cooperación propuestas entre la academia y dicha institución, así como 

identificar oportunidades para el desarrollo de proyectos conjuntos en materia de investigación, formación continua, prácticas preprofesionales, innovación jurídica y vinculación con la sociedad, 

aspectos que contribuirán al fortalecimiento de las actividades académicas e institucionales de la UNEMI.

4. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

Se recomienda mantener la participación institucional en este tipo de encuentros académicos e interinstitucionales, por cuanto constituyen espacios que favorecen el fortalecimiento de alianzas 

estratégicas con organismos del Estado y permiten generar oportunidades de cooperación en beneficio de la comunidad universitaria.

Observación: La comisión de servicios se desarrolló conforme a la planificación aprobada, sin presentarse novedades durante el desplazamiento, permanencia y retorno.                                                                                                                                                                                                                                                                 

FOTOGRAFÍAS Y SOPORTES: Con el objetivo de dar cumplimiento al proceso de justificación de viáticos, se anexan los registros fotográficos de la gestión y los comprobantes de pago por alimentación y 

alojamiento, con el fin de que la Dirección Financiera proceda con la revisión y trámite administrativo correspondiente.

   



APELLIDOS - 

NOMBRES DEL 

SERVIDOR
FECHA

dd-mm-aaaa
HORA

hh:mm

TIPO DE TRANSPORTE

TERRESTRE

TERRESTRE

FECHA 

22/07/2026

22/07/2026

23/07/2026

23/07/2026

24/07/2026

24/07/2026

DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO UNEMI VICERRECTORA DE VINCULACIÓN

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO
FIRMA DEL JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DENNISSE PAOLA GUILLEN MARTINEZ MAYRA D'ARMAS REGNAULT

1705194387001 Medrano B. Laura 001-001-000004976 alimentacion  $             22,50 

TOTAL  $           189,98 

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO
                                          NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior

al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito

de la Máxima Autoridad o su Delegado.MAYTEE YOLANDA CEVALLOS SARAGUAYO

ABOGADA PATROCINADORA

1791415132001
INT FOOD SERVICES 

CORP SA
064-053-000273069 alimentacion  $             21,99 

2350676991001 Mora L. Kerly I. 001-001-000004431 alimentacion  $             23,00 

1792049504001 SHEMLON SA 073-050-000405073 alimentacion  $             15,49 

7:00 24/07/2026 16:30

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA

RUC PROVEEDOR N° COMPROB. DE VENTA TIPO/GASTO VALOR $

8:00 16:30

TRANSPORTE

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA

SALIDA LLEGADA

 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros)

FECHA HORA FECHA HORA

dd-mm-aaaa  hh:mm dd-mm-aaaa  hh:mm

SALIDA LLEGADA
NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimietno del servicio 

institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta la llegada de estos sitios22/07/2026 24/07/2026

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

Milagro - Quevedo- 

Sto Domingo- Aloag- 

Quito

22/07/2026 8:00 22/07/2026 20:30

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

Quito –Aloag- Sto 

Domingo-Quevedo- 

Milagro

24/07/2026

0504200478001

´0400683025001

001-001-00000053
Mister Power. Cruz 

Granja Yessenia 

Changotasi Ch. Maria 001-100-000000184

 $             27,00 

 $             80,00 

alimentación

hospedaje



 
ACCIÓN DE PERSONAL 

 

Nro. 623 DTH.2026 
FECHA DE ELABORACIÓN 

07-jul.-2026 

                         CEVALLOS SARAGUAYO                                                   MAYTEE YOLANDA 

APELLIDOS NOMBRES 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN NRO. DE IDENTIFICACIÓN 
RIGE: 

DESDE (dd-mm-aaaa) HASTA (dd-mm-aaaa) (cuando aplica) 

CÉDULA 0942093451 06-jul.-2026 26-jul.-26 

Escoja una opción (según lo estipulado en el artículo 21 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Servicio Público) 

INGRESO  TRASPASO  INCREMENTO RMU  REVISIÓN CLASI. PUESTO  

REINGRESO  CAMBIO ADMINISTRATIVO  SUBROGACIÓN  OTRO (DETALLAR) 

RESTITUCIÓN  INTERCAMBIO VOLUNTARIO  ENCARGO      
REINTEGRO  LICENCIA  CESACIÓN DE FUNCIONES        
ASCENSO  COMISIÓN DE SERVICIOS  DESTITUCIÓN    
TRASLADO  SANCIONES  VACACIONES    

EN CASO DE REQUERIR ESPECIFICACIÓN DE LO SELECCIONADO: 

* PRESENTÓ LA DECLARACIÓN JURADA (número 2 del art. 3 RLOSEP)            SI                         NO APLICA          

   MOTIVACIÓN: (adjuntar anexo si lo posee) 
DOCUMENTOS: Memorando Nro. UNEMI-CJGU-2026-0021-MEM, Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2026-0249-MEM, Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2250-MEM, Memorando Nro. 
UNEMI-DTH-2026-0843-MEM, Memorando Nro.UNEMI-DF-PTO-2026-064-MEM, Memorando Nro. UNEMI-DTH-2026-0844-MEM, Informe No. ITI-UNEMI-DTH-NAV-2026-081, Informe ITI-
UNEMI-DTH-EASA-2026-007, Memorando Nro. UNEMI-R-2026-0563-MEM, CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA Nro. UNEMI-DF-PTO-2026-206-MEM 

En atención al Memorando Nro. UNEMI-R-2026-0563-MEM, el señor Rector autoriza la subrogación de funciones del cargo de Directora del 
Consultorio Jurídico Gratuito de la UNEMI a favor de la Abg. Maytee Yolanda Cevallos Saraguayo. Esta disposición se sustenta en los Informe 
Técnico Nro. ITI-UNEMI-DTH-EASA-2026-007 e Informe Tecnico Nro. ITI-UNEMI-DTH-NAV-2026-081, emitidos por la Dirección de Talento Humano. 
La subrogación se efectúa a la ausencia temporal de la titular, Abg. Dennisse Paola Guillén Martínez, quien participará en el Programa de Movil idad 
del Personal Administrativo Internacional 2026 – Escuela Complutense de Verano en Madrid, España. Subrogación regirá desde el 06 hasta el 26 de 
julio de 2026 y financiada con CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA Nro. UNEMI-DF-PTO-2026-206-MEM.     
Dirección: Cdla. los helechos Mz 8 V5 Correo: mcevalloss2@unemi.edu.ec 

                                        SITUACION ACTUAL                                              SITUACION PROPUESTA 
 

PROCESO INSTITUCIONAL: PROCESO INSTITUCIONAL: 

                                  SUSTANTIVO SUSTANTIVO 

NIVEL DE GESTIÓN: NIVEL DE GESTIÓN: 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION ADMINISTRATIVA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI 

LUGAR DE TRABAJO: LUGAR DE TRABAJO: 

MILAGRO MILAGRO 

DENOMINACIÓN DEL PUESTO: DENOMINACIÓN DEL PUESTO: 

ABOGADO/A PATROCINADOR/A DIRECTOR/A DEL CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI 

GRUPO OCUPACIONAL: GRUPO OCUPACIONAL: 

UEP NIVEL DIRECTIVO B2 UEP NIVEL DIRECTIVO B1 

GRADO: GRADO: 

2 1 

REMUNERACIÓN MENSUAL: REMUNERACIÓN MENSUAL: 

$ 2034,00 $ 2734,00 

PARTIDA INDIVIDUAL: PARTIDA INDIVIDUAL: 

2026.181.0000.0000.01.00.000.002.I52.510105.0900.003.0000.0000 -75 2026.181.0000.0000.01.00.000.002.I52.510512.0900.003.0000.0000 - 120 

POSESIÓN DEL PUESTO 

 
YO, 

  
CON NRO. DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN: 

JURO LEALTAD AL ESTADO ECUATORIANO. 

LUGAR: FECHA:   

 
** (EN CASO DE GANADOR DE CONCURSO DE MÉRITOS Y OPOSICIÓN) 

  FIRMA:  

NRO. ACTA FINAL FECHA  SERVIDOR PÚBLICO 

RESPONSABLES DE APROBACIÓN 

DIRECTOR (A) O RESPONSABLE DE TALENTO HUMANO AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

 

 

 
 

FIRMA: 

  

 

 

 
 

FIRMA: 

 

NOMBRE: Mgs. Arturo Guevara Sandoya NOMBRE:                                 Mgs. Arturo Guevara Sandoya 

PUESTO: DIRECTOR DE TALENTO HUMANO PUESTO: DELEGADO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD 
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ACEPTACIÓN Y/O RECEPCIÓN DEL SERVIDOR PÚBLICO EN CASO DE NEGATIVA DE LA RECEPCIÓN (TESTIGO) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA: 

 

NOMBRE:                     CEVALLOS SARAGUAYO  MAYTEE YOLANDA NOMBRE:  

FECHA: 
 

FECHA: 
 

HORA:  
 

 
 

RAZÓN: 

 
En presencia del testigo se deja constancia de que la o el servidor público 

tiene la negativa de recibir la comunicación de registro de esta acción de 

personal. 

 

RESPONSABLE DE ELABORACIÓN RESPONSABLE DE REVISIÓN RESPONSABLE DE REGISTRO Y CONTROL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA: 

 

NOMBRE: Mgs. Nathalie Calderón Saldaña NOMBRE: Mgs. Arturo Guevara Sandoya NOMBRE: Mgs. Nathalie Calderón Saldaña 

PUESTO: ANALISTA DE ASUNTOS LEGALES 

LABORALES 

 
PUESTO: DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 

 
PUESTO: 

 

ANALISTA DE ASUNTOS LEGALES 

LABORALES 

     

 

 
 

** USO EXCLUSIVO PARA TALENTO HUMANO 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

REGISTRO DE NOTIFICACIÓN AL SERVIDOR PÚBLICO DE LA ACCIÓN DE PERSONAL (primer inciso del art. 22 RGLOSEP, art. 101 COA , art. 66 y 126 ERJAFE) 

 
 
 

                 COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA:     
 
 
 
                   FECHA:       07.- JULIO.- 2026                                                                                       HORA:    11H44 
 
             ** MEDIO: ELECTRONICO 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                           FIRMA DEL RESPONSABLE QUE NOTIFICÓ: 
                                                                                            
                                                                           NOMBRE: Mgs. Nathalie Calderón Saldaña 
                                                                            
                                                                           PUESTO:  ANALISTA DE ASUNTOS LEGALES LABORALES 
 

** Si la comunicación fue electrónica se deberá colocar el medio por el cual se notificó al servidor; así como, el número del documento. 
 

Elaborado por el Ministerio del Trabajo                                                                                Fecha de actualización de formato: 2024-08-23    /    Versión: 01.1    /    Página 2 de 2       

 

 

                                                                                                    RESPONSABLES DE FIRMAS 



R.U.C.:

F A C T U R A

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

CLAVE DE ACCESO

Dir

OBLIGADO A LLEVAR

2207202601179204950400120730500004050734126153318

NORMAL

2207202601179204950400120730500004050734126153318

SHEMLON SA

PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS

PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / AV NACIONES UNIDAS S/N Y AV 6
DE DICIEMBRE

Razón Social / Nombres y RUC / CI:

Fecha Emisión: Guía Remisión:

MAYTE CEVALLOS 0942093451

22/07/2026

073-050-000405073No.

AMBIENTE

EMISIÓN:

PRODUCCION

Contribuyente Especial Resolución 214

1792049504001

SI

Dir. Matriz:

22/07/2026 20:33:56FECHA Y HORA DE

Cod. Principal
Cant

Precio
Unitario

Precio TotalDescripción Detalles Adicionales Descuento
Cod. Auxiliar

LIMONADA 16 OZ 3.04341.0000191 0.00 3.04

PICANA DE CERDO PAPA FRITA 10.42601.0000673 0.00 10.43

Información Adicional
CORREO 1 maytee.cevallos@outlook.com
Gran Contribuyente GRAN CONTRIBUYENTE MEDIANTE RESOLUCIÓN NAC-GCFOIOC21-00001246-E

SUBTOTAL 0%

TOTAL DESCUENTO

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

VALOR TOTAL

0.00

2.02

ICE 0.00

15.49

13.47

13.47

SUBTOTAL Exento de IVA

PROPINA 0.00

0.00

0.00

IVA 15%

SUBTOTAL 15%

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
TARJETA DE DÉBITO DÍAS015.49

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

Página 1 de 1



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

Contribuyente Especial

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

2307202601179141513200120640530002730694126153316

23/07/2026 19:06:37

NORMAL

1791415132001

INT FOOD SERVICES CORP SA

PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV.
AMAZONAS

PICHINCHA / QUITO / AV. COLON S/N Y AV. 10 DE
AGOSTO

155

SI

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

MAITEE CAVALLOS

0942093451

23/07/2026

064-053-000273069No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
KENTUCKY FRIED CHICKEN

Direccion:

Placa / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

19.1269825 19.1217 0.00FESTIN PACHO1.00 0.000.00

Información Adicional

CORREO 1: cf.consumo@outlook.com

Gran Contribuyente: GRAN CONTRIBUYENTE MEDIANTE RESOLUCIÓN NAC-GCFOIOC21-00000900-
E

Forma de pago Valor

20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

21.99

19.12SUBTOTAL 15%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

19.12SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

2.87IVA 15%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

21.99VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

2407202601040068302500120011000000001847398742317

24/07/2026 08:19:46

NORMAL

0400683025001

CHANGOTASI CHILIQUINGA MARIA VICTORIA

Barrio: EL DORADO Calle: ELIZALDE Numero: E6-10
Interseccion: VALPARAISO

Barrio: EL DORADO Calle: ELIZALDE Numero: E6-10
Interseccion: VALPARAISO

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

0942093451

24/07/2026

001-100-000000184No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
LA TERRAZA

Direccion:

Placa / Matrícula:

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

80.00
I55100903

40.00 0.00HOSPEDAJE2.00 0.000.00

Información Adicional

Email: maytee.cevallos@outlook.com

Servicio de Hospedaje con: Estadía desde el 22 de julio del 2026 (Check in) hasta el 24 de julio del
2026 (Check out). Incluye alojamiento y desayuno diario para el huésped
durante toda su estancia así como acceso al mirador donde se cuenta con
un espacio de coworking.

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 80.00

80.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

80.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

80.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante RUC emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 1792049504001 SHEMLON
SA 2207202601179204950400120730500004050734126153318 22/07/2026

20:33

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o documentos

complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

2207202601179204950400120730500004050734126

Consultar

Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante RUC emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 1791415132001
INT FOOD
SERVICES
CORP SA

2307202601179141513200120640530002730694126153316 23/07/2026
19:06

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o

documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

2307202601179141513200120640530002730694126

Consultar

Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante RUC emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 0400683025001

CHANGOTASI
CHILIQUINGA
MARIA
VICTORIA

2407202601040068302500120011000000001847398742317 24/07/2026
08:19

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o documentos

complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

2407202601040068302500120011000000001847398

Consultar

Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0504200478001
Autorización

1133511088

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-000000353

Fecha emisión

24/07/2026

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

CRUZ GRANJA YESSENIA ROSARIO MISTER ROWER

Dirección matriz Dirección establecimiento

10 S/N Y CALLE B 10 S/N Y CALLE B

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2027-07-22 11105

info Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

more_vert































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

1705194387001
Autorización

1133379020

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-000004976

Fecha emisión

23/07/2026

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

MEDRANO BETANCOURT LAURA ADRIANA TERRAZA QUITEÑA

Dirección matriz Dirección establecimiento

SAN JUAN N11D CALDAS OE3-50 Y OE4 VENEZUELA SAN JUAN N11D CALDAS OE3-50 Y OE4 VENEZUELA

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2027-04-17 2320

info Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

more_vert































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

2350676991001
Autorización

1133405764

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-000004431

Fecha emisión

22/07/2026

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

MORA LASLUIZA KERLY IRIANA ASADERO ALONDRITA

Dirección matriz Dirección establecimiento

KM 7 VIA TRONCAL LA COSTA S/N Y MARGEN IZQUIERDO KM 7 VIA TRONCAL LA COSTA S/N Y MARGEN IZQUIERDO

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2027-05-06 11105

info Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

more_vert































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


VIATICOS 260.00 100%

USUARIO COMPROBANTES DE VENTAS FECHA

073-050-000405073 22-jul-26 15.49                

064-053-000273069 23-jul-26 21.99                

001-001-000000353 27-jul-26 27.00                

001-001-0004976 23-jul-26 22.50                

001-001-000004431 22-jul-26 23.00                

001-100-000000184 24-jul-26 80.00                

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.

ASISTENTE TECNICO DE 

CONTABILIDAD INSTITUCIONAL
CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

Referencia : Solicitud / Viáticos #106  C/E # 845

CONSUMO
VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE RECONOCE 

LA LEY

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE 

YOLANDA

ALIMENTACIÓN

182.00

HOSPEDAJE 

(B) Subtotal alimentacion y hospedaje - Viaticos  $                                                           189.98 

Diferencia a devolver  $                                                                    -   



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (   X   ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 22/7/2026 24/7/2026  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 Directora V. CERTIF 260.00$                78.00$                 $                 182.00  $                        260.00 

SUMAN 78.00$                182.00$                  260.00$                         

OBSERVACIONES

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad institucional Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry Peñaherrera Veloz
Contador/a general

28 de julio de 2026

PRESUPUESTO PARTIDA

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA  $                     -   

-$                    

Rendición de viaticos del 22 al 24 de julio de 2026 a Quito, según UNEMI-R-2026-2381-MEM. 

CONTROL PRESUPUESTARIO

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Nº 106-CONT-2026

El objetivo de la comisión:

De conformidad Memorando Nro. UNEMI-R-2026-2381-MEM, asignación de viaticos a la servidora: Directora: Maytee Cevallos, participar en la

Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas Estratégicas con la Función Judicial.

La actividad durará 2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.
al



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2026Ejercicio:

 134No. Fondo Global:

 389No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0942093451RUC/CI Responsable:

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDANombre Responsable:

 260,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 260,00Monto Rendido:

 260,00Monto Líquido:

 421No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

MAYTEE CEVALLOS, Directora Rep. 493 S/V 106 CE 845 Ant de viat a Quito, del 22 al 24 de 

julio del 2026 participar en la Convención Universitaria para la Construcción de Alianzas 

Estratégicas con la Función Judicial. UNEMI-R-2026-2381-MEM.

APROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 106

S/V 106

29/7/2026   0:00:00

29/7/2026   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 003 FRN 0942093451  6474  6.474  260,00  260,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6067

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

029 07 2026

No. CUR No. Original

6474 6474

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 003 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 260.00

260.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 134 No Entrada: 388

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

260.00

260.00

DOSCIENTOS SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/07/2026

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6067

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

029 07 2026

No. CUR No. Original

6474 6474

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
30/07/2026

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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