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Memorando Nro. UNEMI-CJGU-2026-0010-MEM

Milagro, 02 de abril de 2026

PARA: Sra. Dra. Mayra José D′Armas Regnault

Vicerrectora de Vinculación 

ASUNTO: Solicitud de viáticos y movilización institucional. 

 

De mi consideración: 

 

Por medio del presente, informo a su autoridad sobre la invitación extendida por la

Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a
los Consultorios Jurídicos Gratuitos", a realizarse el viernes 24 de abril de 2026 a las

10:00 am, en la ciudad de Cuenca. 

  

Bajo este contexto, solicito formalmente la asignación de viáticos y movilización

institucional para la delegación del Consultorio Jurídico Gratuito de la UNEMI, integrada

por los siguientes servidores: 

MSc. Dennisse Guillén Martínez, Directora del CJG UNEMI 

MSc. Maytee Cevallos Saraguayo, Abogada Patrocinadora 

MSc. Sharon Matamoros Prieto, Analista del Consultorio Jurídico

Cabe mencionar que, los formatos de solicitud de viáticos y de movilización, se

encuentran debidamente cumplimentados y adjuntos al presente requerimiento para el

trámite correspondiente, junto con la respectiva invitación. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Abg. Dennisse Paola Guillen Martinez

DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI  

Anexos: 

- 

ga_de_certificados_y_jornada_de_integración_deportiva_de_los_consultorios_jurídicos_gratuitos_.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-001-2026)-signed-signed.pdf

- solicitud_de_vehículo_010-2026-signed-signed.pdf

sm
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Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2026-0106-MEM

Milagro, 02 de abril de 2026

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

Rector 

ASUNTO: Solicitud de viáticos y movilización institucional 

 

De mi consideración: 

 

En atención al memorando Nro. UNEMI-CJGU-2026-0010-MEM, se solicita Sr. Rector autorice a la unidad

administrativa correspondiente se asigne un vehículo institucional para asistir a la invitación extendida por la

Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios
Jurídicos Gratuitos", a realizarse el viernes 24 de abril de 2026 a las 10:00 am, en la ciudad de Cuenca. 

A continuación, se detalla el itinerario.  

Fecha y hora de salida Fecha y hora de retorno Destino  

23 de abril 2026 

14:00 pm

24 de abril 2026 

20:00 pm
Milagro - Cuenca 

 

  

Así mismo se solicita la asignación de viáticos para la delegación del Consultorio Jurídico Gratuito de la

UNEMI, integrada por los siguientes servidores: 

MSc. Dennisse Guillén Martínez, Directora del CJG UNEMI 

MSc. Maytee Cevallos Saraguayo, Abogada Patrocinadora 

MSc. Sharon Matamoros Prieto, Analista del Consultorio Jurídico

Para el efecto se anexan los respectivos doccumentos 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dra. Mayra José D′Armas Regnault

VICERRECTORA DE VINCULACIÓN  

Referencias: 
- UNEMI-CJGU-2026-0010-MEM 

Anexos: 

- ga_de_certificados_y_jornada_de_integración_deportiva_de_los_consultorios_jurídicos_gratuitos_.pdf

- solicitud_de_vehículo_010-2026-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-003-2026)-signed-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-002-2026)-signed-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-001-2026)-signed-signed-signed.pdf

Copia: 
Sra. Abg. Dennisse Paola Guillen Martinez

Directora del Consultorio Jurídico Gratuito de la Unemi
 

Sra. Mgs. Sharon Eleana Matamoros Prieto

Analista del Consultorio Juridico
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
ADMINISTRACIÓN GENERAL 

SOLICITUD DE VEHICULOS Nº- 010-2026 

Milagro, 02 de abril de 2026 
 

Sr. ADMINSTRADOR GENERAL 

Ciudad. - Milagro 

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea UN VEHICULO para efectuar un viaje de conformidad con las siguientes 

especificaciones. 

Destino del viaje: Ciudad de Cuenca, Universidad Católica de Cuenca. 

Fecha de Salida: 23/04/2026 Fecha de Retorno:  24/04/2026 

Hora de Salida: 14:00 pm                                                       Hora de Retorno: 20:00 pm 

Finalidad y objetivo del viaje: Asistir al Evento presencial de: "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los 

Consultorios Jurídicos Gratuitos", organizado por la Defensoría Pública del Ecuador. 

Tiempo aproximado que va a ser utilizado: 30 horas 

Número de personas que van a efectuar el viaje: 3 personas 

Profesor o funcionario responsable de la gira: Abg Dennisse Guillén, MSc. 

Unidad Académica o Departamento solicitante: Consultorio Jurídico Gratuito UNEMI 

 

 

 
 

 

RESPONSABLE DE GIRA  DIRECTOR DE ÁREA DEPARTAMENTAL 

Nombre: Abg Dennisse Guillén, MSc. Nombre: Abg. Dennisse Guillén, MSc. 

 

Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la 

salida; se   procederá a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General. 
Observación: La hora de retorno puede estar sujeta a modificaciones, ya que la duración de la audiencia puede variar, 

pudiendo concluir antes de lo previsto o extenderse más del tiempo estimado. Por lo tanto, será necesario mantener 

contacto con el compañero encargado. 
 

FIRMA:    
 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
 

TRANSPORTE INSTITUCIONAL  TRANSPORTE CONTRATADO 

 

Vehículo: Marca: Placa : 

Conductor: C.I 

PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS 

 

 

Fecha de Inicio: 

Fecha de Caducidad: 

 

LABORABLES 

LUNES A VIERNES 

 

 
HORARIO: 

De Hasta   

 

NO LABORABLES 

 

H. SÁBADO De Hasta    

 

H. DOMINGO De Hasta    

OBSERVACIONES: 
 

 
 

 
 

ADMINISTRADOR DIRECTOR CONDUCTOR 

GENERAL ADMINISTRATIVO 

Fecha de Autorización: Original:  DIRECTOR  FINANCIERO    Copia 1: CONTABILIDAD    Copia 2 USUARIO  Copia 3: 

 

 

 



DENNISSE PAOLA GUILLEN MARTINEZ <dguillenm@unemi.edu.ec>

Invitación a la Entrega de Certificados y Jornada de Integración Deportiva de los
Consultorios Jurídicos Gratuitos.
1 mensaje

María del Pilar Sojos Apolo <msojos@defensoria.gob.ec> 1 de abril de 2026 a las 15:48
Para: rectorado@ucacue.edu.ec, augusta.hermida@ucuenca.edu.ec, rector@uazuay.edu.ec, rector@ups.ec,
sacosta@utpl.edu.ec, arojas@ueb.edu.ec, rectorado@uniandes.edu.ec, rectorado@unach.edu.ec, arsocorro@umet.edu.ec,
rectorado@utmachala.edu.ec, diego.jimenez@pucese.edu.ec, prorector@pucese.edu.ec,
consultoriojuridico@casagrande.edu.ec, bjustiniano@casagrande.edu.ec, walter.mera@cu.ucsg.edu.ec, isfierro@uees.edu.ec,
ugrector@ug.edu.ec, stalin.munoz@upacifico.edu.ec, scueva@uide.edu.ec, airodriguezf@ulvr.edu.ec, rector@umet.edu.ec,
jhernandez@ecotec.edu.ec, rectorado@upse.edu.ec, rtolozano@bolivariano.edu.ec, rectorado@udr.edu.ec,
rectorado@unemi.edu.ec, rectorado@uteg.edu.ec, prorect@pucesi.edu.ec, "rectorado@uniandes.edu.ec"
<aromillo@uotavalo.edu.ec>, rectorado@utn.edu.ec, rector@unl.edu.ec, rectorado@unl.edu.ec, nikolay.aguirre@unl.edu.ec,
"rectorado@uniandes.edu.ec" <alcaldiagadcatamayo@gmail.com>, jlcagigal@pucem.edu.ec, prorrectorado@pucem.edu.ec,
rectorado.uleam@uleam.edu.ec, jaalarcon@sangregorio.edu.ec, santiago.quiroz@utm.edu.ec, eduguevara7@gmail.com,
"tuyunkar@gpms.gob.ec" <consejocantonaltaisha@gmail.com>, "rectorado@ucacue.edu.ec"
<edison.fabiane@desarrollosocialtena.gob.ec>, rectorado@puce.edu.ec, rectorado@uce.edu.ec,
gonzalo.mendieta@udla.edu.ec, rectorado@uhemisferios.edu.ec, raimon.salazar@uisek.edu.ec, rectorado@uisek.edu.ec,
cgustavo.palacios@emseguridad-q.gob.ec, moreira@emseguridad-q.gob.ec, camaya@fundacionmetropolitana.org,
rectorado@ute.edu.ec, consultoriojuridico@ulvr.edu.ec, practicantescjgumet@outlook.com, consultoriojuridicogye@umet.edu.ec,
consultoriojuridicogye@ups.edu.ec, consultoriojuridicocrg@utpl.edu.ec, caferaud@utpl.edu.ec,
consultoriojuridico@ecotec.edu.ec, acoello@ecotec.edu.ec, aroman@ecotec.edu.ec,
consultoriosjuridicos.jurisprudencia@ug.edu.ec, gaston.correan@ug.edu.ec, consultoriojuridicoplayas@upse.edu.ec,
consultoriojuridico@ube.edu.ec, consultoriojuridico@udr.edu.ec, consultorio.juridico@unemi.edu.ec, dguillenm@unemi.edu.ec,
consultoriojuridico@uteg.edu.ec, cjg@pucesi.edu.ec, mespinoza@pucesi.edu.ec, cjuridicos@uotavalo.edu.ec,
coordinacion.cjg@uniandes.edu.ec, ev.consultorio_juridico@hotmail.com, ui.secretariacj@uniandes.edu.ec,
consultoriojuridico@utn.edu.ec, cjuridicoloja@uide.edu.ec, apaladines@uide.edu.ec, cjuridicogratuito.unl@hotmail.com,
consultoriojuridicogratuito@unl.edu.ec, consultoriosjgloja@utpl.edu.ec, pepuertas@utpl.edu.ec,
juridicoalcaldiagadcatamayo@gmail.com, abg.achiglegal@gmail.com, uq.cjuridico@uniandes.edu.ec, abgmazo708@gmail.com,
cjuniandesbabahoyo@gmail.com, consultorio_juridico@pucesm.edu.ec, uleam.consultoriojuridico@outlook.com, consultorio-
juridicoSanGregorio@hotmail.es, consultoriojuridico@sangregorio.edu.ec, consultorio.juridico@utm.edu.ec,
consultoriojuridicocampusmacas@ucacue.edu.ec, miguel.mogrovejo@ucacue.edu.ec, maria.ortegar@ucacue.edu.ec,
consultoriojuridicogratuitoccpdt@gmail.com, abg.danilomartinez9@gmail.com, consultoriojuridicogadpms@gmail.com,
erick.jesus2000@hotmail.com, cjuridico.tena@ucacue.edu.ec, dr.malla89@gmail.com, silvia_correa81@hotmail.com,
up.silviact70@uniandes.edu.ec, luis.simba@emseguridad-q.gob.ec, consultorio.juridico@ute.edu.ec, diego.tinajero@ute.edu.ec,
cjg@puce.edu.ec, cjuridico.quito@ucacue.edu.ec, consultoriosjuridicos@uce.edu.ec, cialconsulta@udla.edu.ec,
consultoriojuridico@uhemisferios.edu.ec, mechiribogal@uhemisferios.edu.ec, consultoriosuhemisferios@gmail.com,
abogadoconsultorio@universidad.uhemisferios.edu.ec, cjuridico@uide.edu.ec, consultorio.juridico@uisek.edu.ec,
consultoriosjuridicosgratuitos@umet.edu.ec, consultoriojuridicouio@umet.edu.ec
Cc: Luis Fernando Sempertegui Fernandez <lsempertegui@defensoria.gob.ec>

Estimados/as Rectores/as y Coordinadores/as:

Reciban un cordial saludo.-

Por medio del presente,  la Defensoría Pública extiende una cordial invitación a la  Entrega de
Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos, que se llevará a cabo el día
viernes 24 de abril de 2026, a las 10h00, en el Auditorio de la Facultad de Agronomía de la Universidad
Católica de Cuenca, ubicado en la Panamericana Norte Km. 2 1/2, frente a la Escuela Cazadores de
Los Ríos, en la ciudad de Cuenca.

En el marco de este importante encuentro, se desarrollará  una tarde deportiva de integración, cuyo
objetivo es fortalecer los lazos de compañerismo, promover el trabajo en equipo y fomentar espacios de
sana convivencia entre los participantes de los Consultorios Jurídicos Gratuitos y Defensoría Pública.
Para tal efecto, solicitamos cordialmente a los asistentes prever el uso de ropa deportiva cómoda,
considerando que se realizarán diversas actividades recreativas y deportivas. Asimismo, en el transcurso
de la presente semana se remitirá la agenda deportiva detallada.

Agradecemos gentilmente confirmar su participación hasta el 10 de abril de 2026, conforme a lo
indicado en la invitación adjunta. Para este efecto, podrán remitir su confirmación a los correos

2/4/26, 8:25 Correo de Universidad Estatal de Milagro - Invitación a la Entrega de Certificados y Jornada de Integración Deportiva de los Consul…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=6f9f4b4d41&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1861302758871637053&simpl=msg-f:18613027588716… 1/3
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electrónicos: rtravez@defensoria.gob.ec y msojos@defensoria.gob.ec, o comunicarse a los
números telefónicos: 0962708058 y 0989478341.

Para su referencia, se adjunta el enlace de ubicación del evento:
Link de la dirección de la universidad Católica de Cuenca ubicación.
https://maps.app.goo.gl/g2RjG5gi3kLrsLEt5 

Esperamos contar con su distinguida presencia en este importante evento.

Sin otro particular, reiteramos nuestros sentimientos de distinguida consideración.
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Cordialmente

María del Pilar Sojos Apolo
Dirección de Consultorios Jurídicos Gratuitos 
Mail: msojos@defensoria.gob.ec
Telf: 023815270 ext. 2229
Defensoría Pública del Ecuador

-- 
Este correo electrónico fue verificado y no contiene Malware.
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Memorando Nro. UNEMI-R-2026-1011-MEM

Milagro, 07 de abril de 2026

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Muñiz Quezada

Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales 

  Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya

Director de Talento Humano 

  Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga

Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para traslado de personal para

asistir a la invitación extendida por la Defensoría Pública del Ecuador para la

"Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos". 

 

De mi consideración: 

 

En virtud del Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2026-0106-MEM suscrito por la Dra. Mayra

José D′Armas Regnault Vicerrectora de Vinculación, en el que solicita "(...)delegar a quien

corresponda, se asigne vehículo institucional, que será utilizado para traslado de personal para

asistir a la invitación extendida por la Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de

Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos””, detallado en la solicitud

de vehículo anexo". 

 

Por lo expuesto, éste despacho dispone: 

 

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:  

Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible) con la

finalidad de trasladar a la delegación seleccionada. 

Planificar las horas suplementarias/extras al conductor asignado si es pertinente, y según

detalle de las solicitudes de vehículo adjunta al presente comunicado. 

Al Director de Talento Humano: 

Realizar y comunicar a la Dirección Financiera, el registro oportuno de novedades referente a

horas suplementarias/extras. 

Verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada.

A la Directora Financiera: 

Realizar el pago de gastos de movilización (peajes, combustible), con el fin de trasladar a los

servidores. 

Realizar el pago de viáticos a favor del conductor asignado con la finalidad de trasladar a la

delegación seleccionada. 

Realizar el pago de horas suplementarias/ extras al conductor asignado, y según reporte de

novedades presentado por la Dirección de Talento Humano. 

Realizar el pago de viáticos a favor del personal detallado en el memorando de referencia y el

formulario de solicitud de servicios institucionales.

1/2
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Memorando Nro. UNEMI-R-2026-1011-MEM

Milagro, 07 de abril de 2026

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dra. Jesennia del Pilar Cárdenas Cobo

RECTORA, SUBROGANTE  

Referencias: 
- UNEMI-VICEVIN-2026-0106-MEM 

Anexos: 

- ga_de_certificados_y_jornada_de_integración_deportiva_de_los_consultorios_jurídicos_gratuitos_.pdf

- solicitud_de_vehículo_010-2026-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-003-2026)-signed-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-001-2026)-signed-signed-signed.pdf

- formulario_de_autorización_de_viáticos_(cjg-002-2026)-signed-signed-signed.pdf

- unemi-vicevin-2026-0106-mem-2.pdf

Copia: 
Sra. Dra. Mayra José D′Armas Regnault

Vicerrectora de Vinculación
 

Sra. Abg. Dennisse Paola Guillen Martinez

Directora del Consultorio Jurídico Gratuito de la Unemi
 

Sra. Mgs. Sharon Eleana Matamoros Prieto

Analista del Consultorio Juridico
 

Sr. Mgs. Christian Johnson Velasco Villavicencio

Experto de Servicios Generales Institucionales
 

Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchán Muñoz

Asistente de Servicios Generales Institucionales

km
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Nº 39 -2026

Traslado al territorio de Fecha:

al Interior Hasta:

Coeficiente: 0

Milagro , 10 de abril de 2026

Nro. Dias Valor Cargo Viaticos Movilización Otros

1 130 Directora  $    130.00 $0.00 $0.00

1 80 Abogada  $      80.00 $0.00 $0.00

1 80 Analista  $      80.00 $0.00 $0.00

290.00$             

Observación

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Lcdo. Ariel Argenis Cedillo Alvarado 

Asistente tecnico de contabilidad institucional Dirección financiera

Dennisse Guillén Martínez

Maytee Cevallos Saraguayo

Sharon Matamoros Prieto

TOTAL

De conformidad a Memorando Nro. UNEMI-R-2026-1011-MEM, asignación de viaticos  a favor de: Dennisse Guillen-Directora; Maytee Cevallos-

Abogada; Sharon Matamoros-Analista, autorización de solicitud de vehículo para traslado de personal para asistir a la invitación extendida por la 

Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos".

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y MOVILIZACION 

CUENCA 23/4/2026

24/4/2026

Nombres y Apellidos



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $290.00001 0910 003 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$290.00

DOSCIENTOS NOVENTA DOLARES

UNEMI-R-2026-1011-MEM: Por disposición de la Máxima Autoridad para la asignación de viáticos a favor del personal de UNEMI para asistir a la invitación extendida 
por la Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos" en la ciudad de Cuenca.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

11/04/2026

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

11 04 26

NO. CERTIFICACION

142

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



X

TIPO DE TRANSPORTE

TERRESTRE

TERRESTRE

VIÁTICOS MOVILIZACIONES

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DENOMINACIÓN DEL PUESTO QUE OCUPA:
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ABOGADA PATROCINADORA CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO CUENCA - AZUAY

NÚMERO DE CÉDULA DE IDENTIDAD DEL SERVIDOR

0942093451

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

DATOS PARA TRANSFERENCIA

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

Milagro-Cuenca, 

Universidad Católica 

de Cuenca

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTAS:   - Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 

anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes.

- El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el 

servicio institucional.

- Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado.

ARTURO GUEVARA SANDOYA

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 

MAYTEE YOLANDA CEVALLOS SARAGUAYO

ABOGADA PATROCINADORA

DENNISSE GUILLÉN MARTÍNEZ

DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO UNEMI

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BANCO PICHINCHA AHORROS 2202666394

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

Cuenca, Universidad 

Católica de Cuenca-

Milagro

24-abril-2026 16H00 24-abril-2026 20H00

HORA
 hh:mm

23-abril-2026 14H00 23-abril-2026 18H00

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Asistir al Evento presencial de: "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos", organizado por la 

Defensoría Pública del Ecuador.

Lugar: Auditorio del Campus de Posgrado de la Universidad Católica de Cuenca.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  

FECHA 

GUILLEN MARTINEZ DENNISSE PAOLA - DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURÍDICO GRATUITO DE LA UNEMI

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA - ABOGADA PATROCINADORA

MATAMOROS PRIETO SHARON ELEANA - ANALISTA DEL CONSULTORIO JURÍDICO

 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros)

TRANSPORTE

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA

dd-mmm-aaaa

FECHA 
dd-mmm-aaaa

HORA
 hh:mm

SALIDA LLEGADA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

23-abr-26 14H00 24-abr-26 20H00

DATOS GENERALES

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

UNEMI-CGJ-002-2026 2-abr-26



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (   X   ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 23/4/2026 24/4/2026  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 Directora V. CERTIF 130.00$                -$                      $                         -    $                        130.00 

2 Abogada V. CERTIF 80.00$                  -$                      $                         -    $                           80.00 

3 Analista V. CERTIF 80.00$                  -$                      $                         -    $                           80.00 

SUMAN -$                     -$                        290.00$                         

OBSERVACIONES

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad institucional Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Dirección financiera 

Dennisse Guillén Martínez  $                     -   

Maytee Cevallos Saraguayo  $                     -   

15 de abril de 2026

PRESUPUESTO PARTIDA

Sharon Matamoros Prieto  $                     -   

-$                    

Anticipo de viaticos del 23 al 24 de abril del presente año, según UNEMI-R-2026-1011-MEM

CONTROL PRESUPUESTARIO

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Nº 045-CONT-2026

El objetivo de la comisión:

De conformidad a Memorando Nro. UNEMI-R-2026-1011-MEM, asignación de viaticos a favor de: Dennisse Guillen-Directora; Maytee Cevallos-

Abogada; Sharon Matamoros-Analista, autorización de solicitud de vehículo para traslado de personal para asistir a la invitación extendida por la

Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos" en Cuenca.

La actividad durará 1 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.
al



 

N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

Doc. Fte: S/VIATIC # 045-CONT-2026

N. Rte,Fte.

 

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $

DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $

Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $

 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha: Milagro

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado

Asistente tecnico de contabilidad institucional

Observaciones:

-                                        

80.00                           

15 de abril de 2026

Autorizado Por:

Direccion Financiera

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 0364

80.00                                                                                                                                                               

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

0942093451

De conformidad a Memorando Nro. UNEMI-R-2026-1011-MEM, asignación de viaticos a favor de: Dennisse Guillen-Directora; Maytee Cevallos-

Abogada; Sharon Matamoros-Analista, autorización de solicitud de vehículo para traslado de personal para asistir a la invitación extendida por la

Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos".

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.

80.00                               

80.00                           



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2026Ejercicio:

 49No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  141
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0942093451RUC/CI Responsable:

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDANombre Responsable:

 80.00Monto Fondo Global:

 80.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: MAYTEE CEVALLOS, Abogada Rep. 197 S/V 045 CE 364 Ant de viat a Cuenca, del 23 al 24 de abril del 

2026, invitación por la Defensoría Pública para "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Cons. 

Jur. Gratuitos". UNEMI-R-2026-1011-MEM

UNEMI-R-2026-1011-MENo. de Solicitud:

UNEMI-R-2026-1011-MENo. de Doc. Aprobación:

 124003267No. de CUR Contable:

15/04/2026Fecha Solicitud:

15/04/2026Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

003

Fuente

FRC

Clase de Registro

0942093451

RUC/CI Responsable

 124003267

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 80.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago



SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

80.0080.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 49 No. de Entrada: 138

1 0.0080.0018100000000 0942093451 49 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 80.000.0018100000000 0942093451 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

15/04/2026

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

ACEDILLOA

15/04/2026

FD7WFGJPZJHWZ
AJ

ACEDILLOA

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

15 04 2026

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000049000138SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

124003267

124003267

124003267Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
49 No. de Entrada: 138

FRC

15 04 2026

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA



22/04/2026 0942093451124003267 CONTABLE82101 80.00 NO NOCONFIRMADOCEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE AHORROS 2202666394 BANCO DEL 
PICHINCHA

TOTALES 1 0No. CURs MONTO CONFIRMADO 80.00

0

REPORTE DE PAGOS REALIZADOS

DETALLE DE PAGOS

Usuario:

1 de 1Página:

13/05/2026Fecha impresión:
EJERCICIO: 2026

KGARCIAR6TIPO DE ENVIO: SPI

FECHA DE 
BCE

RUC / CI. 
BENEFICIARIO

No. CUR 
CONF / RCH.

TIPO DE 
PAGO

  No. de 
TRF. BCE MONTO RECLASIFICADO

No. CUR 
RECLASIFICACION

RECLAF. 
PAGADAESTADO

NOMBRE DEL BENEFICIARIO TIPO DE 
CUENTA

No. DE 
CUENTA BANCO

CODIGO ENTIDAD: 181-0000-0000 NOMBRE ENTIDAD: UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO R00822258.rdlcReporte:



ITINERARIO
FECHA

dd-mm-aaaa
HORA

hh:mm

TIPO DE TRANSPORTE

TERRESTRE

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA

DATOS GENERALES

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

UNEMI-CJG-MCS-002-2026 27/4/2026

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

DENOMINACIÓN DEL PUESTO QUE OCUPA:
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ABOGADA PATROCINADORA CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO CUENCA - AZUAY

NÚMERO DE CÉDULA DE IDENTIDAD DEL SERVIDOR

0942093451

VEHICULO 

INSTITUCIONAL

14:30

24/4/2026

LLEGADA

20:00

dd-mm-aaaa

23/04/2026 14:30 24/04/2026 20:00:00

Milagro - Cuenca 23/4/2026 14:30 23/04/2026 21:00

  INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA DE LA COMISIÓN: 23 Y 24 DE ABRIL DE 2026.

ANTECEDENTES: Con fecha 01 de abril de 2026, la Dirección de Consultorios Jurídicos Gratuitos de la Defensoría Pública del Ecuador remite mediante correo electrónico, una 

invitación al Rectorado y al Consultorio Jurídico Gratuito de UNEMI para asistir a la entrega de certificados y reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos, a 

desarrollarse en la ciudad de Cuenca el día viernes 24 de abril a las 10:00 AM en el Campus de Posgrado de la Universidad Católica de Cuenca. 

DESARROLLO DE LA COMISIÓN: 

Actividades realizadas por días

* Jueves, 23 de abril de 2026: Se inició el traslado terrestre hacia la ciudad de Cuenca a las 14h30 PM desde la UNEMI. Inicialmente, se tomó la ruta Molleturo - El Empalme por 

ser la vía principal de acceso. No obstante, al llegar a un tramo avanzado de la carretera, las autoridades pertinentes (Comisión de Tránsito del Ecuador / Ministerio de 

Transporte) procedieron al cierre total de la vía debido a deslizamientos de tierra (deslaves) provocados por las condiciones climáticas, lo que impedía el paso seguro de 

vehículos. Ante esta eventualidad, el equipo debió retornar para tomar la ruta alterna La Troncal - Zhud - Cuenca. Este desvío y las condiciones del terreno incrementaron 

significativamente el tiempo de trayectoria, logrando arribar al destino final aproximadamente a las 21:00 (9:00 PM).

* Viernes, 24 de abril de 2026: La jornada inició con la asistencia a la Ceremonia de Entrega de Certificados y Reconocimientos en el Campus de Posgrado de la Universidad 

Católica de Cuenca, evento que empezó aproximadamente a las 10:40 AM y culminó con éxito aproximadamente a las 14:00 PM tras cumplirse la agenda programada. Acto 

seguido, el equipo del Consultorio Jurídico Gratuito (CJG) emprendió el viaje de retorno hacia la ciudad de Milagro a las 14:00 PM. El trayecto de regreso se realizó tomando 

nuevamente la vía alterna La Troncal - Zhud, arribando al destino final a las 20:00 PM sin presentar novedades adicionales.

CONCLUSIONES: 

* El evento se efectuó de acuerdo a lo programado por la Dirección de Consultorios Jurídicos Gratuitos de la Defensoría Pública del Ecuador, cumpliendo con los horarios y 

objetivos previstos.

* El Consultorio Jurídico Gratuito de la UNEMI recibió formalmente un Reconocimiento y la Certificación de acreditación de funcionamiento, correspondiente al periodo marzo 

2026 - marzo 2027.

RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES:

* Mantener el apoyo institucional a estas participaciones que visibilizan el compromiso social de la universidad a nivel nacional.                                                                                                                                                                                                                                       

FOTOGRAFÍAS Y SOPORTES: Con el objetivo de dar cumplimiento al proceso de justificación de viáticos, se anexan los registros fotográficos de la gestión y los comprobantes 

de pago por alimentación y alojamiento, con el fin de que la Dirección Financiera proceda con la revisión y trámite administrativo correspondiente.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

GUILLEN MARTINEZ DENNISSE PAOLA - DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO DE LA UNEMI

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDA - ABOGADA PATROCINADORA

MATAMOROS PRIETO SHARON ELEANA - ANALISTA DEL CONSULTORIO JURIDICO

SALIDA
NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimietno del servicio 

institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta la llegada de estos sitios

23/4/2026

TRANSPORTE

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA

SALIDA LLEGADA
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros)

FECHA HORA FECHA HORA
 hh:mm dd-mm-aaaa  hh:mm



TERRESTRE

FECHA 

23/4/2026

23/4/2026

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO
FIRMA DEL JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DIRECTORA DEL CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO UNEMI VICERRECTORA DE VINCULACION

MAYRA D'ARMAS REGNAULTDENNISSE PAOLA GUILLEN MARTINEZ

VEHICULO 

INSTITUCIONAL
Cuenca - Milagro 24/4/2026

MAYTEE YOLANDA CEVALLOS SARAGUAYO

ABOGADA PATROCINADORA

14:00 24/04/2026 20:00

                                          NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior

al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito

de la Máxima Autoridad o su Delegado.

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA

RUC PROVEEDOR N° COMPROB. DE VENTA TIPO/GASTO VALOR $

0190377210001

0190377210001

GRUCANQUI CIA. LTDA

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO

45,01

16,80

61,81TOTAL

GRUCANQUI CIA. LTDA

002-004-000057332

001-004-000129793

HOSPEDAJE

ALIMENTACION



GRUCANQUI CIA. LTDA
Dir. Matriz
AV. DEL ESTADIO S/N Y FLORENCIA ASTUDILLO
Obligado a llevar contabilidad: SI
Agente de Retención Resolución Nro: 1
ZIRCUS RESTAURANTE

RUC: 0190377210001
FACTURA
Nro: 001-004-000129793

NUMERO DE AUTORIZACIÓN
2304202601019037721000120010040001297931234567810
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN:
2026-04-23 22:38:44
AMBIENTE: PRODUCCIÓN
EMISIÓN: NORMAL
CLAVE DE ACCESO:

2304202601019037721000120010040001297931234567810

Razón social: MAYTEE YOLANDA CEVALLOS SARAGUAYO CI/RUC: 0942093451
Fecha de emisión: 23/04/2026 Guía de remisión:
Dirección: MILAGRO

Cod. Principal Cantidad Descripción Precio Unitario Descuento Precio Total
5303 1 AGUA NATURAL 1.6 0.00 1.6
7946 1 MILANESA DE POLLO EN SALSA NAPOLITANA 7.00 0.00 7.00
7915 1 PAPAS CRYSPY PORK 4.84 0.00 4.84

Formas de pago
Descripción Total Plazo Unidad de Tiempo

OTROS CON UTILIZACIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 16.80 15 dias

SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL 15% 13.44
SUBTOTAL 13.44
DESCUENTO 0.00
IVA 15% 2.02
10% IMP.
SERVICIOS 1.34

VALOR TOTAL 16.80

Información Adicional
DIRECCION DEL ADQUIRENTE MILAGRO
TELEFONO DEL ADQUIRENTE 0982741399
EMAIL DEL ADQUIRENTE mcevalloss2@unemi.edu.ec
OBSERVACION S 35 - Ap.23/04/2026
Incluye 10% de servicios - TIP 1.34

1 de 1Comprobante electrónico impreso el 2026/04/23 22:40:54



GRUCANQUI CIA. LTDA
Dir. Matriz
AV. DEL ESTADIO S/N Y FLORENCIA ASTUDILLO
Dir. Establecimiento
Azuay, Av. Del Estadio S/N Y Florencia Astudillo
Obligado a llevar contabilidad: SI
Agente de Retención Resolución Nro: 1
ZIRCUS RESTAURANTE

RUC: 0190377210001
FACTURA
Nro: 002-004-000057332

NUMERO DE AUTORIZACIÓN
2304202601019037721000120020040000573321234567818
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN:
2026-04-23 20:10:24
AMBIENTE: PRODUCCIÓN
EMISIÓN: NORMAL
CLAVE DE ACCESO:

2304202601019037721000120020040000573321234567818

Razón social: MAYTEE YOLANDA CEVALLOS SARAGUAYO CI/RUC: 0942093451
Fecha de emisión: 23/04/2026 Guía de remisión:
Dirección: MILAGRO

Cod. Principal Cantidad Descripción Precio Unitario Descuento Precio Total
0043 0.3334 DOBLE DELUXE 108.00 0.00 36.01

Formas de pago
Descripción Total Plazo Unidad de Tiempo

OTROS CON UTILIZACIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 22.51
OTROS CON UTILIZACIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 22.50

SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL 15% 36.01
SUBTOTAL 36.01
DESCUENTO 0.00
IVA 15% 5.40
10% IMP.
SERVICIOS 3.60

VALOR TOTAL 45.01

Información Adicional
DIRECCION DEL ADQUIRENTE MILAGRO
TELEFONO DEL ADQUIRENTE 0982741399
EMAIL DEL ADQUIRENTE mcevalloss2@unemi.edu.ec
OBSERVACION Denisse Guillen 2026-04-23 - 2026-04-24.
Incluye 10% de servicios - TIP 3.6

1 de 1Comprobante electrónico impreso el 2026/04/23 20:11:31



Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante RUC emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 0190377210001 GRUCANQUI
CIA. LTDA 2304202601019037721000120010040001297931234567810 23/04/2026

22:38

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o documentos

complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

2304202601019037721000120010040001297931234

Consultar

Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante RUC emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 0190377210001 GRUCANQUI
CIA. LTDA 2304202601019037721000120020040000573321234567818 23/04/2026

20:10

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o documentos

complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

2304202601019037721000120020040000573321234

Consultar

Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf


VIATICOS 80.00 100%

USUARIO COMPROBANTES DE VENTAS FECHA

001-004-000129793 23-abr-26 16.80                

002-004-000057332 23-abr-26 45.01                

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.

ASISTENTE TECNICO DE 

CONTABILIDAD INSTITUCIONAL
CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

Referencia : Solicitud / Viáticos #045  C/E # 0364

CONSUMO
VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE RECONOCE 

LA LEY

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE 

YOLANDA

ALIMENTACIÓN

56.00

HOSPEDAJE 

(B) Subtotal alimentacion y hospedaje - Viaticos  $                                                             61.81 

Diferencia a devolver



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (   X   ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 23/4/2026 24/4/2026  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 Directora V. CERTIF 130.00$                39.00$                 $                   91.00  $                        130.00 

2 Abogada V. CERTIF 80.00$                  24.00$                 $                   56.00  $                           80.00 

3 Analista V. CERTIF 80.00$                  24.00$                 $                   56.00  $                           80.00 

SUMAN 87.00$                203.00$                  290.00$                         

OBSERVACIONES

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad institucional Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry Peñaherrera Veloz
Contador/a general

Dennisse Guillén Martínez  $                     -   

Maytee Cevallos Saraguayo  $                     -   

12 de mayo de 2026

PRESUPUESTO PARTIDA

Sharon Matamoros Prieto  $                     -   

-$                    

Rendición de viaticos del 23 al 24 de abril del presente año, según UNEMI-R-2026-1011-MEM

CONTROL PRESUPUESTARIO

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

al

Nº 045-CONT-2026

El objetivo de la comisión:

De conformidad a Memorando Nro. UNEMI-R-2026-1011-MEM, asignación de viaticos a favor de: Dennisse Guillen-Directora; Maytee Cevallos-

Abogada; Sharon Matamoros-Analista, autorización de solicitud de vehículo para traslado de personal para asistir a la invitación extendida por la

Defensoría Pública del Ecuador para la "Entrega de Certificados y Reconocimientos a los Consultorios Jurídicos Gratuitos" en Cuenca.

La actividad durará 1 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2026Ejercicio:

 49No. Fondo Global:

 141No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0942093451RUC/CI Responsable:

CEVALLOS SARAGUAYO MAYTEE YOLANDANombre Responsable:

 80,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 80,00Monto Rendido:

 80,00Monto Líquido:

 161No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

MAYTEE CEVALLOS, Abogada Rep. 197 S/V 045 CE 364 Ant de viat a Cuenca, del 23 al 24 

de abril del 2026, invitación por la Defensoría Pública para "Entrega de Certificados y 

Reconocimientos a los Cons. Jur. Gratuitos". UNEMI-R-2026-1011-MEM

APROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 045

S/V 045

4/5/2026   0:00:00

4/5/2026   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 003 FRN 0942093451  692  692  80,00  80,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

553

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

04 05 2026

No. CUR No. Original

692 692

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 003 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 49 No Entrada: 138

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
05/05/2026

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

553

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

04 05 2026

No. CUR No. Original

692 692

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
05/05/2026

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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