
 

     Código del formato: FR0108/v1.00 

REPORTE DE ATENCIÓN A USUARIOS MEDIANTE BALCÓN DE SERVICIOS 
 

DATOS GENERALES 
 

Facultad:  

Carrera:  Modalidad:  

Período del Reporte:  Fecha - Hora de generación:  
yyyy-mm-dd 

hh:mm (a.m / p.m.) 

Definición: El reporte muestra la lista de trámites gestionados mediante el balcón de servicio con el respectivo estado del mismo.  
 

 

RESUMEN DE SOLICITUDES POR ESTADOS 
 

Ingresado Rechazado En Trámite Aprobado Atendido Corrección Cerrada Leído Total 
% de 

Atención 

          
 

 

LISTA DE SOLICITUDES GESTIONADAS 
 

Nro. 
Nombre 

Solicitante 
Cedula Servicio 

Fecha Ingreso 
Solicitud 

Estado 
Solicitud 

Dirección 
Asignada 

Agente 
Asignado 

Ubicación 
Actual  

Responsable 

          

          

 

 

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD: 
 

  

Nombre director/a 
Director/a Nombre carrera 

Nombre decano/a 
Decano/a Nombre Facultad 

 


