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Términos y Abreviaturas

Términos

TERMINO

DESCRIPCION

Actividad Extracurricular

Son actividades que contribuyen a la aplicacién de conocimientos y
al desarrollo de competencias profesionales que seran susceptibles
de convalidacion con las practicas preprofesionales.

Abreviaturas

SIGLAS DESCRIPCION

UNEMI Universidad Estatal de Milagro
CES Consejo de Educacion Superior
ART Articulo
RRA Reglamento de régimen académico
LOES Ley Organica de Educacion Superior

RCEPASES Reglam_e,nto de (_:arrera y escalafon del Personal Académico del sistema de
Educacion Superior

OCS Organo Colegiado Superior
AEX Actividad Extracurricular
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1. Antecedentes
Las actividades extracurriculares tienen un espacio relevante dentro de la formacion
integral de los estudiantes en las instituciones de educacién superior, debido que, a través
de ellas, los estudiantes no solo refuerzan sus competencias académicas, sino que también
desarrollan habilidades blandas, sociales y profesionales que son fundamentales para su
desempefio en el mundo laboral.

La Universidad Estatal de Milagro (UNEMI), siguiendo las disposiciones de la Ley
Organica de Educacion Superior (LOES) y el Reglamento de Régimen Académico
(RRA), ha implementado un enfoque holistico para la formacion de sus estudiantes,
fomentando su participacion en actividades extracurriculares que complementen su
aprendizaje en el aula y fortalezcan sus competencias profesionales contribuyendo
directamente al perfil de egreso de los estudiantes.

El Reglamento de Préacticas Preprofesionales de las Carreras de Tercer Nivel de la
Universidad Estatal de Milagro, reformado por el Organo Colegiado Superior, mediante
Resolucion OCS-S0O-5-2024- N°11, el 29 de febrero de 2024, establece en su articulo 40
que se podran presentar Actividades extracurriculares consideradas como practicas
preprofesionales acorde con los lineamientos establecidos por la Direccion de Innovacion
de Procesos Académicos y deberan ser aprobadas en las instancias correspondientes.

Una vez emitida la resolucién de aprobacion, la Direccion de Carrera designara al
profesor lider de la actividad, quien informaré la némina de estudiantes y el inicio de sus
actividades, cumpliendo con las disposiciones del presente reglamento y demaés
directrices para practicas preprofesionales definidas por el Vicerrectorado de
Vinculacion.

Mediante RESOLUCION CGA-SO-7-2024-No3, con fecha 10 de junio de 2024, se
resolvio en su articulo 2.- Disponer a la Direccion de Innovacién la elaboracion de
“Lineamientos para presentacion y desarrollo de actividades extracurriculares de las
diferentes carreras”.

El Reglamento de La Estructura Organizacional por procesos de la Universidad Estatal
de Milagro, reformado mediante Resolucion OCS-S0O-15-2024-N°5, el 12 de agosto de
2024, la Direccion de Innovacion de Procesos Academicos, elabora los lineamientos para
la planificacion y ejecucion de Actividades Extracurriculares; en cumplimiento de sus
atribuciones y responsabilidades “Definir y proponer procedimientos, protocolos, guias
metodoldgicas, instrucciones de trabajo y formatos predeterminados cuando existan
nuevos o acciones de mejora de los procesos” .

2. Normativa de referencia

REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO

Direccion de Innovacién
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Art. 40: “La vinculacion con la sociedad hace referencia a la planificacion, ejecucion y
difusion de actividades que garantizan la participacion efectiva en la sociedad y la
responsabilidad social de las instituciones del Sistema de Educacion Superior con el fin
de contribuir a la satisfaccion de necesidades y la solucion de problematicas del entorno,
desde el ambito académico e investigativo (...)”;

Art. 41: “La planificacion de la funcidon de vinculacion con la sociedad, podra estar
determinada en las siguientes lineas operativas: (...) b) Practicas preprofesionales; (...)
g) Ejecucion de proyectos de servicios comunitarios o sociales (...);

Art. 46: “Las actividades extracurriculares que contribuyan a la aplicacion de
conocimientos y al desarrollo de competencias profesionales seran susceptibles de
convalidacion con las practicas preprofesionales. Las IES definirdn en su normativa
interna, aquellas actividades extracurriculares que son convalidables con las practicas
preprofesionales”;

REGLAMENTO DE PRACTICAS PREPROFESIONALES DE LAS CARRERAS
DE TERCER NIVEL DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
Art. 8: “Los procesos del sistema de précticas preprofesionales laborales y proyectos de
servicios comunitarios comprenden: (...) q) Realizar seguimiento al proceso de

validacion de actividades extracurriculares (...)”;

Art. 40: Las préacticas preprofesionales seran susceptibles de convalidacion en los
siguientes casos: personas privadas de la libertad, personas con discapacidad, personas
con residencia en el extranjero, entre otros que seran analizados por la Direccion de
Carrera. (...).

INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION Y SEGUIMIENTO DE LAS
PRACTICAS PREPROFESIONALES DE LAS CARRERAS DE TERCER
NIVEL DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
Art. 35. - Los estudiantes podran realizar actividades extracurriculares consideradas
como practicas preprofesionales durante el periodo académico vigente amparados en el
Articulo 40 del Reglamento de Préacticas Preprofesionales de las Carreras de Tercer Nivel

de la Universidad Estatal de Milagro. (...).

3. Aspectos Generales

3.1. Alcance
El presente documento esta direccionado de manera general a la academia
desconcentrandose desde el Vicerrectorado Académico de Formacion de Grado hacia las
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direcciones de carreras de todas las facultades, Vicerrectorado de Vinculacion, y demas
unidades académicas y/o administrativas que estén relacionados con alguna de las etapas
de Gestion de las Actividades Extracurriculares de las carreras en todas las modalidades

de estudios que oferta la Universidad Estatal de Milagro.

El presente documento se mantendra vigente mientras las normativas en las que se ampara
se mantengan y/o cambie el proceso por motivos de mejora continua o disposiciones de
las autoridades de la Universidad Estatal de Milagro.

3.2. Objetivos

e Constituir una guia documentada amparada en la normativa existente que permita
la correcta orientacion del proceso de implementacion de actividades
extracurriculares que contribuyan a la formacion profesional y personal de los
estudiantes de las diferentes carreras de la institucion para su posterior
convalidacion como practicas pre profesionales dentro del periodo académico
correspondiente.

e Asegurar que las actividades extracurriculares, que se ejecuten en las diferentes
carreras dentro de un periodo académico, cumplan con criterios de pertinencia,
calidad, y viabilidad, alineandose a los elementos normativos internos y externos,
asi como a los disefios y necesidades de cada uno de los proyectos de carrera
aprobados.

4. Lineamientos

Las actividades extracurriculares deben contribuir a la formacion integral y a lograr las
competencias generales de los estudiantes en todas las modalidades de estudios de las
carreras que oferta la UNEMI en congruencia con lo declarado en los proyectos aprobados
por el CES. Estas, deben contribuir al desarrollo de competencias profesionales,
habilidades blandas y la aplicacion préctica de los conocimientos adquiridos en el aula,
promoviendo una formacion integral del estudiante.

Su razon de ser, es priorizar la atencion e inclusion de estudiantes en situaciones
especiales (discapacidad, personas privadas de la libertad, residentes en el extranjero) en
las actividades asociadas a las practicas pre profesionales por medio del mecanismo de
Actividades Extracurriculares, garantizando igualdad de oportunidades y una experiencia
académica integra.

El presente lineamiento en la Figura 1, estipula el proceso general que se seguira para la
implementacion de Actividades Extracurriculares en la UNEMI, a partir de aqui se
determinaran lineamientos y pautas especificas a seguir y cumplir por cada una de las
etapas.

Direccion de Innovacién
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Figura 1. Proceso a seguir para implementar Actividades Extracurriculares.

PLANIFICAR

Las AEX seran planificadas
con al menos 30 dias

previo a la inicio del PAO
por el docente designado
por la DC o dependeiendo
de su tipo podrén ser
planificadas por el
Vicerrectorado de
Vinculacién.

ne
S

n

A

EJECUTAR

La AEX se debe
desarrollar conforme lo
aprobado y en
observancia del presente
lineamiento y las
normativas (Reglamentos
e Instructivos) inherentes
al proceso.

EVALUAR

Al finalizar la AEX debe ser
evaluada, el lider de la
actividad sera el encargado
de realizar este proceso y

remitir los resultados para
la correspondiente
retroalimentacion y
acciones de mejora
futuras.

. ° ®
Fuente: Elaboracién Propia

4.1. Lineamientos para la Planificacion de Actividades Extracurriculares

El director de Carrera sera el responsable de remitir al Vicerrectorado de Vinculacion las
propuestas de actividades extracurriculares elaboradas por el personal académico o de
apoyo académico designados, utilizando el formato establecido por la Direccion de
Innovacion de Procesos Académicos. El personal académico o de apoyo académico
proponentes asumiran la responsabilidad de coordinar con los estudiantes, ejecutar la
actividad conforme a lo planificado y recopilar las evidencias correspondientes para su
seguimiento y evaluacion.

El Vicerrectorado de Vinculacion receptard las propuestas de actividades
extracurriculares presentadas por las carreras de las distintas facultades, siempre que estas
sean remitidas con al menos treinta (30) dias de anticipacion al inicio del periodo
académico correspondiente.

Una vez recibida la propuesta, el Vicerrectorado de Vinculacién procedera a su revision
técnica en un pazo de (5) dias termino, con el objetivo de verificar el cumplimiento de los
parametros establecidos. En caso de que la propuesta cumpla con todos los requisitos, se
autorizara su paso a la siguiente fase del proceso. De identificarse observaciones, se
notificara a la Direccion de Carrera para que realice los ajustes pertinentes.

Si se emiten observaciones, la Direccion de Carrera dispondra de un plazo de tres (3) dias
termino para remitir la version corregida de la propuesta, atendiendo a las indicaciones
remitidas por el Vicerrectorado de Vinculacion.

Una vez verificado el cumplimiento de las observaciones, el Vicerrectorado de

Vinculacién comunicara formalmente a la Direccion de Carrera la validacion de la
propuesta, a fin de que esta continte con el proceso de aprobacion.

Dlm Direccion de Innovacién
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Las propuestas de actividades extracurriculares también podran ser de tipo voluntariado,
las cuales seran desarrolladas exclusivamente por el Vicerrectorado de Vinculacion, que
sera el responsable de planificar, coordinar y ejecutar las actividades en concordancia con
los objetivos institucionales y las necesidades de la comunidad.

La finalidad del voluntariado es contribuir en la transformacion social de la comunidad a
través del acompafiamiento de estudiantes en la ejecucion de actividades comunitarias,
que permita una interaccion con la realidad del entorno.

4.2. Lineamientos para la Aprobacion de Actividades Extracurriculares
Una vez validado las actividades extracurriculares, el director de Carrera debera remitir
el proyecto al Decanato a través del sistema de gestién documental, para su consideracién
por parte del Consejo Directivo, el cual revisara la propuesta del proyecto de actividades
extracurriculares, y si no existen observaciones, procedera a su aprobacion.

En caso de que haya observaciones, el Consejo Directivo notificara al director de Carrera
para que realice las correcciones necesarias, las cuales seran presentadas en la siguiente
sesion del Consejo Directivo.

Una vez obtenida la resolucion del Consejo Directivo de la facultad académica, el director
de Carrera remitira la propuesta de actividad extracurricular aprobada y su resolucién
correspondiente al Vicerrectorado de Vinculacion para su conocimiento y ejecucion.

La aprobacién de las actividades de voluntariado sera competencia exclusiva del
Vicerrectorado de Vinculacion, ante el consejo directivo de facultad, quienes validaran
su pertinencia y alineacion con los objetivos institucionales antes de su ejecucion,
garantizando el cumplimiento de los lineamientos establecidos.

4.3. Lineamientos para la Ejecucion de Actividades Extracurriculares
La Direccion de Carrera debera enviar al Vicerrectorado de Vinculacion la informacién
necesaria para el registro y apertura de la actividad extracurricular en el sistema de gestion
académica.

El Vicerrectorado de Vinculacion serd responsable de registrar la actividad
extracurricular en el sistema de gestion académica una vez que haya recibido toda la
informacion requerida, esta actividad permitira que los estudiantes puedan inscribirse en
la actividad y asegurar que la misma esté alineada con las normativas vigentes.

El Vicerrectorado de Vinculacion, gestionara los accesos al mddulo correspondiente, al

personal académico o de apoyo académico lider y director de carrera para la visualizacion
del proyecto, el cronograma y las guias necesarias para el desarrollo de la actividad.

Direccion de Innovacién
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Una vez que la propuesta de actividad extracurricular sea aprobada y registrada en el
sistema institucional, el Vicerrectorado de Vinculacion notificara al Director de Carrera
y al personal académico o de apoyo académico lider la autorizacion para su ejecucion, asi
como la habilitacion del proceso de inscripcién estudiantil conforme al cronograma
establecido.

De acuerdo al Reglamento de las Practicas Preprofesionales de las Carreras de Tercer
Nivel de la Universidad Estatal de Milagro, el personal académico o de apoyo académico
lider es responsable de ejecutar las acciones previstas en la normativa, velando por el
cumplimiento de los objetivos académicos y el adecuado desarrollo de las actividades
extracurriculares.

e El personal académico o de apoyo académico responsable de la actividad debera
notificar a los estudiantes sobre las fechas limite de inscripcion y los requisitos
para la participacion, garantizando que todos los interesados tengan conocimiento
de los plazos establecidos.

e El personal académico o de apoyo académico lider sera responsable de revisar el
listado de los estudiantes inscritos en la actividad extracurricular, debera validar
que los inscritos pertenezcan al grupo objetivo para el cual fue disefiada la
actividad.

e En caso de que el personal académico o de apoyo académico lider detecte que un
estudiante inscrito no cumple con los requisitos establecidos o0 no pertenece al
grupo objetivo definido para la actividad extracurricular, debera proceder con su
desvinculacion y notificar de manera formal a la Direccion de Carrera y al
Vicerrectorado de Vinculacién, indicando el motivo correspondiente.

e Una vez concluido el proceso de validacion del listado de estudiantes, el personal
académico o de apoyo académico lider debera remitir la ndmina definitiva a la
Direccion de Carrera correspondiente y al Vicerrectorado de Vinculacion, con el
fin de formalizar el inicio de la ejecucion de la actividad extracurricular conforme
a lo establecido en la planificacion aprobada.

e El personal académico o de apoyo académico lider de la actividad extracurricular
deberé informar a los estudiantes sobre los formatos y documentos aprobados, que
deberan completar durante la fase de ejecucién de la actividad.

e El personal académico o de apoyo académico lider deberad programar una reunion
inicial con los estudiantes para explicarles los objetivos de la actividad, el
cronograma de trabajo, las responsabilidades de cada participante, y las evidencias
que deberan presentar al finalizar la actividad.

Direccion de Innovacién
de Procesos Académicos



UNE MI Vicerrectorado Académico
de Formacién de Grado
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
e EIl personal académico o de apoyo académico lider deberd dar seguimiento

continuo a la participacion de los estudiantes. Esto incluye la revision periddica
de los avances, la asistencia a las sesiones planificadas y la correcta entrega de las
evidencias requeridas, ademas resolver dudas y asegurar que todos estén
cumpliendo con las expectativas establecidas.

e Si el personal académico o de apoyo académico detecta que algun estudiante no
estd cumpliendo con los tiempos establecidos 0 no participa activamente en la
actividad, debera notificar al director de Carrera para que se tomen las medidas
correctivas necesarias, las cuales podrian incluir advertencias o incluso
desvincular al estudiante de la actividad.

e El estudiante presentara las evidencias correspondientes, las cuales deberan ser
cargadas al sistema institucional, previo al finalizar la fase de ejecucion de la
actividad.

Para la ejecucion del voluntariado, el Vicerrectorado de Vinculacion sera el encargado de
organizar, coordinar y supervisar las actividades, garantizando que se desarrollen
conforme a los objetivos institucionales y en beneficio de la comunidad, las acciones se
ejecutaran en articulacion con entidades publicas y privadas, asegurando la participacion
activa de los estudiantes y el registro adecuado de las actividades en el Sistema de Gestidn
Academica.

4.4. Lineamientos para la Evaluacion de Actividades Extracurriculares
El personal académico o de apoyo académico lider debera revisar las evidencias cargadas
por los estudiantes en el sistema institucional. Conforme lo definido en el instructivo para
la realizacion y seguimiento de las practicas preprofesionales de las carreras de tercer
nivel de la Universidad Estatal de Milagro.

e Cronograma de actividades

e Informe final

Durante esta revision, el personal académico o de apoyo académico lider verificara que
cada evidencia cumpla con los criterios establecidos previamente en las instrucciones de
la actividad y que esté en los formatos adecuados.

El personal académico o de apoyo académico lider debera validar los informes
individuales de cada estudiante inscrito en la actividad extracurricular, si algun informe
presenta deficiencias 0 no cumple con los requisitos establecidos, el personal académico
0 de apoyo académico lider podra solicitar correcciones antes de proceder con la
validacion.

Direccion de Innovacién
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Si se detecta que un estudiante no ha cumplido con la fase de ejecucion de la actividad
extracurricular, el personal académico o de apoyo académico lider no procedera con la
validacion del informe y el vicerrectorado de vinculacion no podra realizar la
convalidacion de las horas correspondientes a las practicas laborales o de servicio
comunitario.

Una vez revisadas y validadas las evidencias e informes de los estudiantes, el personal
académico o de apoyo académico lider debera elaborar un informe final para el Director
de Carrera, este informe debe detallar el cumplimiento de cada estudiante, especificando
quiénes han completado con éxito la actividad y quiénes no.

El director de Carrera debera revisar el informe para asegurarse de que cumple con los
estandares de calidad y los requisitos del proyecto antes de remitirlo al Vicerrectorado de
Vinculacion.

El Vicerrectorado de Vinculacién recibira el informe del director de Carrera y procedera
a revisarlo. Durante esta revision, se verificara que los estudiantes incluidos en el informe
hayan cumplido con los requisitos para aprobar la actividad extracurricular.

Una vez que el Vicerrectorado de Vinculacion haya validado que todos los estudiantes
inscritos han cumplido con los requisitos, procedera al cierre oficial de la actividad
extracurricular en el sistema institucional.

Finalmente, el Vicerrectorado de Vinculacion notificara al director de Carrera, al personal
académico o de apoyo académico lider y a los estudiantes sobre el cierre de la actividad
y la validacién de las horas correspondientes, asegurando que todos los involucrados
estén al tanto del proceso finalizado.

La validacion del voluntariado sera realizada directamente por el Vicerrectorado de
Vinculacién, quien verificara que las actividades se desarrollen conforme a los objetivos
institucionales, respondan a las necesidades de la comunidad y cumplan con los requisitos
establecidos para su reconocimiento académico, asegurando su adecuada planificacion,
ejecucion y registro.

5. Politicas y/o Consideraciones
P.1 Todas las actividades deben cumplir con las normativas internas de la
universidad, asi como con los lineamientos establecidos por la Direccion de
Innovacion de Procesos Académicos y el Vicerrectorado de Vinculacion.

P.2  Se priorizara la participacion de estudiantes en situacion de vulnerabilidad
(personas con discapacidad, privadas de libertad, residentes en el extranjero,
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entre otros), garantizando igualdad de oportunidades en el acceso y
participacion en las actividades extracurriculares.

P.3

Es obligatorio que todas las actividades extracurriculares generen evidencias

que permitan validar las horas de participacion y logros alcanzados. El
personal académico o de apoyo académico lideres seran responsables de
recopilar, revisar y validar estas evidencias.
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CERTIFICACION

La infrascrita Secretaria General de la Universidad Estatal de Milagro, CERTIFICA que, los
LINEAMIENTOS ACADEMICOS PARA LA GESTION DE ACTIVIDADES
EXTRACURRICULARES EN LAS CARRERAS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE
MILAGRO, fue aprobado por el Organo Colegiado Superior, mediante RESOLUCION OCS-
S0O-11-2025-N020, el 31 de julio de 2025.

Milagro, 31 de julio de 2025.
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Abg. Stefania Velasco Neira, Mgtr.
SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL
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El presente Instrumento Académico forma parte de la serie de documentos
preporados como material de apoyo y acompanamientos a las actividades
acadéemicas.
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