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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
CONSIDERANDO

Que, el articulo 26 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “La

educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber
ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica
publica y de la inversidon estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y
condicion indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la
sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el proceso
educativo.”

Que, el articulo 27 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefala: “La

educacion se centrara en el ser humano y garantizard su desarrollo holistico,
en el marco del respeto a los derechos humanos, al medio ambiente
sustentable y a la democracia; sera participativa, obligatoria, intercultural,
democratica, incluyente y diversa, de calidad y calidez; impulsara la equidad de
género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara el sentido critico, el arte y
la cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de
competencias y capacidades para crear y trabajar. La educacién es
indispensable para el conocimiento, el ejercicio de los derechos y la
construcciéon de un pais soberano, y constituye un eje estratégico para el
desarrollo nacional.”

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “Las

instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, senala: “La

administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion’;

Que, el articulo 355 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “El
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Estado reconocerd a las universidades y escuelas politécnicas autonomia
académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del
régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion.

Que, el articulo 17 de la Ley Organica de Educacion Superior, sefiala: “El Estado

Que,

reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde con los principios establecidos en
la Constitucion de la Republica.

los literales e), f); y, g) del articulo 18 de la Ley Organica de Educacién Superior,
establece: “La autonomia responsable que ejercen las instituciones de
educacion superior consiste en: (...)

e) La libertad para gestionar sus procesos internos;

f) La libertad para adquirir y administrar su patrimonio en la forma prevista
por la Ley;

g) La libertad para administrar los recursos acordes con los objetivos del
régimen de desarrollo, sin perjuicio de la fiscalizacion a la institucion por
un 6rgano contralor interno o externo, segun lo establezca la Ley. (...)

El ejercicio de la autonomia responsable permitird la ampliacion de sus
capacidades en funcion de la mejora y aseguramiento de la calidad de las
universidades y escuelas politécnicas. El reglamento de la presente ley
establecera los mecanismos para la aplicacidén de este principio”;

Que, el articulo 149 del Reglamento de la Estructura Organizacional por Procesos de

Que,

la Universidad Estatal de Milagro, establece: “La Gestién de Editorial
Universitaria es la encargada de promover y difundir el conocimiento académico
y cientifico, a través de la publicacion de obras y documentos de alta calidad.

..y

la Universidad Estatal de Milagro con la finalidad de regular el procedimiento
editorial de la Universidad Estatal de Milagro,

RESUELVE:
Expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO SOBRE EL PROCEDIMIENTO EDITORIAL DE LA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
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TITULO |
DISPOSICIONES COMUNES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y AMBITO

Articulo 1.- Objeto. - El presente instructivo tiene por objeto desarrollar el proceso
editorial de la Universidad Estatal de Milagro, con el fin de establecer, gestionar y difundir
las publicaciones académicas, cientificas y culturales que contribuyan al desarrollo del
conocimiento y la cultura.

Articulo 2.- Ambito. - Las disposiciones contenidas en la presente norma son de
cumplimiento obligatorio para todas las unidades organizacionales y demas personas
involucradas en actividades editoriales con la Universidad Estatal de Milagro.

TITULO I
GENERALIDADES

Articulo 3.- Tipos de publicaciones institucionales. - Se consideran publicaciones
institucionales aquellas que responden a las lineas estratégicas de la universidad y que
cumplen con los criterios editoriales establecidos. Estas incluyen:

a) Libros académicos o cientificos;

b) Revistas arbitradas;

c) Materiales didacticos;

d) Obras de divulgacion o conmemorativas, y;

e) Publicaciones derivadas de eventos, proyectos o investigaciones institucionales.

Articulo 4.- Comités editoriales segun el proceso editorial. — La Gestion de Editorial
Universitaria UNEMI, con autorizacion previa de la Maxima Autoridad Ejecutiva, podra
constituir comités editoriales, cientificos, técnicos o ad hoc, de caracter temporal o
permanente, conforme al tipo de publicacion y al proceso editorial que se ejecute.

La creacion, designacion y funcionamiento de dichos comités se realizar4 de acuerdo
con las necesidades del proyecto editorial correspondiente, y sera determinada por la
Gestion de la Editorial Universitaria, en coordinacion con las instancias académicas
competentes.

La conformacion de cada comité se efectuara atendiendo a los objetivos, la naturaleza,
la tematica y la complejidad del producto editorial revista cientifica, libro académico,
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actas, publicaciones institucionales, entre otros, y podra incluir a profesionales internos
0 externos a la institucion, con experiencia debidamente comprobada en las &reas
pertinentes.

Las atribuciones, responsabilidades, duracion y roles de los integrantes de cada comité
se estableceran mediante acto administrativo de conformacion, el cual se incorporara al
expediente editorial respectivo.

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION CON LA MARCA
EDITORIAL UNEMI

Articulo 5.- Requisitos para publicaciones en la Editorial UNEMI. - Para que el
personal que desarrolla actividades académicas, cientificas o artisticas en la Universidad
Estatal de Milagro, asi como autores externos nacionales e internacionales, puedan
publicar con la marca "Editorial UNEMI", deberan cumplir con los requisitos:

a) Presentar una propuesta formal de publicacién, que incluya el manuscrito
completo, resumen, palabras clave, justificacion de la obra, y la pertinencia con
los objetivos institucionales, lineas de investigacion, vinculacion o desarrollo
artistico-cultural.

b) Cumplir con los lineamientos editoriales vigentes establecidos por la Editorial
UNEMI, los cuales incluiran normas de estilo, estructura del contenido, citacion, y
formato, mismo que estara especificado en cada revista cientifica institucional o
se definira por el proceso editorial de cada proyecto.

c) Someter el manuscrito a un proceso de evaluacion por pares (doble ciego o
revision abierta, segun el caso), realizado por evaluadores internos y/o externos
designados por parte de la Gestion de Editorial Universitaria.

d) Incorporar las observaciones y ajustes recomendados por los evaluadores y
certificarlos mediante un informe del editor o coordinador editorial asignado.

e) Declarar la originalidad y autoria de la obra, mediante una carta de compromiso
en la que se asegure que el contenido es inédito y que no ha sido sometido
simultAneamente a otro proceso editorial.

f) Cumplir con las normativas éticas y de propiedad intelectual, asegurando que la
obra no incurre en plagio, uso no autorizado de contenidos o vulneracién de
derechos de terceros.

g) En caso de obras colectivas o con multiples autores, debera presentarse un
documento que identifique el autor responsable de la coordinacion de la obray el
orden de autoria acordado por los participantes.
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h) Cumplir con los criterios de relevancia y calidad académica o cientifica
establecidos por el proceso Editorial correspondiente.

Las propuestas de publicacion que no cumplan con todos los requisitos exigidos no seran
tramitadas.

Articulo 6.- Proceso de evaluacion. - Toda obra postulada para ser publicada bajo el
sello “Editorial UNEMI + logotipo” debera someterse a un proceso riguroso de evaluacion
académica, cientifica o artistica, conforme a las siguientes etapas:

a) Recepcion y revision preliminar: La obra sera revisada inicialmente por el
equipo editorial para verificar el cumplimiento de los requisitos formales y
lineamientos establecidos por la Editorial UNEMI.

b) Asignaciéon de evaluadores: Una vez superada la revision preliminar, el Comité
Editorial designara evaluadores internos 0 externos, segun el area de
conocimiento, quienes realizaran una evaluacion especializada bajo la modalidad
de revision por pares (doble ciego, abierta o por consenso, segun el caso).

a) Evaluacién académica: Los evaluadores emitiran un reporte técnico que incluira
observaciones sobre la pertinencia, calidad, originalidad, aporte a la disciplina,
estructura y redaccién de la obra. Podran recomendar:

i. Aprobacion sin modificaciones.
ii. Aprobacién con modificaciones menores 0 mayores.
iii. No aprobacion.

b) Remisién de observaciones al autor o autores: El dictamen técnico sera enviado
al autor o coordinador de la obra, quien debera atender las recomendaciones en
un plazo definido por la Editorial UNEMI.

c) Validacion de ajustes: El editor responsable verificara el cumplimiento de los
ajustes sugeridos por los evaluadores.

d) Decision final del Comité Editorial: Con base en el informe de evaluacion y la
certificacion de los ajustes realizados, el Comité Editorial tomara la decision final
sobre la publicacién de la obra.

e) Notificacion de resultados: La decision serd comunicada formalmente al autor o
autores mediante un documento firmado por el presidente/a del Comité Editorial
0 su delegado/a.

f) Confidencialidad y transparencia: Todo el proceso de evaluacion se llevara a cabo
respetando principios de confidencialidad, imparcialidad y transparencia,
garantizando la integridad académica del proceso.
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Articulo 7.- Criterios y condiciones del proceso de evaluacién. - Las obras
postuladas a la Editorial UNEMI seran evaluadas bajo los siguientes criterios generales:
a) El contenido debe ser inédito y aportar al conocimiento, la investigacion, la cultura
o el arte.
b) Pertinencia institucional considerando que la obra debe estar alineada con las
lineas de investigacion, vinculacion o desarrollo académico de la UNEMI.
c) Se valorara la claridad, estructura, argumentacion y cumplimiento de los
lineamientos editoriales.
d) Se considerara la relevancia de la obra en su area de conocimiento y su
proyeccion.
e) La revisibn sera realizada por pares especializados, bajo criterios de
confidencialidad y sin conflictos de interés.

Articulo 8.- Revision de pares ciegos. - Toda obra postulada para publicacién en la
Editorial UNEMI sera sometida a un proceso de revision por pares ciegos, en el cual la
identidad de los autores y evaluadores se mantendra en anonimato para garantizar
objetividad, imparcialidad y transparencia; mismo que se designaran de manera aleatoria
de acuerdo a la base de datos institucional.

Los evaluadores seran seleccionados por su experiencia en el area tematica de la obra
y emitiran un criterio técnico que podra recomendar:

a) Aprobacion sin cambios.

b) Aprobacién con ajustes.

c) No aprobacion.

Las observaciones deberan ser atendidas por los autores en el plazo definido, y su
cumplimiento seréa verificado por el editor responsable antes de que el Comité Editorial
tome una decision final.

Articulo 9.- Impresién para obras emitidas por personal académico de UNEMI. - Las
publicaciones realizadas por personal docente, investigador o artistico de la UNEMI
podran ser impresas a través de los medios institucionales disponibles o mediante la
contratacion de una imprenta externa, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria
institucional.

Articulo 10.- Impresién para obras emitidas por autores externos a UNEMI. - Las
publicaciones de autores externos, tanto nacionales como internacionales, podran ser impresas
a través de los medios disponibles en la UNEMI o mediante una imprenta recomendada por el
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Comité Editorial. En este caso, el autor o la institucion a la que pertenece debera asumir los
costos de impresion.

Articulo 11.- Difusion y distribucion. - La difusion y distribucion de las publicaciones
académicas, cientificas y artisticas se podra realizar en formato fisico o digital, en funcién
de sus caracteristicas y de las estrategias establecidas por la Editorial UNEMI.

Las publicaciones podran ser presentadas en eventos, ferias, congresos y actividades
nacionales e internacionales, de acuerdo con lo que determine el Director del Centro de
Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion.

Asimismo, la Gestion de Editorial Universitaria de la UNEMI podr& establecer convenios
y acuerdos de cooperacidn con instituciones, organismos y empresas nacionales e
internacionales para fortalecer la visibilidad, promocién, difusion e intercambio de las
publicaciones producidas.

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE CREACION DE REVISTAS DE
INVESTIGACION Y DIFUSION EN UNEMI

Articulo 12.- Revistas de investigaciéon y difusion. - Las revistas de investigacion y
difusiéon de la Universidad Estatal de Milagro (UNEMI) constituyen un medio para la
divulgacion de publicaciones periddicas de caracter académico, cientifico, tecnoldgico,
artistico y cultural. Estas revistas estan adscritas a la Editorial UNEMI y forman parte de
Su estructura editorial.

Articulo 13.- Requisitos para la creacion de revistas. - Las facultades o carreras que
deseen crear una nueva revista de investigacion o difusién deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Identificacibn de la necesidad: La propuesta nace desde una unidad
académica, centro de investigacion, instituto o grupo de docentes-
investigadores que identifiqguen la necesidad de un medio editorial para difundir
produccion cientifica en un area especifica.

2. Elaboracion del proyecto de revista: La unidad proponente debera presentar un
proyecto que contenga al menos:

a) Nombre tentativo de la revista
b) Objetivos
c) Enfoque y alcance tematico
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d) Poblacion objetivo

e) Periodicidad propuesta

f) Posible comité editorial

g) Modelo de publicaciéon (acceso abierto, revision por pares, etc.)
h) Recursos humanos y técnicos disponibles

Revision y aval de la unidad académica: El proyecto debe ser revisado y
avalado por el Consejo Directivo o Decano de la facultad correspondiente,
asegurando que esté ajustado a las lineas académicas de la unidad.

Estudio de pertinencia investigativa: El Decanato de Investigacion debera emitir
un informe técnico de pertinencia, en el que analice:

a) La relevancia de la temética para el entorno académico e investigativo.
b) La viabilidad de generacion continua de contenido cientifico
considerando el alcance temaético.

Informe técnico del CRAI (Gestion de Editorial Universitaria): EI CRAI, como
administrador institucional del sistema editorial (Open Journal Systems - OJS),
emitira un informe de factibilidad técnica y editorial, que debera evaluar:

a) La disponibilidad y compatibilidad de recursos en la plataforma OJS.

b) La viabilidad operativa de incorporar una nueva revista.

c) La estructura editorial propuesta (equipo, procesos de revision,
periodicidad).

d) Recomendaciones sobre estandares editoriales y buenas practicas.

. Aprobacion institucional: Una vez emitidos ambos informes la Gestion de
Editorial Universitaria a través del Director del Centro de Recursos para el
Aprendizaje y la Investigacién remitira la propuesta a Comision de Gestion
Académica para su respectiva evaluacion.

Registro y asignacion de identificadores: Con la aprobacion institucional:

a) El CRAI gestionara la creacion de la revista en el OJS.

b) Se tramitaran los identificadores ISSN (impreso y electrénico) ante el
ente competente.

c) Se establecera el comité editorial, el proceso de revision por pares y las
directrices para autores.

. Capacitacion y acompafiamiento: El equipo editorial recibira capacitacion
técnica y normativa por parte del CRAI sobre:

a) Usode OJS

b) Normas editoriales

c) Etica en publicacion cientifica
d) Indexacion y visibilidad
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9. Lanzamiento oficial y primera convocatoria: La revista podra emitir su primera
convocatoria de articulos, acompafiada de un plan de difusion institucional y de
un calendario editorial validado por el Director del CRAI.

Articulo 14.- Consejo Editorial de las revistas cientificas. - Las unidades académicas
gue soliciten la creacion de una revista cientifica deberan sugerir una terna para elegir
un/a Editor/a en Jefe, la misma que debe ser revisada y aprobada por la maxima autoridad
y director de CRAI.

El editor/a en jefe sera responsable de gestionar todo el proceso editorial: edicion,
correccion, disefio, maquetacién, publicacién y difusion de la revista, manteniendo una
coordinacion permanente con la gestion editorial de la UNEMI.

El Editor en Jefe tendra la facultad de designar a los demas integrantes del Consejo
Editorial de la revista, asegurando que cuenten con el perfil académico y la experiencia
adecuada. Asimismo, podra sugerir convenios de colaboracion editorial con
organizaciones o editores externos a la UNEMI, con el fin de desarrollar volimenes
especiales, monogréaficos u otras iniciativas editoriales.

El Director del Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion (CRAI) podra
participar como miembro del Consejo Editorial o asumir la funcion de Editor/a en Jefe de
una revista, si asi se dispone.

Articulo 15.- Editor en jefe. - Los Editores en Jefe deberdn proporcionar toda la
informacién requerida por los 6rganos de gobierno de la UNEMI sobre el funcionamiento
de la revista.

Articulo 16.- Monitoreo y medidas correctivas. - La Editorial UNEMI realizara un
seguimiento periodico a las revistas para asegurar el cumplimiento de los estandares de
calidad editorial.

La Gestion de Editorial Universitaria podra sugerir acciones correctivas a la unidad
académica a la cual pertenezca la revista en caso de identificar deficiencias en el proceso
editorial. Estas acciones podran incluir:

a) Reemplazo del Editor en Jefe.

b) Modificacion de la composicion del Consejo Editorial.

c) Suspension temporal o cierre definitivo de la revista.

Articulo 17.- Financiamiento. — La Gestion Editorial Universitaria podra financiarse a
traves de:

a) Asignaciones presupuestarias de la UNEMI, de acuerdo a disponibilidad.

b) Ingresos por la venta de publicaciones y servicios editoriales.

c) Fondos obtenidos de convenios y proyectos con otras instituciones.

d) Donaciones y aportes de entidades publicas y privadas.
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SECCION |
DE LA EMISION DE EDICIONES ESPECIALES

Articulo 18.- Definicion de edicion especial. - Se considera edicion especial toda
publicacién extraordinaria de una revista cientifica bajo el sello de la Gestion de Editorial
Universitaria de la UNEMI, que se aparta de la periodicidad regular y responde a
necesidades académicas especificas, tales como congresos, aniversarios
institucionales, temas emergentes de relevancia cientifica, colaboraciones
internacionales o llamados tematicos extraordinarios.

Articulo 19.- Solicitud y aprobacién. - Toda solicitud para la emision de una edicion
especial deberéa ser presentada por el editor de la revista o por una unidad académica/de
investigacion, institucién interesada. La solicitud debe incluir:

a) Justificaciébn académica.
b) Tematica y objetivos de la edicion.
c) Cronograma estimado de publicacién.

La solicitud sera evaluada por la Gestion de Editorial Universitaria a través del CRAI, que
emitird la validacion y dara contestacion indicando si es factible o no la emision de la
edicion especial.

Articulo 20.- Criterios editoriales. - Las ediciones especiales deberan cumplir con los
mismos estandares de calidad editorial, revision por pares, criterios de originalidad y rigor
cientifico establecidos para las ediciones regulares. Se debera garantizar la trazabilidad
del proceso editorial en el sistema OJS, incluyendo el registro del proceso de evaluacion,
dictaminacién y edicion.

Articulo 21.- Identificacién y visibilidad. - Cada edicién especial sera debidamente
identificada como tal en la portada de la revista, sefialando la tematica especifica y, de
ser el caso, la institucion u organizacion académica colaboradora.

Articulo 22.- Financiamiento y patrocinio. - En caso de requerir financiamiento
adicional o contar con patrocinio externo, este debera ser declarado de forma
transparente. La Gestion de Editorial Universitaria evaluara los términos del patrocinio
para garantizar la independencia editorial y evitar conflictos de interés.

Articulo 23.- Inclusion en sistemas de indexacion. - Las ediciones especiales deberan
ser incluidas en los repositorios, bases de datos e indices donde se encuentra registrada
la revista, siempre que cumplan con los criterios exigidos por dichos sistemas.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - El presente instructivo, entrara en vigencia a partir de su aprobacion y
publicacién, en la pagina web institucional.
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CERTIFICACION

La Infrascrita Secretaria General de la Universidad Estatal de Milagro, Certifica que, el
INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE
MILAGRO, fue aprobado por el Organo Colegiado Superior, mediante RESOLUCION
OCS-S0-13-2025-No3, de fecha 29 de agosto de 2025.

Milagro, 29 de agosto 2025.

Abg. Stefania Velasco Neira, Mgtr.
SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL



