
  

 

15 de abril del 2025 

 

Sr. 

Francisco Santiago Calderón Ilingworth 

Representante de los Empleados y Trabajadores al Örgano Colegiado Superior 

Universidad Estatal de Milagro UNEMI 

 

Estimados. 

 

Reciba un cordial y afectuoso saludo, de quienes hacemos la representación de los 

servidores y trabajadores de las universidades públicas a la Asamblea del Sistema de 

Educación Superior del Ecuador; deseándole muchos éxitos en tan loable gestión,  

 

Me es grato para mí dirigirme a ustedes en su calidad de representantes de los Servidores 

y Trabajadores a los Órganos Colegiados Superiores y Consejos Universitarios, así como 

a las o los presidentes de las asociaciones de servidores y secretarios de los sindicatos de 

las Universidades y Escuelas Politécnicas Públicas del Ecuador. 

 

El propósito de esta comunicación es la de invitarlos a una capacitación sobre “Legislación 

Universitaria y laboral”, misma que permitirá conocer estos temas para poder enfrentar 

situaciones de nuestro accionar universitario y laboral; así como también poder llegar a 

compromisos de unidad, compañerismo, solidaridad y compromiso con nuestros 

representados. 

 

El evento en mención se desarrollará en la Universidad Estatal de Bolívar, en la ciudad de 

Guaranda, durante los días 7, 8, 9 de mayo del 2025, en el Centro de Eventos Nacionales 

e Internacionales CENI, de dicha Universidad, con el aval de las autoridades de dicha 

institución educativa. 

 

Esperamos, la comisión organizadora, contar con su valiosa participación en este 

trascendental evento que contribuirá a la construcción de una Universidad democrática, 

solidaria y comprometida con los derechos de los servidores, trabajadores y la sociedad. 

 

Atentamente 

 

 

 

 

Diego P. Falconí E. Mgtr. 

REPRESENTANTE DE LOS SERVIDORES Y TRABAJADORES DE LAS UNIVERSIDADES 

PÚBLICAS A LA ASAMBLEA DEL SISTEMA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

 



 

Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-010-2025-MEM 

Milagro, 22 de abril de 2025 
 

 

Dr. Fabricio Guevara Viejó 

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 

Mgs. Adrián Muñiz Quezada 

DIRECTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS GENERALES 

 

Mgs. Jessica Leal Briones 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

De mis Consideraciones: 

Solicito a usted de la manera más cordial se conceda permiso según el Art: 42 de la ley del código de Trabajo; 

CLÁSULA DÉCIMA OCTAVA en el Contrato Colectivo vigente, de los permisos con remuneración; 

Solicitud de Viáticos, CLÁUSULA VIGÉSIMO OCTAVO. - Viáticos  

A los siguientes representantes: 

 

Sr. Nelson Aníbal Bazurto Cortez; Secretario General SITUEM 

Lic. Santiago Calderón Illingworth REPRESENTANTE ANTE EL OCS POR SERVIDORES Y 

OBREROS 

 

Para asistir a la ciudad de Guaranda; UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLÍVAR, los días 7, 8 y 9 de mayo 

del 2025, se realizará Capacitación con el tema “Legislación Universitaria y laboral”.  La misma que se 

desarrollará en el Centro de Eventos Nacionales e Internacionales CENI, de dicha Universidad. 

 

En espera de su acogida favorable, me despido de usted agradecido por su pronta respuesta 

 

Muy Atentamente: 

 

 

 

      _________________________                 ____________________ 

          Sr. Nelson Bazurto Cortez    Sr. Damián Cevallos Herrera                     

SECRETARIO GENERAL SITUEM                          SECRETARIO DE ACTAS Y COMUNICACIONES SITUEM 



  

 

15 de abril del 2025 

 

Sr. 

Nelson Bazurto 

Secretario General del Sindicato de Obreros 

Universidad Estatal de Milagro UNEMI 

 

Estimados. 

 

Reciba un cordial y afectuoso saludo, de quienes hacemos la representación de los 

servidores y trabajadores de las universidades públicas a la Asamblea del Sistema de 

Educación Superior del Ecuador; deseándole muchos éxitos en tan loable gestión,  

 

Me es grato para mí dirigirme a ustedes en su calidad de representantes de los Servidores 

y Trabajadores a los Órganos Colegiados Superiores y Consejos Universitarios, así como 

a las o los presidentes de las asociaciones de servidores y secretarios de los sindicatos de 

las Universidades y Escuelas Politécnicas Públicas del Ecuador. 

 

El propósito de esta comunicación es la de invitarlos a una capacitación sobre “Legislación 

Universitaria y laboral”, misma que permitirá conocer estos temas para poder enfrentar 

situaciones de nuestro accionar universitario y laboral; así como también poder llegar a 

compromisos de unidad, compañerismo, solidaridad y compromiso con nuestros 

representados. 

 

El evento en mención se desarrollará en la Universidad Estatal de Bolívar, en la ciudad de 

Guaranda, durante los días 7, 8, 9 de mayo del 2025, en el Centro de Eventos Nacionales 

e Internacionales CENI, de dicha Universidad, con el aval de las autoridades de dicha 

institución educativa. 

 

Esperamos, la comisión organizadora, contar con su valiosa participación en este 

trascendental evento que contribuirá a la construcción de una Universidad democrática, 

solidaria y comprometida con los derechos de los servidores, trabajadores y la sociedad. 

 

Atentamente 

 

 

 

 

Diego P. Falconí E. Mgtr. 

REPRESENTANTE DE LOS SERVIDORES Y TRABAJADORES DE LAS UNIVERSIDADES 

PÚBLICAS A LA ASAMBLEA DEL SISTEMA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

 



Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 

km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima 
@UNEMIEcuador 

www.unemi.edu.ec 

rectorado@unemi.edu.ec 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        Memorando Nro. UNEMI-R-2025-0295-MEM 

                                                                                                                                                    Milagro, 30 de abril de 2025. 
 

 
PARA: Mgs. Gloria del Carmen García Zuñiga 

Directora Financiera 

 
Mgs. José Arturo Guevara Sandoya 

Director de Talento Humano 

ASUNTO: Disposición: Asignación de viáticos a miembros del Sindicato de Trabajadores de 
la Universidad Estatal de Milagro.  

 
De mi consideración: 

En atención al Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-010-2025-MEM, suscrito por los 
representantes del Sindicato de Trabajadores de la Universidad Estatal de Milagro, mediante el 
cual se solicita la asignación de viáticos para participar en la capacitación denominada 
'Legislación Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de mayo de 2025 en el Centro 
de Eventos Nacionales e Internacionales (CENI) de la Universidad Estatal de Bolívar, institución 
que ha extendido la invitación correspondiente. 

Este despacho dispone:  

 Asignar viáticos a los señores a favor del Sr. Nelson Aníbal Bazurto Cortez; Secretario 
General SITUEM y Lic. Santiago Calderón Illingworth Representante ante el OCS por 
Servidores y Obreros los días 7 y 8 de mayo del presente año a fin de que asistan a la 
capacitación brindada por la Universidad Estatal de Bolívar. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

RECTOR 
 

 

 
Dr. Jorge Fabricio Guevara 
Viejó 

http://www.unemi.edu.ec/
mailto:rectorado@unemi.edu.ec


Nº 58 -2025

Traslado al territorio de Fecha:

al Interior Hasta:

Coeficiente: 0

Milagro , 1 de mayo de 2025

Nro. Dias Valor Cargo Viaticos Movilización Otros

2 80 Supervisor  $    160,00 $0,00 $0,00

2 80 Tecnico de control  $    160,00 $0,00 $0,00

320,00$             

Observación

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Lcdo. Ariel Argenis Cedillo Alvarado Ing. Henry Peñaherrera Veloz

Asistente tecnico de contabilidad Contador/a General 

De conformidad a  Memorando Nro. UNEMI-R-2025-0295-MEM , en el cual se autoriza la asignación de viaticos a los siguientes servidores:  

Supervisor: Nelson Anibal Bazurto Cortez; Tecnico de control: Santiago Calderón, participar en la capacitación denominada 'Legislación Universitaria 

y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de mayo de 2025 en el Centro de Eventos Nacionales e Internacionales (CENI) de la Universidad Estatal de 

Bolívar, institución que ha extendido la invitación correspondiente. 

Nelson Aníbal Bazurto Cortez

Santiago Calderón Illingworth

TOTAL

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y MOVILIZACION 

BOLIVAR 7/5/2025

9/5/2025

Nombres y Apellidos



 
                              
                      UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-010-2025-MEM 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

30 DE ABRIL 2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

BAZURTO CORTÉZ NELSON ANÍBAL 
PUESTO QUE OCUPA: 

SUPERVISOR DE JARDINERÍA 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUARANDA - BOLÍVAR 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS GENERALES 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

7 DE MAYO DE 2025 06:00 9 DE MAYO 2025 20:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 BAZURTO CORTÉZ NELSON ANÍBAL 
 CALDERON ILLINGWORTH FRANCISCO SANTIAGO 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

Capacitación con el tema “Legislación Universitaria y laboral” en la Universidad Estatal de Bolívar  

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
BUS GUAYAQUIL - GUARANDA 7 DE MAYO 

2025 06:00 
7 DE MAYO 

2025 11:00 

 

TERRESTRE 
BUS GUARANDA - GUAYAQUIL 9 DE MAYO 

2025 15:00 
9 DE MAYO 

2025 20:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO DEL PACÍFICO 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

1050709240 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Sr. Nelson Aníbal Bazurto Cortéz 
 
 

Mgtr. Edgar Adrián Muñíz Quezada 
 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

Mgtr. José Arturo Guevara Sandoya  

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

 



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $320.00001 0910 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

UNEMI-R-2025-0295-MEM: Por autorización de asignación de viáticos a favor de la delegación de UNEMI para participar en la capacitación denominada 'Legislación 
Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de mayo de 2025 en el Centro de Eventos Nacionales e Internacionales (CENI) de la Universidad Estatal de 
Bolívar, institución que ha extendido la invitación correspondiente.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

04/05/2025

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

04 05 25

NO. CERTIFICACION

262

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (  x     ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 7/5/2025 9/5/2025  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN
1 Supervisor V. CERTIF 160,00$                -$                      $                         -    $                        160,00 
2 Tecnico de control V. CERTIF 160,00$                -$                      $                         -    $                        160,00 

SUMAN -$                     -$                        320,00$                         

OBSERVACIONES
de mayo de 2025

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Dirección Financiera

5 de mayo de 2025

-$                    

Anticipo de viaticos a Bolivar en la capacitación denominada 'Legislación Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 

CONTROL PRESUPUESTARIO
PRESUPUESTO PARTIDA

Nelson Aníbal Bazurto Cortez  $                     -   

Santiago Calderón Illingworth  $                     -   

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Nº 049-CONT-2025

El objetivo de la comisión:

De conformidad a  Memorando Nro. UNEMI-R-2025-0295-MEM , en el cual se autoriza la asignación de viaticos a los siguientes servidores:  Supervisor: Nelson Anibal Bazurto Cortez; Tecnico de 

control: Santiago Calderón, participar en la capacitación denominada 'Legislación Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de mayo de 2025 en el Centro de Eventos Nacionales e 

Internacionales (CENI) de la Universidad Estatal de Bolívar, institución que ha extendido la invitación correspondiente. 

La actividad durará 2 días  responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.
al



 

N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

Doc. Fte: S/VIATIC # 49-CONT-2025

N. Rte,Fte.

 

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $

DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $

Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $

 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha: Milagro

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado

Asistente tecnico de contabilidad 

Observaciones:

-                                      

160,00                         

5 de mayo de 2025

Autorizado Por:

Direccion Financiera

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.

160,00                               

160,00                         

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 00619

160,00                                                                                                                                                                                    

BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBAL

0917923021

Anticipo de viaticos a Bolivar en la capacitación denominada 'Legislación Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de mayo de 2025



N.-181 BCE-284

5 de mayo de 2025

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT.
FECHA  SOL. 

PAGO SEC. PAGO

618
CALDERÓN ILLINGWORTH FRANCISCO 

SANTIAGO

Anticipo de viaticos a Bolivar en la capacitación 

denominada 'Legislación Universitaria y 

Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de 

mayo de 2025

$160,00

619 BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBAL

Anticipo de viaticos a Bolivar en la capacitación 

denominada 'Legislación Universitaria y 

Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de 

mayo de 2025

$160,00

Revisado y Autorizado Por:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Dirección Financiera Sección Presupuesto Sección Contabilidad

05-05-2025 Fecha:       /       / 2025

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2025 Fecha:       /      / 2025 Fecha:       /      / 2025

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2025

Fecha:    /     /2025 Fecha:       /      / 2025

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2025Ejercicio:

 112No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  316
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0917923021RUC/CI Responsable:

BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBALNombre Responsable:

 160.00Monto Fondo Global:

 160.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: NELSON BAZURTO, Supervisor Rep. 284 S/V 49 CE619 Ant. de viáticos del 7 al 9 de mayo a Bolivar, 

participar en la capacitación denominada Legislación Universitaria y Laboral. MEMO 

UNEMI-R-2025-0295-MEM

UNEMI-R-2025-0295-MENo. de Solicitud:

UNEMI-R-2025-0295-MENo. de Doc. Aprobación:

 118701320No. de CUR Contable:

05/05/2025Fecha Solicitud:

05/05/2025Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

001

Fuente

FRC

Clase de Registro

0917923021

RUC/CI Responsable

 118701320

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 160.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago



SON:

DESCRIPCION:

CIENTO SESENTA DOLARES

160.00160.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 112 No. de Entrada: 315

1 0.00160.0018100000000 0917923021 112 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 160.000.0018100000000 0917923021 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

05/05/2025

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

ACEDILLOA

05/05/2025

NI4UKLK3HPEOB
XK

ACEDILLOA

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

05 05 2025

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000112000315SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

118701320

118701320

118701320Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
112 No. de Entrada: 315

FRC

05 05 2025

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA



 
 
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-010-2025-
MEM 
 

FECHA DE INFORME: 12 de mayo de 2025 

  

 
 

DATOS GENERALES 
 

 
APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: 

BAZURTO CORTÉZ NELSON ANÍBAL 

 
PUESTO: 

- SUPERVISOR DE JARDINERÍA 
  
 
LOCALIDAD DE LA COMISION: 

GUARANDA - BOLÍVAR 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCIÓN: 

- DIRECCIÓN DE MANTENIMIENTOS MENORES Y 
SERVICIOS GENERALES 

  
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: 
BAZURTO CORTEZ NELSON ANÍBAL 
CALDERÓN ILLINGWORTH FRANCISCO SANTIAGO 

 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
FECHA DE LA COMISIÓN: 

7, 8 Y 9 DE MAYO 2025 
 
INFORME 
 
ANTECEDENTES: 

La comitiva de SITUEM y OCS, viajó por una comisión de servicio hasta la ciudad de Guaranda, a la UNIVERSIDAD 
DE BOLÍVAR para recibir Capacitación con el tema “Legislación Universitaria y laboral” con temas relacionados a 
jornadas de capacitación y actualización de derechos constitucionales, relacionados con el Sindicalismo. 
 
DESARROLLO DE LA COMISIÓN: 
 
Actividades realizadas por días: 

_ El 7 de mayo, se asistió al acto de inauguración, se impartió por parte de la Abg. Karina Pérez, la 

ponencia con respecto ¨Legislación Universitaria y Laboral¨, conversatorio y definición de temas para 
tratar en mesas de trabajos 
_ El 8 de mayo, se realizó la integración de las mesas de trabajo, se participó en las mesas de 
Cogobierno y LOSEP, se asistió a la ponencia del Decano de la Facultad de Ciencias de la Educación, 
Sociales, Filosóficas y Humanísticas, Lcdo. Javier Mármol Escobar Mgs. 
_ El 9 de mayo, se asistió al programa de Clausura, emisión y entrega de certificados por parte del señor 
Rector de la Universidad Estatal de Bolívar, Ing. Arturo Rojas Sánchez PhD. 
 
CONCLUSIÓN: 
_ Certificado de participación en la capacitación sobre: “Legislación Universitaria y Laboral”, suscrito por el Señor 

Rector de la Universidad Estatal de Bolívar, Ing. Arturo Rojas Sánchez PhD. Y el Representante de los 
Trabajadores a la ASASEC, Ing. Diego Falconí Mgtr. 
 
RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES: 

Se cumplió con la asistencia a la capacitación sobre “Legislación Universitaria y Laboral” 

 
  



ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisión, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de 
la licencia según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 7 de mayo 2025 9 de mayo 2025 

HORA 05:00 20:00 

Hora Inicio de labores el día de 
retorno 

0 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
 
TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
otros) 
 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

TERRESTRE PARTICULAR GUAYAQUIL - GUARANDA 7 DE MAYO 2025 06:00 7 DE MAYO 2025 10:00 

TERRESTRE PARTICULAR GUARANDA - GUAYAQUIL 9 DE MAYO 2025 16:00 9 DE MAYO 2025 20:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de acuerdo 
a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 

 

 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA 

 
FECHA RUC PROVEEDOR 

N° COMPROB DE 
VENTA TIPO/GASTO VALOR $ 

7 de mayo 2025 0201639085001 CAYAMBE LEMA BLANCA 0161 ALIMENTACIÓN $ 5 

7 de mayo 2025 0201116423001 NAUSIN HUILCA JOSÉ 2602 ALIMENTACIÓN $ 13 

8 de mayo 2025 0201116423001 NAUSIN HUILCA JOSÉ 2603 ALIMENTACIÓN $ 5 

8 de mayo 2025 0200440527001 ROMERO VARGAS LUIS 1585 HOSPEDAJE $ 70.01 

8 de mayo 2025 0201639085001 CAYAMBE LEMA BLANCA 0169 ALIMENTACIÓN $ 10 

9 de mayo 2025 0201639085001 CAYAMBE LEMA BLANCA 0173 ALIMENTACIÓN $ 10 

9 de mayo 2025 0201755352001 CHAMORRO CHAMORRO MARÍA 0410 ALIMENTACIÓN $ 10 

                                                                                                                                                  TOTAL              $ 123.01 

 

 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS: 
 
 
 
 
 
________________________________________________ 
NOMBRE: Sr. Nelson Aníbal Bazurto Cortéz 

 
 
NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del 
término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores pagados. Cuando 
la licencia sea superior al número de horas o días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
________________________________________________ 
NOMBRE: Mgtr. Edgar Adrián Muñíz Quezada 

 
 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 
 
 
 
________________________________________________ 
NOMBRE: Mgtr. José Arturo Guevara Sandoya 

 

 















Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

 Archivo

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante RUC emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 0200440527001

ROMERO
VARGAS
LUIS
ENRIQUE

0805202501020044052700120010020000015850000000017 08/05/2025
18:33

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o

documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

0805202501020044052700120010020000015850000

Buscar archivo

Consultar

Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0201755352001
Autorización

1132846009

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-0000410

Fecha emisión

09/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

CHAMORRO CHAMORRO MARIA ISABEL RESTAURANTE TRADICION SALINERA

Dirección matriz Dirección establecimiento

MATIAVI SN Y EL SALINERITO MATIAVI SN Y EL SALINERITO

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-05-01 1808

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0201639085001
Autorización

1132791961

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-000000161

Fecha emisión

07/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

CAYAMBE LEMA BLANCA VERONICA LA CUCHARA BRAVA

Dirección matriz Dirección establecimiento

SN 10 DE AGOSTO ENTRE ANTONIO ANT SN Y GENERA SN 10 DE AGOSTO ENTRE ANTONIO ANT SN Y GENERA

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-03-28 1634

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0201116423001
Autorización

1132842818

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-0002602

Fecha emisión

07/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

NAUSIN HUILCA JOSE VICENTE

Dirección matriz Dirección establecimiento

PLAZA ROJA GENERAL ENRIQUEZ PLAZA ROJA GENERAL ENRIQUEZ

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-04-29 1808

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0201639085001
Autorización

1132791961

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-000000169

Fecha emisión

08/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

CAYAMBE LEMA BLANCA VERONICA LA CUCHARA BRAVA

Dirección matriz Dirección establecimiento

SN 10 DE AGOSTO ENTRE ANTONIO ANT SN Y GENERA SN 10 DE AGOSTO ENTRE ANTONIO ANT SN Y GENERA

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-03-28 1634

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0201116423001
Autorización

1132842818

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-0002603

Fecha emisión

08/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

NAUSIN HUILCA JOSE VICENTE

Dirección matriz Dirección establecimiento

PLAZA ROJA GENERAL ENRIQUEZ PLAZA ROJA GENERAL ENRIQUEZ

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-04-29 1808

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0201639085001
Autorización

1132791961

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-000000173

Fecha emisión

09/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

CAYAMBE LEMA BLANCA VERONICA LA CUCHARA BRAVA

Dirección matriz Dirección establecimiento

SN 10 DE AGOSTO ENTRE ANTONIO ANT SN Y GENERA SN 10 DE AGOSTO ENTRE ANTONIO ANT SN Y GENERA

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-03-28 1634

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


VIATICOS 160,00 100%

USUARIO COMPROBANTES DE VENTAS FECHA

001-001-000000161 7-may-25 5,00           

001-001-0002602 7-may-25 13,00         

001-001-0000410 9-may-25 10,00         

001-001-000000173 9-may-25 10,00         

001-001-000000169 8-may-25 10,00         

001-001-0002603 8-may-25 5,00           

001-002-000001585 8-may-25 70,01         

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.

ASISTENTE TECNICO DE CONTABILIDAD 
CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

Referencia : Solicitud / Viáticos #049  C/E # 0619

CONSUMO
VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE RECONOCE 

LA LEY

BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBAL

ALIMENTACION

112,00

HOSPEDAJE 

(B) Subtotal alimentacion y hospedaje - Viaticos  $                                                     123,01 

Diferencia a devolver



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (  x     ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 7/5/2025 9/5/2025  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN
1 Supervisor V. CERTIF 160,00$                48,00$                  $                 112,00  $                        160,00 

SUMAN 48,00$                 112,00$                  160,00$                         

OBSERVACIONES
de mayo de 2025

Lic. Ariel Cedillo Alvarado Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry Peñaherrera Veloz
Contador/a general

13 de mayo de 2025

-$                    

Anticipo de viaticos a Bolivar en la capacitación denominada 'Legislación Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 

CONTROL PRESUPUESTARIO
PRESUPUESTO PARTIDA

Nelson Aníbal Bazurto Cortez  $                     -   

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

al

Nº 049-CONT-2025

El objetivo de la comisión:

De conformidad a  Memorando Nro. UNEMI-R-2025-0295-MEM , en el cual se autoriza la asignación de viaticos a los siguientes servidores:  Supervisor: Nelson Anibal Bazurto Cortez; Tecnico de 

control: Santiago Calderón, participar en la capacitación denominada 'Legislación Universitaria y Laboral', a desarrollarse los días 7, 8 y 9 de mayo de 2025 en el Centro de Eventos Nacionales e 

Internacionales (CENI) de la Universidad Estatal de Bolívar, institución que ha extendido la invitación correspondiente. 

La actividad durará 2 días  responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2025Ejercicio:

 112No. Fondo Global:

 316No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0917923021RUC/CI Responsable:

BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBALNombre Responsable:

 160,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 160,00Monto Rendido:

 160,00Monto Líquido:

 388No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

NELSON BAZURTO, Supervisor Rep. 284 S/V 49 CE619 Ant. de viáticos del 7 al 9 de mayo a 

Bolivar, participar en la capacitación denominada Legislación Universitaria y Laboral. MEMO 

UNEMI-R-2025-0295-MEM

APROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 49

S/V 49

21/5/2025   0:00:00

21/5/2025   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 001 FRN 0917923021  1035  1.035  160,00  160,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

720

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

021 05 2025

No. CUR No. Original

1035 1035

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 112 No Entrada: 315

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
21/05/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

720

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

021 05 2025

No. CUR No. Original

1035 1035

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
21/05/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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