PLAN DE ACCION PARA CUMPLIMIENTO DE RECOMENDACIONES CGE

ENTIDAD: UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA GENERACION: | 2024-08-08
INFORME: DPGY-0037-2024 USUARIO: LEAL BRIONES JESSICA MARIELA
ALCANCE: a los procedimientos para el egreso y baja de bienes e inventarios
PERIODO EXAMINADO: DESDE: 2018-07-01 HASTA: 2023-08-31
RECOMENDACION CARGO RESPONSABLE | EJECUTORES CON DISPOSICION
P F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Establecer los
procedimientos que
aseguren la existencia,
custodia, entrega recepcion
y conservacion del archivo
fisico y/o digital de la
1. Dispondra y supervisara que la Unidad de Aseguramiento documentacion _
de la calidad establezca procedimientos que aseguren la administrativa, financiera y
existencia, custodia, entrega recepcion y conservacion del ope_(rjattljval emm|d§ FE)Or la Memorandos. correos
ivo fisi iqi i ini i entidad, la cual debera ser - ’ .
archivo fisico y/o digital de la documentacion admlnlstratlvg, Rector Directora de ordenada v respaldada con electrénicos, Convocatorias a
financiera y operativa emitida por la entidad, la cual debera ’ 1ada’y respalc reuniones de trabajo, Actas de
ser ordenada y respaldada con la suficiente y pertinente Aseguramiento de la la suficiente y pertinente 2024-06-01 | 2024-10-31 Reuniones de trabajo,
evidencia documental, lo que permitird su seguimiento, Calidad evidencia documental, lo Procedimientos y otros
verificacion, comprobacion y analisis correspondiente. que permitrasu documentos relacionados
seguimiento, verificacion,
comprobacion y
andlisis correspondiente, e
informard a la maxima
autoridad su ejecucién a
través de entrega de
evidencia de los
procedimientos una vez
aprobados.
P F. INICIO F. FINAL <
2. Gestionara y supervisara la actualizacion del Manual de SISO SIS PASD) SUGERIDA | SUGERIDA LERICR BRI el
Procedimientos MP073 Baja de Bienes de Larga Duracion Revisara. analizara Memorandos. Correos
por Obsolescencia, a fin de que incluya todos los Director Administrativo L Y P ’ .
dimi definid | . | | actualizara el Manual de electronicos, Convocatorias a
procedimientos definidos por la normativa general para la Experto de Activos Fijos | procedimientos MP0O73 2024-04-01 | 2024-07-31

baja de los bienes e inventarios.

Baja de Bienes de Larga

reuniones de trabajo, Actas de
Reuniones de trabajo,




Duracion por
Obsolescencia, a fin de que
incluya todos los
procedimientos definidos
por la normativa general
para la baja de los bienes e
inventario.

Procedimientos y otros
documentos relacionados

- F. INICIO F. FINAL -
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Establecera una adecuada Memorandos, correos
3. Dispondra y supervisara que el Experto/a de Activos Fijos clasificacion de los bienes electrénicos, Convocatorias a
establezca una adecuada clasificacion de los bienes segin _ . _ segun su estado (bueno, reuniones de trabajo, Actas de
su estado (bueno, re_gular, malo, en desuso_, obsoleto)_, _Io Director Administrativo regular, malo, en desuso, Reuniones de trabajo,
cual, en concordancia con los reportes técnicos, permitira Experto de Activos Fijos | obsoleto), lo cual, en 2024-06-01 | 2024-12-13 | Procedimientos, Reportes de la
segmentarlos y definir el procedimiento de baja. concordancia con los constatacion fisica, Reportes
reportes técnicos, permitira de Baja, Informe Preliminar de
segmentarlos y definir el la Constatacion Fisica y otros
procedimiento de baja. documentos relacionados
P F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Establecera una adecuada Memorandos, correos
4. Establecera la clasificacion de los bienes segun su estado clasificacion de los bienes electronicos, Convocatorias a
(bueno, regular, malo, en desuso, obsoleto), lo que permitira | Experto/a de Activos segun su estado (bueno, reuniones de trabajo, Actas de
mantener actualizado el inventario previo a la elaboracion del | Fijos regular, malo, en desuso, Reuniones de trabajo,
informe de baja. Experto de Activos Fijos | obsoleto), lo cual, en 2024-06-01 | 2024-12-13 | Procedimientos, Reportes de la
concordancia con los constatacion fisica, Reportes
reportes técnicos, permitira de Baja, Informe Preliminar de
segmentarlos y definir el la Constatacion Fisica y otros
procedimiento de baja. documentos relacionados
p F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
1. Disposicion de inicio de
gestion. 2. Acta de reunion de
trabajo: DAC-DI-JJQL-01. 3.
. Acta de reunion de trabajo:
Director/a de DAC-DI-JJQL-02 4.
s . o . Tecnologias de la
5. Coordinaran que la informacion contenida en los reportes Informacion y Memorando Nro. UNEMI-DAC-
técnicos que recomiendan la baja de los activos, sean Comunicaciones 2024-0072-MEM 5.
concordantes con las actividades de revision realizadas y el Director de ' Procedimiento MP087
estado final de los bienes, informacion que deberéa ser Mantenimientos Menores || Palacios Zamora Kerly Gestiones realizadas enla |00 o o0 | o024.03.31 gztlzgiﬁzngg-fe?"mwd de

debida y oportunamente cargada en el sistema interno de la
institucion.

y Servicios Generales y
al Experto/a de Activos
Fijos

Vanessa

Direccion de TIC

procedimiento MP087. 7.
Solicitud de procedimiento de
bienes intangibles. 8.
RESOLUCION OCS-SO-5-
2024-No1. 9. Memorando Nro.
UNEMI-TICS-2024-0019-MEM.
10. Memorando Nro. UNEMI-
TICS-2024-0017-MEM. 11.




Memorando Nro. UNEMI-R-
2024-1414-MEM_traspado de
responsabilidades a la nueva
direccion de Operaciones
Tecnoldgicas

Verificara y se asegurara
que se cumplan las
diligencias y procesos
administrativos
establecidos, previo a la
seleccion del procedimiento

Memorandos, correos
electréonicos, Convocatorias a
reuniones de trabajo, Actas de
Reuniones de trabajo,

Experto de Activos Fijos para la baja de bienes e 2024-06-01 | 2024-12-13 Procedimientos, Reportes de la
inventarios, dejando constatacic’m fisica, R_ep_ortes
evidencia (;Iara de las de Baja, Info_r[ne I?r_ellmlnar de
justificaciones la Constatacion Fisica y otros

S ! . documentos relacionados
autorizaciones y destino
final de los mismos.
P F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Dispondra a los miembros
que conformen Comisiones
Técnicas que participen en
6. Comprobaran que la informacion contenida en los reportes la baja de bienes por
técnicos sea concordante con el estado que los bienes chatarrizacion: Disposiciones realizadas
presenten al momento de la inspeccion técnica, lo que Comision Técnica Comprobaran que la mediante memorandos. oficios
permitira definir el procedimiento de baja de bienes a Rector informacion contenida en | 5554 05 51 | 2024-08-21 | Reuniones de trabajo, actas y ’
aplicarse. los reportes técnicos sea demés documentos
concordante con el estado relacionados
que los bienes presenten al ’
momento de la inspeccion
técnica, lo que permitira
definir el procedimiento de
baja de bienes a aplicarse.
P F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Dispondra a los miembros
que conformen Comisiones
Técnicas que participen en
la baja de bienes por
7. Cumpliran con las diligencias y procesos administrativos chatarrizacion: Cumpliran o _
establecidos, previo a la seleccion del procedimiento parala | o o Tacnica con las diligencias y Disposiciones realizadas
baja de bienes e inventarios, dejando evidencia clara de las procesos administrativos mediante memorandos, oficios,
Rector establecidos, previo a la 2024-02-21 | 2024-08-21 | Reuniones de trabajo, actas y

justificaciones, autorizaciones y destino final de los mismos.

seleccion del procedimiento
para la baja de bienes e
inventarios, dejando
evidencia clara de las
justificaciones,
autorizaciones y destino
final de los mismos.

demas documentos
relacionados.







