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ALCANCE: a la administracién y uso de bienes de uso y consumo corriente
PERIODO EXAMINADO: DESDE: 2019-01-01 HASTA: 2023-04-30
RECOMENDACION CARGO RESPONSABLE | EJECUTORES CON DISPOSICION
1. Elaborara una politica de pagos en la que se establezcan EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD F. INICIO F. FINAL MEDIO VERIEICACION
plazos para tramitar y entregar los documentos generados SUGERIDA | SUGERIDA
de los procesos de adquisicion de bienes y/o servicios, con Director/a Einanciero CONTADOR GENERAL,
el fin de garantizar que los registros contables se realicen TESORERA GENERAL, | Propuesta de politica de
dentro de los correspondientes periodos y la informacién sea EXPERTO DE pagos 2024-02-15 | 2024-03-30 | Documento de propuesta
presentada de forma actualizada. PRESUPUESTO
< F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
) ) ) Gestionara que todos los
2. Dispondra y supervisara que los ingresos de bodega sean ingresos de bodega sean
registrados inmediatamente después de su recepcion, afin | . oo A G o registrados inmediatamente Reportes de ingresos y
de garantizar la disponibilidad de los inventarios en las i después de su recepcion, a egresos, Actas de Recepcion -
actividades de la entidad. Experta de Proveeduria | 6" garantizar la 2024-01-15 12024-04-15 1 o reqa, y otros documentos
disponibilidad de los relacionados
inventarios en las
actividades de la entidad.
- F. INICIO F. FINAL -
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Revisara y actualizara el
3. Revisard y actualizara con la Experto de Proveeduria, el detalle de los documentos
detalle de los documentos habilitantes con los que deberan zagllltgntes CO? los que
i i i i ebera contar los ingresos '
contar los ingresos de bodega previo a su registro, a fin dg Director/a Administrativo do bodena brevio a su Memorandos (Quipux), Correos
garantizar que los proveedores realicen las entregas segun ) bodega p ) electrénicos, Reglamento
Experta de Proveeduria | registro, a fin de garantizar | 2024-01-15 | 2024-04-15 '

lo convenido y que los registros sean debidamente suscritos
y documentados.

que los proveedores
realicen las entregas segin
lo convenido y que los
registros sean debidamente
suscritos y documentados.

interno, y otro documento
relacionado.




4. Elaborara y socializara disposiciones y/o procedimientos
para el requerimiento, distribucién y uso de los inventarios, a
fin de que sean solicitados y entregados segun las
actividades que ejecuta cada unidad organizacional.

Director/a Administrativo

5. Dispondré al Experto/a de Proveeduria realizar
capacitaciones periddicas respecto del uso de los bienes de
uso y consumo corriente, a fin de que los custodios
administrativos de cada unidad lleven el respectivo control
de los inventarios que son entregados para sus actividades.

Director/a Administrativo

6. Capacitara y controlara que custodios administrativos de
cada unidad realicen los registros de ingresos y egresos de
los inventarios en el area donde presta sus servicios,
conforme a las necesidades de los usuarios finales, a fin de
que la informacion se mantenga actualizada.

Experto/a de Proveeduria

administrativos de cada
unidad lleven el respectivo
control de los inventarios
gue son entregados para
sus actividades.

p F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | sUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Gestionara la elaboracion,
actualizacion y
socializacion de
procedwn_mntos para el L Memorandod (Quipux),
requerimiento, distribucion Correos electrénicos, actas de
Experta de Proveeduria |y uso de los inventarios, a | 2024-01-15 | 2024-04-15 . . '
f - trabajo, y demés
fin de que sean solicitados . .
, documentacién relacionada
y entregados segun las
actividades que ejecuta
cada unidad
organizacional.
P F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Realizara capacitaciones
periddicas respecto del uso
de los bienes de uso y
consumo corriente, a fin de Memorando (Quipux), Correo
Experta de Proveeduria que !qs cu;todlos 2024-01-15 | 2024-04-15 elect,ronlco, Convocatorias, y
administrativos de cada demas documentos
unidad lleven el respectivo relacionados
control de los inventarios
gue son entregados para
sus actividades.
p F. INICIO F. FINAL <
EJECUTOR ACCION - ACTIVIDAD SUGERIDA | SUGERIDA MEDIO VERIFICACION
Realizara capacitaciones
periddicas respecto del uso
de los bienes de uso y
consumo corriente, a fin de Memorando (Quipux), Correo
Experta de Proveeduria que los custodios 2024-01-15 | 2024-04-15 electrénico, Convocatorias, y

demas documentos
relacionados




