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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
CHECKLIST DEL PROCESO PARA LA CREACION DE CENTROS DE APOYO

FASE DOC REQUISITOS DOCUMENTACION CHECK RESPONSABLE OBSERVACION
Debe detallar las razones o intenciones de la colaboracién para la Creacién de Sedes o Extensiones
Debe especficar la ubicacién y/o infraestructura fisica y tecnolégica disponible, asi como sus
dimensiones y sus razones para la eleccion de la ubicacién
1 Solicitud de Colaboracion _ _ . _ _ ORGANISMO EXTERNO
Debe evidenciar que la propuesta de proyecto de creacién de sede o extension esta considerada en su
planificacién institucional, operativa y/o de inversion, con el fin de asegurar que el proyecto se alinean
con sus objetivos y metas a largo plazo.
La solicitud debe tener anexados los documentos 2, 3, y 4 que se indican en el checklist
Derecho de propiedad actual: Contrato de compraventa o Contrato de donacion (u otros documentos)
a que acredite que el espacio e infraestructura fisica y tecnolégica, y demés recursos técnicos
g pedagdgicos necesarios para el funcionamiento de la sede o extensién pertenecen al Organismo
e solicitante:
2 : O Derecho propiedad futuro: Contratos que contengan condicién suspensiva que no afecte los
I Derecho de propiedad actual o futuro
w 2 o Declarator?a diz utilidad publica intereses de la UNEMI (u otros documentos) y que acredite que el espacio e infraestructura fisica y ORGANISMO EXTERNO
w tecnolégica, y demas recursos técnicos pedagégicos necesarios para el funcionamiento de la sede o
g extension se encuentran a disposicién del Organismo solicitante;
O en su efecto, presentar la Declaratoria de utilidad publica con la posibilidad de ocupacién inmediata
o un instrumento legal que justifique su legitimo uso y ocupacion, con excepcién de contratos de
arrendamiento;
Convocatoria de la socializacion del La convocatoria debe describir fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la a socializacién del
3 rovecto proyecto, detallar la razén de la convocatoria, hacia quien va dirigido y debera enlistar el orde del dia de ORGANISMO EXTERNO
proy la sesion.
2 Acta de sesion de la socializacién del [Debe e_wden(:lar el desarrollo de Ia_s,omallzacmn y detallar la inclusion activa y significativa de la ORGANISMO EXTERNO
proyecto comunidad en el proyecto de creacién de un nuevo Centro de apoyo
Debe detallar y analizar el proceso de socializacion de la propuesta del proyecto de creacion de una )
5 Informe de Socializacién del proyecto|"VeV& sede o extension realizado, debe proporcionar una vision clara de cémo los ciudadanos y/o DIRECCION DE RELACIONES
proy actores sociales participaron, el aporte de sus aportaciones en el proyecto, y las recomendaciones para INTERINSTITUCIONALES
futuras consultas.
Realizar evaluacion inicial de la Revisar que la documentacion inicial enviada por el Organismo externo cumpla con lo estipulado, de ser SECRETARIO DE LA COMISION DE
) licitud y lad tacié el caso stj)licitar corregir o agregar documentagién al org anismo externo ° ° Y GESTION DE SEDES, EXTENSIONES ¥
solicitud y la documentacion i greg (¢} . CENTROS DE APOYO
6 Estudio de pertinencia académico Debe evidenciar que el proyecto de creacion de centro de apoyo responde a una demanda por DIRECTOR(A) DE INNOVACION DE
P educacién superior en el nivel y area de conocimiento que va a ser atendida por el centro de apoyo. PROCESOS ACADEMICOS
- Debe indicar si es viable o no el proyecto de creacién de la Sede o Extension en relacién a la COMISION DE SEDES, EXTENSIONES Y
7 Informe de Viabilidad de proyecto - . P R
documentacion entregada por el organismo externo y el andlisis resultado de la vista in situ CENTROS
2
= - Gestionar suscripcién de Coordinar y suscribir el/los Instrumento de cooperacion con el Organismo externo DIRECCTOR(A) DE RELACIONES
g Instrumento de Cooperacién Y P 9 INTERINSTITUCIONALES
2
8
S P . Debe detallar el espacio e infraestructura fisica y tecnolégica y demés recursos técnicos pedagdgicos
@ g |Mnforme Técnico de espacio e i I funcionamiento del Centro d do | dici | DIRECTOR(A) DE OBRAS UNIVERSITARIAS
2 infraestructura fisica y tecnolégica necesarios para el funcionamiento del Centro de apoyo, asegurando las condiciones para que los (A)
* *|profesores gestionen el apoyo a los distintos componentes del aprendizaje
9 Infor.m.e de gqmpo tecplc.o, Debe gspemﬂcar y justificar la adquisicién de personal técnico, admisnistrativo o académico seguln la DIRECTOR(A) DE TALENTO HUMANO
administrativo o académico necesidad del Centro de apoyo
Informe Técnico de recursos Debe indicar los recursos econdmicos necesarios para el funcionamiento del Centro de apoyo, en caso
10 econémicos de requerirse la asignacion de recursos adicionales, contar con la documentacion correspondiente que DIRECTOR(A) FINANCIERA
acredite |a existencia de los recursos necesarios para su funcionamiento;




Derecho de propiedad, uso o goce de

Contrato de compraventa, Contrato de donacién, Declaratoria de utilidad publica u otros documentos que
acredite que el espacio e infraestructura fisica y tecnolégica, y demas recursos técnicos pedagdgicos
necesarios para el funcionamiento de la sede o extensién pertenecen a la Universidad Estatal de Milagro

ORGANISMO EXTERNO

colegiado superior

creacion del Centro de apoyo

11
UNEMI Contratos de arrendamiento o Contratos de usufructo que acredite que el espacio e infraestructura fisica
y tecnolégica, y demds recursos técnicos pedagdgicos necesarios para el funcionamiento de la sede o ORGANISMO EXTERNO
extension se encuentran a disposicién del Organismo solicitante;
Reso.llumon dela C0m|5|or1lde Resolucién de la Comision de la viabilidad a través de la cual se establezca un criterio favorable o no del COMISION DE SEDES, EXTENSIONES Y
z 12 Gestion de Sedes, Extension y s
w'Q proyecto de creacioén del Centro de apoyo CENTROS DE APOYO
o9 Centro de apoyo
9 a
g
- ) 13 Resolucién del maximo érgano Resolucion del maximo érgano colegiado superior de la IES a través de la cual se apruebe el proyecto de ocs




