UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-M EM
Milagro, 03 dejulio de 2023

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Mufiiz Quezada
Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales

Sra. Kerly Vanessa Palacios Zamora
Directora de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

Sr. Mgs. Mario Rubén Chifla Villén
Director de Servicios Informaticos

Sra. Mgs. Kenya Roxana Romén Cortez
Directora de Gestion y Servicios Academicos

Sra. Mgs. Sonnia Valeria Zapatier Castro
Directora de Aseguramiento de la Calidad

Sr. Mgs. Hugo Enrique Amen Loor
Director de Obras Universitarias

Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Zifiiga
Directora Financiera

Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya
Director de Talento Humano

Sr. Mgs. Alvaro Marcel Tumbaco Resabala
Director de Comunicacién Institucional

Sra. Mgs. Michela Marisol Andrade Vasquez
Directora de Relaciones Interinstitucionales

Sra. Mgs. Sonnia Gricelda Molina Orellana
Directora de Bienestar Universitario

ASUNTO: Disposicién en relacién con el proceso de toma de examenes finales de admision y pregrado de
las carreras en linea.

De mi consideracion:

En atencién al memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM; suscrito por la Vicerrectora
Académica de Formacién de Grado; mediante el cual remite el cronograma académico 152023 de los procesos
de Admisién y Pregrado y traslada el informe No. ITI-VICEACADFYG-RC-001-2023; en el cual se detalla de
la necesidad que presenta la Direccién de Gestion y Servicios Académicos para cumplir con el proceso de toma
de exdmenes; de igual manera indica:

Que, se realice los pilotajes de manera integral para el cumplimiento de los acuerdos establecidos por cada
direccion en las siguientes fechas:

Primer Pilotaje
Viernes 7 de julio del 2023 (Milagro)
Martes 11 de julio de 2023 (Santo Domingo).

De presentarse algiin inconveniente con los compromisos establecidos, deberdn ser subsanados en el pilotaje
final, establecido:
Viernes 14 de julio del 2023 (Milagro)
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-M EM
Milagro, 03 dejulio de 2023

Martes 18 de julio del 2023 (Santo Domingo)

Con base en lo previsto dentro del informe No. ITI-VICEACADFYG-RC-001-2023; este despacho dispone:

A la Direccion de Servicios Informaticos:
UNEMI - CRAI

En coordinacién con la Direccién de Aseguramiento de la Calidad; elaborar el “Protocolo de uso,
movilidad y seguridad de Chromebook”; de igual manera, debera de coordinar la revisién y ajustes con la
Direccién de Gestién y Servicios Académicos.

Coordinar con su equipo de trabajo la gestién de conectividad e internet en el Edificio CRAI; para las
1.170 Chromebook y 43 computadoras, sala de computo CRAI asegurando el ancho de banda y la
estabilidad de acceso a la red para la correcta toma de exdmenes, debiendo colocar una mesa técnica de
soporte a usuarios en las dos sedes, con acceso a internet.

Gestionar con su equipo de trabajo para garantizar la conectividad de energia eléctrica a las 1.170
Chromebook; y luego de la jornada de toma de exdmenes, el almacenamiento para asegurar la carga, los
dias que durard el proceso de toma de exdmenes; lo cual deberd de coordinar con el equipo de trabajo de la
Direccién de Gestion y Servicios Académicos.

Gestionar el hardware correspondiente para la lectura de cdédigos QR para la verificacion de cada
estudiante por examen.

Garantizar la navegacion de los equipos, y la configuracion del acceso a las aulas virtuales de la toma de
exdmenes en cada proceso.

Primer proceso NIVELACION, Segundo proceso PRE-GRADO.

Garantizar el plan de accién, para los casos de equipos que presenten novedades técnicas en su
funcionamiento.

Gestionar y garantizar con su equipo de trabajo la movilidad de televisores in situ CRAI y sede Santo
Domingo, con el objetivo de mostrar la clave de acceso al examen y otro tipo de informacion relevante al
proceso de exdmenes finales.

Sede Santo Domingo

Coordinar con su equipo de trabajo la gestién de conectividad e internet en la sede de Santo Domingo para
las 330 Chromebook, asegurando el ancho de banda y la estabilidad de acceso a la red para la correcta toma
de exdmenes.

Gestionar con su equipo de trabajo para garantizar la conectividad de energia eléctrica a los 330 equipos; y
luego de la jornada de toma de exdmenes, el almacenamiento para asegurar la carga los dias que durard el
proceso de toma de exdmenes; lo cual deberd de coordinar con el equipo de trabajo de la Direccién de
Gestioén y Servicios Académicos.

Gestionar el hardware correspondiente para la lectura de cdédigos QR para la verificacion de cada
estudiante por examen.

Gestionar y garantizar con su equipo de trabajo la movilidad de televisores sede Santo Domingo, con el
objetivo de mostrar la clave de acceso al examen y otro tipo de informacion relevante al proceso de
exdmenes finales.

Garantizar el plan de accién, para los casos de equipos que presenten novedades técnicas en su
funcionamiento.

A la Direccion de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:
UNEMI - CRAI

Coordinar con su equipo de trabajo la verificacion de los espacios; considerando el nimero de
bancas/sillas/mesas; para (1213 estudiantes) la correcta iluminacién, ventilacién y limpieza.

® Gestionar el protocolo de seguridad de acceso al campus universitario; y al edificio CRAIL
® Gestionar con el personal a cargo la limpieza constante de los espacios de toma de exdmenes y las baterfas
sanitarias.
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-M EM
Milagro, 03 dejulio de 2023

Coordinar con la Direccién de Bienestar Estudiantil; la necesidad y contratacién de Baterias Sanitarias para
abastecer la necesidad durante el periodo de toma de exdmenes, para lo cual debera de solicitar a la Direccién de
Gestion y Servicios Académicos; el nimero de alumnos quienes vendrdn al campus universitario para la toma
de exdmenes. De igual manera, debera de coordinar la limpieza de los mismos y el abastecimiento de insumos
necesarios.

Gestionar en conjunto con la Direccién de Bienestar Estudiantil y Relaciones Interinstitucionales la
logistica de uso de buses en rutas con puntos de traslado de los alumnos que vendrdn a la UNEMI para toma de
exdmenes.

Elaborar en conjunto con la Direcciéon de Bienestar Estudiantil; la Logistica de ingreso y salida de
estudiantes y rutas de los buses.

aGestionar vallas para direccionar la poblacién estudiantil hacia el edificio correspondiente para la toma de
exdmenes.

Dotacién de instrumentos de control de metales en accesos de entrada de la UNEMI e ingreso del CRAL
Coordinar con el personal de servicios informaticos, las conexiones eléctricas para los equipos en las dos
sedes, en relacion con su funcionalidad.

Sede Santo Domingo:

Coordinar con su equipo de trabajo la verificacion de los espacios; considerando el ndmero de
bancas/sillas/mesas (300 estudiantes); la correcta iluminacién, ventilacion y limpieza.

Gestionar el protocolo de seguridad de acceso a la sede y a la toma de examen.

Gestionar con el personal a cargo la limpieza constante de los espacios de toma de exdmenes y las baterias
sanitarias.

Coordinar la energfa eléctrica de la sede en Santo Domingo; y puntos de conexién eléctricos para las
Chromebook.

Coordinar las gestiones administrativas pertinentes para garantizar la seguridad del personal y los equipos
en la sede Santo Domingo.

Gestionar la movilidad vehicular del personal hacia la ciudad de Santo Domingo.

Gestionar vallas para direccionar la poblacién estudiantil hacia el edificio correspondiente para la toma de
exdmenes.

Dotacién de instrumentos de control de metales en accesos de entrada de la Sede Santo Domingo e ingreso
de la sede.

Gestionar con la direccidn de relaciones Inter la respuesta de préstamo de mobiliario con el SECAP, caso
contrario se deberd movilizar 200 pupitres desde campus UNEMI a la sede Santo Domingo.

Coordinar con el personal de servicios informaticos, las conexiones eléctricas para los equipos en las dos
sedes, en relacion con su funcionalidad.

A la Direccion de Gestion y Servicios Académicos:

Coordinar con la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones; la ejecucién de la
encuesta en la plataforma SGA; luego del levantamiento de informacion debera de comunicar los
resultados.

En coordinacién con la Direccién de Aseguramiento de la Calidad; la elaboracién del “Protocolo de toma
de exdmenes”.

Coordinar la solicitud en calidad de préstamo de 130 pupitres; al SECAP.

Coordinar con la Direccion de Talento Humano, personal administrativo para la toma de exdmenes
Gestionar una mesa de soporte técnico e informacién sobre los exdmenes.

Gestionar una mesa técnica dentro del CRAI para soporte durante los exdmenes.

A la Direccion de Comunicacion Institucional:
UNEMI - CRAI
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-M EM
Milagro, 03 dejulio de 2023

® C(Claquetas informativas de parqueos solo para personal administrativo durante los examenes.

® Informar a los estudiantes que no podran ingresar con ningtn articulo adicional (mochilas, carteras, bolsos,
etc.) al recinto de examenes.

® (laquetas informativas de rutas de evacuacion.

Claquetas informativas de rutas internas.

® Elaborar claquetas informativas y videos sobre uso de Chromebook y protocolo de exdmenes; de igual
manera, deberd de informar a los alumnos que el documento habilitante para la toma de exdmenes es la
cedula de identidad, y que en caso de portar foto de infante debera de actualizarla.

® Coordinar con la Direccion de Relaciones Interinstitucionales; la socializacion de la toma de exdmenes en
el campus de la UNEMI; informando el ingreso a la ciudad y pernoctacién de los alumnos en la ciudad,
(preparar la ciudad para el ingreso de los alumnos).

® Elaborar claquetas informativas y videos sobre la actualizaciéon de foto y cédula de identidad a la
plataforma, como protocolo de verificacion de identidad del estudiantado.

® Coordinar Direccién de Gestién y Servicios Académicos, la creaciéon de banners o rétulos informativas
para la sala de espera, CRAI y acceso dentro de la Unemi.

Sede Santo Domingo

® FElaborar claquetas informativas y videos sobre uso de Chromebook y protocolo de exdmenes; de igual
manera, deberd de informar a los alumnos que el documento habilitante para la toma de exdmenes es la
cedula de identidad, y que en caso de portar foto de infante debera de actualizarla.

® Coordinar con la Direccién de Relaciones Interinstitucionales; la socializacién de la toma de exdmenes en
la sede; informando el ingreso a la ciudad y pernoctacién de los alumnos en la ciudad, (preparar la ciudad
para el ingreso de los alumnos).

® Coordinar Direccién de Gestién y Servicios Académicos, la creaciéon de banners o rétulos informativas
para la sala de espera, CRAI y acceso dentro de la sede de Santo Domingo.

A la Direccion de Relaciones Interinstitucionales:
UNEMI - CRAIL

® Coordinar con la Comisiéon de transito, Policia Nacional; Cruz Roja; Municipio, lideres barriales,
Bomberos (ambulancia); las gestiones necesarias en relacion a la toma de exdmenes y la afluencia de
visitantes a la ciudad de Milagro.

® Plan B; coordinar con el Municipio de Guayaquil y la asociacién de Hoteles GYE

® Coordinar con la cooperativa Mariscal Sucre, CITIM y Grupo REM; buses urbanos el transporte y
movilidad de los alumnos que ingresaran a la ciudad a causa de la toma de exdmenes.

® Coordinar con CONSEGUA, el tema de habilitar cabinas en estaciones de peaje y grdas en relacién a la
toma de exdmenes y la afluencia de visitantes a la ciudad de Milagro.

Sede Santo Domingo

® FEjecutar Acuerdos con el Municipio de Santo Domingo.

® Coordinar con la Comisién de trdnsito, Policia Nacional; Cruz Roja; Municipio, lideres barriales,
Bomberos (ambulancia); las gestiones necesarias en relaciéon a la toma de exdmenes y la afluencia de
visitantes a la ciudad de Santo Domingo.

A la Direccion de Bienestar Universitario:

® Coordinar en conjunto con la Experta de Seguridad y Salud Ocupacional; las gestiones necesarias para
garantizar la seguridad de los alumnos que asistirdn a las sedes para la toma de exdmenes.

® Realizar el acercamiento con los Municipios (Milagro- Iluminaciéon Externa UNEMI); Cruz Roja (Carpas y
Sillas), Ambulancia; Bomberos; Policia Nacional; Agencia de Transito.

® Coordinar la atencién de los bares Unemi en relacion a la toma de exdmenes y la afluencia de visitantes a la
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-M EM
Milagro, 03 dejulio de 2023

ciudad de Milagro.

A la Direccion de Talento Humano:

® Deberd coordinar a través de su Experta de Seguridad y Salud Ocupacional; el Plan de Contingencia por
afluencia (nimero de personas)

® Mesas y sillas alcaldia, carpas y baterfa sanitarias

® Acercamiento con los Municipios en relacion a la afluencia de personas que ingresaran a las ciudades de
Milagro y Santo Domingo

® Coordinar con la Direccién de Gestioén y servicios académicos la necesidad del personal administrativo
para la toma de exdmenes y remitir el listado correspondiente.

® Gestionar la planificacién de horas extras para el personal administrativo que colaborard para la toma de
examenes.

A la Direcciéon Financiera:

® Coordinar con Direccién de Planificacién Institucional y la Direccién de Talento Humano la Gestién la
asignacion de recursos para cubrir Vidticos, subsistencia y/u Horas extras para el personal de comisién de
servicios.

® Coordinar con la Direccién de Gestion y Servicios Académicos; el detalle y tramite especifico necesario
para la gestién de viaticos; subsistencias y/u Horas extraordinarias para el personal.

A la Direccion de Aseguramiento de la Calidad:

® Gestionar con la Direccién de Gestién y Servicios Académicos; la elaboracién y formalizacién del
“Protocolo de toma de exdmenes”; tomando en consideracién que la toma de exdmenes de las carreras
online serdn fuera del campus universitario UNEMI.

® Gestionar con la Direccién de Servicios Informadticos: la elaboracién y formalizacién Protocolo de uso,
movilidad y seguridad de Chromebook™; tomando en consideracién que la toma de exdmenes de las
carreras online serdn fuera del campus universitario UNEMI.

A la Direccion del centro de recursos para el aprendizaje y la investigacion

® Gestionar la reubicacion de la estacién de atencién que se encuentra al ingreso del CRAIL
® Gestionar la reubicacién de los muebles que se encuentran en el ler y segundo piso por la toma de
examenes que serdn realizados en esos espacios.

A la Direccion De Tecnologia De Informacion:

® Coordinar con la Direccién de Gestion y Servicios Académicos; la elaboracién de una encuesta a los
alumnos por medio del sistema SGA.

® Coordinar con su equipo de trabajo la capacidad de usuarios en conexion y la accesibilidad a la plataforma
para la correcta toma de exdmenes.

® Gestionar la conectividad de internet en ambas sedes.

® Coordinar las gestiones administrativas pertinentes para la conectividad a la plataforma durante el periodo
de toma de exdmenes.

® Gestionar cédigos QR por cada examen de cada alumno.

A la Direccion de Obras Universitarias

® Garantizar la continuidad del proceso en relacion con el servicio de energia eléctrica, considerando dentro
de su plan de contingencia la activacion de generadores eléctricos de respaldo en el campus UNEMI.
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-M EM
Milagro, 03 dejulio de 2023

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejo
RECTOR

Referencias:
- UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM

Anexos:
- informe_de_necesidades_proceso_de_examenes_finales_152023.pdf

Copia:
Srta. Abg. Lilia Fernanda Espinoza Loayza
Asistente de Normativa Institucional 1

Srta. Abg. Lesly Nikole Verdezoto Vaicilla
Analista de Normativa 1

Sra. Dra. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo
Vicerrectora Académica de Formacion de Grado

jvist
¥ Fi rmado_el ectroni canente por
:JORGE_FABRI CI O
GUEVARA VI EJO
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0490-MEM

Milagro, 11 de julio de 2023

PARA: Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Zufiiga
Directora Financiera

ASUNTO: Disposicion: Asignacion de recursos para el personal delegado a la Sede de
Santo Domingo - Exdmenes pregrado de las carreras On line mes de agosto
2023.

De mi consideracion:

Con base en el memorando Nro. UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM, suscrito por el Director de
Mantenimientos Menores y Servicios Generales, referente a la Solicitud de asignacion de
recursos para el personal delegado a la Sede de Santo Domingo - Examenes pregrado de las
carreras On line mes de agosto 2023, este despacho dispone:

e Revisar y analizar el contenido del memorando UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM, y
conforme los procedimientos internos y normativa legal aplicable, se autoriza la
asignacioén de valores de viaticos al personal conserje y guardianes (6 al 27 de agosto del
2023) y gastos de movilizaciéon de vehiculo, incluido viaticos para el conductores
asignado (ida del personal del 6 al 7 de agosto del 2023; y retorno del personal el 11 de
agosto del 2023); 2da semana (ida del personal del 13 al 14 de agosto del 2023; y retorno
del personal el 18 de agosto del 2023); 3era semana (ida del personal del 20 al 21 de
agosto del 2023; y retorno del personal el 27 de agosto del 2023), los mismo que se
trasladaran a la sede de la UNEMI en la ciudad de Santo Domingo para el proceso de
tomas de exdmenes finales del periodo académico 1S 2023 de las carreras On line, segln
detalle de personal descrito en memorando UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejé
RECTOR

Referencias:
- UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM
Copia:
Sr. Mgs. Edgar Adrian Mufiiz Quezada
Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales

km/st
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
578 18 08 23
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior $2,240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $2,240.00

TOTAL

SON: DOS MIL DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

UNEMI-R-2023-0490-MEM: por autorizacion de viaticos a favor del personal de servicios generales que se desempefiara en actividades de adecuacion de espacios de

acuerdo a las sillas, bancas y mesas (a los 1213 estudiantes), la correcta iluminacion, ventilacion y limpieza, para el proceso de toma de examenes del periodo

académico 1S 2023 de las carreras On line, en la sede de la UNEMI de la ciudad de Santo Domingo; comision tendré lugar del 20 al 27 de agosto del 2023, de acuerdo

a lo solicitado por la Direccién de Mantenimiento Menores y Servicios Generales, mediante Memorando Nro. UNEMI-DMSG-0490-MEM. (Act. CP 538)

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO HERI NE " GABRI ELA
A ALTAM RANO N
FECHA:
18/08/2023

Funcionario Responsable Director Financiero




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
DEPARTAMENTO FINANCIERO
SECCION - CONTABILIDAD

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y
MOVILIZACION N2 121-2023

VIAJE A SANTO DOMINGO EN FECHA 20 AL 27 DE AGOSTO DEL 2023

Milagro, 08 de agosto del 2023.

NOMBRES Y APELLIDOS VIATICOS
KELVIN GARCIA MONTOYA 560.00
GILBERTO MENDEZ TENESACA 560.00
PETER ROMERO CEDENO 560.00
JOSE SORIA CRESPO 560.00
TOTAL 2240.00

OBSERVACION

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0490-MEM que refiere al
Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM en el cual se autoriza viaticos a favor del
personal de servicios generales que se desempefiard en actividades de adecuacién de
espacios de acuerdo a las sillas, bancas y mesas (a los 1213 estudiantes), la correcta
iluminacion, ventilacion y limpieza, para el proceso de toma de exdmenes del periodo
académico 1S 2023 de las carreras On line, en la sede de la UNEMI de la ciudad de Santo
Domingo; comisién tendra lugar del 20 al 27 de agosto del 2023, de acuerdo a lo solicitado
por la Direccion de Mantenimiento Menores y Servicios Generales, mediante Memorando
Nro. UNEMI-DMSG-0490-MEM.

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Ing. Cpa. Rina Carranza Lépez. Ing. Henry Pefiaherrera V., Mgs.

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL



[NERSIDAD ESTAIAL DEMILAGRO. UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 03 DE JULIO 2023
Memorando Nro. UNEMI-R-20231755-MEM

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION [
DATOS GENERALES
APELUDOS — ERICK ALVARADO MORALES PUESTO QUE OCUPA: TECNICO DE MANTENIMIENTO
CIUDAD - SANTO DOMINGO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y
SERVICIOS GENERALES
HORA LLEGADA
FECHA SALIDA: HORA SALIDA: FECHA LLEGADA:
13-08-2023 15:00 18-08-2023 o

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ERICK ALVARADO MORALES
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASIGNACION DE RECURSOS PARA EL PERSONAL DELEGADO A LA SEDE DE SANTO DOMINGO

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HURA FEG"A HORA
dd-mmm-aaaa hih:mm dd-mmm-asaa hh:mm
8US SANTO
TERRESTRE DOMINGO 13-08-2022 15:00 18-08-2023 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMERE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO CTA AHORRO 12005977458
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
Buck Mooiaddo

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ERICK ALVARADO MORALES NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MSC. EDGAR MURNIZ QUEZADA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser p parasu A izacidn, con por

lo menos 72 hotas de anticipacién al cumplimiento de los
Instituclonales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la

NOMERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO - De no existir disponibilidad presupuestaria, mnto la selidtud como
MGS, GLORIA GARCA ZURIGA le sutorizacion quedardn insubsistentes
. El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro

del términe de 4 dias de cumplido el servicio institudonal

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de

descanso obii con pddn de las Maxi Autoridades o de
A0S paonales debi justificados por la Maxima Autoridad o
su Delegado.

VERSION FORMULARKD MAL ACTUALIZADA 12/06/2013




UNEMI

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM

[FECHA DE SOLICITUD:
11 DEJULIO 2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS AUMENTACION

DATOS GENERALES

WPELLUIDOS - MANUEL MIRANDA ORELLANA

'Pussro QUE OCUPA: CHOFER
CHOFER DE CARRO PESADO

CIUDAD : INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS
SANTO DOMINGO GENERALES
FECHA SALIDA HORA SAUDA: FECHA LLEGADA: HEAALEEADA:
13--08-2023 15:00 14-08-2023 15:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
PHD. JESENNIA CARDENAS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Trasladar a 20 funcionarios que forman parte del proceso de toma de examenes finales de admision.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, marftimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
S L mmmrameay | Wemm ) cdemecene (] Bk
JEEP
TERRESTRE SANTO DOMINGO 13-08-2033 15:00 14-08-2023 15:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: MNo. DE CUENTA:
COOPERATIVA SAGRARIO AHORRO 1014107845

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOCITANTE

Y P

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

MANUEL MIRANDA ORELLANA

NOMBERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE
MGS. EDGAR MURIZ QUEZADA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser da para su A izacién, con por lo
menos 72 horas de icipacién  al i de los i
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacion quedardn insubsistentes

El informe de Servidos Institudonales deberd presentarse dentro del
términa de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE (A AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
MGS. GLORIA GARCIA TURIGA

Estd prohibido conceder servidos institucianales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Méxirnas Autoridades o de casos excepcionales
debldamente justificados por la Maxima Autorldad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013




VERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12/06/2013

l UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTGRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM

FECHA DE SOLICITUD 03 DE JULIO 2023

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS — ESTRADA MORANTE VICTOR ALBERTO

PUESTO QUE OCUPA: GUARDIA

CILUDAD - SANTO DOMINGO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS
GENERALES

FECHA SALIDA:

HORA SALIDA:

FECHA LLEGADA: HORA LLEGADA:

13-08-2023

15:00

18-08-2023 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ESTRADA MORANTE ALBERTO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASIGNACION DE RECURSQS PARA EL PERSONAL DELEGADO A LA SEDE DE SANTO DOMINGO

TRANSPORTE
LLEGAD
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE —_— SALIDA A
(Aérea, terrestre, marftimo,
v A TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE BUS SANTG BOMINGD 13-08-2023 15:00 18-08-2023 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MOMBRE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PACIFICO CTA AHORRO 1048915785
DE LA UNI
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADEIA O X RENONILE DEIA UNIIAR
S_QQCITANTE

olo M

[

/ NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ESTRADA MORANTE VICTOR ALBERTO

NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MSC. EDGAR MUNIZ QUEZADA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DZLA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta deberd ser pr da para su con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicias institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales a Autoridad Nominadora
autorice.

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanta la solicitud coma
la autorizacién quedardn insubsistentes
L] El informe de Serviclos Institucionales debera presentarse dentro

del término de 4 dias de cumplido e servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSHON FORMULARIC MRL ACTUALIZADA 127062033




UMNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO OE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 03 DE JLILIO 2023

Memorando Nro. UNEMI-R-20231755-MEM

|
VIATICOS X MOWVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS ~ CASTILLD SOLORZANO JIMMY ANTONIO PUESTO QUE OCUPA: GUARDIA
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

CIUDAD - SANTO DOMINGO SERVIDOR

DIRECCION DE MANTENIMIENTOS

MENORES Y SERVICIOS GENERALES

HORA LLEGADA:
FECHA SALIDA: HORA SALIDA: FECHA LLEGADA:
13-08-2022 15:00 1E07-2003 2000

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
CASTILLO SOLORZANO JIMMY

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASIGNACION DE RECURSOS PARA EL PERSONAL DELEGADO A LA SEDE DE SANTO DOMINGO

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA
(Aéreq, terrestre, maritimo, otras) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-asaa hh:mm | o hh:mm
T L e N — - - - S—— I - —_ - .
BUS SANTO
TERRESTRE DOMINGO 13-08-2023 15:00 18-08-2023 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
COOPERATIVA JEEP CTA AHORRO _40512 3262006 o

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDWIGTANTE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOMERE DE LA © EL SERVIDOR
CASTILLO SOLORZANO JIMMY ANTONIO NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE

MSC. EDGAR MURIZ QUEZADA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de anticipacion al

de los ios instituci salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice,

L] De no existir disponibilided presupuestaria, tanto la
solicitud como la i Sn quedardn Insubsi es

NOMERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADD L El informe de Servicios Institucionales deberd
presentarse dentro del término ded dias de cumnplido el
serviclo Institucional

Ests prohibido o der servicios insti durante los

dias de descanso chligatorio, con excepcién de las Maximas

Autoridades o de casos excepcicnales debidamente Justificados

por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



I UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 03 JULIC 2023
Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM
I
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ‘
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NARANJO BERRUZ VICENTE S PUESTO QUE OCUPA: CHOFER

:NOM BRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS

i GENERALES

HORA LLEGADA:

CILDAD : SANTO DOMINGO

|
FECHA SALIDA HORA SALIDA: | FECHA LLEGADA:

20-08-2023 15::00 | 21-08-2023 15:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
PHD. JESENNIA CARDENAS
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

TRASLADAR A 22 FUNCIONARIOS QUE FORMAN PARTE DEL PROCESO DE TOMA DE EXAMENES FINANLES DE
ADMISION

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, maritima, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-ssaa hh:mm dd-mmm-saaa hh:mm

TERRESTRE | el FANTO DOMINGOR 2002023 15:00 21.08-2023 15:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PACIFICO CTA AHORRO 1056298935

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DELACEL SABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
VICENTE NARANJO BERRUZ EDGAR MUNIZ QUEZADA
MNOTA: Esta solicitud deberd ser p da para su wacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al de los icios. instituci
salvo el caso de que por idades instit i A dad Nominad
autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la
Mii : \ autorizacién quedaradn insubsi e
MGS. GLORIA GARCM zuﬂm - + Elinforme de Servidos Institucionales deberd presentarse dentro del término

de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorlo, con excepcldn de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO UNIVERSIDAD ESTATAL DE M“_AGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Memorando Nro. UNEMI-R-20231755-MEM

Nro. SOLICITUD DE ALUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD 02 DE JULID 2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION I
DATOS GENERALES
APELUDOS - JOSE SORIA CRESPO PUESTO QUE OCUPA: TECNICO DE MANTENIMIENTO
CIUDAD - SANTO DOMINGD NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y
SERVICIOS GENERALES
HORA LLEGADA:
FECHA SALIDA: HORA SALIDA: FECHA LLEGADA:
20.08-2023 15:00 27-08-2003 2000

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
JOSE SORIA CRESPO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASIGNACION DE RECURSOS PARA EL PERSONAL DELEGADO A LA SEDE DE SANTO DOMINGO

BANCO GUAYAQUIL

CTA AHORRO

TRANSPORTE
IDA GAD
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA AL HE A
[Adren, terrestre, maritima, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-asaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
BUS SANTO
TERRESTRE DOMINGO 20-08-2023 15:00 27-08-2023 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMERE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: N DE CURNTA

15846326

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

¥ NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JOSE SORIA CRESPO

NOMEBRE DELAOEL HME LA UNIDAD SOLICITANTE

MSC. EDGAR MURIZ QUEZADA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

MGS. GLORIA GARCIA ZURIGA

NOMERE DE LA NJTORH?‘J NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser da pare su A
lo menos 72 horas de anticipacion al plimis de los
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

con por

L4 De istir di ria, tante la solicitud como

presup
la autorizaddn quedardn insubsistentes

L] El informe de Servidos Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio Institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepddn de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o
su Delegado.

VERSION FORM ULARIO MAL ACTUALIZADA 12/08/201




VNINEFSIOAD ESTATAL DEMIASKY. UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 03 DE JULID 2023
Memorando Nro. UNEMI-R-20231755-MEM

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLDOS —ROMERO CEDEND PETER PUESTO QUE OCUPA: GUARDIA
CIUBAD = SANTD BOMINGD NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y
SERVICIOS GENERALES
HORA LLEGADA-
FECHA SALIDA: HORA SALIDA: FECHA LLEGADA:
20-08-2023 15:00 27:06:3023 2000

i
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ROMERO CEDENO PETER
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASIGNACION DE RECURSOS PARA EL PERSONAL DELEGADO A LA SEDE DE SANTO DOMINGO

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
il SANTO |
TERRESTRE DOMINGO 20-08-2073 15:00 27-08-2023 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PACIFICO CTA AHORRO 1051422859
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
: SOLICITANTE
r{% Ter Romero
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ROMERD CEDENO PETER NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
MSC. EDGAR MURIZ QUEZADA
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA, O SUDELEGADO | . ..o, s ebordser presantade pors s Auttiio compor
lo menos 72 horas de anticipacién al i de los ich
institucionales; saivo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice,
NOMBRE D{L"‘ AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO * De no existir disponibllidad presupuestaria, tanto la solidtud coma
MGS. GLORIA GARCIA ZURIGA la sutorizecion quedardn insubsistentes
. El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del térming de 4 diss de cumplido el servicio institudonal
Estd prohiblde conceder servicioe Instituclonales durante los dias de
dh biig , con &n de las Madxl Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o
su Delegado.

VERSION FORMULARIO) MAL ACTUALIZADA 12/06/2013



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM

FECHA DE SOLICITUD: 3 JULIO 2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS |I ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS ~ WILMER COBOS VALENCIA PUESTO QUE OCUPA: CHOFER
CIUDAD: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SANTO DOMINGO DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS
GENERALES
FECHA SALIDA: HORA SALIDA: EE*E:UHSAZI;)L‘E;;ADA: ?so 33 U SADA:
06-08-2023 15:00 z ’

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
WILMER COBOS VALENCIA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

ASIGNACION DE RECURSOS PARA EL PERSONAL DELEGADO A LA SEDE DE SANTO DOMINGO

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

TRANSPORTE
TIPO DETRANSPORTE |  nNOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreq, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
FERRESTE FURGONETA SANTO-DOMINGO- 06-08-2023 15:00 07-08-2023 15:00
MILAGRO
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMEBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: | No.0E CUENTA:
PACIFICO AHORRO i 1056709080
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR _
SR. WILMER COBOS VALENCIA

NOMB-I:{E bE LAOEL RSMNSABLE DE;UNID!.D SOUCJ;ANTE
MSC. EDGAR MURNIZ QUEZADA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
MSC. GLORIA GARCIA ZUNIGA

NOTA: Esta solicitud deberd ser p i6n, con por lo
menos 72 horas de ici al de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por neceskiades institucionales la

ia para su A

« De no existic bilidad pr como la
autorizacién quedardn insubsistentes
* E informe de Servidos Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el serviclo institucional

la, tanto |

Estd prohibide conceder servidos institudonales durante los dias de descanso
obligatorie, con excepcion de las Maximas Autoridades o de cases excepcionales
debldamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACION

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viaticos
Pasaje aéreo

Pasaje Terrestre
Inscripcion

—— o~ —~

El objetivo de la comision:

—_——— —

N2 097 -CONT-2023

Movilizacién ( )
Ayuda Econdmica ( )
Gastos Varios ( )
para movilizacion de

vehiculo

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0490-MEM que refiere al Memorando
Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM en el cual se autoriza viaticos a favor del personal de servicios generales que se desempefiara en actividades de

adecuacion de espacios de acuerdo a las sillas, bancas y mesas (a los 1213 estudiantes), la correcta iluminacidn, ventilacion y limpieza, para el

proceso de toma de examenes del periodo académico 1S 2023 de las carreras On line, en la sede de la UNEMI de la ciudad de Santo Domingo;

comisién tendra lugar del 20 al 27 de agosto del 2023, de acuerdo a lo solicitado por la Direccion de Mantenimiento Menores y Servicios generales

mediante Memorando Nro. UNEMI-DMSG-0490-MEM.

La actividad durara 7 dias responsabilizandome por recabar el informe de la actividad.

Del 20 de agosto al

27 de agosto del 2023

SECCION CONTABILIDAD
LIQUIDACION POR SUSTENTO / FACT
30% 70%
Ne NOMINA CARGO V. CERTIF GASTOS VARIOS| VALOR A PAGAR
CONCEDIDO VIATICO Y/O
MOVILIZACION

1 |KELVIN GARCIA MONTOYA JARDINERO V. 560,00 0,00 0,00 0,00 560,00
2 |GILBERTO MENDEZ TENESACA JARDINERO V. 560,00 0,00 0,00 0,00 560,00
3 |PETER ROMERO CEDENO GUARDIAN V. 560,00 0,00 0,00 0,00 560,00
4 |JOSE SORIA CRESPO TECNICO DE MANTENIMIENTO | V. 560,00 0,00 0,00 0,00 560,00

SUMAN 0,00 0,00| $ - 2.240,00

OBSERVACIONES Anticipo de viaticos a la ciudad de Santo Domingo

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO

PARTIDA

Lugar y fecha de emision:
Milagro, 08 de agosto del 2023

Firmado el ectroni cament e por

R NA JANNETH
: CARRANZA LOPEZ

Ing. CPA. Rina Carranza Lépez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Ing. Henry Pefiaherrera Veloz,Msg.
CONTADOR GENERAL

EFi rmdo_el ectroni canente por

T-HENRY LUl S
PENAHERRERA VELQOZ

RCI A

3,7 Fi rmado_el ect réni canente por

ORIA DEL CARMVEN
ZUNIGA

Ing. Gloria Garcia Zufiiga, Mgs.
DIRECTORA FINANCIERA



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
COMPROBANTES DE EGRESOS

N.- 181E 32556
560,00
BENEFICIARIO: GILBERTO MENDEZ TENESACA
RUC/CEDULA: 0104392014
CONCEPTO: ANTICIPO DE VIATICOS, A LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO,

PARA COLABORAR EN EL PROCESO DE LA TOMA DE EXAMENES FINALES DEL PERIODO ACADEMICO

1S 2023 DE LAS CARRERAS ONLINE, EN FECHA DEL 20 AL 27 DE AGOSTO DEL 2023.

Doc. Fte: S/VIATIC # 097-CONT-2023
N. Rte,Fte.

LIQUIDACION DEL DOCUMENTO.

Valor de la fact/ Otro Doc. $ 560,00
TOTAL $ 560,00
DEDUCCIONES
Retenciones fuente: $
Retencion IVA $
Anticipos $
TOTAL DEDUCCIONES $ -
LIQUIDO A TRANSFERIR $ 560,00
Fecha: Milagro, 18 de agosto del 2023
SECUENCIAL DE PAGO N.-
Fecha de Transferencia / /
Elaborado Por: Autorizado Por:
'R BEL™CARVEN
A ZUNIGA
Ing. CPA. Rina Carranza Lopez Mgs. Gloria Garcia Zuiiiga
ANALISTA DE CONTABILIDAD DIRECTORA FINANCIERA

Observaciones:




BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

":--'\.lll'| -\,\
;: i UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO
7 @ %) CUENTA UNICA DEL TESORO
o L. 2/ N.-181 BCE-525
Ny
JE MILAGRO 18/08/2023 #iREF!
FECHA
EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR CUR PRES | CUR CONT.| SOL.
LIQUIDO PAGO | SEC.PAGO
32555 KELVIN GARCIA MONTOYA $560,00
32556 GILBERTO MENDEZ TENESACA ANTICIPO DE VIATICOS, A LA CIUDAD DE $560,00
SANTO DOMINGO, EN FECHA DEL 20 AL
32557 PETER ROMERO CEDENO 27 DE AGOSTO DEL 2023 $560,00
32558 JOSE SORIA CRESPO $560,00
Elaborado por: Revisado y Autorizado Por: Disponibilidad: Devengado:
N e N G R B AN
b :CARRANZA LOPEZ FGARCI A ZUNI GA
EEHET R Ce)
Ing. CPA. Rina Carranza Lopez Dir. Financiero Seccidn Presupuesto Seccion Contabilidad
18-08-2023 Fecha: / /2023 Fecha: / /2023 Fecha: / /2023
Transferido: Revision Posterior Archivo:
Seccidn Tesoreria Supervision General Entregue Conforme: Recibi Conforme:
Fecha: / / 2023 Fecha: / / 2023 Fecha: / / 2023 IFecha: / / 2023




COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

181-0000-0000

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

2023
278
1863

001 - VIATICOS AL INTERIOR

0104392014

MENDEZ TENESACA GILBERTO ADRIAN

560.00
560.00
APROBADO

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

GILBERTO MENDEZ, CONSERJE,BCE555, CE32556, S/V097, Ant de viaticos por adecuaciones y
limpieza deespacios en toma de examenes finales del periodo S1 2023 de carreras On line,sede Sto.
Domingo fecha del 20 al 27 de ago 2023. S/Memo UNEMI-R-2023-0490-M

No. de Solicitud: S/V 097 Fecha Solicitud: 18/08/2023

No. de Doc. Aprobacion: SV 097 Fecha Aprobacion: 18/08/2023

No. de CUR Contable: 108850574
No. CUR

Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Pagado Monto Aprobado
Contable
FAF 002 FRC 0104392014 108850574 NO 560.00
HENRY LUI S I.GARCI A ZUNI GA

PENAHERRERA VELQZ

FIRMA AUTORIZACION




PAGINA No. 1 DE 1

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 [UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO No. Prefiminar | 108850574 |[ FECHA DE
Unid. Ejecutora: ELABORACION
: . 108850574
0000 No. CUR 18 08 2023

Unid. Desc: 0000 No. Original | 108850574

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

COM PROBANTESGQ%%\'AOI';ISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 18100000000000278001859

Ti CUR: FRC Constitucion Automatica de Fondo , delaentidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE
|p0 . VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo :

FECHA DE APROBACION

278 No. de Entrada: 1859

Area del 1 | | 202
Comprobante: CONTABILIDAD 8 08 023 Fuente
Especifica
Beneficiario: 0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA suB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 1 18100000000 0104392014 278 Anticipos de Viéticos Pasgjesy Otros de Vigje 560.00 0.00
Institucionales
2 212 50 0 18100000000 0104392014 0 Fondos a Otorgarse - Administracion Piblica Central 0.00 560.00

TOTAL COMPROBANTE ==> 560.00 560.00

SON: QUINIENTOS SESENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de laentidad :181 - O Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
*  RECURSOS FISCALES No. defondo : 278 No. de Entrada: 1859

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: |[RCARRANZAL EILRE'\?Z#RONICA: i*fgCWMZZVOM E'LRE%RON'CA: II;I4E260MAH4EIXT USUARIO: |cGARCIAZS
FEcHA:  |18/08/2003 USUARIO: RCARRANZAL USUARIO: KLETAMENDIA FECHA:  |22i0812023
FECHA: 18/08/2023 FECHA: 22082023

mado_ el ectroni canent e por

LOPEZ

AFi rmado_el ectroni canente por

tHENRY LUI S

FIRMA




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS FECHA DE INFORME:
INSTITUCIONALES:
30 DE AGOSTO DEL 2023

N° 080

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: PUESTO:
MENDEZ ADRIAN CONSERJE

LOCALIDAD DE LA COMISION: NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCION:

SANTO DOMINGO UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:
PHD. JESSENIA CARDENAS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA DE LA COMISION: DEL 20 AL 27 DE AGOSTO 2023

INFORME

ANTECEDENTES:
EN BASE A LA AUTORIZACION SEGUN MEMORANDO NRO. Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0490-MEM

DESARROLLO DE LA COMISION:

Solicitud de asignacién de recursos para el personal delegado a la Sede de Santo Domingo- Examenes pregrado
de las carreras Online mes de agosto 2023.

Actividades realizadas por dias: 7 DIAS

CONCLUSION: NINGUNA

RECOMENDACION Y OBSERVACIONES: NINGUNA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA 20-08-2023 27-08-2023 NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
HORA 15:00 15:00 en la Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
— - - . habitual o del cumplimiento de la licencia segun sea el caso,
Hora Inicio de labores el dia de 08:00 hasta su llegada de estos sitios.
retorno )
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL HOR
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA A
otros)
TERRESTRE BUS SANTO DOMINGO 20-08-2023 | 15:00 27-08-2023 | 15:00




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacién.

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA

N° COMPROB

FECHA RUC PROVEEDOR DE VENTA TIPOIGASTO | VALOR$
22-08-2023 1719914903001 | CARRION if\\\';'l-é)RSANT'AGO 4894 ALIMENTACION 15.00
27082023 309188967001 ASADOS PORKY'S 0365 ACTMENTACION 13.00
26-08-2023 1719914903001 | CARRION ?AA\';'I‘EORSANT'AGO 4947 ALIMENTACION 90.00
20-08-2023 T7T7033870001 HOTEL D'MILTON 0371 HOSPEDAJE 2000
21082023 T7T7033870001 HOTEL D'MILTON 0372 HOSPEDAJE 2000
22:08-2023 717033870001 HOTEL D'MILTON 0373 HOSPEDAJE 70.00
23082023 T717033870001 HOTEL D’MILTON 557a HOSPEDAJE 7000
24082023 717033870001 HOTEL D'MILTON 0375 HOSPEDAJE 20,00
25-08-2023 1717033870001 HOTEL D'MILTON 0376 HOSPEDAJE 70,00
26-08-2023 1717033870001 HOTEL D MILTON 0377 HOSPEDAJE 20,00
TOTAL $398

OBSERVACIONES

FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS:

A /

——

NOMBRE: ADRIAN MENDEZ

NOTA: El presente informe deberd presentarse dentro
del término méaximo de 4 dias de cumplida la licencia,
caso contrario la liquidaciéon se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al nimero de horas o
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por

escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: GLORIA GARCIA ZUNIGA, Mgs.

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: EDGAR MUNIZ QUEZADA, Mgs.




UNEMI

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0490-MEM

Milagro, 11 de julio de 2023

PARA: Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Ziiiga
Directora Financiera

ASUNTO: Disposicion: Asignacion de recursos para ¢l personal delegado a la Sede de

Santo Domingo - Exdmenes pregrado de las carreras On line mes de agosto
2023,

De mi consideracidn:

Con base en el memorando Nro. UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM, suscrito por el Director de
Mantenimientos Menores y Servicios Generales, referente a la Solicitud de asignacion de
recursos para el personal delegado a la Sede de Santo Domingo - Exdmenes pregrado de las
carreras On line mes de agosto 2023, este despachodispone:

® Revisar y analizar el contenido del memorando UNEMI-DMSG-2023-0450-MEM, y
conforme los procedimientos internos Y normativa legal aplicable, se autoriza la
asignacion de valores de viaticos al personal conserje y guardianes (6 al 27 de agosto del
2023) y gastos de movilizacidn de vehlculo, incluido viaticos para el conductores
asignado (ida del personal del 6 al 7 de agosto del 2023; y retorno del personal el 11 de
agostodel 2023); 2da semana (ida del personal del 13 al 14 de agostodel 2023; y retorno
del personal el 18 de agosto del 2023); 3era semana (ida del personal del 20 al 21 de
agosto del 2023; y retorno del personal el 27 de agosto del 2023), los mismo que se
trasladardn a la sede de la UNEMI en la ciudad de Santo Domingo para el proceso de
tomasde examenes finales del periodo académico 15 2023 de |as carreras On line, segun
detalle de personal descrito en memorando UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM,

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejd
RECTOR

Referencias:
- UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM
Copia:
Sr. Mgs. Edgar Adrian Mufiiz Quezada
Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales

km/st

i Cdla. Universitario, km 15 via a Milogro - Virgon de Fétima
www.unemi.edu.ec o B o Wit o i
Milogro - Ecuador
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-DMSG-2023-0490-MEM

Milagro, 11 de julio de 2023

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejo

ASUNTO: ‘Solicitud' de asignacion de recursos para el personal delegado a la Sede de
Santo Domingo - Examenes pregrado de las carreras On line mes de agosto 2023.

De mi consideracion:

Estimada al}toridad, con base al memorando No. UNEMI-R-2023-1755-MEM con
fecha 3 de julio del 2023, solicito a usted muy respetuosamente, disponer a quien
corresponda la asignacion de valores de viaticos al personal conserje y guardianes (6
al 27 de agosto del 2023) y gastos de movilizacién de vehiculo, incluido viaticos para
el conductores asignado (ida del personal del 6 al 7 de agosto del 2023; y retorno del
personal el 11 de agosto del 2023); 2da semana (ida del personal del 13 al 14 de agosto
del 2023; y retorno del personal el 18 de agosto del 2023); 3era semana (ida del
personal del 20 al 21 de agosto del 2023; y retorno del personal el 27 de agosto del
2023), los mismo que se trasladaran a la sede de la UNEMI en la ciudad de Santo
Domingo para el proceso de tomas de exdmenes finales del periodo académico 1S

2023 de las carreras On line.

Conserjes:
Semana del 6 al 11 de agosto 2023

Rubén Ramirez Salazar C.I: 0941530297
Marlon Varas Gutiérrez C.I: 0922332812

Semana del 13 al 18 de agosto 2023
Rubén Dario Ramirez Salazar C.1: 0941530297
Marlon Norberto Varas Gutiérrez C.I: 0922332812

Semana del 20 al 27 de agosto 2023
Kelvin Josue Garcia Montoya C.1: 0959643875
Gilberto Adrian Méndez Tenesaca C.I: 0104392014

~

Guardianes:

Semana del 6 al 11 de agosto 2023

Carlos Patricio Salazar Oviedo C.I: 0914539150 -
Semana del 13 al 18 de agosto 2023

Jimmy Antonio Castillo Solorzano C.I: 1205739194 -
Victor Alberto Estrada Morante C.I: 0919509653 -
Semana del 20 al 27 de agosto 2023 8

Peter Segundo Romero Cedefio C.1. 0942531070 -

0 Cdte Univers (i, ko 15 viz Mz gro - V “gen oe FEma

www.unemi.cdu.cc
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% HATY

"“CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE.” AS APOS PORKY*S(IMH1309188 96700 )

" RU.C. 1719914903001
Garcm Meza Winter Antonio| NOTA DE VENTA
Carrion Gallo- '~vora b venTa 3 -

Santiago Javier, (004884 || o "mmi 1000000365

£7gr  “CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE'

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES | A o 1 N2 1131481733 Direccion: Rio Yamboya s/ny Calle Dublin || Fecha de Aut.: 25/07/2023
PARA SU CONSUMO INMEDIATO. a de Autorizacion: 22/AGOST0/202 Cel: 099 058 0224 Santo Domingo - Ecuador §[ Aut. SRI N°.1131421186
DIR: LATACUNGA 51Y 29 DE MAYO | TELE.. 0992606241 . a{on T wes T Ao
. ¢ - < o ] :! ?

\;llento ........ ”!‘d’/’ ..... Mﬂq/{¢\ Direccion: M Jﬁ/@

RUC(CL:. CLOLTTELY o RN o RUC.:
/'(J (e GUIA DE
lerecc\bn ................... £ R A REMISION: vuvvvesueemssesenesses: "

CANT. DESCRIPCION V.UNIT. | V.TOTAL

BN SR WS |EARITILE
s 8 |
b

& | —
| S % = ¥ 6
FORVA & a0 - — 3 FORMA DE PAGO TOTAL $
EFECTIVO f: :0!;'::d ¥ “u:::sw VALOR TOTAL s . z; Q
g e — Original - Cilents - Copla - Emisor l 5 EFECTIVO CON UNILIZACION DEL SISTEMA FINANCERO
- OTROS SIN UTILIZACION DEL Si _J | FECHA DE CAD . 25 [ JULIO / 2024
/
................................ s
Ny RECIBI CONFORME
werered €7€2 Manobanda Eloy Leonardo - RUC 1713353975001 Telf.: 2 761 942 - Aut. 13623 2 S— . = <
FE MORETA - RU.C. 1716623705001
<o st qix imp. del 4851 272050, SRS DRSPS IA? SLNSOSTO/S0Y 2 ?gIMERECP“NTA :l:drémooss:-m?g:rfg r ?)2: ;:o 8638 1 LIB 100X2 0000301 - 0000400 |

7}
peiesd

- il “CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE.”

RU.C. 1719814803001

NOTA DE VENTA
002-001-00

Carrion Gallo
Santiago Javier| 444947

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES Aut. SRI NQ 1131481733

PARA SU CONSUMO INMEDIATO. cha de Autorizacién: 22/AGOST0/202
DIR.: LATACUNGA 51Y 29 DE MAYO / TELF.: 0992604241 .dc DIA MES
z 9
SANTO DOMINGO - ECUADOR Eemigion] 26 |08 013

: GUIA DE
I AL DL A AR, . . o . AERNEMONCE STt

DESCRIPCION | V.UNIT. | V.TOTAL
7 () pO
i 1

FORMA DE PAGD

(HEETND [ o it ol ] STeil VALOR TOTAL $
ssiemalin to Origlnal s Cllonto _ COd. e Emlaor 72”

\
~

............................................

seevraaghssensane ¥yl '?6 ......... 1 ....... - B |CL|TE B
. Pérez Manobanda Eloy Leonardo - RUC 1713353975001 Telf.: 2 761 942. Aut. 13623
ﬁnm@ms q1x1 Imp. del 4851 a[ 4950 FECHA DE CADUCIDAD: 22/AGOSTO/2024

—_—




COMRIBUYENTENEGOCTID )

HOTEL D MILTON

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIDS BE ALOIAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES

DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN

OPCEAR REGINMEN RINIP

TELEFONO: 0999 506 602

SANTO DOMINGO - ECUADOR
M 1717033870001

€20 )T 0B J§90D3) s 00 VU UL

r"‘ ‘} - }ﬁd‘

R B M
E B ER

f’] WY FE §

NOTA DE VENTA

ECHADEAUTOR!ZACION 09 - 08 - 2023 AUT SBI # 1131455399 f
Cliente: |
Advion  Mendez :

1 Miloayo |

Telf . |

Q10

DESCRIPCION

420

) D"

6. Remision
| V.UNIT. | v.ToraL

e

' .
o -1 - P STTRN N

1

CONTRIBUYENTENEGOCTD I’HI’l AR REGIMEN RIVIPE

HOTEL D MILTON

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIOS DEALOIAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES

DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN
TELEFONO: 0999 506 602
SANTO DOMINGO - ECUADOR

(R.U.C..

1717033870001

€ 21 )8 0B 9023) waseon. 00

:L}

NOTA DE VENTA
00

FECHA DE AUTORIZACION 09-08- 2023 # 1131455399
Cliente:) ]\ |vion \\/\en g\ez
Direcc.: Telf.. |

RUC/CI.

CANT.

1

Mil
STELTT

e ————— e t—

DESCRIPCION

G. Remision:
| v.uNi |

e

V. TOTAL

GO,C0

HCﬁ?ﬁ .i"

1 |

g

i

— —

FORMA DE PAGO

ORIGINAL ADQUIRIENTE / COPIA EMISOR

TotaLs( 40,00

EFECTIVO | [erecTivo

BINERO | | [prero .
| [ELECTRONCO | ELECTRONICO /

TARJETA DE p / TARJETA DE .

CREDITOOERTO o L) CREDITQOEATO %

fos® /77 Vo

OTROS
B Recibi Conforme Autorizada SR R.C'bl Confomn Fl Autorizada
VAS%SC‘EZ CAMACGHO JUANA MONZERRATH R U o 170311 Ty VASCONEZ CAMACHO JUANA MONZERRATH - R.U.C.- 1708111644001 AUT 1366

00C0301 AL 0000400 ? FECHA DE CADUCIDAD 08 / AGOSTO / 2024 i e e L M Lo @ FECHA DE CADUCIDAD 09 / AGOSTO / 2024

CONIRINI

——————————————
ORIGINAL: ADQUIRIENTE / COPIA EMISOR
FORMA DE PAGO

, FORMA DE PAGO 4

TotALs(_ 40,00

TELEFONO: 0999 506 602

SANTO DOMINGO - ECUADOR

GIAVEM 1717033870001

YENTENEGOCIOPOPULAR REGIMEN RIMPI

HOTEL D MILTON

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIOS DEALOIAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES

DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN

02 )8 € 82023 wouusn 000001

\ FECHA DE AUTORIZACION 09 - 08 - 2023 Am # 1131455399

f | |

ctiente) Ndvian  Mendez :
Direcc.:| W\, \QQJO Telf.: |
RUCCL 10 O1Y G. Remision: |

CANT.

DESCRIPCION

| V.UNIT. | v.TOTAL [

1

LO,00

Hos fed%g

P T G W V=

EFECTIVO

DINERO
ELECTRONICO

TARJETA D&
CREDITOOERITO

OTROS
i

>

ORIGINAL: ADQUIRIENTE / COPIA: EMISOR
FORMA DE PAGO

Recibi Conforme

/

TOTALS| YO 0D

DEL 00C0301 AL 0000400 P

VASCONEZ CAMACHO JUANA MONZERRATH - R.U.C.: 1708111644001 AUT. 1366
FECHA DE CADUCIDAD 09/ AGOSTO / 2024 '




CONTRIBEYENTENEGOCIO POPUT AR REGIMEN RIMPI

HOTEL D MILTON ,

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIOS DE ALDIAKIENTO PRESTADOS POR HOTELES I

DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN
TELEFONO: 0999 506 602
SANTO DOMINGO - ECUADOR

GXVEHR 1717033870001 Nﬂm Il[ \IENTA
e 0QUUUUI (¢

FECHADE AUTORlZACION 09 - 08 - 2023 AUT. a8l # 1131455399

Chente.\ M\’\Q‘{\ M‘Cn dC’Z

Direcc.:\ “ \ \Q o Telf..

RUI.: {O & 20 1Y " o G. Risién: age T

CANT, | _DESCRIPCION. | V.uNIT. | V. TOTAL

UL
Q $ - ‘Oﬁ | L
4 )

REN

vy -+ Lo & 1]
* ) w0 r,
-

ORIGINAL: ADQUIRIENTE / COPIA: EMISOR

FORMA DE PAGO TOTAL $ L{O (0 ]

EFECTNO ‘

&i“rim /
4

TARJETA OE
- Recibi Conforme >~ Fiuma Autorizada

CREDITODERITO
VASCONEZ CAMACHO JUANA MONZERRATH -R.U.C.: 1708114644001 AUT. 1366
DEL 00C0301 AL 0000400 P FECHA DE CADUCIDAD 08 / AGOSTO / 2024

OTROS
-

CONTRIBUYENTE NEGIX H)I‘()Ill IR REGIMEN RIMPI

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIOS DE ALDIAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES

DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN
TELEFONO: 0999 506 602
SANTO DOMINGO - ECUADOR

(R.U. Xl 1717033870001
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FECHA DE AUTORIZACION 09 - 08 - 2023 T. SEad # 1131455399
Cliente: A ;\\ \ Q N M €N dez g
Telf.: |

Vi lagxo
3992 01y

DESCRIPCION

Direcc..

RUC/CI.:
CANT.

G. Remisién

V. UNIT.

V. TOTAL

Recibi Conforme ” F utorizada

VASCONEZ CAMACHO JUANA MONZERRATH - RU.C.: 1708111644001 AUT. 1366
DEL 00C0301 AL 0000400 P FECHA DE CADUCIDAD 08 / AGOSTO / 2024

- HOTEL D MILTON ,

——————— . [—

- d————{————-f

CONTRIBEYENTE NEGOCITTPOPE] IR REGIMEN RIMPE

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIOS DEALDIAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES
DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN

TELEFONO: 0999 506 602
SANTO DOMINGO - ECUADOR

*"1‘717033870001

224 foe 0]

FECHA DE AUTORIZACIC)N 09 -08 - 2023

NOTA DE VENTA
N°004001 00 . . '

sl # 1131455399

Cliente; “. M sndez

Direcc.:
O \ ‘.

T DESCRIPCION | V. UNIT. ] V. TOTAL

--m
R i " RGN S s
goalodimneees | &l
| | ilaost

ORIGINAL: ADQUIRIENTE / COPIA° EMISOR
TotTALS| U0 00 |

FORMA DE PAGO
EFECTIVO

! ’//’,

Reclbi Conforme = Fi Autorizada

VASCONEZ CAMACHO JUANA MONZERRATH - R.U.C.: 1708111644001 AUT. 1366

ML Aan

CONTRIBUYENTE NEGOQCIO'POPULAR REGIMEN RINIP]

HOTEL D MILTON I

Yamuca Granda Piedad Alexandra
SERVICIOS DE ALOJIAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES

DIRECCION: RIO YAMBOYA S/N. Y DUBLIN
TELEFONO: 0999 506 602
SANTO DOMINGO - ECUADOR

goc{ce i) v 00000

FECHA DE AUTORIZACION 09 -08 - 2023 T. sl # 1131455399
Cllente Pl C\ncm Mendez
Direcc.: 0 o Telf.. |

———

6. Remision:
| V.UNIT. | V.TOTAL

RUC/CI.: ‘ O C ®

CANT | DESCRIPCION

-“

EFECTIVO

DINERO
ELECTRONICO

TARJETA DE
CREDITOOESITO

OTROS
\ —— - Recibl Conforme Autorizada

VASCONEZ CAMACHO JUANA MONZERRATH - RUC.: 1708411644001 AUT. 1366
DEL 00C0301 AL 0000400 P FECHA DE CADUCIDAD 08 /| AGOSTO / 2024

| —

~




RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS
Referencia : Solicitud / Viaticos # 097; C/E # 32556

Viaticos $ 560,00
COMPROBANTES DE | FECHA DE VALOR DE | VALOR QUE RECONOCE
ARI NSUM
USUARIO VENTAS EMISION CONSUMO FACTURA LA LEY
NOT./VTA # 002-001-
00000004894 22-2g0-23 15,00
NOT./VTA # 001-001-
-ago- ALIMENTACION
00000000365 22-ago-23 0 13,00
NOT./VTA # 002-001-
00000004947 26-ag0-23 90,00
NOT./VTA # 004-001-
00000000371 20-ag0-23 40,00
NOT./VTA # 004-001-
GILBERTO MENDEZ 00000000372 21-ago-23 40,00 392,00
TENESACA NOT./VTA # 004-001- N
00000000373 22-2g0-23 40,00
NOT./VTA # 004-001-
00000000374 23-2g0-23 40,00
NOT./VTA # 004-001-
00000000375 24-2g0-23 40,00
g‘gdé\é;g :7[6)04‘001' 25-ago-23 40,00
NOT./VTA # 004-001 HOSPEDAJE
: Rl 26-ago-23 40,00
00000000377 ago ' 392,00
Subtotal 398,00
TOTAL
ELABORADO POR:
Fi rmado_el ectr6ni cament e por :
aHENRY LUl S

Ing. CPA. Rina Carranza Lépez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

=& PENAHERRERA VELQOZ

Ing. Henry Peiaherrera Veloz, Mgs.

CONTADOR GENERAL




SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS N2 097 -CONT-2023
Y GASTOS PARA MOVILIZACION

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viaticos ( x) Movilizacion ( )
Pasaje aéreo ( ) Ayuda Econdmica ( )
Pasaje Terrestre ( ) Gastos Varios ( )
Inscripcidn ( ) para movilizacién de
vehiculo
El objetivo de la comision: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0490-MEM que refiere al Memorando

Nro. UNEMI-R-2023-1755-MEM en el cual se autorizé viaticos a favor del personal de servicios generales que se desempefiara en actividades de

adecuacién de espacios de acuerdo a las sillas, bancas y mesas (a los 1213 estudiantes), la correcta iluminacién, ventilacién y limpieza, para el

proceso de toma de examenes del periodo académico 1S 2023 de las carreras On line, en la sede de la UNEMI de la ciudad de Santo Domingo;

comisidn tendra lugar del 20 al 27 de agosto del 2023, de acuerdo a lo solicitado por la Direccién de Mantenimiento Menores y Servicios generales

mediante Memorando Nro. UNEMI-DMSG-0490-MEM.

La actividad durara 7 dias responsabilizandome por recabar el informe de la actividad.

Del 20 de agosto al 27 de agosto del 2023
SECCION CONTABILIDAD
LIQUIDACION POR SUSTENTO / FACT
30% 70%
N2 NOMINA CARGO V. CERTIF GASTOS VARIOS| VALOR A PAGAR
CONCEDIDO ISIICoN
MOVILIZACION
1 |[KELVIN GARCIA MONTOYA JARDINERO V. 560,00 168,00 392,00 0,00 560,00
2 |GILBERTO MENDEZ TENESACA JARDINERO V. 560,00 168,00 392,00 0,00 560,00
3 [PETER ROMERO CEDERNO GUARDIAN V. 560,00 168,00 392,00 0,00 560,00
4 |JOSE SORIA CRESPO TECNICO DE MANTENIMIENTO | V. 560,00 168,00 392,00 0,00 560,00
SUMAN 672,00 1.568,00( $ - S 2.240,00

OBSERVACIONES Rendicidon de anticipo de vidticos a la ciudad de Santo Domingo

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

Lugar y fecha de emision: Autorizo lo solicitado en base a la informacion anterior
Milagro, 30 de agosto del 2023

rmado_el ect roni cament e por

& HENRY LU 'S

1,7 |Firmado_el ect réni canente por

A ORM A BEL ™ CARVEN
GARCI A ZUNIGA

Ing. CPA. Rina Carranza Lopez Ing. Henry Pefiaherrera Veloz,Msg. Ing. Gloria Garcia Zufiiga, Mgs.
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL DIRECTORA FINANCIERA



( COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS )
Entidad: 181 - 0000 - 0000 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Ejercicio: 2023 p .
No. Fondo Global: 278 Hlesielie

No. Formulario Interno: 1863 Solicitud de Pago Fecha de Pago

Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

RENDICION

Monto Rendido:
Monto Liquido:
No. Entrada Rendicion:

Clase de Fondo:

001 - VIATICOS AL INTERIOR

0104392014 \ /
MENDEZ TENESACA GILBERTO ADRIAN
560,00

560,00

560,00

2284

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcion: GILBERTO MENDEZ, CONSERJE,BCE555, CE32556, S/V097, Ant de viaticos por
adecuaciones y limpieza deespacios en toma de examenes finales del periodo S1 2023 de
carreras On line,sede Sto. Domingo fecha del 20 al 27 de ago 2023. S/Memo
Estado: BARROIBAREXD23-0490-M
No. Solicitud: S/V097 Fecha Solicitud: 27/11/2023
No. Documento Aprobacion: S/V097 Fecha Aprobacioén: 27/11/2023
Clase de Fuente Clase de RUCI/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 002 FRN 0104392014 10613 10.613 560,00 560,00

FERRY L &=
JEPCL; PENAHERRERA VELCZ
e

FIRMA RESPONSABLE FIRMAAUTORIZACION




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 027 |o11 2023 10613 10613
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 0947
DE FACTURAS
Clase de . Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0968533430001 |UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior 560.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 560.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 560.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 560.00
SON: QUINIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 278 No Entrada: 1859

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO el TP
R SRR N SARRET PENAHERRERA VELCZ
i CARRANZA LOPEZ
FECHA:
27/11/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 027 |o11 2023 10613 10613
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 09947
DE FACTURAS
RPA RTO DEV

Clase de . Clase de
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS I_I_I_
Cuenta
_ . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0968533430001 |UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO il e o e o
25JFi o el ectr6ni canent e por HENRY LU S
I?AMN;\’A‘@RNLE&;{EZ PENAHERRERA VELOZ
FECHA:
27/11/2023

Funcionario Responsable

Director Financiero




