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Memorando Nro. UNEMI-FACI-2023-0415-MEM

Milagro, 17 de julio de 2023

PARA: Sra. Dra. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo

Vicerrectora Académica de Formación de Grado 

ASUNTO: Solicitud de uso vehículo Lácteos San Antonio 

 

Estimada Vicerrectora: 

 

Mediante memorando  UNEMI-FACI-2023-0413-MEM e informe técnico

ITI-UNEMI-FACI-DN- 007-2023, la  Directora de la carrera de Ingeniería en Alimentos,

solicita  se gestione el uso del bus Institucional para que realice una gira académica en las

empresas Productos Lácteos San Antonio situados en Cuenca y Cañar, con los estudiantes

del Octavo Nivel A1 y A2, cuyo objetivo es la consolidación de conocimientos y

competencias multidisciplinarias, a través de la visita técnica requerida, donde los

estudiantes podrán observar y participar en procesos de diferentes productos tales como:

lácteos, chocolates y demás productos, como parte de su formación académica, de

acuerdo al siguiente itinerario: 

 

Destino del viaje: Milagro-Cuenca- Cañar- Cuenca -Milagro 

Fecha de Salida: viernes 04 de agosto 2023    Hora de Salida : 05h00 am 

Fecha de Retorno: sábado 05 de agosto 2023  Hora de Llegada : 18h00 

Finalidad y objetivo del viaje: Empresa Lácteos San Antonio 

Tiempo aproximado que va a ser utilizado : dos días 

Número de personas que van a efectuar el viaje : 42 

Profesor o funcionario responsable de la gira: Dr. Gustavo Martínez Valenzuela 

 

En virtud de lo expuesto, sustentado en la petición de la Directora de la Carrera de

Alimentos,  solicito a usted y por su intermedio a la Máxima Autoridad, se sirva autorizar

el permiso respectivo al docente y estudiantes, gestionar la asignación del bus, viáticos  y

gastos de movilización al chofer, considerando que esta visita técnica será para beneficio

de las competencias formativas de los estudiantes y que son necesarias para su formación 

profesional. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
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PARA: Sra. Mgs. Mariuxi Geovanna Vinueza Morales

Decana de la Facultad de Ingeniería 

ASUNTO: Solicitud de uso vehículo Lácteos San Antonio 

 

 

Estimada señora decana 

  

Luego de expresar un atento saludo, me dirijo respetuosamente a usted con la finalidad de

solicitar se gestione el uso del bus Institucional para que la carrera de Ingeniería en

Alimentos realice una Gira académica las empresas Productos Lácteos San Antonio

situados en Cuenca y Cañar, con los estudiantes del Octavo Nivel A1 y A2, cuyo objetivo

es la consolidación de conocimientos y competencias multidisciplinarias, a través de la

visita técnica requerida, donde los estudiantes podrán observar y participar en procesos de

diferentes productos tales como: lácteos, chocolates y demás productos, como parte de su

formación académica. 

  

La gira tiene una duración de dos días del 04 al 05 de agosto 2023, el docente responsable

será el Dr. Gustavo Martínez Valenzuela, docente de Ingeniería en Alimentos. 

  

Es importante señalar que el evento es opcional y voluntario y los costos de hospedaje y

alimentación serán solventados en forma individual por cada estudiante. Segura de contar

con una acogida favorable a la presente solicitud 

  

 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
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 DECANA DE LA FACULTAD 

 CIENCIAS E INGENIERÍA 

De: MSc. Delia Noriega Verdugo 

 DIRECTOR DE CARRERA NGENIERÍA EN ALIMENTOS 

Objeto: Vialidad de petición de uso del bus para visita técnica a las Plantas de Lácteos 

San Antonio (Cuenca) y de queso (Cañar) 

 

1. Antecedentes. 

 
Solicitud realizada por el Dr. Gustavo Martínez Valenzuela, Docente de la Facultad Ciencia e Ingeniería 

de la carrera de Ingeniería Alimentos. 

 

2. Motivación Jurídica 

 
Que la Loes en su Art. 2.- Objeto. - Esta Ley tiene como objeto definir sus principios, garantizar el 

derecho a la educación superior de calidad que propenda a la excelencia interculturalidad, al acceso 

universal, permanencia, movilidad y egreso sin discriminación alguna y con gratuidad en el ámbito 

público hasta el tercer nivel. 

 
Que la Loes en su Art. 4.- Derecho a la Educación Superior. - El derecho a la educación superior consiste 

en el ejercicio efectivo de la igualdad de oportunidades, en función de los méritos respectivos, a fin de 

acceder a una formación académica y profesional con producción de conocimiento pertinente y de 

excelencia. 

 
Que la Loes en su Art. 5.- Derechos de las y los estudiantes. - Son derechos de las y los estudiantes los 

siguientes: 

 
Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminación conforme sus méritos 

académicos; 

 
Acceder a una educación superior de calidad y pertinente, que permita iniciar una carrera académica y/o 

profesional en igualdad de oportunidades; 

 
Contar y acceder a los medios y recursos adecuados para su formación superior; garantizados por la 

Constitución; 

g) Participar en el proceso de construcción, difusión y aplicación del conocimiento; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Código del formato FR.01-V1.01-2020 - 
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Que la Loes en su Art. 6.1.- Deberes de las y los profesores e investigadores: Son deberes 

de las y los profesores e investigadores de conformidad con la Constitución y esta Ley los 

siguientes: 

Cumplir actividades de docencia, investigación y vinculación de acuerdo a las normas de 

calidad y normativas de los organismos que rigen el sistema y las de sus propias 

instituciones; 

Ejercer su derecho a la libertad de cátedra respetando los derechos y garantías 

constitucionales y legales del sistema y de sus propias instituciones; 

Promover los derechos consagrados en la Constitución y leyes vigentes; 

Mantener un proceso permanente de formación y capacitación para una constante 

actualización 

de la cátedra y consecución del principio de calidad; 

Someterse periódicamente a los procesos de evaluación; y, 

Cumplir con la normativa vigente, así como con las disposiciones internas de la institución 

de educación superior a la que pertenecen. 

 

3. Motivación Técnica (Administrativa o Académica) 

 
La petición realizada por el docente Dr. Gustavo Martínez Valenzuela se enmarca en 

alcanzar los siguientes objetivos de las asignaturas de Integración Curricular y Desarrollo e 

Innovación de Alimentos, de la carrera de Ingeniería Alimentos. 

 

 

OBJETIVO DE LA MOVILIDAD 
Dentro del comunicado se anexa la solicitud del vehículo en la que establece el cronograma 

que desarrollará el 04 y 05 de agosto de 2023, la salida se realizará el día viernes 04 de 

agosto a las 05:00 am en los predios universitario y el retorno será el sábado 05 de agosto 

de 2023 a las 18:00, a continuación, se detalla el cronograma: 
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Fecha Aspectos Procesos Metodología aplicar Recursos Resultados 

04/08/2023 Salida de la 

UNEMI 5:00 AM 

Bus de la universidad y 
chofer incluido 

Ruta Milagro – Cuenca Recurso humano Llegada estimada 9:00 AM y 
Desayuno 

04/08/2023 Llegada a la 
Planta de 
Lacteos 10:00 

AM 

Bienvenida a cargo del Gerente 
Administrativo de la empresa 

Visita con información de 
técnicos encargados 

Recorrido guiado por 
el lugar para 
estudiantes y 

docente. 

Inicio de la Gira 

04/08/2023 Recorrido 
 

10:00 a 13:00 

 

 

 

13:00 a 14:00 

 

14:00 

Recorrido: Visita técnica a la Planta 
de lácteos y explicación de los 

procesos de elaboración de yogurt, 

jugos, etc. 

 

 

Almuerzo 

Traslado a Cañar 

Observar toda la cadena 
productiva de la empresa y 

aspectos importantes 

relacionados con el 
procesamiento de cárnicos y 

nuevas tendencias en la 

conservación de alimentos. 

Recorrido con técnico 
guía por el lugar para 

estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos 
relacionados con la cadena 

productiva de la industria 

alimentaria, además de 
aspectos relevantes en el 

desarrollo de nuevas 

tendencias en el 
procesamiento de cárnicos, 

todo aquello necesarios en la 

formación del futuro 
profesional de Ingeniería en 

Alimentos 

04/08/2023 Recorrido 
15:30 

 

 

17:00 

 

18:00 

Recorrido: Visita técnica 
a la planta de quesos 

 

 

Traslado y registro en el hotel 

Merienda 

Observar toda la cadena 
productiva de la empresa y 
aspectos importantes 

relacionados con las nuevas 

tendencias en la producción de 
quesos 

Recorrido con técnico 
guía por el lugar para 
estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos 
relacionados con la cadena 
productiva de la industria 

alimentaria, además de 

aspectos relevantes en el 
desarrollo de nuevas 

tendencias en el 

procesamiento de quesos, 
todo aquello necesario en la 

delfuturo profesional de 

Ingeniería en 
Alimentos 

04/08/2023 Descanso 19:00 PM Descanso Ingreso al hotel para descanso 
de la jornada 

Recurso humano Descanso hasta el día 
siguiente. 

 

OBSERVACIONES 

 

Desde la salida en la Universidad Estatal de Milagro los estudiantes serán debidamente acompañados por el docente 
en sus actividades de visita industriales y ambientales hasta el retorno y llegada del bus a la UNEMI 



INFORME TÉCNICO 

INSTITUCIONAL 

No. ITI-UNEMI-FACI-DN- 007-2023 
Fecha de emisión: 17-07-2023 

Página 4 de 5 

Código del formato FR.01-V1.01-2020 -UNEMI 

 

 

 

 
Fecha Aspectos Procesos Metodología aplicar Recursos Resultados 

05/08/2023 Desayuno 7:15 

AM 

Traslado a la Hostería Dos 
Chorreras 

Visita con información de 

técnicos encargados 

Preparación para el 

recorrido guiado por 

el lugar para 
estudiantes y 
docente. 

Inicio de la Gira 

05/08/2023 Recorrido 
 

08:15 a 12:00 

 

 

12:00 a 13:00 

Recorrido; Visitas técnicas 
Para conocer el procesamiento 
artesanal de chocolate, mermeladas 
y productos de panificación 

 

Almuerzo 

Observar toda la cadena 
productiva de la empresa y 

aspectos importantes 
relacionados con el 

procesamiento y nuevas 

tendencias en la conservación de 
alimentos. 

Recorrido con técnico 
guía por el lugar para 

estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos 
relacionados con la cadena 

productiva de la industria 
alimentaria, además de 

aspectos relevantes en el 

desarrollo de nuevas 
tendencias en la conservación 

de alimentos, todo aquello 

necesarios en la formación del 
futuro profesional de 

Ingeniería en 

Alimentos 

05/08/2023 Salida 14:00 PM Bus de la universidad y chofer 
incluido. 

Ruta Cuenca - Milagro Recurso humano Llegada estimada a la 
UNEMI 18:00 PM 

 

OBSERVACIONES 

 

Desde la salida en la Universidad Estatal de Milagro los estudiantes serán debidamente acompañados por el docente 

en sus actividades de visita industriales y ambientales hasta el retorno y llegada del bus a la UNEMI 
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Además, se adjunta la nómina de estudiantes de Octavo Semestre de la asignatura de 

Integración Curricular y Desarrollo en Innovación de Productos Alimenticios, paralelos A1 

y A2. (Docente FACI y responsable de la gira). 

 
4. Conclusiones 

La propuesta de gira presenta una pertinencia académica en vista que las áreas planificadas 

denotan una dinámica importante ligadas a la cadena productiva y aspectos relacionados 

con el procesamiento y conservación de alimentos, factores importantes en la formación del 

profesional de Ingeniería de Alimentos. 

 
La actividad académica planteada a complementar de primera mano el cumplimiento de los 

resultados del aprendizaje de las asignaturas. 

 
5. Recomendaciones 

Se recomienda salvo mejor criterio de las autoridades de la Facultad y de la Institución, 

aceptar la solicitud planteada por el docente PhD. Gustavo Martínez Valenzuela, que será 

en beneficio de las competencias formativas de los estudiantes de la carrera. 

 

 
6.- ANEXOS 

 

No. Nombre del documento Fecha de generación Número de 
páginas 

1 Solicitud realizada por Dr. Gustavo Martínez V. 17/07/2023 5 páginas 

 
 
 
 
 
 
 

Rol/Cargo Fecha/Hora Firma 

Elaborado por: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Mgs. Delia Noriega Verdugo 17-07-2023 

DIRECTORA DE LA CARRERA  

INGENIERÍA EN ALIMENTOS  

 

Firmado electrónicamente por:

DELIA DOLORES 
NORIEGA VERDUGO



 

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
SOLICITUD DE VEHICULOS Nº- UNEMI- FACI- 0004- 2023 

  -  

Milagro, 17 de julio 2023 
 

Ingeniero 

Adrián Muñiz 

EXPERTO EN SERVICIOS GENERALES 

Ciudad. - 

 

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea UN VEHICULO para efectuar un viaje de conformidad con las 

siguientes especificaciones. 

Destino del viaje: Milagro-Cuenca- Cañar- Cuenca -Milagro 

Fecha de Salida: viernes 04 de agosto 2023 Fecha de Retorno: sábado 05 de agosto 2023 

Hora de Salida : 05h00 am Hora de Llegada : 18h00 

Finalidad y objetivo del viaje: Empresa Lácteos San Antonio 

Tiempo aproximado que va a ser utilizado : dos días 

Número de personas que van a efectuar el viaje : 42 

Profesor o funcionario responsable de la gira: Dr. Gustavo Martínez Valenzuela 

Unidad Académica o Departamento solicitante: FACULTAD DE CIENCIAS E INGENIERÍA 

 

 

Firmas: 

 

Responsable de la gira Decana de la Facultad 

Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la salida; se 

procederá a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General. 

Observación:   

FIRMA:    
 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
 

TRANSPORTE INSTITUCIONAL TRANSPORTE CONTRATADO 

 

Vehículo: Marca: Placa : 

Conductor: C.I 

PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS 

 

 
Fecha de Inicio: 

Fecha de Caducidad : 

 

LABORABLES 

LUNES A VIERNES 

 

 
HORARIO: 

De Hasta   

 

NO LABORABLES 
 

H. SÁBADO De Hasta    

 

H. DOMINGO De Hasta    

OBSERVACIONES: 

ADMINISTRADOR DIRECTOR CONDUCTOR 

GENERAL ADMINISTRATIVO 

Fecha de Autorización: 

1.- Original: DIRECTOR FINANCIERO      2.- Copia: Administración General   3. Copia Conductor 

Firmado electrónicamente por:

GUSTAVO ELIAS 
MARTINEZ VALENZUELA

Firmado electrónicamente por:

MARIUXI GEOVANNA 
VINUEZA MORALES



 

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 -  

Milagro, 17 de julio 2023 
 

PARA: MSC. DELIA NORIEGA VERDUGO 

Director de la carrera de Ingeniería Alimentos 

 

 
ASUNTO: VISITA A LA FÁBRICA LACTEOS SAN ANTONIO EN CUENCA—

FABRICA DE QUESOS –CAÑAR 

 

 
De mis consideraciones 

Estimada Directora. 

 
Mediante la presente hago llegar el Aval de la carrera de Ingeniería Alimentos para la SOLICITUD DE 

TRANSPORTE A UN GRUPO DE ESTUDIANTES DE LA CARRERA DE INGENIERIA ALIMENTOS de 

Octavo semestre paralelos A1 y A2 – para visitar a la Fabrica Lácteos San Antonio -, ciudad Cuenca, los días viernes 04 

de agosto y sábado 05 de agosto, la hora de salida estimada 05:00 am. y del retorno 18:00. 

 
Seguidos los detalles de la actividad según requerimientos indicados en el PLAN DE PASANTIAS, MOVILIDAD 

DOCENTE Y ESTUDIANTIL 2018-2021 (RESOLUCION OCAS-SO-10-2019-No2) 

 
OBJETIVO DE LA MOVILIDAD 

 
Adquirir conocimientos sobre el procesamiento y conservación de alimentos en la empresa Productos Lácteos San 

Antonio , mediante la visita a las plantas de: lácteos, cárnicos, balanceados y el área pecuaria. 

 
CORRESPONDENCIA CON LAS ASIGNATURAS Y PLANES ANALITICOS 

 
1. Integración Curricular 

2. Desarrollo e Innovación de productos alimenticios 

 
La subvención gastos de hospedaje y alimentación queda a cargo de los estudiantes de Ingeniería en Alimentos 

 
En espera de una respuesta favorable a esta solicitud, 

Cordialmente 

 

 

Blgo. Gustavo Martínez V., PhD. 

DOCENTE UNEMI 



PARALELO A1   

APELLIDOS NOMBRES CI 

MUÑOZ BEJARANO SARAH NICOLE 09567054 
53 

MORAN ZAMORA LUIS ENRIQUE 09401108 
77 

SALAZAR WONG PAMELA 
YULING 

09422446 
66 

SÁNCHEZ MERA ARELI ABIGAIL 09526594 
15 

CONSUEGRA 
GUZMÁN 

GISELLA ANAI 09548751 
67 

SALAZAR VARGAS ANA JULIA 09401629 
51 

RUÍZ MANZABA ANTHONY JOEL 17299403 
51 

LLAQUE HURTADO NOHELIA 
JESSICA 

09553963 
61 

INTRIAGO 
VELASTEGUI 

GÉNESIS 
NICOLE 

09537255 
79 

VERNAZA ESCOBAR KIARA PAULINA 08504811 
44 

TUTIVEN 
RONQUILLO 

JORDAN ALEXIS 09433953 
35 

GUERRERO 
ARÉVALO 

WALTER EMILIO 09231738 
92 

QUEVEDO 
ROMERO 

PAMELA 
MICHELLE 

09519652 
19 

MORA BAREN VANIA MELISSA 09549101 
39 

CORTEZ TUNJA DANIEL ADRIÁN 09571843 
36 

MARQUEZ RIVERA SARAY ABIGAIL 09441703 
80 

ALFARO RIOFRIO YEIRA GÉNESIS 09236034 
50 

VERA VERA RAISA PAMELA 09531287 
82 

PARALELO A2   

CHAVEZ CHICA ESTEFANIA LISBETH 09581997 
47 

BALDEON SILVA KENYA KATHARINA 09297463 
11 

BARBOTO AVILA ANGIE NICOLE 09409064 
07 

PIBAQUE BAJANA KERLLY YARITZA 09519715 
48 

RODRIGUEZ 
VALENCIA 

DHAGMAR 
DOMENICA 

09560758 
08 

CUENCA MEDINA PAULETTE ELIANA 07501257 
42 



PRECIADO 
GUARNIZO 
AGUILERA 
PRECIADO 

ANDRES ALFONSO 07061837 
38 

MARIA JOSE 09308641 
29 

MORA QUISHPE LADY BELEN 09401090 
36 

RIZZO QUINTO RONNY FABIAN 09401223 
69 

MAYRA ELIZABETH BRAVO REMACHE 03030087 
34 

JIMENEZ PINEDA ADRIANA CRISTINA 09510773 
12 

TOCA DUARTE JEFFERSON JOEL 09292149 
14 



CRONOGRAMA DE VISITAS 

 

 

Fecha Aspectos Procesos Metodología aplicar Recursos Resultados 

04/08/2023 Salida de la UNEMI 5:00 

AM 

Bus de la universidad ychofer 

incluido 
Ruta Milagro – Cuenca Recurso humano Llegada estimada 9:00 AM y desayuno 

04/08/2023 Llegada a la Planta de 
Lacteos 10:00AM 

Bienvenida a cargo del Gerente Administrativo 
de la empresa 

Visita con información detécnicos 
encargados 

Recorrido guiado porel lugar 
para estudiantes y docente. 

Inicio de la Gira 

04/08/2023 Recorrido 10:00 a 
 

13:00 

 

 

 

13:00 a 14:00 

 
 

14:00 

Recorrido: Visita técnica a la Planta de lácteos y 
explicación de los procesos de elaboración de 

yogurt, jugos, etc. 

 

 

Almuerzo 

 
 

Traslado a Cañar 

Observar toda la cadena productiva de 
la empresa y aspectos importantes 

relacionados con el procesamiento de 

cárnicos ynuevas tendencias en la 
conservación de alimentos. 

Recorrido con técnicoguía por 
el lugar para estudiantes y 

docente. 

Adquirir conocimientos relacionados 
con la cadena productiva de la industria 

alimentaria, además de aspectos 

relevantes en el desarrollo de nuevas 
tendencias en el procesamiento de 

cárnicos, todo aquello necesarios en la 

formación del futuro profesional de 
Ingeniería en Alimentos 

04/08/2023 Recorrido 15:30 

 

 

17:00 

 

18:00 

Recorrido: Visita técnica la planta de 
quesos 

 

 

Traslado y registro en el hotel Merienda 

Observar toda la cadena productiva de la 
empresa y aspectos importantes 

relacionados con las nuevas tendencias en 

la producción dequesos 

Recorrido con técnico guía por 
el lugar para estudiantes y 

docente. 

Adquirir conocimientos relacionados 
con la cadena productiva de la industria 
alimentaria, además de aspectos 
relevantes en el desarrollo de nuevas 
tendencias en el procesamiento de 
quesos, todo aquello necesario en la del 
futuro profesional de Ingeniería en 
Alimentos 

04/08/2023 Descanso 19:00 PM Descanso Ingreso al hotel para descanso de la 
jornada 

Recurso humano Descanso hasta el día siguiente. 

 

OBSERVACIONES 

 

Desde la salida en la Universidad Estatal de Milagro los estudiantes serán debidamente acompañados por el docente en sus actividades de visita industriales y 

ambientales hasta el retorno y llegada del bus a la UNEMI 



CRONOGRAMA DE VISITAS 

 
Fecha Aspectos Procesos Metodología aplicar Recursos Resultados 

05/08/2023 Desayuno 7:15AM Traslado a la Hostería Dos Chorreras Visita con información de técnicos encargados Preparación para el recorrido 

guiado por el lugar para 

estudiantes y docente. 

Inicio de la Gira 

05/08/2023 Recorrido 08:15 a 12:00 

 

 

12:00 a 13:00 

Recorrido; Visitas técnicas 
Para conocer el procesamiento artesanal de 

chocolate, mermeladas y productos de panificación 

 

Almuerzo 

Observar toda la cadena productiva de la 
empresa y aspectos importantes relacionados 

con el procesamiento y nuevas tendencias en la 

conservación de alimentos. 

Recorrido con técnico guía por el 
lugar para estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos relacionados con la 
cadena productiva de la industria 

alimentaria, además de aspectos relevantes 

en el desarrollo de nuevas tendencias en la 
conservación de alimentos, todo aquello 

necesarios en la formación del futuro 

profesional de Ingeniería en 
Alimentos 

05/08/2023 Salida 14:00 PM Bus de la universidad y chofer incluido. Ruta Cuenca - Milagro Recurso humano Llegada estimada a la UNEMI 
18:00 PM 

 

OBSERVACIONES 

 

Desde la salida en la Universidad Estatal de Milagro los estudiantes serán debidamente acompañados por el docente en sus actividades de visita industriales y ambientales 
hasta el retorno y llegada del bus a la UNEMI 

 

Firmado electrónicamente por:

GUSTAVO ELIAS 
MARTINEZ VALENZUELA



Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 
km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima

rectorado@unemi.edu.ec

@UNEMIEcuadorwww.unemi .edu.ec

  

Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0476-MEM

Milagro, 18 de julio de 2023

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó
Rector 

ASUNTO: Petición de uso del Bus Institucional para realizar una gira académica en la
empresa de productos Lácteos San Antonio situados en Cuenca y Cañar 

 
De mi consideración: 
 
En atención al Memorando Nro. UNEMI-FACI-2023-0415-MEM emitido por la Mgs.
Mariuxi Geovanna Vinueza Morales DECANA DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA,
donde indica lo siguiente: 
  
(…) 
Mediante memorando UNEMI-FACI-2023-0413-MEM e informe técnico

ITI-UNEMI-FACI-DN- 007-2023, la Directora de la carrera de Ingeniería en Alimentos,

solicita se gestione el uso del bus Institucional para que realice una gira académica en

las empresas Productos Lácteos San Antonio situados en Cuenca y Cañar, con los

estudiantes del Octavo Nivel A1 y A2, cuyo objetivo es la consolidación de conocimientos

y competencias multidisciplinarias, a través de la visita técnica requerida, donde los

estudiantes podrán observar y participar en procesos de diferentes productos tales como:

lácteos, chocolates y demás productos, como parte de su formación académica.

  
Considerando, la petición este despacho autoriza la salida de los estudiantes y docente de
la carrera de Ingeniería en Alimentos. 
  
Por lo expuesto, solicito que autorice y disponga al área pertinente, el uso del bus
institucional para trasladar a los estudiantes y docente a la empresa de Productos Lácteos
San Antonio situados en Cuenca y Cañar, con la finalidad de fortalecer los conocimientos
de los estudiantes adquiridos dentro del aula. 
  
Y a su vez solicito la cancelación de horas extras, gastos de movilización y viáticos para
el chofer asignado, según el siguiente detalle: 
  
Salida  
Fecha: viernes 04 de agosto 2023 
Hora: 05h00 am 
Lugar: Milagro-Cuenca- Cañar 
 
Regreso 
Fecha: sábado 05 de agosto 2023 
Hora: 18h00 
Lugar: Cañar- Cuenca –Milagro 

1/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 
km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima

rectorado@unemi.edu.ec

@UNEMIEcuadorwww.unemi .edu.ec

  

Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0476-MEM

Milagro, 18 de julio de 2023

 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Dra. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo
VICERRECTORA ACADÉMICA DE FORMACIÓN DE GRADO  

Referencias: 
- UNEMI-FACI-2023-0415-MEM 

Anexos: 
- solicitud_gira_gustavo_martinez_(1)-signed.pdf
- informe_de_gira_cuenca-signed.pdf
- solicitud_de_vehiculo_2023__gira_lacteos_san_antonio.docx-signed_(1)-signed.pdf
- unemi-faci-2023-0415-mem.pdf

Copia: 
Sra. Mgs. Mariuxi Geovanna Vinueza Morales
Decana de la Facultad de Ingeniería

yg
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* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

JESENNIA DEL PILAR 
CARDENAS COBO



Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 
km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima

rectorado@unemi.edu.ec

@UNEMIEcuadorwww.unemi .edu.ec

  

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM

Milagro, 18 de julio de 2023

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Muñiz Quezada

Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales 

  Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya

Director de Talento Humano 

  Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga

Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para realizar una gira

académica en la empresa de productos Lácteos San Antonio situados en

Cuenca y Cañar. 

 

De mi consideración: 

 

 

En atención a memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0476-MEM suscrito por

la Vicerrectora Académica de Formación de Grado, en el que solicita "(...)delegar a

quien corresponda, se asigne un bus institucional, que será utilizado para una gira

académica en la empresa de productos Lácteos San Antonio situados en Cuenca y

Cañar”, detallado en la solicitud de vehículo anexo". 

  

Por lo expuesto, este despacho dispone: 

  

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:  

  

Asignar vehículo institucional, conductor, viáticos y subsistencias, gastos de

movilización (peaje, combustible) con la finalidad de trasladar a la delegación

seleccionada. 

Planificar las horas suplementarias/extras al conductor asignado si es pertinente, y

según detalle de las solicitudes de vehículo adjunta al presente comunicado.

  

Al Director de Talento Humano: 

  

Realizar y comunicar a la Dirección Financiera, el registro oportuno de novedades

referente a horas suplementarias/extras. 

Verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada.

1/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 
km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima

rectorado@unemi.edu.ec

@UNEMIEcuadorwww.unemi .edu.ec

  

Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM

Milagro, 18 de julio de 2023

  

A la Directora Financiera: 

Realizar el pago de horas suplementarias/ extras, viáticos y subsistencias, gastos de

movilización (peaje, combustible) al conductor asignado si es pertinente, y según

reporte de novedades presentado por la Dirección de Talento Humano.

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

RECTOR  

Referencias: 
- UNEMI-VICEACADFYG-2023-0476-MEM 

Anexos: 

- solicitud_de_vehiculo_2023__gira_lacteos_san_antonio.docx-signed_(1)-signed.pdf

- informe_de_gira_cuenca-signed.pdf

- solicitud_gira_gustavo_martinez_(1)-signed.pdf

- unemi-faci-2023-0415-mem.pdf

- unemi-faci-2023-0413-mem.pdf

- unemi-viceacadfyg-2023-0476-mem.pdf

Copia: 
Sra. Dra. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo

Vicerrectora Académica de Formación de Grado
 

Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchan Muñoz

Asistente de Servicios Generales 1

km/st

2/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

JORGE FABRICIO 
GUEVARA VIEJO



 
                              
                      UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM 

FECHA DE SOLICITUD: 
   18 DE JULIO  2023 

 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS – MANUEL MIRANDA ORELLANA 

 
PUESTO QUE OCUPA: CHOFER 

CHOFER DE CARRO PESADO 
 

CIUDAD :  

   
CUENCA-CAÑAR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS 
GENERALES 

 

FECHA SALIDA  HORA SALIDA:  FECHA LLEGADA:  
HORA LLEGADA:  
 

 

4--08-2023 05:00 
          
5-08-2023 

 
18:00 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

MGS. SONNIA MOLINA 
 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

  

 EMPRESA LATEO SAN ANTONIO.  

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
      BUS  

CUENCA-CAÑAR 

 

4-08-2023 05:00 5-08-2023 18:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

COOPERATIVA SAGRARIO 
TIPO DE CUENTA: 

AHORRO 
No. DE CUENTA: 

1014107845 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

MANUEL MIRANDA ORELLANA 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

MGS. EDGAR MUÑIZ QUEZADA 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
MGS. GLORIA GARCIA ZUÑIGA 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

  



01 Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos Licencias y 
Patentes

$12.00001 0910 001 0000 000000 000 570102

01 Combustibles $80.00001 0910 001 0000 000000 000 530255

01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00001 0910 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$172.00

CIENTO SETENTA Y DOS DOLARES

UNEMI-R-2023-2002-MEM: por autorización de viáticos y gastos de movilización a favor del conductor asignado quien trasladará al docente MSc. Gustavo Martínez 
Valenzuela y a los estudiantes del Octavo Nivel A1 y A2 de la carrera de Ingeniería de Alimentos a una gira académica en la empresa de productos Lácteos San 
Antonio situados en Cuenca y Cañar¿; que tendrá lugar del 04 al 05 de agosto del 2023, de acuerdo a lo solicitado mediante Memorando Nro. UNEMI-FACI-0415-
MEM.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

02/08/2023

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

02 08 23

NO. CERTIFICACION

519

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

KATHERINE GABRIELA 
ZUMBA ALTAMIRANO



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (    x   ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad durará  2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

al 5 de agosto del 2023

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 CONDUCTOR V. 80,00 0,00 0,00 80,00

SUMAN 0,00 0,00 80,00$                    

OBSERVACIONES Anticipo de viáticos a la ciudad de Cuenca - Cañar.

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 2 de agosto del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Msg.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

MANUEL MIRANDA ORELLANA 0,00

-$                 

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

Nº 080-CONT-2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM en el cual se autoriza viáticos y 

gastos de movilización a favor del conductor asignado quien trasladará al docente MSc. Gustavo Martínez Valenzuela y a los 

estudiantes del Octavo Nivel A1 y A2 de la carrera de Ingeniería de Alimentos a una gira académica en la empresa de productos 

Lácteos San Antonio situados en Cuenca y Cañar”;  de acuerdo a lo solicitado mediante Memorando Nro. UNEMI-FACI-0415-MEM.

Del 4 de agosto

SECCIÓN CONTABILIDAD

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 

SECCION - CONTABILIDAD 

 
 

 

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIÁTICOS Y 

MOVILIZACIÓN Nº 115-2023 

 
 

VIAJE A CUENCA-CAÑAR EN FECHA  04  AL 05 DE AGOSTO DEL 2023 
 
 

 
Milagro, 02 de agosto del 2023. 
 

 
 
  

OBSERVACIÓN 

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM en el cual se autoriza viáticos y 
gastos de movilización a favor del conductor asignado quien trasladará al docente MSc. Gustavo 
Martínez Valenzuela y a los estudiantes del Octavo Nivel A1 y A2 de la carrera de Ingeniería de 
Alimentos a una gira académica en la empresa de productos Lácteos San Antonio situados en 
Cuenca y Cañar”;  comisión tendrá lugar del 04 al 05 de agosto del 2023, de acuerdo a lo solicitado 
mediante Memorando Nro. UNEMI-FACI-0415-MEM. 

 

            ELABORADO POR :                                                APROBADO POR: 
    

 
 
 
 
 

Ing. Cpa. Rina Carranza López. Ing. Henry Peñaherrera V., Mgs. 
 

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1                                                 CONTADOR GENERAL 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES Y APELLIDOS VIATICOS COMBUSTIBLE PEAJE TOTAL 

  MANUEL MIRANDA ORELLANA 80.00 80.00 12.00 172.00 

TOTAL 80.00 80.00 12.00 172.00 

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



2/8/23, 17:39 Correo de Universidad Estatal de Milagro - Fwd: Quipux: Documento Recibido - Disposición: Autorización de solicitud de vehícul…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ba166dd80c&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1773147773342665226&simpl=msg-f:1773147773342… 1/2

RINA JANNETH CARRANZA LOPEZ <rcarranzal@unemi.edu.ec>

Fwd: Quipux: Documento Recibido - Disposición: Autorización de solicitud de
vehículo para realizar una gira académica en la empresa de productos Lácteos
San Antonio situados en Cuenca y Cañar.
3 mensajes

WENDY TATIANA MERCHAN MU�OZ <wmerchanm@unemi.edu.ec> 2 de agosto de 2023, 14:49
Para: GLORIA DEL CARMEN GARCIA ZUÑIGA <ggarciaz5@unemi.edu.ec>
Cc: RINA JANNETH CARRANZA LOPEZ <rcarranzal@unemi.edu.ec>, EDGAR ADRIAN MUÑIZ QUEZADA
<emunizq@unemi.edu.ec>

Estimada Directora, en virtud de lo dispuesto, favor solicito se realice el anticipo de viáticos y reserva valores de
combustible $80 y peaje $12 para el traslado del conductor Manuel Miranda a la ciudad de Cuenca-Cañar

Saludos Cordiales,
 

Wendy Tatiana Merchán Muñoz
Asistente de Servicios Generales 1
DIRECCIÓN DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS GENERALES

wmerchanm@unemi.edu.ec

www.unemi.edu.ec
Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima. 
Milagro, Ecuador.

---------- Forwarded message ---------
De: QUIPUX <notificacionesquipux@gobiernoelectronico.gob.ec>
Date: mar, 18 jul 2023 a las 17:47
Subject: Quipux: Documento Recibido - Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para realizar una gira
académica en la empresa de productos Lácteos San Antonio situados en Cuenca y Cañar.
To: <wmerchanm@unemi.edu.ec>

Sistema de Gestión Documental Quipux

Estimado(a):

Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchan Muñoz
Asistente de Servicios Generales 1

Ha recibido un documento en el sistema, por favor revise su bandeja de Documentos Recibidos ingresando a
"https://www.gestiondocumental.gob.ec"

Información del Documento:

Fecha: 2023-07-18 17:47:02
No. de Documento: UNEMI-R-2023-2002-MEM
Asunto: Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para realizar una gira

académica en la empresa de productos Lácteos San Antonio situados en
Cuenca y Cañar.

https://www.facebook.com/UNEMIEcuador
https://twitter.com/UNEMIEcuador
https://www.linkedin.com/school/unemiecuador/mycompany/
https://www.instagram.com/UNEMIEcuador/
mailto:wmerchanm@unemi.edu.ec
https://www.unemi.edu.ec/
https://goo.gl/maps/bj6roFDtYusQs9g96
https://goo.gl/maps/bj6roFDtYusQs9g96
mailto:notificacionesquipux@gobiernoelectronico.gob.ec
mailto:wmerchanm@unemi.edu.ec
https://www.gestiondocumental.gob.ec/
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https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ba166dd80c&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1773147773342665226&simpl=msg-f:1773147773342… 2/2

Remitente: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó
Rector
Universidad Estatal de Milagro

 
Saludos cordiales,
Soporte Quipux.
 
 
Nota: Favor no responder este correo electrónico.
Para soporte a servidores públicos, comuníquese con su Administrador Institucional Quipux (AIQ).
Para soporte a ciudadanos respecto al funcionamiento del Sistema de Gestión Documental Quipux, comuníquese
con soporte@gobiernoelectronico.gob.ec

4 Y 5 AGOSTO- CUENCA-CAÑAR.pdf
478K

GLORIA DEL CARMEN GARCIA ZUÑIGA <ggarciaz5@unemi.edu.ec> 2 de agosto de 2023, 15:11
Para: HENRY LUIS PEÑAHERRERA VELOZ <hpenaherrerav@unemi.edu.ec>
Cc: RINA JANNETH CARRANZA LOPEZ <rcarranzal@unemi.edu.ec>

Estimado,
Su atención.
[El texto citado está oculto]
--
ING. GLORIA GARCIA
DIRECTORA FINANCIERA

HENRY LUIS PE�AHERRERA VELOZ <hpenaherrerav@unemi.edu.ec> 2 de agosto de 2023, 15:16
Para: RINA JANNETH CARRANZA LOPEZ <rcarranzal@unemi.edu.ec>

Estimada Rina, favor su atención y gestión.

Saludos Cordiales,
 

Mgs. Henry Luis Peñaherrera Veloz
Contador General
DIRECCIÓN FINANCIERA

+593 993220650
hpenaherrerav@unemi.edu.ec

www.unemi.edu.ec
Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima. 
Milagro, Ecuador.

[El texto citado está oculto]
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https://twitter.com/UNEMIEcuador
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https://web.whatsapp.com/send?l=en&phone=+5930993220650&text=Hola+Henry!
mailto:hpenaherrerav@unemi.edu.ec
https://www.unemi.edu.ec/
https://goo.gl/maps/bj6roFDtYusQs9g96
https://goo.gl/maps/bj6roFDtYusQs9g96


 
N.-

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # 080-CONT-2023
N. Rte,Fte.

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha:

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López

ANALISTA DE CONTABILIDAD

Observaciones:

Mgs. Gloria García Zúñiga

DIRECTORA FINANCIERA

ANTICIPO DE VIATICOS A LA CIUDAD DE CUENCA - CAÑAR

PARA TRASLADAR AL DOCENTE MSC. GUSTAVO MARTINEZ VALENZUELA  Y ALOS ESTUDIANTES 

DE 8VO. SEMEST. DE LA CARRERA ING. DE ALIMENTOS, FECHA DEL 4 AL 5 DE AGOSTO DEL 2023.

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
80,00                               

80,00                           

-                                        

80,00                           

Milagro, 2 de agosto del 2023

Autorizado Por:

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 32389

80,00                                               

MIRANDA ORELLANA MANUEL MESIAS

0909100307

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



N.-181 BCE-472

MILAGRO 2/08/2023 #¡REF!

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA  SOL. 

PAGO SEC. PAGO

32389 MANUEL MIRANDA ORELLANA

ANTICIPO DE VIATICOS A LA 

CIUDAD DE CUENCA - CAÑAR EN 

FECHA DEL 4 AL 5 DE AGOSTO DEL 

2023

$80,00

Revisado y Autorizado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López Dir. Financiero Sección Presupuesto Sección Contabilidad

02-08-2023 Fecha:       /       / 2023

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2023 Fecha:       /      / 2023 Fecha:       /      / 2023

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2023

Fecha:    /     /2023 Fecha:       /      / 2023

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2023Ejercicio:

 234No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  1772
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0909100307RUC/CI Responsable:

MIRANDA ORELLANA MANUEL MESIASNombre Responsable:

 80.00Monto Fondo Global:

 80.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: MANUEL MIRANDA, CONDUCTOR, CE472, CE32389, S/V080, Ant de viáticos para traslado de docente 

y estudiante del 8vo. Semestre de la Carrera Ing. de Alimentos a una gira acad. en Cuenca- Cañar en 

fecha del 4 a 5 de Ago 2023. S/Memo UNEMI-R-2023-2002-MEM

S/V 080No. de Solicitud:

S/V 080No. de Doc. Aprobación:

 108620004No. de CUR Contable:

02/08/2023Fecha Solicitud:

02/08/2023Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

001

Fuente

FRC

Clase de Registro

0909100307

RUC/CI Responsable

 108620004

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 80.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

80.0080.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 234 No. de Entrada: 1771

1 0.0080.0018100000000 0909100307 234 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 80.000.0018100000000 0909100307 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

02/08/2023

DATOS SOLICITUD  PAGO

KLETAMENDIA

DATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

RCARRANZAL

02/08/2023

NS7KT8JKH7O9IG
O

RCARRANZAL

NU9DMOJ7HP92XO
B

02/08/2023

PAGADO

DATOS AUTORIDAD APR.

GGARCIAZ5USUARIO:

FECHA: 02/08/2023

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

02 08 2023

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000234001771SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

108620004

108620004

108620004Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
234 No. de Entrada: 1771

FRC

02 08 2023

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2023Ejercicio:

 234No. Fondo Global:

 1772No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0909100307RUC/CI Responsable:

MIRANDA ORELLANA MANUEL MESIASNombre Responsable:

 80,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 80,00Monto Rendido:

 80,00Monto Líquido:

 2277No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

MANUEL MIRANDA, CONDUCTOR, CE472, CE32389, S/V080, Ant de viáticos para traslado 

de docente y estudiante del 8vo. Semestre de la Carrera Ing. de Alimentos a una gira acad. en 

Cuenca- Cañar en fecha del 4 a 5 de Ago 2023. S/Memo UNEMI-R-2023-2002-MEM

APROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 080

UNEMI-R-2023-2002-ME

26/11/2023   0:00:00

26/11/2023   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 001 FRN 0909100307  10602  10.602  80,00  80,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



 

 
                              
                           UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES:  

 
N° 054 

FECHA DE INFORME: 
 
8 AGOSTO  DEL 2023 

  

 
 

DATOS GENERALES 
 

 
APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: 

 
MANUEL MESIAS MIRANDA ORELLANA 

 
PUESTO: 

 
CHOFER  

  
 
LOCALIDAD DE LA COMISION: 

 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCIÓN: 

 

CUENCA-CAÑAR UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:  

DR. GUSTAVO MARTINEZ 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
FECHA DE LA COMISIÓN:  04 AL 05 DE AGOSTO 2023 
 
 
INFORME 
 
ANTECEDENTES:  

EN BASE A LA AUTORIZACIÓN SEGÚN MEMORANDO NRO. Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM 
 
DESARROLLO DE LA COMISIÓN:   
EMPRESA DE LÁCTEOS SAN ANTONIO 
 

Actividades realizadas por días:  2 DÍA 
 
 
CONCLUSIÓN: NINGUNA 
 
RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES: NINGUNA 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en la Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 04-08-2023 05-08-2023 

HORA 05:00 18:00 

Hora Inicio de labores el día de 
retorno 

08:00 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
otros) 

 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA  HORA FECHA  HORA  

TERRESTRE 
AK8JRSA 7.7 4X2 

DIESEL CN 
MILAGRO-CUENCA-
CAÑAR 

04-08-2023 05:00 05-08-2023 18:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo 
o boletos, de acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 

 

 
 



 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA 

 
FECHA RUC PROVEEDOR 

N° COMPROB DE 
VENTA TIPO/GASTO VALOR $ 

04-07-2023 0991503102001 ESTACIÓN CONCEGUA 95862 PEAJE 2,00 

04-07-2023 0102106754001 HOTEL LOS ALANOS 866 HOSPEDAJE 35,00 

04-07-2023 0107254500001 LA CASA BROSTER 20 ALIMENTACIÓN 14,00 

05-07-2023 0301775821001 
ASADERO RINCON DEL 
SABOR 

60 ALIMENTACIÓN 8,00 

05-07-2023 0190348571001 GASOLINERA EUGAS 00325 COMBUSTIBLE 41,01 

05-07-2023 0991503102001 ESTACIÓN CONCEGUA 95862 PEAJE 2,00 

                                                     TOTAL                                                                                                        $  102,01 

 

 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS: 
 
 

 
 
________________________________________________ 

   NOMBRE: MANUEL MIRANDA ORELLANA 

 
 
 
NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del 
término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores pagados. 
Cuando la licencia sea superior al número de horas o días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 

 
_______________________________________________

_ 
NOMBRE: EDGAR MUÑIZ QUEZADA, Mgs.  

 
 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O 
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 
 

_________________________________________ 
NOMBRE: EDGAR MUÑIZ QUEZADA, Mgs.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 











Referencia : Solicitud / Viáticos # 080 ; C/E #  32389

VIATICOS 80,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS

FECHA DE 

EMISIÓN
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

NOT./VTA.. # 001-001-

000000020 4-ago-23 14,00

FACT. # 001-001-

0000000060 5-ago-23 8,00

FACT. # 001-001-

000000866 4-ago-23
HOSPEDAJE

35,00

57,00

56,00

 

ELABORADO POR:

Ing. CPA. Rina Carranza López Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

MANUEL MIRANDA ORELLANA
56,00

Total de Facturas de Alimentación y Hospedaje.

TOTAL

APROBADO POR:

ALIMENTACIÓN

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (    x   ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad duró  2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

 

al 5 de agosto del 2023

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 CONDUCTOR V. 80,00 24,00 56,00 80,00

SUMAN 24,00 56,00 80,00$                  

OBSERVACIONES Rendición de Fondo de anticipo de viáticos a la ciudad de Cuenca - Cañar.

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 11 de agosto del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Msg.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

VALOR A PAGAR

MANUEL MIRANDA ORELLANA 0,00

-$                 

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

Nº 080-CONT-2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2002-MEM en el cual se autorizó viáticos y 

gastos de movilización a favor del conductor asignado quien trasladó al docente MSc. Gustavo Martínez Valenzuela y a los 

estudiantes del Octavo Nivel A1 y A2 de la carrera de Ingeniería de Alimentos a una gira académica en la empresa de productos 

Lácteos San Antonio situados en Cuenca y Cañar”;  de acuerdo a lo solicitado mediante Memorando Nro. UNEMI-FACI-0415-MEM.

Del 4 de agosto

SECCIÓN CONTABILIDAD
LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9939

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

026 011 2023

No. CUR No. Original

10602 10602

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 234 No Entrada: 1771

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9939

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

026 011 2023

No. CUR No. Original

10602 10602

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
29/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ


