UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFY G-2023-0407-M EM
Milagro, 30 dejunio de 2023

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viej6
Rector

ASUNTO: Informar sobre la necesidad que presentan los procesos de la Direccién de
Gestién y Servicios Académicos en relacion la toma de exdmenes finales de
admision y pregrado de las carreras en linea.

De mi consideracion:

Con base al cumplimiento del cronograma académico 1S2023 de los procesos de
Admisién y Pregrado, aprobados mediante resoluciéon de Comision Académica
RESOLUCION CGA-SO-3-2023-No10 y el cronograma académico de pregrado 1s 2023
aprobado mediante RESOLUCION OCS-SO-4-2023-Nol4, como parte de nuestro
proceso es garantizar el correcto desenvolvimiento de las actividades académicas, siendo
una de las actividades de mayor relevancia, como es la ejecucién de la toma de los
examenes finales de Admisién y Pregrado de las carreras en linea.

Se han establecido las siguientes fases, las cuales se encuentran descritas en el
informe No. ITI-VICEACADFYG-RC-001-2023 detalle de 1a necesidad que presenta la
Direccién de Gestion y Servicios Académicos en relacion la toma de exdmenes finales de
admisién y pregrado de las carreras en linea.

Fase 1: Movilidad Unemi.

Fase 2: Ingreso a la Unemi.

Fase 3: Verificacién de Identidad.
Fase 4: Aplicacién de Exdmenes.
Fase 5: Salida de Estudiantes.

Conclusiones

Que, Para el periodo académico abril — agosto 2023, se deberd planificar al menos
177130 exdmenes finales para las carreras de grado y al menos 43155 exdmenes finales
para el curso de nivelacidn, por lo cual es importante indicar que, por cuestiones de
seguridad y estdndares de calidad de la educacién superior, estos exdmenes se efectuaran
de forma presencial.

Que, para la toma de examenes finales, se utilizarian los 1603 equipos, de los cuales 330
equipos se trasladarian para la sede santo domingo, y los 1273 equipos restantes se
utilizaron en la Universidad Estatal de Milagro en el CRAL

Que, los departamentos correspondientes gestionen las necesidades previstas en el
presente informe con la finalidad de garantizar el correcto desarrollo del proceso de toma
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de examenes finales.

Que, en caso de no ser aprobado lo solicitado en el presente informe, se gestione la
contratacién de un proceso de logistica externo para la ejecuciéon de toma de exdmenes
finales, garantizando los estdndares de calidad de la educacién superior, estos exdmenes
se efectuaran de forma presencial para estudiantes que residen en Ecuador, y virtual para
estudiantes que residen en el exterior y estudiantes con discapacidades especiales.

Recomendaciones

Que, el presente informe sea aprobado y se remita a las dreas detalladas, para la
coordinacién y gestiéon administrativa de lo solicitado, con la finalidad de garantizar el
correcto desarrollo del proceso de toma de exdmenes finales.

Que, de acuerdo a la necesidad planteada en el presente informe por su intermedio como
mdxima autoridad se disponga a las unidades administrativas en el proceso que los
resultados de las gestiones asignadas sean entregados hasta el 18 de julio del 2023, esto
con la finalidad de proveer algiin plan de accién de manera inmediata.

Que, se realice los pilotajes de manera integral para el cumplimiento de los acuerdos
establecidos por cada direccion en las siguientes fechas:

Primer Pilotaje
Viernes 7 de julio del 2023 (Milagro)
Martes 11 de julio de 2023 (Santo Domingo).

De presentarse algin inconveniente con los compromisos establecidos, deberdn ser
subsanados en el pilotaje final, establecido:

Viernes 14 de julio del 2023 (Milagro)
Martes 18 de julio del 2023 (Santo Domingo)

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
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Para: Dra. Jesennia Cardenas Cobo Contenido
Vi t Académica de Formacion de Grad 1. Antecedentes
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De: Mgs. Kenya Roman Cortez 4. Conclusiones
. - . 5. Recomendaciones
Vicerrectora Académica de Formacion de Grado 6. ANexos
Objeto: Informar sobre la necesidad que presentan los procesos de la Direccion de
Gestidn y Servicios Académicos en relacion la toma de examenes finales de
admisién y pregrado de las carreras en linea.
1. Antecedentes

RESOLUCION CGA-SO-1-2023-No13, en el cual resuelve mediante el articulo
1. - Aprobar el “Cronograma Académico 20237, presentado mediante
Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0047-MEM. Y el Articulo
2.- Remitir al Organo Colegiado Académico Superior para su conocimiento
revision y analisis.

En base al cumplimiento del cronograma académico 152023 de los procesos de
Admision y Pregrado, aprobados mediante resolucion de Comision Académica
RESOLUCION CGA-SO-3-2023-No10 y el cronograma académico de pregrado
1s 2023 aprobado mediante RESOLUCION OCS-SO-4-2023-No14; se plantea
la toma de examenes finales de las carreras en linea; mismos que estan previstos
a ser ejecutados de manera presencial.

Mediante memorando Nro. UNEMI-R-2023-1543-MEM; de fecha 19 de junio
de asunto: Disposicion en relacion a: la planificacién de toma de examenes
finales de las carreras en linea periodo académico 152023 (Pregrado y
admision); se realiza el traslado del contenido del correo suscrito por la directora
de Gestion y Servicios Académicos.

Informe técnico institucional No. ITI-DIPA-OPEREZM2-2022-007 en el cual
concluye que con la adquisicion de al menos 1.500 equipos de cémputo,
principalmente con la idea de poder utilizarlos en la aplicacion de los exdmenes
finales, se reducira en gran medida la brecha de espacio y tiempo que se requiere
para el desarrollo de este proceso, pudiendo de esta manera consolidar los
examenes finales solo en la Universidad Estatal de Milagro sin necesidad de
gestionar la apertura de otras sedes, posibilitando que un estudiante pueda rendir
en un maximo de dos dias todos los examenes correspondientes a su nivel.

2. Motivacion Juridica

CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Art. 26.- La educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un
deber ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la
politica publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién
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social y condicion indispensablepara el buen vivir. Las personas, las familias y
la sociedad tienen el derecho y laresponsabilidad de participar en el proceso
educativo.

Art. 29.- El Estado garantizara la libertad de ensefianza, la libertad de catedra
en la educacion superior, y el derecho de las personas de aprender en su propia
lengua y &mbito cultural. Las madres y padres o sus representantes tendran la
libertad de escoger para sus hijas e hijos una educacion acorde con sus
principios, creencias y opciones pedagdgicas.

Art. 355.- El Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas
autonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los
objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la
Constitucién. Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el
derecho a la autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y
responsable. Dicha autonomia garantiza el ejercicio de la libertad académica y
el derecho a la busqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno y gestion
de si mismas, en consonancia con los principios de alternancia, transparencia y
los derechos politicos; y la produccién de ciencia, tecnologia, cultura y arte.
(...). La autonomia no exime a las instituciones del sistema de ser fiscalizadas,
de la responsabilidad social, rendicion de cuentas y participacion en la
planificacion nacional.

LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR

Art. 3.- La educacion superior de caracter humanista, intercultural y cientifica
constituye un derecho de las personas y un bien publico social que, de
conformidad con la Constitucion de la Republica, respondera al interes publico
y no estara al servicio de intereses individuales y corporativos.

Art. 13.- Son funciones del Sistema de Educacion Superior:

a) Garantizar el derecho a la educacion superior mediante la docencia, la
investigacion y su vinculacion con la sociedad, y asegurar crecientes
niveles de calidad, excelencia académica y pertinencia;

c) Formar académicos, cientificos y profesionales responsables, éticos y
solidarios, comprometidos con la sociedad, debidamente preparados en todos
los campos del conocimiento, para que sean capaces de generar y aplicar sus
conocimientos y metodos cientificos, asi como la creacidon y promocién cultural
y artistica;

j) Garantizar las facilidades y condiciones necesarias para que las personas con
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discapacidad puedan ejercer el derecho a desarrollar actividad, potencialidades
y habilidades.

REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO

Art. 66.- Las IES deberdn implementar un sistema interno de evaluacion de los
aprendizajes que garantice los principios de transparencia, justicia y equidad,
tanto en el sistema de evaluacion estudiantil como para conceder incentivos a
los estudiantes por el mérito académico. (...). Las evaluaciones de carécter
formativo y sumativo deberanaplicarse a todo el estudiantado al menos dos (2)
veces durante el periodo académico, cada una. En todos los casos, la fase de
evaluacion podra ser planificada, conforme la regulacion interna de las IES.

REGLAMENTO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL POR
PROCESOS DE LAUNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Art. 137 establece: “Las atribuciones Yy responsabilidades de la Direccion de
Innovacion de Procesos Académicos para la administracion de los procesos a
su cargo son las siguientes:

b) Atender y/o gestionar los requerimientos generados por los diferentes
organismos internos o externos referentes a la academia de acuerdo a sus
competencias;”

REGLAMENTO DE FACULTADES DE LA UNIVERSIDAD
ESTATAL DE MILAGRO

Art. 88.- Los examenes seran tipo reactivos y seran elaborados por el profesor
responsable de la asignatura, dentro del término de quince (15) dias previos a la
fecha fijada para la semana de evaluaciones y aprobada en el cronograma
académico, debiendo remitirlos al director de Carrera para su legalizacion y
elaboracion del informe de cumplimiento. Si el titular de la asignatura es el
director de Carrera, la evaluacién debera ser elaborada por él mismo y remitida
al Decano de la Facultad para su aprobacion.

Art. 91.- El examen del primer parcial debe aplicarse en linea, mediante
procesos de control de identidad del alumno, por medio de las funciones de la
plataforma y/u otra aplicacién que establezca la Institucion. (...). EI examen
del segundo parcial es considerado como examen final, se realizara de manera
presencial en las sedes sefialadas por la institucion, conforme a las fechas y
horas estipuladas en el calendario académico, proceso dirigido por el director
de Carrera junto con los profesores. Exceptuando a aquellos estudiantes que
tengan problemas con la movilidad descritos en el articulo 92 de este
Reglamento. (...).
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3. Motivacion Técnica

La Universidad Estatal de Milagro inicié con la oferta académica en modalidad
en linea enel segundo periodo académico del 2018, fueron diez proyectos de
carrera, entre los que se encuentran: Derecho, Comunicacion, Turismo,
Economia, Psicologia, Trabajo Social, Tecnologias de la Informacion,
Pedagogia de los Idiomas Nacionales y Extranjeros, Educacién Baésica y
Educacion Inicial y este 2023 ingreso como nueva oferta académica la carrera
de Administracion de Empresas en linea; siendo esta una oferta académica
variada y de alto interés para los miles de postulantes que periodo tras periodo
pugnan por un cupo para acceder a la Educacién Superior.

Esto nace como un proyecto trabajado en conjunto mediante la firma de un
convenio interinstitucional, entre la SENESCYT vy cinco Instituciones de
Educacion Superior pablicas entre las que se encuentra la Universidad Estatal
de Milagro, es importante mencionar que nuestra institucion es la Unica que
acogio las diez carreras mencionados anteriormente, con un total de 9.600
plazas de acceso para los jovenes residentes en todas las provincias del
Ecuador, cuestion que fue y es posible gracias a esta modalidad de estudio
virtual.

En el primer periodo académico de admisién de las carreras en linea, es decir,
en el segundo semestre de 2018, la Universidad Estatal de Milagro recibio
aproximadamente 4.736 estudiantes entre las diez carreras ofertadas en
modalidad en linea, de los cuales aproximadamente un 40% logro6 ingresar al
primer nivel de la carrera; no obstante, en el 2019 los nimeros cambiaron y se
matricularon 8.425 y 7.519 aspirantes en el primer y segundo periodo
respectivamente; de los cuales un poco mas de 5.000 lograron convertirse en
estudiantes de la Universidad Estatal de Milagro durante ese afio.

Durante los primeros periodos no existieron dificultades para evaluar a los
estudiantes de la modalidad en linea en forma presencial en los dos edificios de
laboratorios con los que cuenta la institucion, de hecho, se ejecutaron los
examenes en unicamente tres dias (viernes a domingo), lo cual era bueno para
los estudiantes; de esta forma se cerraba el segundo periodo académico del
2019.

En el primer periodo del 2020, con la declaracion de la pandemia por el
COVID-19 todas las evaluaciones se realizaron de forma virtual, lo cual no
permitio ver la dificultad que tendria la institucion para aplicar una vez mas los
examenes finales de forma presencial, sino hasta el primer periodo del 2022, en
donde se debid evaluar a 24.019 estudiantes que reciben entre 4 a 6 asignaturas
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por nivel, con una capacidad instalada dentro de la institucion de 443 equipos
distribuidos en 16 laboratorios, como se muestra en la Tabla.

UNEMI - MILAGRO
LABORATORIOS | CAPACIDAD
H - 101 30
H - 102 30
H - 103 30
H - 105 27
H - 107 36
H - 108 30
H - 109 30
P-101 25
P-102 25
P-103 25
P - 201 30
P - 202 30
P - 203 25
P - 204 25
CRAI 1 45

Es importante mencionar, que para el periodo académico 1s 2023, se considera
aperturar 2 sedes, como es Milagro y Santo Domingo, considerando que en
estos dos lugares se cuenta con infraestructura para recibir a estudiantes, se
proyecta que a Santo Domingo se tome examen a los estudiantes que residen en
las provincias mas cercanas y la diferencia de estudiantes se aplicaria el
examen en la Universidad Estatal de Milagro, considerando la adquisicion de
los equipos recomendamos en el informe técnico No. ITI-DIPA-OPEREZM2-
2022-007, adquisicion de al menos 1.500 equipos de cdmputo, principalmente
con la idea de poder utilizarlos en la aplicacion de los examenes finales.

Se detalla las cronogramas aprobados y fechas para la aplicacién de
examenes finales de admision como de pregrado correspondiente al periodo

académico del 1s 2023:
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CRONOGRAMA CORRESPONDIENTE AL PROCESO DE ADMISION

152023

ACTIVIDADES INSTITUCIONALES FECHAS
ESTUDIANTES NIVELACION (SEMANAS)
Asignaturas especialidad y transversales INICIO EIN DETALLE DE ACTIVIDADES
(10 semanas)
Primera 15/5/2023 21/5/2023
Segunda 22/5/2023 28/5/2023
Tercera 29/5/2023 4/6/2023
Cuarta 5/6/2023 11/6/2023 nicio d ividad acads ©wdiantil 15203

- nicio de actividad académica estudiantil 1s-
Quinta 12/6/2023 180672023 | 10512023, todas las modalidades. El
Sexta 19/6/2023 25/6/2023 Docente asignara las fechas de los test
Séptima 26/6/2023 2/7/2023
Qctava 3/712023 9/7/2023
Novena 10/7/2023 16/7/2023
Décima 17/7/2023 23/7/2023
Undécima 24/7/2023 30/7/2023 Examenes finales presenciales o virtuales, segun lo definan las Autoridades de
Duodécima 31/7/2023 6/8/2023 la Institucion.
Examenes de Reprogramacion
Entrega y revision de examenes
conjuntamente con los estudiante e ingreso 7/8/2023 13/8/2023 Actividades a ser ejecutadas por el Docente/Tutor de la asignatura
de notas en el SGA.
Entrega de Actas Académicas firmadas.

CRONOGRAMA CORRESPONDIENTE A PREGRADO 1S 2023

SEMANA |ACTIVIDADES INSTITUCIONALES{SEMANAS) NGO N DETALLE ACTIVIDADES
1 Primera 24142023 20/4/2023
2 Segunda 1/5/2023 6/5/2023
3 |Tercera 8/5/2023 13/512023 B B o -
4 |Cuarta 15/50023 | 2052023 e o e et
5 Quinta 22/5/2023 271512023
[3 Sexta 29/5/2023 306/2023
7 Septima 562023 10/6/2023
8
9 Novena 19/6/2023 24/6/2023
10 Decima 2616/2023 11712023
" Undecima 372023 BI712023
12 Duodecima 100772023 15/7/2023
13 Décima tercera 171712023 220712023
14 Décima cuarta 24/712023 29/712023
15 Décima quinta 3172023 5/8/2023
16
17
ENTREGA, REVISION DE EXAMENES EN CONJUNTO CON LOS
ESTUDIANTES E INGRESO DE CALIFICACIONES AL SGA POR
18  |PARTE DELOS DOCENTES 21/8/2023 25/8/2023 CULMINACION PERIODO ACADEMICOS
EXAMEN DE RECUPERACION
ENTREGA DE ACTAS DE CALIFICACIONES

Fases de la Planificacion de examenes finales de Admision y Pregrado

La aplicacion de examenes finales para admision y pregrado estara estipulado por fases
que comprenden toda la logistica, necesidades, asignaciones de responsabilidades y
protocolos de como seria la ejecucion de los examenes.

Estas fases son las siguientes:

Fase 1: Movilidad Unemi.

Fase 2: Ingreso a la Unemi.

Fase 3: Verificacion de Identidad.
Fase 4: Aplicacion de Examenes.
Fase 5: Salida de Estudiantes.
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Fase 1: Movilidad Unemi.

Esta fase comprende toda la movilidad para el estudiantado desde sus hogares hacia los
terminales de la ciudad mas cercanas y movilidad directa hacia las sedes de Milagro y
Santo Domingo.

Fase 2: Ingreso a la Unemi.

Esta fase comprende el protocolo de ingreso y salida de estudiantes al campus Unemi y
Santo Domingo, donde se garantizara el control de seguridad, salas de espera y mesas
de informacion para los examenes finales.

Fase 3: Verificacion de Identidad.
Esta fase el estudiantado validara su informacién para darle el acceso correcto para
rendir los exdmenes.

Fase 4: Aplicacion de Examenes.
En esta fase el estudiantado rendira los examenes asignados por el sistema de Gestion
Académica.

Fase 5: Salida de Estudiantes.

Luego de culminar con los examenes, los estudiantes saldran del bloque de examenes y
podran conocer las instalaciones de las sedes planificadas.

PROCESO DE ADMISION
Planificacion de examenes de Admision
Quedando las fechas parael proceso de examenes finales de acuerdo al

siguiente detalle:

Fecha de Exadmenes Finales

PROCESO PERIODO FECHAS
Admision 1S 2023 24 al 28 de julio 2023

Para las tomas de examenes finales del proceso de admisién, se han establecido los
siguientes turnos.

Turnos de examenes

TURNOS INICIO FIN
1 8:00:00 9:14:00
2 9:15:00 10:29:00
3 10:30:00 11:44:00
4 11:45:00 12:59:00
5 13:00:00 14:14:00
6 14:15:00 15:29:00
7 15:30:00 16:44:00
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Para las tomas de examenes finales del proceso de admision 152023, se han
establecido las siguientes sedes:

Direccion de Sedes

SEDE DIRECCION

Campus Rémulo Minchala; Cdla.

Universitaria Km. 1 1.2 via km. 26

Centro de Apoyo Tecnoldgico Interseccion de la avenida Quito y
de Santo Domingo calle Rio Yamboya, a trescientos

metros del parque de La Juventud

UNEMI — MILAGRO

La asignacion de los estudiantes por sede se basé en una encuesta realizada a los
estudiantes, el cual arrojo el siguiente resultado:

Encuesta Estudiantil

SEDES ESTUDIANTES | EXAMENES
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 6699 18620
NO SELECCIONO SEDE 3353 8894
VIRTUAL 272 716
SANTO DOMINGO 3166 8725
TOTAL 13490 36955

Cabe mencionar que los estudiantes que no realizaron la encuesta y los estudiantes de
admision de carreras presenciales (5162), rendiran los exadmenes en la sede principal en
la ciudad de Milagro.

Examenes por Dia

NUMERO DE EXAMENES POR ESTUDIANTES CARRERAS EN LINEA

ADMISION
TOTAL, EQUIPOS TURNOS DIAS TOTAL ESTUDIANTES ESTUDIANTES
\g EXAMENES POR TURNO POR DIA
g MILAGRO | 43000 1213 7 5 42455 1213 8491
= SANTO 10000 300 7 5 10500 300 2100
DOMINGO
TOTAL 53000 1513 52955
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Equipos de computo

COMPUTADORAS MILAGRO ADMISION

BLOQUE UBICACION EQUIPOS
CRAI lery 2do piso CRAI 1170 Chromebook
Lab CRAI Sala de Cdmputo 43 computadoras
Total 1213 computadoras

COMPUTADORAS SANTO DOMINGO ADMISION

BLOQUE UBICACION EQUIPOS
CAMPUS SALA 1 50 Chromebook
SANTO SALA 2 50 Chromebook
DOMINGO AUDITORIO 200 Chromebook
Total 300 computadoras

Para la aplicacion de examen se requiere el traslado de funcionarios a la sede Santo
Domingo, de acuerdo al siguiente detalle:

Viaticos
VEHICULOS PARA
PERSONAL
DIAS MOVILIZACION TRASLADO DE
SEEE PERIODO | TOMA D= (SUBSISTENCIA) PERSONAL Y
REACTIVOS
SANTO DOMINGO | ADMISION 20 6 1BUS

Cabe mencionar que la programacién para los examenes en Santo Domingo
corresponden al siguiente detalle:

Admision

FECHA FIN DiAS NOCHES
29/7/2023 7 6

FECHA INI
23/7/2023
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PROCESO DE PREGRADO

Quedando las fechas parael proceso de examenes finales de acuerdo al
siguientedetalle:
Fecha de Exadmenes Finales

PROCESO PERIODO FECHAS
Pregrado 1S 2023 07 al 26 de agosto 2023

Para las tomas de examenes finales del proceso de pregrado 152023, se han
establecido los siguientes turnos.

Turnos de examenes

TURNOS INICIO FIN
1 8:00:00 9:14:00
2 9:15:00 10:29:00
3 10:30:00 11:44:00
4 11:45:00 12:59:00
5 13:00:00 14:14:00
6 14:15:00 15:29:00
7 15:30:00 16:44:00
8 16:45:00 17:59:00

Para las tomas de exdmenes finales del proceso de pregrado 1S2023, se han
establecido las siguientes sedes:

Direccion de Sedes

SEDE DIRECCION

Campus Rémulo Minchala; Cdla.

Universitaria Km. 1 1.2 via km. 26

Centro de Apoyo Tecnologico Interseccion de la avenida Quito y
de Santo Domingo calle Rio Yamboya, a trescientos

metros del parque de La Juventud

UNEMI — MILAGRO

Planificacion de examenes de Pregrado
La asignacién de los estudiantes por sede se basé en una encuesta realizada a los
estudiantes, el cual arrojo el siguiente resultado:
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Encuesta Estudiantil

SEDE ESTUDIANTES | EXAMENES
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 19860 111525
NO SELECCIONO SEDE 4904 27095
VIRTUAL 618 3484
SANTO DOMINGO 6145 35026
TOTAL 31527 177130

Cabe mencionar que los estudiantes que no realizaron la encuesta, rendiran los
examenes en la sede principal en la ciudad de Milagro.

Examenes por Dia

NUMERO DE EXAMENES POR ESTUDIANTES CARRERAS EN LINEA
PREGRADO
(@] TOTAL, EQUIPOS TURNOS DIA TOTAL ESTUDIANTES | ESTUDIANTES
2 EXAMENES S POR TURNO POR DIA
% MILAGRO | 138620 1213 8 14 | 136826 1213 9704
— SANTO 35026 330 8 14 | 36960 330 2640
o | DbomINGO
TOTAL 173646 1543 173786
Equipos de computo
COMPUTADORAS MILAGRO PREGRADO
BLOQUE UBICACION EQUIPOS
CRAI lery 2do piso CRAI 1170 Chromebook
Lab CRAI Sala de Cdmputo 43 computadoras
Total 1213 computadoras
COMPUTADORAS SANTO DOMINGO PREGRADO
BLOQUE UBICACION EQUIPOS
CAMPUS SALA 1 50 Chromebook
SANTO SALA 2 50 Chromebook
DOMINGO AUDITORIO 230 Chromebook
Total 330 computadoras

Para la aplicacion de examen se requiere el traslado de funcionarios a la sede Santo
Domingo, de acuerdo al siguiente detalle:
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Viaticos
VEHICULOS PARA
PERSONAL
DIAS MOVILIZACION TRASLADO DE
SEEE PERIODO | TOWA D= (SUBSISTENCIA) PERSONAL Y
REACTIVOS
SANTO DOMINGO | PREGRADO 2 16 1BUS

Cabe mencionar que la programacién para los examenes en Santo Domingo
corresponden al siguiente detalle:

Pregrado
FECHA INI FECHA FIN DIAS NOCHES
6/8/2023 11/8/2023 6 5
13/8/2023 18/8/2023 6 5
20/8/2023 26/8/2023 7 6

Moviliad Vehicular

FECHA SALIDA | FECHA RETORNO DIAS
6/8/2023 6/8/2023 1
11/8/2023 11/8/2023 1
13/8/2023 13/8/2023 1
18/8/2023 18/8/2023 1
20/8/2023 20/8/2023 1
26/8/2023 26/8/2023 1

Otra de las necesidades existentes en la academia derivado de la oferta de las carreras en
modalidad en linea, es referente a los estudiantes que residen en otros paises y aquellos
que por motivos asociados a necesidades educativas especiales asociadas a la
discapacidad no pueden acercarse hasta las sedes definidas por la institucion para
realizar su examen final, por ello es importante que a aquellos estudiantes sean
evaluados de forma virtual para no detener su proceso académico, en este sentido es
necesario contar con un mecanismo que permita mantener los estandares de
aseguramiento de la calidad definidos, dado que el proceso de aplicacion de examenes
del segundo parcial o finales para las carreras de la modalidad en linea se efectua de
forma presencial y se necesita evitar que se den actos de deshonestidad académica en
los procesos de evaluacion.

Para ellos es importante que el departamento de tecnologia adquiera un software donde
se permite tomar los exdmenes de manera virtual manteniendo el control y supervision
por el docente responsable.

Es importante mencionar que, en la alternativa propuesta, en cada sede, los
departamentos correspondientes deben realizar las gestiones necesarias, para el correcto

Cédigo del formato FR.01-V1.01-2020 -UNEMI



INFORME DE TECNICO No. ITI-VICEACADFYG-RC--001-

2023
UNEMI INSTITUCIONAL Fecha de emisién: 30-06-2023
Péagina: 13 de 20

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

desarrollo del proceso de toma de examenes finales, garantizando lo detallado a
continuacion:

A la Direccion de Servicios Informaticos:
UNEMI - CRAI

En coordinacion con la Direccién de Aseguramiento de la Calidad; elaborar el
“Protocolo de uso, movilidad y seguridad de Chromebook™; de igual manera
debera de coordinar la revisién y ajustes con la Direccién de Gestion y Servicios
Académicos.

Coordinar con su equipo de trabajo la gestion de conectividad e internet en el
Edificio CRAI para las 1.170 Chromebook y 43 computadoras sala de computo
CRAI asegurando el ancho de banda y la estabilidad de acceso a la red para la
correcta toma de examenes, debiendo colocar una mesa técnica de soporte a
usuarios en las dos sedes, con acceso a internet.

Gestionar con su equipo de trabajo para garantizar la conectividad de energia
eléctrica a las 1.170 Chromebook; y luego de la jornada de toma de examenes, el
almacenamiento para asegurar la carga los dias que durara el proceso de toma de
examenes; lo cual deberé de coordinar con el equipo de trabajo de la Direccién
de Gestion y Servicios Académicos.

Gestionar el hardware correspondiente para la lectura de codigos QR para la
verificacion de cada estudiante por examen.

Garantizar la navegacion de los equipos, y la configuracion del acceso a las
aulas virtuales de la toma de examenes en cada proceso.

Primer proceso NIVELACION,

Segundo proceso PRE-GRADO.

Garantizar el plan de accidn, para los casos de equipos que presenten novedades
técnicas en su funcionamiento.

Gestionar y garantizar con su equipo de trabajo la movilidad de televisores in
situ CRAI y sede Santo Domingo, con el objetivo de mostrar la clave de acceso
al examen y otro tipo de informacidn relevante al proceso de examenes finales.

Sede Santo Domingo

Coordinar con su equipo de trabajo la gestion de conectividad e internet en la
sede de Santo Domingo para las 330 Chromebook, asegurando el ancho de
banda y la estabilidad de acceso a la red para la correcta toma de examenes.

Gestionar con su equipo de trabajo para garantizar la conectividad de energia
eléctrica a los 330 equipos; y luego de la jornada de toma de examenes, el
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almacenamiento para asegurar la carga los dias que durara el proceso de toma de
exadmenes; lo cual deberé de coordinar con el equipo de trabajo de la Direccidn
de Gestion y Servicios Académicos.

e Gestionar el hardware correspondiente para la lectura de codigos QR para la
verificacion de cada estudiante por examen.

e Gestionar y garantizar con su equipo de trabajo la movilidad de televisores sede
Santo Domingo, con el objetivo de mostrar la clave de acceso al examen y otro
tipo de informacién relevante al proceso de examenes finales.

e Garantizar el plan de accidn, para los casos de equipos que presenten novedades
técnicas en su funcionamiento.

A la Direccion de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:
UNEMI - CRAI

e Coordinar con su equipo de trabajo la verificacion de los espacios; considerando
el ndmero de bancas/sillas/mesas; para (1213 estudiantes) la correcta
iluminacion, ventilacién y limpieza.

e Gestionar el protocolo de seguridad de acceso al campus universitario; y al
edificio CRAL.

e Gestionar con el personal a cargo la limpieza constante de los espacios de toma
de exdmenes y las baterias sanitarias.

e Coordinar con la Direccion de Bienestar Estudiantil; la necesidad y contratacion
de Baterias Sanitarias para abastecer la necesidad durante el periodo de toma de
exdmenes para lo cual deberd de solicitar a la Direccion de Gestion y Servicios
Académicos; el numero de alumnos quienes vendran al campus universitario
para la toma de examenes. De igual manera, debera de coordinar la limpieza de
los mismos y el abastecimiento de insumos necesarios.

e Gestionar en conjunto con la Direccion de Bienestar Estudiantil y Relaciones
Interinstitucionales la logistica de uso de buses en rutas con puntos de traslado
de los alumnos que vendran a la UNEMI para toma de examenes.

e Elaborar en conjunto con la Direccion de Bienestar Estudiantil; la Logistica de
ingreso y salida de estudiantes y rutas de los buses.

e Gestionar vallas para direccionar la poblacion estudiantil hacia el edificio
correspondiente para la toma de examenes.

e Dotacion de instrumentos de control de metales en accesos de entrada de la
UNEMI e ingreso del CRAL.
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e Coordinar con el personal de servicios informaticos, las conexiones eléctricas
para los equipos en las dos sedes, en relacion a su funcionalidad.

Sede Santo Domingo
e Coordinar con su equipo de trabajo la verificacion de los espacios; considerando
el ndmero de bancas/sillas/mesas (300 estudiantes); la correcta iluminacion,
ventilacion y limpieza.

e Gestionar el protocolo de seguridad de acceso a la sede y a la toma de examen.

e Gestionar con el personal a cargo la limpieza constante de los espacios de toma
de exdmenes y las baterias sanitarias.

e Coordinar la energia eléctrica de la sede en Santo Domingo; y puntos de
conexion eléctricos para las Chromebook.

e Coordinar las gestiones administrativas pertinentes para garantizar la seguridad
del personal y los equipos en la sede Santo Domingo.

e Gestionar la movilidad vehicular del personal hacia la ciudad de Santo
Domingo.

e Gestionar vallas para direccionar la poblacién estudiantil hacia el edificio
correspondiente para la toma de examenes.

e Dotacion de instrumentos de control de metales en accesos de entrada de la Sede
Santo Domingo e ingreso de la sede.

e Gestionar con la direccion de relaciones Inter la respuesta de préstamo de
mobiliario con el SECAP, caso contrario se debera movilizar 200 pupitres desde
campus Unemi a la sede Santo Domingo.

e Coordinar con el personal de servicios informaticos, las conexiones eléctricas
para los equipos en las dos sedes, en relacion a su funcionalidad.

A la Direccion de Gestion y Servicios Academicos:
e Coordinar con la Direccion de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones; la ejecucién de la encuesta en la plataforma SGA; luego del

levantamiento de informacion debera de comunicar los resultados.

e En coordinacion con la Direccion de Aseguramiento de la Calidad; la
elaboracion del “Protocolo de toma de examenes”.

e Coordinar la solicitud en calidad de préstamo de 130 pupitres; al SECAP.

e Coordinar con la Direccion de Talento Humano, personal administrativo para la
toma de exdmenes.
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Gestionar una mesa de soporte técnico e informacidn sobre los examenes.

Gestionar una mesa técnica dentro del CRAI para soporte durante los exdmenes.

A la Direccion de Comunicacion Institucional:
UNEMI — CRAI

Claquetas informativas de parqueos solo para personal administrativo durante
los examenes.

Informar a los estudiantes que no podran ingresar con ningun articulo adicional
(mochilas, carteras, bolsos, etc.) al recinto de examenes.

Claquetas informativas de rutas de evacuacion.
Claquetas informativas de rutas internas.

Elaborar claquetas informativas y videos sobre uso de Chromebook y protocolo
de examenes; de igual manera, deberd de informar a los alumnos que el
documento habilitante para la toma de exdmenes es la cedula de identidad, y que
en caso de portar foto de infante debera de actualizarla.

Coordinar con la Direccion de Relaciones Interinstitucionales; la socializacion
de la toma de examenes en el campus de la UNEMI; informando el ingreso a la
ciudad y pernoctacion de los alumnos en la ciudad, (preparar la ciudad para el
ingreso de los alumnos).

Elaborar claquetas informativas y videos sobre la actualizacién de foto y cédula
de identidad a la plataforma, como protocolo de verificacion de identidad del
estudiantado

Coordinar Direccion de Gestidn y Servicios Académicos, la creacién de banners
o rétulos informativas para la sala de espera, CRAI y acceso dentro de la Unemi.

Sede Santo Domingo

Elaborar claquetas informativas y videos sobre uso de Chromebook y protocolo
de examenes; de igual manera, debera de informar a los alumnos que el
documento habilitante para la toma de examenes es la cedula de identidad, y que
en caso de portar foto de infante debera de actualizarla.

Coordinar con la Direccion de Relaciones Interinstitucionales; la socializacion
de la toma de exdmenes en la sede; informando el ingreso a la ciudad y
pernoctacion de los alumnos en la ciudad, (preparar la ciudad para el ingreso de
los alumnos).
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e Coordinar Direccion de Gestion y Servicios Académicos, la creacion de banners
o rotulos informativas para la sala de espera, CRAI y acceso dentro de la sede de
Santo Domingo.

A la Direccion de Relaciones Interinstitucionales:
UNEMI - CRAI
e Coordinar con la Comision de transito, Policia Nacional; Cruz Roja; Municipio,
lideres barriales, Bomberos (ambulancia); las gestiones necesarias en relacion a
la toma de exdmenes y la afluencia de visitantes a la ciudad de Milagro.

e Plan B; coordinar con el Municipio de Guayaquil y la asociacion de Hoteles
GYE

e Coordinar con la cooperativa Mariscal Sucre, CITIM y Grupo REM; buses
urbanos el transporte y movilidad de los alumnos que ingresaran a la ciudad a
causa de la toma de examenes.

e Coordinar con CONSEGUA, el tema de habilitar cabinas en estaciones de peaje
y graas en relacion a la toma de exdmenes y la afluencia de visitantes a la ciudad
de Milagro.

Sede Santo Domingo
e Ejecutar Acuerdos con el Municipio de Santo Domingo.

e Coordinar con la Comision de transito, Policia Nacional; Cruz Roja; Municipio,
lideres barriales, Bomberos (ambulancia); las gestiones necesarias en relacion a
la toma de exadmenes y la afluencia de visitantes a la ciudad de Santo Domingo.

A la Direccion de Bienestar Universitario:
e Coordinar en conjunto con la Experta de Seguridad y Salud Ocupacional; las
gestiones necesarias para garantizar la seguridad de los alumnos que asistiran a
las sedes para la toma de examenes.

e Realizar el acercamiento con los Municipios (Milagro- Iluminacién Externa
UNEMI); Cruz Roja (Carpas y Sillas), Ambulancia; Bomberos; Policia
Nacional; Agencia de Transito.

e Coordinar la atencién de los bares Unemi en relacion a la toma de examenes y la
afluencia de visitantes a la ciudad de Milagro.

A la Direccion de Talento Humano:
e Debera coordinar a través de su Experta de Seguridad y Salud Ocupacional; el
Plan de Contingencia por afluencia (nimero de personas)

e Mesas y sillas alcaldia, carpas y bateria sanitarias
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Acercamiento con los Municipios en relaciéon a la afluencia de personas que
ingresaran a las ciudades de Milagro y Santo Domingo

Coordinar con la Direccion de Gestion y servicios académicos la necesidad del
personal administrativo para la toma de examenes y remitir el listado
correspondiente.

Gestionar la planificacion de horas extras para el personal administrativo que
colaboraré para la toma de examenes.

A la Direccion Financiera:

Coordinar con Direccidn de Planificacion Institucional y la Direccion de Talento
Humano Gestionar la asignacion de recursos para cubrir Viaticos, subsistencia
y/u Horas extras para el personal de comision de servicios.

A la Direccion de Aseguramiento de la Calidad:

Gestionar con la Direccion de Gestion y Servicios Académicos; la elaboracion y
formalizacion del “Protocolo de toma de examenes”; tomando en consideracion
que la toma de examenes de las carreras online serdn fuera del campus
universitario UNEMI.

Gestionar con la Direccién de Servicios Informaticos: la elaboraciéon y
formalizacién Protocolo de uso, movilidad y seguridad de Chromebook™;
tomando en consideracidn que la toma de exdmenes de las carreras online seran
fuera del campus universitario UNEMI.

A la Direccion del centro de recursos para el aprendizaje y la investigacion

Gestionar la reubicacion de la estacion de atencion que se encuentra al ingreso
del CRAIL.

Gestionar la reubicacion de los muebles que se encuentran en el ler y segundo
piso por la toma de examenes que seran realizados en esos espacios.

A la Direccion De Tecnologia De Informacion:

Coordinar con la Direccion de Gestion y Servicios Académicos; la elaboracion
de una encuesta a los alumnos por medio del sistema SGA.

Coordinar con su equipo de trabajo la capacidad de usuarios en conexion y la
accesibilidad a la plataforma para la correcta toma de examenes.

Gestionar la conectividad de internet en ambas sedes.

Coordinar las gestiones administrativas pertinentes para la conectividad a la
plataforma durante el periodo de toma de exdmenes.

Gestionar cddigos QR por cada examen de cada alumno.
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Obras Universitarias

Garantizar la continuidad del proceso en relacion con el servicio de energia
eléctrica, considerando dentro de su plan de contingencia la activacion de
generadores eléctricos de respaldo en el campus UNEMI.

4. Conclusiones

Que, Para el periodo académico abril — agosto 2023, se debera planificar al
menos 177130 examenes finales para las carreras de grado y al menos 43155
examenes finales para el curso de nivelacion, por lo cual es importante indicar
que, por cuestiones de seguridad y estandares de calidad de la educacion
superior, estos examenes se efectuaran de forma presencial.

Que, para la toma de examenes finales, se utilizarian los 1603 equipos, de los
cuales 330 equipos se trasladarian para la sede santo domingo, y los 1273
equipos restantes se utilizaron en la Universidad Estatal de Milagro en el CRAL.

Quie, los departamentos correspondientes gestionen las necesidades previstas en
el presente informe con la finalidad de garantizar el correcto desarrollo del
proceso de toma de examenes finales.

Que, en caso de no ser aprobado lo solicitado en el presente informe, se gestione
la contratacion de un proceso de logistica externo para la ejecucion de toma de
examenes finales, garantizando los estandares de calidad de la educacion
superior, estos examenes se efectuaran de forma presencial para estudiantes que
residen en Ecuador, y virtual para estudiantes que residen en el exterior y
estudiantes con discapacidades especiales.

5. Recomendaciones

Quie, el presente informe sea aprobado y se remita a las areas detalladas, para la
coordinacion y gestion administrativa de lo solicitado, con la finalidad de
garantizar el correcto desarrollo del proceso de toma de exdmenes finales.

Que, de acuerdo a la necesidad planteada en el presente informe por su
intermedio como méaxima autoridad se disponga a las unidades administrativas
en el proceso que los resultados de las gestiones asignadas sean entregados hasta
el 18 de julio del 2023, esto con la finalidad de proveer algin plan de accion de
manera inmediata.

Que, se realice los pilotajes de manera integral para el cumplimiento de los
acuerdos establecidos por cada direccion en las siguientes fechas:

Primer Pilotaje

Viernes 7 de julio del 2023 (Milagro)
Martes 11 de julio de 2023 (Santo Domingo).
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De presentarse algun inconveniente con los compromisos establecidos, deberan
ser subsanados en el pilotaje final, establecido:

Viernes 14 de julio del 2023 (Milagro)
Martes 18 de julio del 2023 (Santo Domingo)

6. Anexos
Nombre del anexo Paginas
Fase 1 requerimientos 1
Fase 2 requerimientos 1
Fase 3 requerimientos 1
Fase 4 requerimientos 1
Fase 5 requerimientos 1
Listado de personal administrativo apoyo 4
Rol/Cargo Firma
Elaborado por: irmado digitalmente
EQ\T IIE%ZRBO i
Ing. René Carbo Vélez VELEZ Feche: 20230630

Analista de Gestién técnica académica

Verificado por: KENYA Fimado
igitalmente por
Mgs. Kenya Roman Cortez Eg)l\(/ﬁb\l\ll\lA e oaa
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FASE 1 MILAGRO ADMISION

MOVILIDAD UNEMI

REQUERIMIENTO

ESTIMADO

OBSERVACIONES

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (GYQ - MIL)Y (MIL - GYQ)

1238 X TURNO (7 TURNOS)=8666 ESTUDIANTES

Aumentar flota vehicular por la magnitud del evento

TRANSPORTE URBANO

1238 X TURNO (7 TURNOS)=8666 ESTUDIANTES

Socializar el evento y aumentar la flota de vehiculos
urbanos, taxis ect.

CONSEGUA

MOVILIDAD VEHICULAR

Aumentar cabinas de cobro en peajes para solventar el
congestionamoento vehicular

PLAN DE CONTINGENCIA

Gestionar un plan de contingencia para precautelar los
posibles escenarios presentados en el evento




FASE 2 INGRESO A LA UNEMI

INGRESO A LA UNEMI

REQUERIMIENTO

ESTIMADO

NECESIDAD

PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA A UNEMI

1238 X TURNO (7 TURNOS)=8666 ESTUDIANTES

Gestionar un protocolo de ingreso y salida de estudiantes, rutas de acceso, salidas
de emergencia

SALA DE ESPERA (SILLAS Y CARPAS)

1238 X TURNO (7 TURNOS)=8666 ESTUDIANTES

Gestionar sillas, mesas, carpas, sefialetica

ROTULOS INFORMATIVOS

Banners Informativos en todas las areas cerca del recinto de exdmenes

BALLAS PARA SEPACION

GUIAS DE ACCESO PARA ORGANIZAR 4 RUTAS DE INGRESO HASTA EL CRAI ( 1 DE
ELLAS DESTINADAS 3ERA EDAD, DISCAPACIDAD Y EMBARAZADAS)

GUARDIAS DE SEGURIDAD

Gestionar guardias de seguridad para el control de metales y seguridad del
estudiantado tanto al exterior como el interior de la Unemi durante la jornada de
examenes

POLICIAS

Gestionar el contacto de agentes de la policia para el control y seguridad tanto al
exterior como el interior de la Unemi durante la jornada de exdmenes

COMISION DE TRANSITO

Gestionar el contacto de agentes de transito para el control de acceso de
vehiculos y peatones durante la jornada de exdmenes

BATERIAS SANITARIAS

Gestionar baterias sanitarias por la afluencia de publico

Gestionar paramedicos, camillas y ambulancia por cualquier caso durante la toma

CRUZ ROJA de examenes

Gestionar basureros adiconales cerca de las salas de espera y del recinto de
BASUREROS examenes

Gestionar con el personal a cargo la limpieza constante de los espacios de toma
CONSERJES de examenes y las baterias sanitarias.

BARES COMIDA

1238 X TURNO (7 TURNOS)=8666 ESTUDIANTES

Coordinar la atencidn de los bares Unemi en relacion a la toma de exdamenes y la
afluencia de visitantes a la ciudad de Milagro.




FASE 3 VERIFICACION DE IDENTIDAD

VERIFICACION DE IDENTIDAD

REQUERIMIENTO ESTIMADO NECESIDAD

Detectores QR para comprobacién de identidad y turno de

DETECTORES DE CODIGO QR 1 POR CADA CARRIL
examen

Gestionar guardias de seguridad para el control de metales y

GUARDIAS DE SEGURIDAD GUARDIAS seguridad del estudiantado tanto al exterior como el interior
de la Unemi durante la jornada de exdmenes

SECRETARIAS DE FACULTADES, Personal administrativo para apoyo, cambios de

MESA INFORMATIVA ) ) )
SOPORTE Y DGSA clave,informativos y soporte al estudiante




FASE 4 APLICACION DE EXAMEN

APLICACION DE EXAMEN

REQUERIMIENTO ESTIMADO

NECESIDAD

PROTOCOLO DE EXAMENES DGSA

Gestionar protocolo para la toma de examenes, donde
indique todos lo que comprende el conjunto de pautas y
procedimientos establecidos para garantizar la integridad,
imparcialidad y eficiencia en el proceso de evaluacién
académica. Estos protocolos se utilizan en diversos
contextos, como instituciones educativas, empresas y
organismos gubernamentales, y pueden variar en funcién de
las regulaciones y politicas especificas de cada entidad.

PROTOCOLO DE SEGURIDAD- USO- TRASLADO DE CRHOMEBOOKS SERVICIOS INFORMATICOS

Conjunto de directrices y practicas recomendadas que se
establecen para garantizar un uso seguro y eficiente de los
dispositivos Chromebook. Estos protocolos estan disefiados
para maximizar la proteccion de los datos y la privacidad,
promover un uso responsable de los dispositivos y facilitar la
movilidad de los usuarios.

RED INTERNA

Garantizar la conectividad a internet de los equipos de
computo 1300 Chromebook

CONEXION ELECTRICA

Garantizar la conectividad a la energia eléctrica de los
equipos de computo 1300 Chromebook

MESA TECNICA DE APOYO TICS - DGSA - SOPORTE

Grupo de personas con conocimientos especializados que se
rednen para brindar asesoramiento y asistencia técnica en
un area especifica de trabajo.

ESTACIONES DE SOCORRO BIENESTAR

DOCTOR, CAMILLA, TRABAJADOR SOCIAL , PSICOLOGO




FASE 5 SALIDA DE ESTUDIANTES

REQUERIMIENTO

ESTIMADO

NECESIDAD

PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA A UNEMI

1238 X TURNO (7 TURNOS)=8666 ESTUDIANTES

Gestionar un protocolo de ingreso y salida de estudiantes,
rutas de acceso, salidas de emergencia

MOVILIDAD

Aumentar flota vehicular por la magnitud del evento

COMISION DE TRANSITO

Gestionar el contacto de agentes de transito para el
control de acceso de vehiculos y peatones durante la
jornada de exdmenes

POLICIAS

Gestionar el contacto de agentes de la policia para el
control y seguridad tanto al exterior como el interior de la
Unemi durante la jornada de exdmenes

GRUPO DE CULTURA

CORREDOR CULTURAL




PERSONAL QUE COLABORARA PROCESO DE TOMA DE EXAMENES FINALES

ADMISION

JORNADAS A DESARROLLAR: 07H00 A 19H00

PERSONAL LOES, LOSEP Y CODIGO DE TRABAJO

SEDE SANTO DOMINGO

PROCESO FECHA IDA FECHA DIAS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 1 SUPERVISOR AUDITORIO  [Cortez Briones Johanna Alexandra
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 2 SUPERVISOR LAB.1 Campoverde Espinoza Jorge Andres
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 3 SUPERVISOR LAB.2 Huerta Chamorro Orly Geovanny
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 4 Izquierdo Cevallos Daniel Rolando
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 5 LAB 1 (200 Narvaez Beltran Cristian Javier
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 6 CHROMEBOOKS) Ruano Lara Erick Leandro
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 7 Meneses Castro Luis Alberto
ADMISI(I:)N 23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 8 LAB 2 (50 CHROMEBOOKS) Diaz Salazar-Leonardo Omar :
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 9 Cuadrado Hidalgo Jefferson Alejandro
ADMISI(I:)N 23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 10 LAB 3 (50 CHROMEBOOKS) Ordofiez Sigchoi Ingrid‘Beatriz
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 11 Suque Perez Jairo Efrain
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 12 MESA INFO Jara Pacheco Gisselle De Los Angeles
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 13 MESA INFO Castro Vera Edison Patricio
ADMISION |23 DE JuLIO 29 DE JULIO 6 14 MESA INFO Chala Davila Jhanelly Samantha
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 15 MESA INFO Escala Varas Odalys Jael
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 16 SOPORTE Gavilanez Rodriguez Wilmer Jose
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 17 TICS Ramirez Eras Roger Francisco
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 18 ELECTRICO Cabrera Villamar Wilmer Fernando
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 19 MEDICO Carrion Carrion Patricio Javier
i Responsable Plan .
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 . . Solorzano Rezabala Damaris Kassandra
20 Contigencia-SSO
PREGRADO
SEDE SANTO DOMINGO - SEMANA 1
PROCESO FECHA IDA FECHA DIAS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
PREGRADO |6 DE AGOSTO 11 DE AGOSTO 5 1 SUPERVISOR AUDITORIO  [Cortez Briones Johanna Alexandra
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 2 SUPERVISOR LAB.1 Castro Vera Edison Patricio
PREGRADO |6 DE AGOSTO 11 DE AGOSTO 5 3 SUPERVISOR LAB.2 Campoverde Espinoza Jorge Andres
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 4 Rosero Santistevan Leonardo Israel
PREGRADO [6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 5 LAB 1 (220 Olmedo Merelo Nestor Steven
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 6 CHROMEBOOKS) Meneses Castro Luis Albe.rto
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 7 Pilco Angulo Andres Martin
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 8 Prieto Gomez Severo Geovanny
PREGRADO |6 DE AGOSTO 11 DE AGOSTO 5 9 LAB 2 (50 CHROMEBOOKS) Ruiz Fionzalez Mauricio Fal?)ian
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 10 Medina Arellano Melany Lissethe
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 11 LAB 3 (50 CHROMEBOOKS) Busvtos Intriago Raul Arturo
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 12 Ortiz Gusque Alonso Alberto
PREGRADO |6 DE AGOSTO 11 DE AGOSTO 5 13 MESA INFO Torres Espinoza Angel Alberto
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 14 MESA INFO Pino Navas Luz Narcisa
PREGRADO |6 DE AGOSTO 11 DE AGOSTO 5 15 MESA INFO Flores Moran Jose Adrian
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 16 MESA INFO Barrera Cadme Carlos Alfonso
PREGRADO [6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 17 SOPORTE Matamoros Prieto Sharon Eleana
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 18 SOPORTE Cuvi Vargas Ricardo Hamilton
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 19 TICs Yepez Bayas Ricardo Dario
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 20 ELECTRICO Zambrano Chavez Washington Patricio
PREGRADO |6 DE AGOSTO 11 DE AGOSTO 5 21 MEDICO Carrion Carrion Patricio Javier
5 Responsable Plan
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 22 Contigencia-SSO Solorzano Rezabala Damaris Kassandra
SEDE SANTO DOMINGO - SEMANA 2
PROCESO FECHA IDA FECHA DIAS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
PREGRADO |13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 1 SUPERVISOR AUDITORIO |Carbo Velez Carlos Rene
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 2 SUPERVISOR LAB.1 Cedillo Pucha Maria Natalia
PREGRADO |13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 3 SUPERVISOR LAB.2 Ortiz Muiiiz Edison Rolando
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 4 Gaibor Hinostroza Viviana Carolina
PREGRADO |13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 5 LAB 1 (220 Huerta Chamorro Orly Geovanny
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 6 CHROMEBOOKS) Iz.qwerdo Cevallo's Danu'el Rolando
PREGRADO |13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 7 Vives Jacome Javier Enrique
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 8 Valero Diaz Nestor Francisco
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 9 LAB 2 (50 CHROMEBOOKS) Peralta Chusan Jess‘ica Lore.na
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 10 Matute Romero Luis Antonio




PREGRADO |13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 11 LAB 3 (50 CHROMEBOOKS) Zambrano Qrtega Pe‘dro Diego
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 12 Castro Landirez Mariam Soledad
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 13 MESA INFO Cuadrado Hidalgo Jefferson Alejandro
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 14 MESA INFO Ruano Lara Erick Leandro
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 15 MESA INFO Cacao Quinto Antonio Wladimir
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 16 MESA INFO Guerrero Roca Olga Patricia
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 17 SOPORTE Cortez Lara Alejandro Eduardo
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 18 SOPORTE Peralta Carpio Carlos Guillermo
PREGRADO |13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 19 TICs Ramirez Eras Roger Francisco
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 20 ELECTRICO Cabrera Villamar Wilmer Fernando
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 21 MEDICO Toala Cabrera Tyrone Steven
5 Responsable Plan
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 22 Contigencia-SSO Bermudez Mendoza Angel Leonardo
SEDE SANTO DOMINGO - SEMANA 3
PROCESO FECHA IDA FECHA DIAS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 1 SUPERVISOR AUDITORIO Roman Cortez Kenya Roxana
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 2 SUPERVISOR LAB.1 Cortez Briones Johanna Alexandra
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 3 SUPERVISOR LAB.2 Yunga Solorzano Denise Jadira
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 4 Olmedo Merelo Nestor Steven
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 5 LAB 1 (220 Illingworth Gamboa Jorge Washington
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 6 CHROMEBOOKS) Peralta Chusan Jessica Lorena
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 7 Chenche Lopez Cesar Manuel
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 8 Castillo Salvatierra Elizabeth Celestina
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 9 LAB 2 (50 CHROMEBOOKS) Campoverde Espinoza Jorgfa Andres
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 10 Serrado Romero Bosco Alejandro
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 11 LAB 3 (50 CHROMEBOOKS) Matute F.tomero Lui.s Antonio
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 12 Llaque Lino Juan Luis
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 13 MESA INFO Flores Moran Jose Adrian
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 14 MESA INFO Escala Varas Odalys Jael
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 15 MESA INFO Torres Espinoza Angel Alberto
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 16 MESA INFO Chala Davila Jhanelly Samantha
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 17 SOPORTE Ordofiez Sigcho Ingrid Beatriz
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 18 SOPORTE Yepez Bayas Ricardo Dario
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 19 TICs Rodriguez Nieto Carlos Luis
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 20 ELECTRICO Zambrano Chavez Washington Patricio
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 21 MEDICO Toala Cabrera Tyrone Steven
6 Responsable Plan

PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 22 Contigencia-SSO Bermudez Mendoza Angel Leonardo




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFY G-2023-0470-M EM

Milagro, 14 dejulio de 2023

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viej6
Rector

ASUNTO: Alcance memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM
némina definitiva de funcionarios administrativos delegados para la toma de
exdmenes finales

De mi consideracion:

En alcance al Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM del 30 de
junio del 2023, referente a la necesidad que presentan los procesos de la Direccién de
Gestién y Servicios Académicos en relacion a la toma de exdmenes finales de admisién y
pregrado de las carreras en linea.

Sirvase encontrar anexa la ndmina definitiva de funcionarios administrativos delegados
para la toma de exdmenes finales de admisién y pregrado de las carreras en linea, en la
sede Santo Domingo y Milagro, respectivamente, con la finalidad de gestionar la
asignacién de vidticos, subsistencia y/o suplementarias - horas extraordinarias, segin
corresponda.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dra. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo
VICERRECTORA ACADEMICA DE FORMACION DE GRADO

Anexos:
- horas_extras_sede_milagro.pdf
- vidticos_santo_domingo0711438001689365622.pdf
- viaticos_vfinal.xls

Copia:
Sra. Mgs. Kenya Roxana Romén Cortez
Directora de Gestion y Servicios Academicos

Srta. Lcda. Johanna Alexandra Cortez Briones
Analista de Planificacion Institucional 1

H Cdla. Universitaria Dr. Rémulo Minchala Murillo, WWW,unemI_ed u.ecC @UNEMIEcuador
km 1,5 via Milagro - Virgen de Fatima ] (v llin|
rectorado@unemi.edu.ec

1/2

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFY G-2023-0470-M EM
Milagro, 14 dejulio de 2023
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-R-2023-1976-M EM
Milagro, 17 dejulio de 2023

PARA: Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Zifiiga
Directora Financiera

ASUNTO: Autorizacion de vidticos y subsistencia en relacion con el contenido del memorando Nro.
UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

De mi consideracion:

En atenciéon al memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM y su respectivo alcance, el
memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM,; con respecto de la necesidad que presentan los
procesos de la Direccion de Gestion y Servicios Académicos, de la toma de exdmenes finales de admisién y
pregrado de las carreras en linea; mediante el cual indica que: "se traslada la némina definitiva de funcionarios
administrativos delegados para la toma de exdmenes finales de admision y pregrado de las carreras en linea, en
la sede Santo Domingo y Milagro, respectivamente, con la finalidad de gestionar la asignacién de vidticos,
subsistencia y/o suplementarias - horas extraordinarias, seglin corresponda."; con base en el antecedente antes
expuesto, este despacho dispone:

A la Direccion Financiera:

® Revisar y analizar el contenido del memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM.

® Revisar y analizar el contenido de los documentos anexos al presente.

® Una vez analizado el expediente, conforme los procedimientos y normativa legal aplicable, emitir la
respectiva certificacion presupuestaria y autorizar la asignacién de vidticos y subsistencia, segin
corresponda, a favor del personal inmerso en los documentos adjuntos al presente.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejo
RECTOR

Referencias:
- UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

Anexos:
- vidticos_santo_domingo0711438001689365622.pdf
- horas_extras_sede_milagro.pdf
- viaticos_vfinal.xls

Copia:
Sr. Mgs. Henry Luis Pefiaherrera Veloz
Contador General

jvist
]
Cdla. Universitaria Dr. Rémulo Minchala Murillo, www.unemi.edu.ec @UNEMIEcuador
km 1,5 via Milagro - Virgen de Fatima (] (wlin|

rectorado@unemi.edu.ec
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-R-2023-1976-M EM
Milagro, 17 dejulio de 2023

PARA: Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Zifiiga
Directora Financiera

ASUNTO: Autorizacion de vidticos y subsistencia en relacion con el contenido del memorando Nro.
UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

De mi consideracion:

En atenciéon al memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM y su respectivo alcance, el
memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM,; con respecto de la necesidad que presentan los
procesos de la Direccion de Gestion y Servicios Académicos, de la toma de exdmenes finales de admisién y
pregrado de las carreras en linea; mediante el cual indica que: "se traslada la némina definitiva de funcionarios
administrativos delegados para la toma de exdmenes finales de admision y pregrado de las carreras en linea, en
la sede Santo Domingo y Milagro, respectivamente, con la finalidad de gestionar la asignacién de vidticos,
subsistencia y/o suplementarias - horas extraordinarias, seglin corresponda."; con base en el antecedente antes
expuesto, este despacho dispone:

A la Direccion Financiera:

® Revisar y analizar el contenido del memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM.

® Revisar y analizar el contenido de los documentos anexos al presente.

® Una vez analizado el expediente, conforme los procedimientos y normativa legal aplicable, emitir la
respectiva certificacion presupuestaria y autorizar la asignacién de vidticos y subsistencia, segin
corresponda, a favor del personal inmerso en los documentos adjuntos al presente.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejo
RECTOR

Referencias:
- UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

Anexos:
- vidticos_santo_domingo0711438001689365622.pdf
- horas_extras_sede_milagro.pdf
- viaticos_vfinal.xls

Copia:
Sr. Mgs. Henry Luis Pefiaherrera Veloz
Contador General

jvist
]
Cdla. Universitaria Dr. Rémulo Minchala Murillo, www.unemi.edu.ec @UNEMIEcuador
km 1,5 via Milagro - Virgen de Fatima (] (wlin|

rectorado@unemi.edu.ec
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PERSONAL QUE COLABORARA PROCESO DE TOMA DE EXAMENES FINALES

JORNADAS A DESARROLLAR: 07H00 A 18H00

ADMISION
SEDE SANTO DOMINGO
PROCESO FECHA IDA FECHA DIAS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 1 SUPERVISOR GENERAL Huerta Chamorro Orly Geovanny
ADMISION (23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 2 SUPERVISOR GENERAL Izquierdo Cevallos Daniel Rolando
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 3 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Campoverde Espinoza Jorge Andres
ADMISION (23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 4 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Diaz Salazar Leonardo Omar
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 5 SOPORTE Gavilanez Rodriguez Wilmer Jose
ADMISION (23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 6 ELECTRICO Cabrera Villamar Wilmer Fernando
ADMISION (23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 7 MEDICO Carrion Carrion Patricio Javier
ADMISION |23 DE JULIO 29 DE JULIO 6 8 PSICOLOGO BIENESTAR PENAFIEL MONSERRATE CHRISTIAN BOLIVAR
ADMISION (23 DE JULIO 29 DE JULIO APLICADORES 6 CONTRATOS NUEVOS / 2 YA CONTRATADOS
PREGRADO
SEDE SANTO DOMINGO - SEMANA 1
FECHA DiAS
PROCESO FECHA IDA # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
PREGRADO |6 DE AGOSTO (11 DE AGOSTO 5 1 SUPERVISOR GENERAL Castro Vera Edison Patricio
PREGRADO (6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 2 SUPERVISOR GENERAL Olmedo Merelo Nestor Steven
PREGRADO |6 DE AGOSTO (11 DE AGOSTO 5 3 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Ortiz Gusque Alonso Alberto
PREGRADO (6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 4 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Prieto Gomez Severo Geovanny
PREGRADO |6 DE AGOSTO (11 DE AGOSTO 5 5 SOPORTE Cortez Lara Alejandro Eduardo
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 6 ELECTRICO Zambrano Chavez Washington Patricio
PREGRADO (6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 7 MEDICO Toala Cabrera Tyrone Steven
PREGRADO |6 DE AGOSTO |11 DE AGOSTO 5 8 PSICOLOGO BIENESTAR ROMERO ORMENO SOLANGE MAYTEE
PREGRADO |6 DE AGOSTO (11 DE AGOSTO APLICADORES 6 CONTRATOS NUEVOS / 2 YA CONTRATADOS
SEDE SANTO DOMINGO - SEMANA 2
PROCESO FECHA IDA FECHA DIAS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
RETORNO PERNOCTADOS
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 1 SUPERVISOR GENERAL Cortez Briones Johanna Alexandra
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 2 SUPERVISOR GENERAL Cedillo Pucha Maria Natalia
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 3 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Zambrano Ortega Pedro Diego
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 4 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Matute Romero Luis Antonio
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 5 SOPORTE Cortez Lara Alejandro Eduardo
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 6 ELECTRICO Cabrera Villamar Wilmer Fernando
PREGRADO (13 DE AGOSTO |18 DE AGOSTO 5 7 MEDICO Carrion Carrion Patricio Javier




PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO 5 8 PSICOLOGO BIENESTAR PENAFIEL MONSERRATE CHRISTIAN BOLIVAR
PREGRADO |13 DE AGOSTO (18 DE AGOSTO APLICADORES 6 CONTRATOS NUEVOS / 2 YA CONTRATADOS
SEDE SANTO DOMINGO - SEMANA 3
FECHA DIAS
PROCESO FECHA IDA RETORNO PERNOCTADOS # PERSONAS CARGO FUNCIONARIO
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 1 SUPERVISOR GENERAL Ordofiez Sigcho Ingrid Beatriz
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 2 SUPERVISOR GENERAL Chala Davila Jhanelly Samantha
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 3 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Ruano Lara Erick Leandro
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 4 APLICADOR VERIFICACION CODIGO QR Cacao Quinto Antonio Wladimir
PREGRADO |20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 4 SOPORTE Cuvi Vargas Ricardo Hamilton
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 6 ELECTRICO Zambrano Chavez Washington Patricio
PREGRADO (20 DE AGOSTO |26 DE AGOSTO 6 7 MEDICO Toala Cabrera Tyrone Steven
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO 6 8 PSICOLOGO BIENESTAR NOBOA CUEVA JOSELIN BEATRIZ
PREGRADO |20 DE AGOSTO (26 DE AGOSTO APLICADORES 6 CONTRATOS NUEVOS / 2 YA CONTRATADOS




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

I UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

CARRION CARRION PATRICIO JAVIER

007 17/07/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

MEDICO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO — SANTO DOMINGO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

23/07/2023 15:00

29/07/2023 11:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Huerta Chamorro Orly Geovanny

Izquierdo Cevallos Daniel Rolando

Campoverde Espinoza Jorge Andrés

Diaz Salazar Leonardo Omar

Gavilanez Rodriguez Wilmer José

Cabrera Villamar Wilmer Fernando

Carridn Carrién Patricio Javier

Perafiel Monserrate Christian Bolivar

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

equipos de cémputo recibidos;
de soporte;

jornada de toma de examenes.

« Aplicador de examenes finales del curso de Nivelacion 15-2023;
e Antesy después de cada turno, el aplicador debera constatar de manera fisica el estado y el nimero de

e En el caso de existir alguna novedad con los equipos de computo, debera notificarlo al equipo técnico

« Notificar al supervisor asignado cualquier tipo de novedad presentada antes durante o después de la

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
BUS MILAGRO - SANTO
TERRESTRE INSTITUCIONAL DOMINGO 23/07/2023 15:00 23/07/2023 20:00
BUS SANTO DOMINGO -
TERRESTRE INSTITUCIONAL MILAGRO 29/07/2023 6:00 29/07/2023 11:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: ) .
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO JUVENTUD | "PO°F C”ENT‘XHORROS No- DE CUENTA: 406039124200
ECUATORIANA Y PROGRESISTA “JEP”

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

g oA PATRI'S 6 AV ER
-' K CARRI ON CARRI ON

MSC. CARRION CARRION PATRICIO JAVIER MD.

MSC. JOHANNA CORTEZ BRIONES
DIRECTORA GESTION Y SERVICIOS ACADEMICOS (SUBROGANTE)




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

do_el ect 1 oni canent e

NNI'A' BEL PI'LAR
NAS COBO

0
me

DRA. JESENNIA CARDENAS COBO
VICERRECTORA ACADEMICA DE FORMACION DE GRADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimi de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




f@H UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
DEPARTAMENTO FINANCIERO
SECCION - CONTABILIDAD

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y
MOVILIZACION N2 093-2023

VIAJE A SANTO DOMINGO EN FECHA 23 AL 29 DE JULIO DEL 2023

Milagro, 17 de julio del 2023.

NOMBRES Y APELLIDOS VIATICOS
ORLY GEOVANNY HUERTA CHAMORRO 480.00
DANIEL ROLANDO IZQUIERDO CEVALLOS 480.00
JORGE ANDRES CAMPOVERDE ESPINOZA 480.00
LEONARDO OMAR DIAZ SALAZAR 480.00
WILMER JOSE GAVILANEZ RODRIGUEZ 480.00
WILMER FERNANDO CABRERA VILLAMAR 480.00
PATRICIO JAVIER CARRION CARRION 480.00
CHRISTIAN BOLIVAR PENAFIEL MONSERRATE 480.00
TOTAL 3840.00

OBSERVACION

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1976-MEM en el que se autoriza viaticos a la
Delegacién de la Unemi que colaboraran en la toma de exdmenes finales de admision y pregrado de
las carreras en linea, en la sede Santo Domingo en fecha del 23 al 29 de julio del 2023, segln lo
mencionado en el memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM vy su respectivo alcance,
el memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Ing. Cpa. Rina Carranza Ldpez. Ing. Henry Pefiaherrera V., Mgs.

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
447 17 07 23
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $3,840.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $3,840.00

TOTAL

SON: TRES MIL OCHOCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

UNEMI-R-2023-1976-MEM: por autorizacion de viaticos a la Delegacion de la Unemi que colaboraran en la toma de examenes finales de admision y pregrado de las
carreras en linea, en la sede Santo Domingo en fecha del 23 al 29 de julio del 2023, segtn lo mencionado en el memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-

MEM y su respectivo alcance, el memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO KATRER NE CAB ELA
"ZUVBA ALTAM RANO
FECHA:
17/07/2023

Funcionario Responsable Director Financiero




SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACION

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viaticos

Pasaje aéreo
Pasaje Terrestre
Inscripcion

—_— e~ o~ —~

El objetivo de la comision:

Movilizaciéon

Ayuda Econdmica
Gastos Varios

para movilizacién de
vehiculo

N2 072-CONT-2023

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1976-MEM en el que se autoriza vidticos a la Delegacion de

la Unemi que colaboraran en la toma de examenes finales de admisidn y pregrado de las carreras en linea, en la sede Santo Domingo en fecha del

23 al 29 de julio del 2023, seglin lo mencionado en el memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM vy su respectivo alcance, el

memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

La actividad durara 7 dias responsabilizandome por recabar el informe de la actividad.

Del 23 de julio al 29 de julio del 2023
SECCION CONTABILIDAD
LIQUIDACION POR SUSTENTO / FACT
30% 70%
Ne NOMINA CARGO V. CERTIF i VIATlcoo Y/O GASTOS VALOR A PAGAR
’ CONCEDIDO )’ VARIOS
MOVILIZACION
EXPERTO DE ADMISION Y
1 |ORLY G. HUERTA CHAMORRO | o~ o V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
ANALISTA DE ATENCIPON Y
2 |DANIELR. IZQUIERDO CEVALLOS SERVICIOS ACADEMICOS 2 V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
JORGE A. CAMPOVERDE AUXILIAR DE ATENCION Y
3 ESPINOZA SERVICIOS ACADEMICOS 1 V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
ANALISTA DE GESTION
4 |LEONARDO O. DIAZ SALAZAR ACADEMICA 1 V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
WILMER J. GAVILANEZ EXPERTO DE SOPORTE
5 RODRIGUEZ TECNOLOGICO V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
6 |WILMER F. CABRERA VILLAMAR [TECNICO DE MANTENIMIENTO (V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
MEDICO DE SEGURIDAD Y
7 |PATRICIO J. CARRION CARRION SALUD OCUPACIONAL V. 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
CHRISTIAN B. PENAFIEL PSICOLOGO DE BIENESTAR
8 MONSERRATE UNIVERSITARIO Y ESTUDIANTIL | V- 480,00 0,00 0,00 0,00 480,00
SUMAN 0,00 0,00 - S 3.840,00

OBSERVACIONES Anticipo de viaticos a Santo Domingo

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO

PARTIDA




Ing. CPA. Rina Carranza Lépez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Autorizo lo solicitado en base a la informacion anterior

Ing. Gloria Garcia Zufiiga, Mgs.
DIRECTORA FINANCIERA

Lugar y fecha de emision:
Milagro, 17 de julio del 2023

Ing. Henry Pefiaherrera Veloz,Msg.
CONTADOR GENERAL



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
COMPROBANTES DE EGRESOS

N.- 181E 32285
Valor $. 480,00
BENEFICIARIO: CARRION CARRION PATRICIO JAVIER
RUC/CEDULA: 0705377299
CONCEPTO: ANTICIPO DE VIATICOS A LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO

PARA TOMA DE EXAMENES FINALES DEL PERIODO 1S 2023 DE LAS CARRERAS ON LINE EN FECHA

DEL 23 AL 29 DE JULIO DEL 2023.

Doc. Fte: SIVIATIC # 072-CONT-2023
N. Rte,Fte.

LIQUIDACIéN DEL DOCUMENTO.
Valor de la fact/ Otro Doc. $ 480,00

TOTAL $ 480,00
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $
Retencion IVA $
Anticipos $
TOTAL DEDUCCIONES $ -
LIQUIDO A TRANSFERIR $ 480,00
Fecha: Milagro, 17 de julio del 2023
SECUENCIAL DE PAGO N.-
Fecha de Transferencia / /
Elaborado Por: Autorizado Por:
Ing. CPA. Rina Carranza Lopez Mgs. Gloria Garcia Zufiiga
ANALISTA DE CONTABILIDAD DIRECTORA FINANCIERA

Observaciones:




BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO
CUENTA UNICA DEL TESORO

MILAGRO 17/07/2023 #iREF!

N.-181 BCE-425

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA SOL.
PAGO SEC. PAGO
32279 ORLY HUERTA CHAMORRO $480,00
32280 DANIEL IZQUIERDO CEVALLOS $480,00
32281 JORGE CAMPOVERDE ESPINOZA $480,00
ANTICIPO DE VIATICOS A LA
32282 LEONARDO DIAZ SALAZAR CIUDAD DE SANTO DOMINGO EN $480,00
32283 WILMER GAVILANEZ RODRIGUEZ FECHA DEL 23 932%,’9 DE JULIO DEL $480,00
32284 WILMER CABRERA VILLAMAR $480,00
32285 PATRICIO CARRION CARRION $480,00
32286 CHRISTIAN PENAFIEL MONSERRATE $480,00
Elaborado por: Revisado y Autorizado Por: Disponibilidad: Devengado:
Pz PR A B EARNEN
IGARCI A  ZUN GA
Ing. CPA. Rina Carranza Lpez Dir. Financiero Seccidn Presupuesto Seccién Contabilidad
17-07-2023 Fecha: / / 2023 Fecha: / /2023 Fecha: / /2023
Transferido: Revisién Posterior Archivo:
Seccion Tesoreria Supervisién General Entregue Conforme: Recibi Conforme:
Fecha: / / 2023 Fecha: / / 2023 Fecha: / / 2023 |Fecha: / / 2023




COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

181-0000-0000

UNIVERSIDAD ESTATAL DE

2023

217

1737

001 - VIATICOS AL INTERIOR

0705377299

MILAGRO

CARRION CARRION PATRICIO JAVIER

480.00
480.00
APROBADO

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

PATRICIO CARRION, MED. SEGURIDAD Y SALUD, BCE425, CE32285, S/V072, Ant de viaticos a
Delegacion UNEMI que colaborara en la toma de examenes finales 1S 2023 de carreras On line, en
sede Sto. Domingo, fecha de 23 a 29 jul 2023. S/Memo UNEMI-R-2023-1976

No. de Solicitud: S/V 072 Fecha Solicitud: 17/07/2023
No. de Doc. Aprobacion: SV 072 Fecha Aprobacion: 17/07/2023
No. de CUR Contable: 108364053
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 001 FRC 0705377299 108364053 NO 480.00

45 Tl'rErrs'\llinReyleclt_an'Jnll cérreme por
~ PENAHERRERA VELOZ

FIRMA RESPONSABLE

Firmado el ectroni canente por

G ORI A DEL CARVEN
BGARCI A ZUNI GA

FIRMA AUTORIZACION




PAGINA No. 1 DE 1

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 [UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO No. Prefiminar | 108364053 |[ FECHA DE

A ELABORACION
Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 108364053

: 17 07 2023

Unid. Desc: 0000 No. Original | 108364053

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

COM PROBANTESGQ%%\'AOI';ISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 18100000000000217001729

Ti CUR: FRC Constitucion Automatica de Fondo , delaentidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE
FECHA DE APROBACION Ipo : VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo :

217 No. de Entrada: 1729

Area del 17 | 7 | 202
Comprobante: | CONTABILIDAD 0 023 | ELente
Especifica
Beneficiario: 0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA suB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 1 18100000000 0705377299 217 Anticipos de Viéticos Pasgjesy Otros de Vigje 480.00 0.00
Institucionales
2 212 50 0 18100000000 0705377299 0 Fondos a Otorgarse - Administracion Piblica Central 0.00 480.00

TOTAL COMPROBANTE ==> 480.00 480.00

SON: CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES

Constitucion Automatica de Fondo , de laentidad :181 - O Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON

DESCRIPCION: RECURSOS FISCALES No. de fondo : 217 No. de Entrada: 1729
PAGADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.

FIRMA FIRMA

USUARIO: [RCARRANZAL ELECTRONICA:| 9PV OOPZXUAI I e e crronica: NTBYKNOLHEBX4O || USUARIO: [GGARCIAZS

FECHA: 17/07/2023 USUARIO: RCARRANZAL USUARIO: KLETAMENDIA FECHA: 19/07/2023
FECHA: 17/07/2023 FECHA: 19/07/2023

i[a]

i Firmado el ectroni camente por

i rmado_el ectroni camente por

HENRY LUl S
1 PENAHERRERA VELQZ

FIRMA

RI NA JANNETH
CARRANZA LOPEZ

FIRMA




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME:

PJCC_001-2023 01 DE AGOSTO DEL 2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRE DE SERVIDOR: PUESTO:

CARRION CARRION PATRICIO JAVIER MEDICO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL
LOCALIDAD DE LA COMISION: NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCION:

SANTO DOMINGO SEDE UNEMI SANTO DOMINGO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:

Huerta Chamorro Orly Geovanny
Izquierdo Cevallos Daniel Rolando
Campoverde Espinoza Jorge Andrés
Diaz Salazar Leonardo Omar
Gavilanez Rodriguez Wilmer José
Cabrera Villamar Wilmer Fernando

Carridn Carrion Patricio Javier
Pefiafiel Monserrate Christian Bolivar

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA DE LA COMISION:
23 DE JULIO AL 29 DE JULIO DE 2023

INFORME
ANTECEDENTES

Mediante correo institucional la Directora de Gestion y Servicios Académicos el 21 de julio de 2023 a través de la
Direccion de Talento Humano y con aprobacion de la Directora Académica de la Universidad Estatal de Milagro
informa:

Considerando el proceso de toma de examenes finales de pregrado, recordamos a usted que integra la Delegacion
autorizada por la Maxima Autoridad que coordinara la toma de examenes en la sede de Santo Domingo, durante la
semana comprendida del 23 al 29 de julio de 2023, conforme el siguiente detalle:

Dia y hora de salida desde UNEMI: Domingo 23 de julio 15h00 pm
Dia y hora de retorno desde Santo Domingo: viernes, 29 de julio 06:00 am

Cabe indicar que, durante la semana de aplicacion de examenes de admision, en representacion de UNEMI seran los
responsables de la efectiva y normal desarrollo del proceso, para lo cual es importante su empoderamiento y
predisposicion ante las eventualidades que se pudieran presentar durante las jornadas.




Las funciones a realizar indican:

. Aplicador de examenes finales del curso de Nivelacién 1S-2023;

. Antes y después de cada turno, el aplicador debera constatar de manera fisica el estado y el nimero de
equipos de computo recibidos;

. En el caso de existir alguna novedad con los equipos de computo, debera notificarlo al equipo técnico de
soporte;
Notificar al supervisor asignado cualquier tipo de novedad presentada antes durante o después de la jornada
de toma de exdmenes.

DESARROLLO DE LA COMISION
Actividades realizadas:

Domingo 23 de julio de 2023

e Traslado desde la ciudad de Milagro hasta la ciudad de Santo Domingo.
e Distribucion del personal de logistica en la Sede Unemi Santo Domingo.

Lunes 24 de julio de 2023

¢ Validacion de cédigos QR para la toma de los examenes en sede Santo Domingo.

e Atencion a estudiantes en Mesa Técnica.

En caso que se requiera, utilizar las opciones como reseteo de claves de acceso del sistema de
gestién académica (SGA) (ADMISION)de los estudiantes.

Orientacién en la toma de examenes, apoyo a los aplicadores

Ayudar a recoger las Chromebook segun las aulas de los aplicadores.

Ayudar a ver que los estudiantes no se desmayen luego de donar sangre.

La cruz roja tomo 20 pintas de sangre a la comunidad voluntariamente.

Sin urgencias médicas de estudiantes.

En cada toma de examen se preguntaba antecedentes de interés para tener precausion de factor
estresor en caso de una urgencia médica.

Martes 25 de julio de 2023

o Validacion de cédigos QR para la toma de los exdmenes en sede Santo Domingo.

e Atencion a estudiantes en Mesa Técnica.

En caso que se requiera, utilizar las opciones como reseteo de claves de acceso del sistema de
gestion académica (SGA) (admision)de los estudiantes.

Orientacion en la toma de examenes, apoyo a los aplicadores

Ayudar a recoger las Chromebook segun las aulas de los aplicadores.

Ayudar a ver que los estudiantes no se desmayen luego de donar sangre.

La cruz roja tomo 20 pintas de sangre a la comunidad voluntariamente.

Sin urgencias médicas de estudiantes.

En cada toma de examen se preguntaba antecedentes de interés para tener precaucion de factor
estresor en caso de una urgencia médica.

Miércoles 26 de julio de 2023

e Validacién de cédigos QR para la toma de los examenes en sede Santo Domingo.

e Atencion a estudiantes en Mesa Técnica.

En caso que se requiera, utilizar las opciones como reseteo de claves de acceso del sistema de

gestion académica (SGA) (admision)de los estudiantes.

Orientacion en la toma de examenes, apoyo a los aplicadores

Ayudar a recoger las Chromebook segun las aulas de los aplicadores.

Ayudar a ver que los estudiantes no se desmayen luego de donar sangre.

La cruz roja tomo 20 pintas de sangre a la comunidad voluntariamente.

En cada toma de examen se preguntaba antecedentes de interés para tener precaucion de factor

estresor en caso de una urgencia médica.

e Se atendieron dos urgencias médicas en los examenes de 09:15 a 10:30 de dos estudiantes que
se desvanecieron, frialdad, nduseas, una estudiante vomito, la otra compafiera tenia nauseas sin




llegar al vomito se detuvo el vomito al implementar mentol liquido y sustancia antiemética, ambas
tenian taquicardia y dolor de pecho por lo que se dio atorvastatina, omeprazol y se coloco mentol
en la sien, sintiendo mejoria, a una de las estudiantes se acosté y se elevo los miembros para
mejoria del retorno venoso, la tension arterial habia disminuido por el ayuno prologado y por el
viaje largo y el no descanso de la estudiante segun se indago, luego realizaron el examen con
normalidad.

Jueves 27 de julio de 2023

e Validacién de cédigos QR para la toma de los examenes en sede Santo Domingo.

e Atencion a estudiantes en Mesa Técnica.

En caso que se requiera, utilizar las opciones como reseteo de claves de acceso del sistema de
gestion académica (SGA) (admision)de los estudiantes.

Orientacion en la toma de examenes, apoyo a los aplicadores

Ayudar a recoger las Chromebook segun las aulas de los aplicadores.

Ayudar a ver que los estudiantes no se desmayen luego de donar sangre.

La cruz roja tomo 20 pintas de sangre a la comunidad voluntariamente.

Sin urgencias médicas de estudiantes.

Viernes 28 de julio de 2023

e Validacion de cédigos QR para la toma de los examenes en sede Santo Domingo.

e Atencion a estudiantes en Mesa Técnica.

En caso que se requiera, utilizar las opciones como reseteo de claves de acceso del sistema de
gestion académica (SGA) (admision)de los estudiantes.

Ayudar a recoger las Chromebook segun las aulas de los aplicadores.

Ayudar a ver que los estudiantes no se desmayen luego de donar sangre.

La cruz roja tomo 20 pintas de sangre a la comunidad voluntariamente.

Sin urgencias médicas de estudiantes.

Sabado 29 de julio de 2023.
e Retorno alos Predios de la Universidad Estatal de Milagro en Bus institucional UNEMI.

CONCLUSION:

El proceso de proceso de toma examenes de admision de pregrado se ha realizado sin novedades, se reporté dos
urgencias médicas, dentro del desarrollo de los examenes el dia miércoles 26 de julio de 2023, se intervino se tomo
signos vitales, con taquicardia, desvanecimiento y frialdad se indaga y ambas estudiantes no tienen comorbilidades de
interés sin antecedentes patoldgicos, ambas se toman en relacién que estan en ayuno y se han desplazado desde
morona Santiago, presentado nauseas y desvanecimiento se realiz6 ejercicios estimulantes, se acostd y se elevaron
las piernas, la otra estudiante le dolia el pecho, opresivo tipo angina, ambas se dio, atorvastatina, omeprazol, y se
estimulé con mentol liquido a nivel de la sien, ambas sintiendo mejoria a los 10 minutos, continuando con la toma de
examenes de admision finales, la cruz roja captaba donaciones de sangre diariamente un aproximado de 28 a 30 pintas
siendo estos donadores los estudiantes de admision.

RECOMENDACION Y OBSERVACIONES:

Continuar con las programacion y coordinacion del proceso de toma de examenes finales de periodo mayo a septiembre
del 2023




ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA 23-07-2023 29-07-2023
HORA 15H00 06H00
NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
del cumplimiento de la licencia segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros)
BUS MILAGRO - SANTO
TERRESTRE INSTITUCIONAL DOMINGO 23-07-2023 15H00 13-08-2023 21HO0
BUS SANTO DOMINGO-
TERRESTRE INSTITUCIONAL MILAGRO 29-07-2023 06HO0 18-08-2023 12H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos,
de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA

N° COMPROB DE
FECHA RUC PROVEEDOR VENTA TIPO/GASTO VALOR $
ALOJAMIENTO 23-
29-07-2023 1712378320001 | BRYSS HOTEL 004-100-000000507 24-25-26-27 JULIO $240.00
2023

23-07-2023 1723247357001 | BEER & BARBECUE 005-001-000000096 ALIMENTACION $5.00
24-07-2023 1719174060001 | ASADOS PORKY’S 001-001-000000280 ALIMENTACION $6.00
24-07-2023 1717239295001 ;ASSAEQRRILLADAS EL TERNERO 005-001-000000458 ALIMENTACION $10.00
25-07-2023 1309188967001 | ASADOS PORKY’S 001-001-000000287 ALIMENTACION $20.00
26-07-2023 1309188967001 | ASADOS PORKY’S 001-001-000000307 ALIMENTACION $26.00
27-07-2023 1719174060001 | ASADOS PORKY’S 001-001-000000330 ALIMENTACION $8.00
27-07-2023 1719914903001 | CARRION GALLO SANTIAGO JAVIER 002-001-000004679 ALIMENTACION $16.00
28-07-2023 1309188967001 | ASADOS PORKY’S 001-001-000000329 ALIMENTACION $10.00

FACTURA DE HOTEL $240.00

FACTURA DE ALIMENTACION $101.00

TOTAL $341.00

OBSERVACIONES




FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS:

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del
término maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores pagados. Cuando
la licencia sea superior al numero de horas o dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su delegado.

Firmas de Aprobacion

i riado_el ectr oni canent e

ESEANI A DEL Pl LAR
CARDENAS COBO

Vicerrectorado Académico
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BRYSS HOTEL

FIERRO VELA EDITH ELIZABETH

BRYSS HOTEL

Direccién Matriz: AV. ABRAHAM CALAZACON S/N Y PASAJE 4

Direccién Establecimiento: AV ABRAHAM CALAZACON SN Y PASAJE

4

Contribuyente Especial Nro:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.:

EMISION:

1712378320001

FACTURA
No. 004-100-000000507

NUMERO DE AUTORIZACION

2907202301171237832000120041000000005071234567818

FECHA DE AUTORIZACION

29/07/2023 11:26:10

AMBIENTE: PRODUCCION

NORMAL
CLAVE DE ACCESO

2907202301171237832000120041000000005071234567818

Raz6n Social / Nombres y Apellidos: PATRICIO CARRION CARRION Identificacion: 0705377299
Fecha Emisién: 29/07/2023 Guia Remision:
Cod. Principal Cod. Auxiliar Descripcion Cant Precio Unitario| Descuento ITotaI Sin
mpuestos
SV-098 SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 23-24-25-26-27- 1.00 214.29 0.00 214.29
28 DEL JULIO
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 214.99
Direccidn: MILAGRO SUBTOTAL 0% 0.00
Teléfono: 0996339364 )
Email: patuu.cc93@gmail.com SUBTOTAL no objeto de 0.00
Otros Email: bryan2505@hotmail.com SUBTOTAL exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 214.29
Forma Pago Valor TOTAL Descuento 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 240.00 IVA 12% 25.71
IMPORTE TOTAL 240.00
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; Vlntl Oz Comidas Y Behidas En Restaurantes,

[ Direccién: Calle Satumo s/n y Av Quito Fecha de Aut.: 25/07/2023 |
Cel: 098 935 0860 Santo Domingo - Ecuador [Aut. SRI N°.11 31421184

Cionts: _ Tedices (ouss Conain

Direccion: A le ) Telf.:
/ A Oia__WMES
RUC: __ SHoraPeds (23 ] oy
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BRYSS HOTEL

FIERRO VELA EDITH ELIZABETH

BRYSS HOTEL

Direccién Matriz: AV. ABRAHAM CALAZACON S/N Y PASAJE 4

Direccién Establecimiento: AV ABRAHAM CALAZACON SN Y PASAJE

4

Contribuyente Especial Nro:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.:

EMISION:

1712378320001

FACTURA
No. 004-100-000000507

NUMERO DE AUTORIZACION

2907202301171237832000120041000000005071234567818

FECHA DE AUTORIZACION

29/07/2023 11:26:10

AMBIENTE: PRODUCCION

NORMAL
CLAVE DE ACCESO

2907202301171237832000120041000000005071234567818

Raz6n Social / Nombres y Apellidos: PATRICIO CARRION CARRION Identificacion: 0705377299
Fecha Emisién: 29/07/2023 Guia Remision:
Cod. Principal Cod. Auxiliar Descripcion Cant Precio Unitario| Descuento ITotaI Sin
mpuestos
SV-098 SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 23-24-25-26-27- 1.00 214.29 0.00 214.29
28 DEL JULIO
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 214.99
Direccidn: MILAGRO SUBTOTAL 0% 0.00
Teléfono: 0996339364 )
Email: patuu.cc93@gmail.com SUBTOTAL no objeto de 0.00
Otros Email: bryan2505@hotmail.com SUBTOTAL exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 214.29
Forma Pago Valor TOTAL Descuento 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 240.00 IVA 12% 25.71
IMPORTE TOTAL 240.00




RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

Referencia : Solicitud / Viaticos # 072 ; C/E # 32285

Viaticos 480,00 100%
COMPROBANTES DE FECHA DE VALOR DE VALOR QUE
USUARIO VENTAS EMISION CONSUMO FACTURA RECONOCE LA LEY
005-001-00096 23-jul-23 5,00
001-001-000280 24-jul-23 6,00
005-001-000458 24-jul-23 10,00
001-001-000287 25-jul-23 20,00
001-001-000307 26-jul-23 Viaticos 26,00
PATRICIO JAVIER CARRION CARRION [002-001-004679 27-jul-23 16,00 336,00
001-001-000329 28-jul-23 10,00
001-001-000330 25-jul-23 8,00
004-100-000507 29-jul-23 240,00
Total de la Factura de Peaje 341,00
TOTAL 336,00
ELABORADO POR: APROBADO POR:

] Fi rmado el ectroni camente por

A LOPEZ

Ing. CPA. Rina Carranza Lépez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

@Fi roado el ectroni cament e por

G HENRY LU S
PENAHERRERA VELQZ

Ing. Henry Peiiaherrera Veloz, Mgs.

CONTADOR GENERAL




SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACION

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viaticos

Pasaje aéreo
Pasaje Terrestre
Inscripcidn

—_— e~ -~~~

El objetivo de la comision:

Movilizacion (
Ayuda Econdmica (
Gastos Varios (
para movilizacién de
vehiculo

N2 072-CONT-2023

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1976-MEM en el que se autorizd viaticos a la Delegacién

de la Unemi que colaboraré en la toma de exdmenes finales de admision y pregrado de las carreras en linea, en la sede Santo Domingo en fecha

del 23 al 29 de julio del 2023, seguiin lo mencionado en el memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0407-MEM vy su respectivo alcance, el

memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2023-0470-MEM

La actividad durara 7 dias responsabilizandome por recabar el informe de la actividad.

Del 23 de julio al 29 de julio del 2023
SECCION CONTABILIDAD
LIQUIDACION POR SUSTENTO / FACT
30% 70%
GASTOS
N2 NOMINA CARGO V. CERTIF VIATICO Y/O VALOR A PAGAR
CONCEDIDO / VARIOS
MOVILIZACION
1 |ORLY G. HUERTA CHAMORRO | FXPERTO DE ADMISION Y V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
NIVELACION
ANALISTA DE ATENCIPON Y
2 |DANIEL R. IZQUIERDO CEVALLOS SERVICIOS ACADEMICOS 2 V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
ANALISTA DE GESTION
3 |LEONARDO O. DIAZ SALAZAR ACADEMICA 1 V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
WILMER J. GAVILANEZ EXPERTO DE SOPORTE
4 RODRIGUEZ TECNOLOGICO V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
5 [WILMER F. CABRERA VILLAMAR [TECNICO DE MANTENIMIENTO | V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
MEDICO DE SEGURIDAD Y
6 |PATRICIO J. CARRION CARRION SALUD OCUPACIONAL V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
CHRISTIAN B. PENAFIEL PSICOLOGO DE BIENESTAR
7 MONSERRATE UNIVERSITARIO Y ESTUDIANTIL V. 480,00 144,00 336,00 0,00 480,00
SUMAN 144,00 336,00 $ - S 3.360,00

OBSERVACIONES Rendicion de anticipo de viaticos a Santo Domingo

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO

PARTIDA

Lugar y fecha de emision:
Milagro, 02 de agosto del 2023

0]
1
EPal Fi rmado el ectr6ni camente por
TSP R NA JANNETH
£9r CARRANZA LOPEZ

Ing. CPA. Rina Carranza Lopez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Autorizo lo solicitado en base a la informacién anterior

fiFi rmdo_el ectroni canente por

HENRY LUl S
PENAHERRERA VELQZ

Ing. Henry Pefiaherrera Veloz,Msg.

CONTADOR GENERAL

Ing. Gloria Garcia Zufiiga, Mgs.
DIRECTORA FINANCIERA




( COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS )
Entidad: 181 - 0000 - 0000 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Ejercicio: 2023 p .
No. Fondo Global: 217 Hlesielie

No. Formulario Interno: 1737 Solicitud de Pago Fecha de Pago

Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

RENDICION

Monto Rendido:

Monto Liquido:

No. Entrada Rendicion:

Clase de Fondo:

001 - VIATICOS AL INTERIOR

0705377299 N /
CARRION CARRION PATRICIO JAVIER
480,00

480,00

480,00

2233

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt

Descripcion: PATRICIO CARRION, MED. SEGURIDAD Y SALUD, BCE425, CE32285, S/V072, Ant de
viaticos a Delegacion UNEMI que colaborara en la toma de examenes finales 1S 2023 de
carreras On line, en sede Sto. Domingo, fecha de 23 a 29 jul 2023. S/Memo
Estado: ARROBROXD23-1976
No. Solicitud: SIV072 Fecha Solicitud: 16/11/2023
No. Documento Aprobacion: SIV072 Fecha Aprobacioén: 16/11/2023
Clase de Fuente Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 0705377299 10507 10.507 480,00 480,00

e HERRY L E™
PENAHERRERA VELCZ

FIRMA RESPONSABLE FIRMAAUTORIZACION




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 017 |o11 2023 10507 10507
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 0869
DE FACTURAS
Clase de . Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0968533430001 |UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 480.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 480.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 480.00
SON: CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 217 No Entrada: 1729

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO b R
b T Lol SCANDRE YAGUAL  BENALERRERA VELCZ
FECHA:
17/11/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 017 011 2023 10507 10507
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 0869
DE FACTURAS
Clase de . Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS T T |
Cuenta
) o 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0968533430001 |UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO e o ofsctrons carent s por o et g o
e PRANDRE YAGUAL 4:7% PENAHERRERA VELOZ
FECHA:
17/11/2023
Funcionario Responsable Director Financiero
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