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Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1936-MEM

Milagro, 14 de julio de 2023

PARA: Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga
Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Asignación de viáticos para personal de Vicerrectorado de
Vinculación a la provincia de Latacunga. 

 
De mi consideración: 
 
Con base en el memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0452-MEM, suscrito por la
Vicerrectora de Vinculación, referente a la asignación de viáticos al personal de Difusión
Cultural que acompañará a la agrupación de teatro GATUS, para los días 21 y 22 de julio
del presente año, este despacho dispone: 
  

Revisar y analizar el contenido del memorando
UNEMI-VICEVIN-2023-0452-MEM, y conforme los procedimientos internos y
normativa legal aplicable, se autoriza la asignación de viáticos al personal de
Difusión Cultural que acompañará a la agrupación de teatro GATUS, para los días
21 y 22 de julio del presente año. La salida será viernes 21 a las 06:00 am con
retorno a la ciudad de Milagro el 22 de julio a las 20:00 pm, según detalle de
personal descrito en memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0452-MEM.

 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó
RECTOR  

Referencias: 
- UNEMI-VICEVIN-2023-0452-MEM 

Anexos: 
- formato_de_solicitud_de_servicios_institucionales_rosero-signed0301190001689020900_(1).pdf
- 
formato_de_solicitud_de_servicios_institucionales_prieto_(2)-signed0532693001689020899_(1).pdf
- unemi-r-2023-1906-mem_(1).pdf
- dvs-191-2023_invitaciÓn_universidad_estatal_de_milagro0930092001689020902_(1).pdf
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Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1936-MEM

Milagro, 14 de julio de 2023

Copia: 
Sra. Dra. Mayra José D′Armas Regnault
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Firmado electrónicamente por:

JORGE FABRICIO 
GUEVARA VIEJO



 

 

Latacunga, 06 de julio de 2023. 

DVS-191-2023 

 

Dr. Fabricio Guevara. 

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO. 

 

De mi consideración; 

 

La Universidad Técnica de Cotopaxi, la Dirección de Vinculación Social y el grupo de 

Teatro Aquelarre, tiene el agrado de dirigirse a usted para extenderle la INVITACIÓN 

OFICIAL, al grupo de teatro GATUS dirigido por el maestro Severo Prieto Gómez, a 

participar en el “XII Festival Internacional Tiempo de Teatro”, muestra itinerante de artes 

escénicas, que se desarrollará en la ciudad de Latacunga, campus de la Universidad 

Técnica de Cotopaxi como sede principal. 

 

Este acontecimiento cultural constituye un aporte fundamental para intercambiar saberes 

y conocimientos entre artistas latinoamericanos y se celebrará el 21 y 22 de julio del 

presente año. 

 

Para confirmar su presencia, le agradecería que envíe la ficha técnica de la obra, que por 

el carácter itinerante del festival deberá presentarse en espacios no convencionales. En la 

ficha deben constar los nombres y números de cédula de máximo cinco integrantes 

incluido el director, una síntesis de la obra y los requerimientos básicos que debe 

proporcionar la organización, al correo electrónico julia.mayorga@utc.edu.ec 

 

Agradecemos profundamente su valiosa participación y reiteramos nuestra bienvenida a 

compartir la belleza multicultural de nuestro país. 

 

Atentamente, 

 

“POR LA VINCULACIÓN DE LA UNIVERSIDAD CON EL PUEBLO” 

 
 
Copia: Dra. Mayra de Armas, Vicerrectora de Vinculación. 

mailto:julia.mayorga@utc.edu.ec


 
                              
                      UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. 002 

 
FECHA DE SOLICITUD: 10-07-2023 

 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: ROSERO SANTISTEVAN LEONARDO  

 
PUESTO QUE OCUPA: ASISTENTE DE DIFUSIÓN CULTURAL Y ARTÍSTICA 

 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: LATACUNGA PROVINCIA DE COTOPAXI 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: GESTIÓN DE 
DIFUSIÓN CULTURAL Y ARTÍSTICA  

 

 

FECHA SALIDA: 21-07-2023 HORA SALIDA: 06:00 
FECHA LLEGADA: 22-07-2023 
 

HORA LLEGADA: 20:00 
 

 

    
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
Mgs. Geovanny Prieto Gómez 

 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 
ASISTENCIA A LAS CIUDAD DE LATACUNGA PARA PARTICIPACIÓN DEL GRUPO DE TEATRO “GATUS” DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO EN EL XII FESTIVAL INTERNACIONAL TIEMPO                 
DE TEATRO ORGANIZADO POR LA UNIVERSIDAD TÉCNICA DE COTOPAXI. 

 

 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
 

HORA  
FECHA  

 

HORA 
  

 

TERRESTRE 
VEHÍCULOS 

INSTITUCIONALES 

MILAGRO – 
LATACUNGA Y 

VICEVERSA 
21-07-2023 06:00 22-07-2023 20:00 

 

 
  

    
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE PICHINCHA 

 
TIPO DE CUENTA: AHORROS 

 
No. DE CUENTA: 2201667141 

 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Mgs. Leonardo Rosero Santistevan 
ASISTENTE DE DIFUSIÓN CULTURAL Y ARTÍSTICA 

 
 

Ph.D. Mayra D’ Armas Regnault 
VICERRECTORA DE VINCULACIÓN 

 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

PhD. Fabricio Guevara Viejó 
RECTOR 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por:

LEONARDO ISRAEL 
ROSERO SANTISTEVAN



 
                              
                      UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. 003 

 
FECHA DE SOLICITUD: 10-07-2023 

 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PRIETO GÓMEZ SEVERO GEOVANNY  

 
PUESTO QUE OCUPA: INSTRUCTOR DE TEATRO 

 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: LATACUNGA PROVINCIA DE COTOPAXI 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: GESTIÓN DE 
DIFUSIÓN CULTURAL Y ARTÍSTICA  

 

 

FECHA SALIDA: 21-07-2023 HORA SALIDA: 06:00 
FECHA LLEGADA: 22-07-2023 
 

HORA LLEGADA: 20:00 
 

 

    
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
Mgs. Leonardo Rosero Santistevan 

 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 
ASISTENCIA A LAS CIUDAD DE LATACUNGA PARA PARTICIPACIÓN DEL GRUPO DE TEATRO “GATUS” DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO EN EL XII FESTIVAL INTERNACIONAL TIEMPO                 
DE TEATRO ORGANIZADO POR LA UNIVERSIDAD TÉCNICA DE COTOPAXI. 

 

 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
 

HORA  
FECHA  

 

HORA 
  

 

TERRESTRE 
VEHÍCULOS 

INSTITUCIONALES 

MILAGRO – 
LATACUNGA Y 

VICEVERSA 
21-07-2023 06:00 22-07-2023 20:00 

 

 
  

    
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE GUAYAQUIL 

 
TIPO DE CUENTA: AHORROS 

 
No. DE CUENTA: 0015834493 

 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Mgs. Geovanny Prieto Gómez 
INSTRUCTOR DE TEATRO 

 
 

Ph.D. Mayra D’ Armas Regnault 
VICERRECTORA DE VINCULACIÓN 

 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

PhD. Fabricio Guevara Viejó 
RECTOR 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por:

SEVERO GEOVANNY 
PRIETO GOMEZ



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00001 0910 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

UNEMI-R-2023-1936-MEM: viáticos al personal del Dpto. Difusión Cultural que acompañará al Grupo de Teatro GATUS de nuestra universidad al XII Festival 
Internacional Tiempo de Teatro, organizado por la Universidad Técnica de Cotopaxi, en La ciudad Latacunga en fecha del 21 al 22 de julio del 2023, según lo 
mencionado en el memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0452-MEM.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

18/07/2023

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

18 07 23

NO. CERTIFICACION

449

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

KATHERINE GABRIELA 
ZUMBA ALTAMIRANO

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (    x   ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad durará  2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

al  22 de julio del 2023

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1
ASISTENTE DE DIFUSION 

CUKTURAL Y ARTISTICA 2
V.  80,00 0,00 0,00 80,00

2 INSTRUCTOR DE TEATRO V.  80,00 0,00 0,00 80,00

SUMAN 0,00 0,00 160,00$                 

OBSERVACIONES Anticipo de viáticos a Latacunga

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 17 de julio del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Msg.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

LEONARDO ROSEERO 

SANTISTEBAN
0,00

‐$                 

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

GEOVANNY PRIETO GOMEZ 0,00

Nº 071‐CONT‐2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI‐R‐2023‐1936‐MEM en el que se autoriza viáticos al personal del 

Dpto.  Difusión Cultural que acompañará al Grupo de Teatro GATUS de nuestra universidad al “XII Festival Internacional Tiempo de Teatro”, 

organizado por la Universidad Técnica de Cotopaxi, en La ciudad Latacunga en fecha del 21 al 22 de julio del 2023, según lo mencionado en el 

memorando Nro. UNEMI‐VICEVIN‐2023‐0452‐MEM.

Del 21 de julio

SECCIÓN CONTABILIDAD
LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



 

N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # 071-CONT-2023
N. Rte,Fte.

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha:

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López

ANALISTA DE CONTABILIDAD

Observaciones:

80,00                            

-                                         

80,00                            

Milagro, 17 de julio del 2023

Autorizado Por:

Mgs. Gloria García Zúñiga

DIRECTORA FINANCIERA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 32277

80,00                                               

ROSERO SANTISTEVAN LEONARDO ISRAEL

0921764296

ANTICIPO DE VIATICOS A LA CIUDAD DE LATACUNGA

PARA ACOMPAÑAMIENTO DEL GRUPO DE TEATRO "GATUS" DE LA UNEMI QUIENE SE TRASLADARAN
AL XII FESTIVAL INTERNACIONAL TIEMPO DE TEATRO, EN LA UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI  

EN FECHA DEL 21 AL 22 DE JULIO DEL 2023.

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
80,00                               

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ



N.-181 BCE-424

MILAGRO 17/07/2023 #¡REF!

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA  SOL. 

PAGO SEC. PAGO

32277 LEONARDO ROSERO SANTISTEVAN $80,00

32278 GEOVANNY PRIETO GOMEZ $80,00

Revisado y Autorizado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López Dir. Financiero Sección Presupuesto Sección Contabilidad

17-07-2023 Fecha:       /       / 2023

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2023 Fecha:       /      / 2023 Fecha:       /      / 2023

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2023

ANTICIPO DE VIATICOS A LA 

CIUDAD DE LATACUNGA EN FECHA 

DEL 21 AL 22 DE JULIO DEL 2023.

Fecha:    /     /2023 Fecha:       /      / 2023

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ



SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

80.0080.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 209 No. de Entrada: 1719

1 0.0080.0018100000000 0921764296 209 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 80.000.0018100000000 0921764296 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

17/07/2023

DATOS SOLICITUD  PAGO

KLETAMENDIA

DATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

RCARRANZAL

17/07/2023

FD78PGJHZTHAJ
D2

RCARRANZAL

NT86KNJ4H68BIOB

18/07/2023

PAGADO

DATOS AUTORIDAD APR.

GGARCIAZ5USUARIO:

FECHA: 18/07/2023

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

17 07 2023

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000209001719SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

108363831

108363831

108363831Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
209 No. de Entrada: 1719

FRC

17 07 2023

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2023Ejercicio:

 209No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  1721
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0921764296RUC/CI Responsable:

ROSERO SANTISTEVAN LEONARDO ISRAELNombre Responsable:

 80.00Monto Fondo Global:

 80.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: LEONARDO ROSERO, ASIST. DIFUSIÓN, BCE424, CE32277, S/V071, Ant de viáticos por acompañar a 

Grupo de Teatro GATUS de UNEMI al ¿XII Festival Inter. Tiempo de Teatro¿, organizado por Univ Técnica 

de Cotopaxi, en Latacunga, fecha del 21 al 22 julio 2023

S/V 071No. de Solicitud:

S/V 071No. de Doc. Aprobación:

 108363831No. de CUR Contable:

17/07/2023Fecha Solicitud:

17/07/2023Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

001

Fuente

FRC

Clase de Registro

0921764296

RUC/CI Responsable

 108363831

No. CUR 

Contable

SI

Pagado

 80.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

1110204

Cta. Monetaria

20/07/2023

 55086

No. Transfer.

 18026990

No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



 
                              
                           UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
003 

 
 

FECHA DE INFORME: 24-07-2023 

  

 
 

DATOS GENERALES 
 

 
APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: ROSERO 
SANTISTEVAN LEONARDO  

 

 
PUESTO: ASISTENTE DE DIFUSIÓN CULTURAL Y ARTÍSTICA 

 

  
 
LOCALIDAD DE LA COMISION: LATACUNGA  

 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCIÓN: GESTIÓN DE DIFUSIÓN 
CULTURAL Y ARTÍSTICA  

 

  
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: ROSERO SANTISTEVAN LEONARDO – PRIETO GÓMEZ GEOVANNY 

 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
FECHA DE LA COMISIÓN: 21 Y 22 DE JULIO DEL 2023 
 
 
INFORME 
 
ANTECEDENTES: 

La Universidad Técnica de Cotopaxi se encontraba desarrollando su XII Festival Internacional Tiempo de Teatro, el 
mismo que se desarrollaría del 21 al 22 de julio del 2023. Como una forma de estrechar lazos de confraternidad y con 
los antecedentes de haberse dado cita a los festivales organizados por nuestra institución a través de documento DVS-
191-2023 de fecha 06 de julio del 2023 realizan la cordial invitación para participar con el grupo de Teatro GATUS – 

UNEMI en el evento referido. En tal virtud y existiendo la disponibilidad en la agenda se procede a aceptar dicha 
invitación, iniciando a través del Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0423-MEM el requerimiento para solicitar el 

vehículo institucional que se encargaría del traslado de la agrupación y los servidores que se encargarían de la logística 
en el sitio. A través de Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0436-MEM se hace la solicitud para la asignación de 

dos vehículos institucionales, así como la solicitud para asignación de viáticos para los servidores que acompañarían 
a la agrupación. Mediante Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1906-MEM se autoriza el uso de dos vehículos 
institucionales y mediante Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1936-MEM se autoriza la asignación de viáticos para los 

servidores comisionados. 
 
DESARROLLO DE LA COMISIÓN: 

El día 21 de julio del 2023 se procede a iniciar el recorrido, partiendo desde la Universidad Estatal de Milagro a las 
06:00 con destino a la ciudad de Latacunga, haciendo las paradas necesarias para el consumo de alimentos por parte 
de los servidores, conductores e integrantes de la agrupación, sin que se presentes novedades en el camino. El mismo 
día se arriba al destino trazado en horario de 13:37 siendo recibidos en la Universidad Técnica de Cotopaxi por parte 
de la Lcda. Julia Mayorga, quien se encontraba a cargo de la organización del evento, posteriormente se direccionó al 
equipo a un espacio en el que se tenía previsto un recibimiento para la agrupación, posteriormente fuimos direccionados 
a la Casa de la Cultura Núcleo Cotopaxi, con la finalidad de que se revise el espacio donde se desarrollaría el evento 
y pudieran realizarse las prácticas previas a la puesta en escena. 
Por otra parte, el suscrito se encargaría de realizar las gestiones concernientes al hospedaje del elenco y demás 
personal, ubicando un sitio cercano al lugar del evento. 
El evento dio inicio a las 20:00 en el lugar ya mencionado, teniendo como protagonistas a los grupos, GATUS - UNEMI, 
Aquelarre – UTC y Confines Teatro de México, para posteriormente trasladarnos al hotel. 
El día 22 de julio del 2023 se deja las habitaciones del hotel para desayunar previo a emprender el viaje de retorno. La 
salida de retorno desde la ciudad de Latacunga se inicia a las 10:05 haciendo las paradas necesarias para el consumo 



de alimentos por parte de la comisión, arribando a la ciudad de Milagro a las 15:40, sin que se presenten novedades 
en el camino.    
  
CONCLUSIÓN: 

La gestión cultural realizada por parte de nuestras agrupaciones permite cumplir con el objetivo de difundir cultura no 
solo a nivel local sino nacional y si las condiciones lo permiten, también de manera internacional, dejando en alto el 
nombre de nuestra institución. 
   
RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES: 

Continuar el apoyo a este tipo de actividades culturales que fomentan la participación e interés de nuestra comunidad 
universitaria en sumarse a este tipo de actividades. 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 
Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA 21-07-2023 22-07-2023 

HORA 06:00 15:40 

Hora Inicio de labores el día de 
retorno 

08:00 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
otros) 

 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA  HORA FECHA  HORA  

Terrestre Institucional Milagro – Latacunga 21-07-2023 06:00 21-07-2023 13:37 

Terrestre Institucional Latacunga – Milagro 22-07-2023 10:00 22-07-2023 15:40 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, 
de acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 

 

 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA 

 
FECHA RUC PROVEEDOR 

N° COMPROB DE 
VENTA TIPO/GASTO VALOR $ 

22/07/2023 0502211956001 Los Ilinizas Hotel 001-002-292 Hospedaje $ 24.00 

22/07/2023 0501865661001 
Huertas Quezada Celig 

Clever 
001-100-201 Alimentación $ 21.00 

22/07/2023 0691751562001 Munay Coffee Cia. Ltda. 002-004-9118 Alimentación $ 11.00 

21/07/2023 0605602069001 
Asadero y Restaurante 

Alexandra 
001-001-076 Alimentación $ 11.00 

                                                     TOTAL                                                                                                         $67.00 

 

 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS: 
 
 
 
 
________________________________________________ 

   NOMBRE: Mgs. Leonardo Rosero Santistevan 

 
 
 
NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del 
término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores pagados. Cuando 
la licencia sea superior al número de horas o días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado. 

 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 

________________________________________________ 
NOMBRE: Ph.D. Mayra D’ Armas Regnault 

 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

________________________________________________ 
NOMBRE: MsC. Gustavo Montero Zamora 

 

 

Firmado electrónicamente por:

EDINZON GUSTAVO 
MONTERO ZAMORA

Firmado electrónicamente por:

LEONARDO ISRAEL 
ROSERO SANTISTEVAN

Firmado electrónicamente por:

MAYRA JOSE D ARMAS 
REGNAULT



R.U.C.:

F A C T U R A

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

2207202301050186566100120011000000002018755431517

0501865661001

HUERTAS QUEZADA CELIG CLEVER

Razón Social / Nombres y Apellidos: Identificación:

Fecha Emisión: Guía Remisión:

ROSERO SANTISTEVAN LEONARDO
ISRAEL

0921764296001

22/07/2023

001-100-000000201No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

HUERTAS QUEZADA CELIG CLEVER
PRODUCCION

2023-07-22 09:28:05

NORMAL
COTOPAXI  ELOY ALFARO SAN FELIPE

2207202301050186566100120011000000002018755431517
NO

Cod.
Principal

Cant Detalle
Adicional

Precio Unitario Precio TotalDescripción
Cod.

Auxiliar
Descuento

1.0 21.00100 Alimentación 21.00 0.00

Información Adicional
SUBTOTAL 0%

TOTAL Descuento

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

IVA 12%

VALOR TOTAL

21,00

0,00

ICE 0.00

21,00

21,00

SUBTOTAL 12% 0,00

SUBTOTAL No objeto de IVA

PROPINA 0

0.00

0.00

SUBTOTAL Exento de IVA

IRBPNR 0.00

0.00
VENDEDOR: HUERTAS QUEZADA CELIG CLEVER

Forma de pago Valor

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 21,00

Nombre ROSERO SANTISTEVAN LEONARDO ISRAEL
Correo Lroseros1@unemi.edu.ec
Direccion Milagro
Teléfono 0993556462



MUNAYCOFFEE CIA LTDA

Dirección  
Matriz : KM 2 VIA A PENIPE

Dirección  
Sucursal : BALBANERA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD :

R.U.C. : 0691751562001

FACTURA

No. : 002 004 000009118

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

2207202301069175156200120020040000091180000911810

FECHA Y HORA DE  
AUTORIZACION : 

22/07/2023

AMBIENTE : PRODUCCION

EMISION : NORMAL

CLAVE DE ACCESO

Razón Social : LEONARDO ROSERO Identificación : 0921764296

Fecha de Emisión : 22/07/2023 Guía de Remisión :

NO

2207202301069175156200120020040000091180000911810

12:11

Teléfono :

032333333  -  0989417762

2

1

FR0021230A-050
2-M

MUNAYCOFFEE CIA LTDA

CLI0002491-0502-M

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Agente de Retención Resolución No. : 00000001

Precio 
Unitario 

Descuento Precio 
Total 

Código Descripción Cantidad

40 SERVICIOS DE ALIMENTACION 9,8214 0,00 9,82141,0000 0,00 12,00
SUBTOTAL 12 % :

SUBTOTAL 0% :

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS :

TOTAL DESCUENTO :

ICE :

IVA 12 %

IRBPNR :

PROPINA :

VALOR TOTAL :

9,82

0,00

9,82

0,00

1,18

0,00

0,00

11,00

Información Adicional

Dirección : MILAGRO

Teléfono : 0993556462

Email : lroseros1@unemi.edu.ec
0,00

Recargos : 0,00

Observ. :

Forma de Pago

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

Valor

11

Plazo Tiempo



R.U.C. :      0502211956001

F A C T U R A

No.  001-002-000000292

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

2207202301050221195600120010020000002921234567818

FECHA Y HORA DE   2023-07-22T17:08:10-05:00

AUTORIZACIÓN

AMBIENTE:  PRODUCCIÓN

EMISIÓN:   NORMAL

CLAVE DE ACCESO

         2207202301050221195600120010020000002921234567818

HOTEL LOS ILINIZAS

TELLO CAZANAS SANDRA DE LAS MERCEDES

Dirección Matriz:    AV. AMAZONAS 3-86 Y PADRE SALCEDO

Dirección Sucursal: AV AMAZONAS 386 Y PADRE SALCEDO

OBLIGADO A  LLEVAR CONTABILIDAD:      NO

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Razón Social / Nombres y  Apellidos:    LEONARDO ROSERO SANTISTEVAN

RUC / CI:     0921764296                                   Fecha Emisión:     22/07/2023                                   Guía Remisión:     

Dirección:         GUAYAS

Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant Descripción Precio Unitario Descuento Precio Total

001 1 habitacion individual 21.43 0.00 21.43

SUBTOTAL 12% $  21.43

SUBTOTAL 0% $  0.00

SUBTOTAL No objeto de IVA $  0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTO $  21.43

DESCUENTO $  0.00

ICE $  0.00

IVA 12% $  2.57

PROPINA $  0.00

gastosTransporteOtros $  0.00

Valor Total $  24.00

Información Adicional


Email Cliente: lroseros1@unemi.edu.ec

Telef. Cliente: 0992845121

Forma de pago Valor Plazo Tiempo

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA

FINANCIERO
$ 24.00 0 dias



 



Referencia :  Solicitud / Viáticos # 071 ;   C/E # 32277
Viaticos 80,00$                             100%

USUARIO
COMPROBANTES DE 

VENTAS
FECHA DE 
EMISIÓN

CONSUMO
VALOR DE 
FACTURA 

VALOR QUE RECON0CE 
LA LEY

NOT./VTA # 001-001-
0000076

21-jul-23 11,00

FACT. # 002-004-
000009118

22-jul-23 11,00

FACT. # 001-100-
000000201

22-jul-23 21,00

FACT. # 001-002-
000000292

22-jul-23 HOSPEDAJE 24,00

67,00
56,00

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Ing. CPA. Rina Carranza López Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

LEONARDO ISRAEL ROSERO 
SANTISTEVAN 

ALIMENTACIÓN

56,00

Subtotal
TOTAL

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9858

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

016 011 2023

No. CUR No. Original

10489 10489

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 209 No Entrada: 1719

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
16/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ
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OTROS GASTOS
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Beneficiario:
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Clase de 
Registro:
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Clase de 
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DATOS APROBACIÓN
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 Funcionario Responsable Director Financiero
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AGUIRRE
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PENAHERRERA VELOZ


