












Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0682-MEM 

Milagro, 12 de septiembre 2023  

  

  

PARA:      Sr. Mgs. Edgar Adrián Muñiz Quezada  

                Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales  

  

                 Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya 

                 Director de Talento Humano  

                 

                 Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga  

                 Directora Financiera  

 

                  

ASUNTO: Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para el desplazamiento a la ciudad 

del Puyo, para asistir a la capacitación Federación FENASOUPE. 

 

De mi consideración: 

En atención a Memorando Nro. UNEMI-SUTUEM-011-2023-MEM, suscrito por el Sr. Nelson 

Bazurto Cortez, Secretario General SUTUEM, en el que solicita "(...)delegar a quien corresponda, 

se asigne un vehículo institucional, que será utilizado para el desplazamiento a la ciudad del 

Puyo, para asistir a la capacitación Federación FENASOUPE”, detallado en la solicitud de vehículo 

anexo". 

 

Por lo expuesto, este despacho dispone:  

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:  

 

 Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible), 

viáticos con la finalidad de trasladar a la delegación seleccionada.  

 

Al Director de Talento Humano: 

 

 Verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada.  

 Autorizar el permiso a los servidores descritos en el memorando Nro. UNEMI-

SUTUEM-011-2023-MEM, conforme a la normativa legal vigente. 

 

 

    
    
    
  

  

    
    
    
  

  

  



A la Directora Financiera: 

 Realizar el pago de viáticos, gastos de movilización (peaje, combustible) al conductor 

asignado si es pertinente, y según reporte de novedades presentado por la Dirección de 

Talento Humano. 

 Realizar el pago de viáticos al personal que asistirá al evento por los días del 03, 04, 05 

y 06 de octubre del 2023 a favor de Nelson Bazurto Cortez, Wilson Arcos Brito y Adrián 

Méndez Tenesaca. 

  

Con sentimientos de distinguida consideración.  

  

Atentamente. 

  

  

  

 

Dr. Fabricio Guevara Viejó  

RECTOR  

  

Anexo: Documento Soporte.  

Copia:   Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchán Muñoz  

                 Asistente de Servicios Generales 1 

km/st  

  



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Víaticos (   x    ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Incripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad durará 4 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

Del 2 de octubre al 

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1
SECRETARIO GENERAL DE LA 

SUTUEM
V 240,00 0,00 0,00 240,00

2
SECRETARIO DE FINANZAS DE 

LA SUTUEM
V 160,00 0,00 0,00 160,00

3
SECRETARIO DE DEPORTE DE LA 

SUTUEM
V 160,00 0,00 0,00 160,00

SUMAN -$                   -$                      560,00$                 

OBSERVACIONES Por Anticipo de viáticos a la ciudad de Puyo.

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 27 de Septiembre del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs.

DIRECTORA FINANCIERA

MENDEZ TENESACA GILBERTO 

ADRIAN
0,00

BRITO LOPEZ KEVIN OMAR 0,00

-$                 

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

Del 3 al 6 de Octubre 2023 

Del 4 al 6 de Octubre 2023 

Nº 139-CONT-2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0682-MEM en el cual se autoriza la 

asignación de viáticos a favor del personal miembros del SUTUEM de la UNEMI para asistir a la capacitación Federación 

FENASOUPE”, que tendrá lugar en la ciudad de Puyo en fechas respectivas del itinerario, de acuerdo a lo mencionado en el 

Memorando Nro. UNEMI-SUTUEM-011-2023-MEM.

6 de octubre del 2023

SECCIÓN CONTABILIDAD
LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBAL 0,00

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 

SECCION - CONTABILIDAD 

 
 

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIÁTICOS Y 

MOVILIZACIÓN Nº 168-2023 

 

  

VIAJE A  LA CIUDAD DE PUYO   EN FECHA DEL  2 AL 6 DE OCTUBRE DE 2023.   
 
Milagro, 26 de septiembre del 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBSERVACIÓN 
 

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-0682-MEM en el cual se autoriza la 

asignación de viáticos a favor del personal miembros del SUTUEM de la UNEMI para asistir 

a la capacitación Federación FENASOUPE”, que tendrá lugar en la ciudad de Puyo en fechas 

respectivas del itinerario, de acuerdo a lo mencionado en el Memorando Nro. UNEMI-

SUTUEM-011-2023-MEM 

 

            ELABORADO POR:                                                APROBADO POR: 
    

 
 
 
 
 

Ing. Cpa. Rina Carranza López. Ing. Gloria García Zúñiga, Mgs. 
 

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1                                                DIRECTORA FINANCIERA 

 

 

 

NOMBRES Y APELLIDOS VIATICOS
Salida el  2 de Oct. y retorno el 6 de 
Oct. del 2023 

BAZURTO CORTEZ NELSON 
ANIBAL 

240.00 

Salida el  3 de Oct. y retorno el 6 de 
Oct. del 2023 

 

MENDEZ TENESACA GILBERTO 
ADRIAN 

160.00 

BRITO LOPEZ KEVIN OMAR 160.00 

TOTAL 560.00 

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $560.00001 0910 002 7001 005000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$560.00

QUINIENTOS SESENTA DOLARES

UNEMI-R-2023-0682-MEM: por autorización de viáticos a favor del personal miembros del SUTUEM de la UNEMI para asistir a la capacitación Federación 
FENASOUPE¿, que tendrá lugar en la ciudad de Puyo en fechas respectivas del itinerario, de acuerdo a lo mencionado en el Memorando Nro. UNEMI-SUTUEM-011-
2023-MEM

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

26/09/2023

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

26 09 23

NO. CERTIFICACION

731

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

KATHERINE GABRIELA 
ZUMBA ALTAMIRANO

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00001 0910 002 7001 005000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

UNEMI-R-2023-0682-MEM: por autorización de viáticos a favor del personal miembros del SUTUEM de la UNEMI para asistir a la capacitación Federación
FENASOUPE¿, que tendrá lugar en la ciudad de Puyo en fechas respectivas del itinerario, de acuerdo a lo mencionado en el Memorando Nro. UNEMI-SUTUEM-011-
2023-MEM

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

30/11/2023

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

30 11 23

NO. CERTIFICACION

902

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

KATHERINE GABRIELA 
ZUMBA ALTAMIRANO

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



 
N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # 139-CONT-2023
N. Rte,Fte.

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha:

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López

ANALISTA DE CONTABILIDAD

Observaciones:

Mgs. Gloria García Zúñiga

DIRECTORA FINANCIERA

ANTICIPO DE VIÁTICOS A LA CIUDAD DE PUYO PARA ASISTIR A LA

CAPACITACIÓN DE LA FEDERACIÓN FENASOUPE, EN FECHA DEL 4 AL 6 DE OCTUBRE DEL 2023.

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
160,00                             

160,00                         

-                                        

160,00                         

Milagro, 27 de septiembre del 2023

Autorizado Por:

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 32822

160,00                                             

MENDEZ TENESACA GILBERTO ADRIAN

0104392014

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



N.-181 BCE-688

MILAGRO 27/09/2023 #¡REF!

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO
VALOR 

LIQUIDO
CUR PRES CUR CONT.

FECHA  

SOL. 

PAGO SEC. PAGO

32821 BAZURTO CORTEZ NELSON ANIBAL

ANTICIPO DE VIATICOS  A LA CIUDAD DE 

PUYO, EN FECHA DEL 3 AL 6 DE OCTUBRE 

DEL 2023.

$240,00

32822
MENDEZ TENESACA GILBERTO 

ADRIAN
$160,00

32823 BRITO LOPEZ KEVIN OMAR $160,00

Ing. CPA. Rina Carranza López Dir. Financiero Sección Presupuesto Sección Contabilidad

27-09-2023 Fecha:       /       / 2023

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2023 Fecha:       /      / 2023 Fecha:       /      / 2023

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2023

ANTICIPO DE VIATICOS  A LA CIUDAD DE 

PUYO, EN FECHA DEL 4 AL 6 DE OCTUBRE 

DEL 2023.

Fecha:    /     /2023 Fecha:       /      / 2023

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SON:

DESCRIPCION:

CIENTO SESENTA DOLARES

160.00160.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 350 No. de Entrada: 2010

1 0.00160.0018100000000 0104392014 350 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 160.000.0018100000000 0104392014 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

27/09/2023

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

RCARRANZAL

27/09/2023

7ID7G5K4REUFJW
F

RCARRANZAL

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

27 09 2023

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000350002010SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

109504700

109504700

109504700Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
350 No. de Entrada: 2010

FRC

27 09 2023

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2023Ejercicio:

 350No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  2012
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0104392014RUC/CI Responsable:

MENDEZ TENESACA GILBERTO ADRIANNombre Responsable:

 160.00Monto Fondo Global:

 160.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: GILBERTO MENDEZ, SECRET. FINANZAS., BCE688, CE32822 S/V139, Ant de viáticos, para asistir a 

Capacitación de la Federación FENASOUPE en la ciudad del Puyo en fecha del 4 al 6 de Oct 2023. 

S/Memo UNEMI-R-2023-0682-MEM.

S/V 139No. de Solicitud:

S/V 139No. de Doc. Aprobación:

 109504700No. de CUR Contable:

27/09/2023Fecha Solicitud:

27/09/2023Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

002

Fuente

FRC

Clase de Registro

0104392014

RUC/CI Responsable

 109504700

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 160.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA











Referencia : Solicitud / Viáticos # 139 ; C/E #  32822

Viaticos  160,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS

FECHA DE 

EMISIÓN
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECONOCE LA LEY

001‐001‐0000572 4‐oct‐23 7,00

001‐001‐0000576 4‐oct‐23 7,50

001‐001‐0003930 4‐oct‐23 10,00

001‐001‐0003913 5‐oct‐23 15,00

001‐001‐0001614 6‐oct‐23 3,75

002‐001‐0001351 6‐oct‐23 80,00

123,25

112,00

ELABORADO POR:

Ing. CPA. Rina Carranza López Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

 

MENDEZ TENESACA GILBERTO 

ADRIAN

Viaticos 
112,00

Total de la Factura de Peaje

TOTAL

APROBADO POR:

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9974

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

030 011 2023

No. CUR No. Original

10650 10650

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 350 No Entrada: 2010

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9974

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

030 011 2023

No. CUR No. Original

10650 10650

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
30/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ


