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Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2290-MEM

Milagro, 10 de agosto de 2023

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Muñiz Quezada

Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales 

  Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya

Director de Talento Humano 

  Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga

Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para asistencia a Taller organizado por el

CACES - Portoviejo. 

 

De mi consideración: 

 

En atención a memorando Nro. UNEMI-VICEINVYPOSG-2023-4002-MEM suscrito por el Vicerrector de

Investigación y Posgrado, en el que solicita "(...)delegar a quien corresponda, se asigne un vehículo

institucional, que será utilizado para Traslado de Director de Posgrado hacia Portoviejo para participar en el

taller de construcción participativa para la elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de

Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de

"Administración y Derecho"; campo especifico de "Educación Comercial y Administración organizado por el

CACES, detallado en la solicitud de vehículo anexo". 

  

Por lo expuesto, este despacho dispone: 

  

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:  

Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible) con la finalidad de

trasladar a la delegación seleccionada. 

Planificar los viáticos al conductor asignado si es pertinente, y según detalle de las solicitudes de vehículo

adjunta al presente comunicado.

Al Director de Talento Humano:  

Realizar y comunicar a la Dirección Financiera, el registro oportuno de novedades referente a horas

suplementarias. 

Verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada.

  

A la Directora Financiera: 

Realizar el pago de horas suplementarias, viáticos, gastos de movilización (peaje, combustible) al

conductor asignado si es pertinente, y según reporte de novedades presentado por la Dirección de Talento 

Humano.

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
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De mi consideración: 

 

En atención a memorando Nro. UNEMI-VICEINVYPOSG-2023-4002-MEM suscrito por el Vicerrector de

Investigación y Posgrado, en el que solicita "(...)delegar a quien corresponda, se asigne un vehículo

institucional, que será utilizado para Traslado de Director de Posgrado hacia Portoviejo para participar en el

taller de construcción participativa para la elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de

Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de

"Administración y Derecho"; campo especifico de "Educación Comercial y Administración organizado por el

CACES, detallado en la solicitud de vehículo anexo". 

  

Por lo expuesto, este despacho dispone: 

  

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:  

Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible) con la finalidad de

trasladar a la delegación seleccionada. 

Planificar los viáticos al conductor asignado si es pertinente, y según detalle de las solicitudes de vehículo

adjunta al presente comunicado.

Al Director de Talento Humano:  
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PARA: Sr. Dr. Edwuin Jesús Carrasquero Rodríguez

Vicerrector de Investigación y Posgrado 

ASUNTO: Solicitud de vehículo para asistir a Taller organizado por el Caces -

Portoviejo 

 

De mi consideración: 

 

Estimado Doctor, en vista que se están llevando a cabo talleres de construcción

participativa organizado por el CACES, para la elaboración de la propuesta del Modelo

para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el

campo amplio de conocimiento de "Administración y Derecho"; campo especifico de

"Educación Comercial y Administración", dichos talleres se llevarán a cabo los días 15 y

16 de agosto en la ciudad de Portoviejo, ante los expuesto se solicita a su autoridad

trasladar la solicitud a quien corresponda para dar continuidad al trámite. 

 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente
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ASUNTO: Solicitud de vehículo para asistir a Taller organizado por el Caces -

Portoviejo 

 

De mi consideración: 

 

Estimado Doctor, en vista que se están llevando a cabo talleres de construcción

participativa organizado por el CACES, para la elaboración de la propuesta del Modelo

para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el

campo amplio de conocimiento de "Administración y Derecho"; campo especifico de

"Educación Comercial y Administración", dichos talleres se llevarán a cabo los días 15 y

16 de agosto en la ciudad de Portoviejo, ante los expuesto se solicita a su autoridad

trasladar la solicitud a quien corresponda para dar continuidad al trámite. 

 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
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Milagro, 10 de agosto de 2023

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

Rector 

ASUNTO: Solicitud de vehículo para asistir a Taller organizado por el CACES -

Portoviejo. 

 

De mi consideración: 

 

En atención al memorando Nro. UNEMI-VICEINVYPOSG-2023-3995-MEM de fecha

10 de agosto de 2023, suscrito por el Dr. Eduardo Espinoza Solís – Director de Posgrado 

en el cual expresa: 

 

"Estimado Doctor, en vista que se están llevando a cabo talleres de construcción

participativa organizado por el CACES, para la elaboración de la propuesta del Modelo

para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el

campo amplio de conocimiento de "Administración y Derecho"; campo especifico de

"Educación Comercial y Administración", dichos talleres se llevarán a cabo los días 15 y

16 de agosto en la ciudad de Portoviejo, ante los expuesto se solicita a su autoridad

trasladar la solicitud a quien corresponda para dar continuidad al trámite". 

 

Con base a lo solicitado por el Dr. Eduardo Espinoza Solís - Director de Posgrado,

respecto a la solicitud de vehículo para el traslado del Director antes mencionado hasta la

ciudad de Portoviejo, quien asistirá al taller de construcción participativa para la

elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de

los Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de "Administración y

Derecho"; campo especifico de Educación Comercial y Administración organizado por el

CACES; este Vicerrectorado traslada a su autoridad el requerimiento para que disponga a

quien corresponda la asignación de vehículo de acuerdo a la solicitud adjunta. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
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En atención al memorando Nro. UNEMI-VICEINVYPOSG-2023-3995-MEM de fecha

10 de agosto de 2023, suscrito por el Dr. Eduardo Espinoza Solís – Director de Posgrado 

en el cual expresa: 

 

"Estimado Doctor, en vista que se están llevando a cabo talleres de construcción

participativa organizado por el CACES, para la elaboración de la propuesta del Modelo

para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el

campo amplio de conocimiento de "Administración y Derecho"; campo especifico de

"Educación Comercial y Administración", dichos talleres se llevarán a cabo los días 15 y

16 de agosto en la ciudad de Portoviejo, ante los expuesto se solicita a su autoridad

trasladar la solicitud a quien corresponda para dar continuidad al trámite". 

 

Con base a lo solicitado por el Dr. Eduardo Espinoza Solís - Director de Posgrado,

respecto a la solicitud de vehículo para el traslado del Director antes mencionado hasta la

ciudad de Portoviejo, quien asistirá al taller de construcción participativa para la

elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de

los Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de "Administración y

Derecho"; campo especifico de Educación Comercial y Administración organizado por el

CACES; este Vicerrectorado traslada a su autoridad el requerimiento para que disponga a

quien corresponda la asignación de vehículo de acuerdo a la solicitud adjunta. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 
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RINA JANNETH CARRANZA LOPEZ <rcarranzal@unemi.edu.ec>

Fwd: Quipux: Documento Recibido - Disposición: Autorización de solicitud de
vehículo para asistencia a Taller organizado por el CACES - Portoviejo.
1 mensaje

WENDY TATIANA MERCHAN MU�OZ <wmerchanm@unemi.edu.ec> 10 de agosto de 2023, 17:19
Para: GLORIA DEL CARMEN GARCIA ZUÑIGA <ggarciaz5@unemi.edu.ec>
Cc: RINA JANNETH CARRANZA LOPEZ <rcarranzal@unemi.edu.ec>, EDGAR ADRIAN MUÑIZ QUEZADA
<emunizq@unemi.edu.ec>, HENRY LUIS PEÑAHERRERA VELOZ <hpenaherrerav@unemi.edu.ec>

Estimada Directora, 
En virtud de lo dispuesto, solicito se reserve viático y gastos de movilización de combustible $20 y $ 8 peajes al
conductor Eduardo Mosquera para los días 15 y 16 agosto en la ciudad de Portoviejo

Saludos Cordiales,
 

Wendy Tatiana Merchán Muñoz
Asistente de Servicios Generales 1
DIRECCIÓN DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS GENERALES

wmerchanm@unemi.edu.ec

www.unemi.edu.ec
Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima. 
Milagro, Ecuador.

---------- Forwarded message ---------
De: QUIPUX <notificacionesquipux@gobiernoelectronico.gob.ec>
Date: jue, 10 ago 2023 a las 16:20
Subject: Quipux: Documento Recibido - Disposición: Autorización de solicitud de vehículo para asistencia a Taller
organizado por el CACES - Portoviejo.
To: <wmerchanm@unemi.edu.ec>

Sistema de Gestión Documental Quipux

Estimado(a):

Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchan Muñoz
Asistente de Servicios Generales 1

Ha recibido un documento en el sistema, por favor revise su bandeja de Documentos Recibidos ingresando a
"https://www.gestiondocumental.gob.ec"

Información del Documento:

Fecha: 2023-08-10 16:20:57
No. de Documento: UNEMI-R-2023-2290-MEM
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Remitente: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

Rector
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Universidad Estatal de Milagro
 
Saludos cordiales,
Soporte Quipux.
 
 
Nota: Favor no responder este correo electrónico.
Para soporte a servidores públicos, comuníquese con su Administrador Institucional Quipux (AIQ).
Para soporte a ciudadanos respecto al funcionamiento del Sistema de Gestión Documental Quipux, comuníquese
con soporte@gobiernoelectronico.gob.ec
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 

SECCION ‐ CONTABILIDAD 

 
 

 

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIÁTICOS Y 

MOVILIZACIÓN Nº 125‐2023 

       
 

VIAJE A PORTOVIEJO‐MANABÍ EN FECHA  15 AL 16 DE AGOSTO DEL 2023 
 

 
Milagro, 10 de agosto del 2023. 
 
 

 
 
   

   
 

OBSERVACIÓN 

En  conformidad  al Memorando Nro. UNEMI‐R‐2023‐2290‐MEM  en  el  cual  se  autoriza 

viáticos  y movilización  de  vehículo  a  favor  del  conductor  asignado  para  el  traslado del 
Director de Posgrado hacia Portoviejo para participar en el taller de construcción participativa para 

la  elaboración de  la propuesta del Modelo para  la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de  los 

Programas de Posgrado para  el  campo amplio de  conocimiento de  "Administración  y Derecho"; 

campo especifico de "Educación Comercial y Administración organizado por el CACES,, de acuerdo 

a lo solicitado mediante Memorando Nro. UNEMI‐VICEINVEYPOS‐3995‐MEM. 

 

            ELABORADO POR :                                                  APROBADO POR: 
       

 
 
 
 
 

Ing. Cpa. Rina Carranza López.  Ing. Gloria García Zúñiga., Mgs 
 

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1                                                 DIRECTORA FINANCIERA 

 

 

 

 

NOMBRES Y APELLIDOS  VIATICOS COMBUSTIBLE PEAJE TOTAL 

EDUARDO MOSQUERA PINELA 80.00  20.00  8.00  108.00 

TOTAL  80.00  20.00  8.00  108.00 

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00001 0910 001 0000 000000 000 530303

01 Combustibles $20.00001 0910 001 0000 000000 000 530255

01 Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos Licencias y 
Patentes

$8.00001 0910 001 0000 000000 000 570102

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$108.00

CIENTO OCHO DOLARES

UNEMI-R-2023-2290-MEM: por autorización de viáticos y movilización de vehículo a favor del conductor asignado para el traslado del Director de Posgrado hacia 
Portoviejo para participar en el taller de construcción participativa para
la elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de 
"Administración y Derecho"; campo especifico de "Educación Comercial y Administración organizado por el CACES, de acuerdo a lo solicitado mediante Memorando 
Nro. UNEMI-VICEINVEYPOS-3995-MEM y UNEMI-VICEINVYPOSG-2023-4002-MEM

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

11/08/2023

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

10 08 23

NO. CERTIFICACION

543

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

KATHERINE GABRIELA 
ZUMBA ALTAMIRANO

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (    x   ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad durará  2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

 

al 16 de agosto del 2023

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 CONDUCTOR V. 80,00 0,00 0,00 80,00

SUMAN 0,00 0,00 80,00$                  

OBSERVACIONES Anticipo de viáticos a Portoviejo - Manabí- Ecuador

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 10 de agosto del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs.

DIRECTORA FINANCIERA

VALOR A PAGAR

EDUARDO MOSQUERA PINELA 0,00

-$                 

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

Nº 088-CONT-2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2290-MEM en el cual se autoriza viáticos y 

movilización de vehículo a favor del conductor asignado para el traslado del Director de Posgrado hacia Portoviejo para participar en el 

taller de construcción participativa para la elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los 

Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de "Administración y Derecho"; campo especifico de "Educación Comercial 

y Administración organizado por el CACES, traslado a efectuarse en fecha del 15 al 16 de agosto del 2023 a la ciudad de Portoviejo - 

Manabí, de acuerdo a lo solicitado mediante Memorando Nro. UNEMI-VICEINVEYPOS-3995-MEM. 

Del 15 de agosto

SECCIÓN CONTABILIDAD
LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



 
N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:
 

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # -088-CONT-2023
N. Rte,Fte.

 
Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha:

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López

ANALISTA DE CONTABILIDAD

Observaciones:

Milagro, 10 de agosto del 2023

Autorizado Por:

Mgs. Gloria García Zúñiga

DIRECTORA FINANCIERA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 32472

80,00                                                

MOSQUERA PINELA EDUARDO VICENTE

0916300247

ANTICIPO DE VIÁTICOS A LA CIUDAD PORTOVIEJO - MANABÍ PARA EL 

TRASLADAR AL DIRECTOR DE POSGRADO, QUIEN ASISTIRÁ AL TALLER DE CONSTRUCCIÓN PARTI-

CIPATIVA PARA LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA DEL MODELO DE EVALUACIÓN DEL ENTORNO

DE APRENDIZAJE DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO, FEHCA DEL 15 AL 16/AGO/2023.

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
80,00                               

80,00                           

-                                        

80,00                           

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



N.-181 BCE-501

MILAGRO 10/08/2023 #¡REF!

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA  SOL. 

PAGO SEC. PAGO

32472 EDUARDO MOSQUERA PINELA

ANTICIPO DE VIATICOS A LA 

CIUDAD DE PORTOVIEJO - 

MANABÍ , EN FECHA DEL 15 AL 16 

DE AGOSTO DEL 2023

$80,00

Revisado y Autorizado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López Dir. Financiero Sección Presupuesto Sección Contabilidad

10-08-2023 Fecha:       /       / 2023

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2023 Fecha:       /      / 2023 Fecha:       /      / 2023

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2023

Fecha:    /     /2023 Fecha:       /      / 2023

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2023Ejercicio:

 256No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  1817
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0916300247RUC/CI Responsable:

MOSQUERA PINELA EDUARDO VICENTENombre Responsable:

 80.00Monto Fondo Global:

 80.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: EDUARDO MOSQUERA, CONDUCTOR, CE501, CE32472, S/V088, Ant de viáticos por traslado del 

Director de Postgrado al Taller de Const. Modelo para evaluación ¿ en Portoviejo Manabí en fecha del 

15 al 16 Ago 2023. S/Memo UNEMI-R-2023-2290-MEM.

S/V 088No. de Solicitud:

S/V 088No. de Doc. Aprobación:

 108738121No. de CUR Contable:

10/08/2023Fecha Solicitud:

10/08/2023Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

001

Fuente

FRC

Clase de Registro

0916300247

RUC/CI Responsable

 108738121

No. CUR 

Contable

SI

Pagado

 80.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

1110204

Cta. Monetaria

15/08/2023

 55912

No. Transfer.

 18058792

No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

80.0080.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 256 No. de Entrada: 1816

1 0.0080.0018100000000 0916300247 256 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 80.000.0018100000000 0916300247 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

10/08/2023

DATOS SOLICITUD  PAGO

KLETAMENDIA

DATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

RCARRANZAL

10/08/2023

FWJDUCJVZHATA
PS

RCARRANZAL

NYDVEKJBHQDFG
HB

11/08/2023

PAGADO

DATOS AUTORIDAD APR.

GGARCIAZ5USUARIO:

FECHA: 11/08/2023

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

10 08 2023

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000256001816SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

108738121

108738121

108738121Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
256 No. de Entrada: 1816

FRC

10 08 2023

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



 

 
                              
                           UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES:  

 
N° 067 

FECHA DE INFORME: 
 
21 DE AGOSTO DE 2023 

  

 
 

DATOS GENERALES 
 

 
APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: 

 
EDUARDO MOSQUERA PINELA 

 
PUESTO: 

 
CHOFER 

  
 
LOCALIDAD DE LA COMISIÓN: 

 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCIÓN: 

PORTOVIEJO UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISIÓN:  
 

PHD. EDUARDO ESPINOZA  

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
FECHA DE LA COMISIÓN: DEL 15 AL 16 DE AGOSTO  
 
 
INFORME 
 
ANTECEDENTES:  

EN BASE A LA AUTORIZACIÓN SEGÚN MEMORANDO NRO. Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2290-MEM 
 
DESARROLLO DE LA COMISIÓN:   
TRASLADO DEL DIRECTOR DE POSGRADO HACIA PORTOVIEJO PARA PARTICIPAR EN EL TALLER DE 

CONSTRUCCIÓN PARTICIPATIVA PARA LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA DE MODELO PARA LA 

EVALUACIÓN DE ENTORNO DE APRENDIZAJE DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO PARA EL CAMPO AMPLIO 
DE CONOCIMIENTO DE ADMINISTRACIÓN Y DERECHO; CAMPO ESPECÍFICO DE EDUCACIÓN COMERCIAL Y 

ADMINISTRACIÓN ORGANIZADO POR EL CACES.  

 
Actividades realizadas por días:  2 DÍAS 
 
 
CONCLUSIÓN: NINGUNA 
 
RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES: NINGUNA 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
la Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habitual o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta 
su llegada de estos sitios. 

FECHA 15-08-2023 16-08-2023 

HORA 13:00 22:30 

Hora Inicio de labores el día de 
retorno 

08:00 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 

 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

otros) 
 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA  HORA FECHA  HORA  

TERRESTRE GRAND VITARA 
MILAGRO - 

PORTOVIEJO 
15-08-2023 13:00 16-08-2023 22:30 



 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o 
boletos, de acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 

 

 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA 

FECHA RUC PROVEEDOR 
N° 

COMPROB 
DE VENTA 

TIPO/GASTO VALOR $ 

15-08-2023 1360065760001 
EMPRESA PÚBLICA DE 
INFRAESTRUCTURA Y VIALIDAD DE 
MANABÍ 

4534 PEAJE 0.50 

15-08-2023 1360065760001 
EMPRESA PÚBLICA DE 
INFRAESTRUCTURA Y VIALIDAD DE 
MANABÍ 

7926 PEAJE 0.50 

15-08-2023 1315435485001 LOOR ALAVA XAVIER RICCARDO 0088 HOSPEDAJE 50.00 

16-08-2023 1309496543001 
ARTEAGA COELLO WASHINGTON 
COLOMBO 

6559 COMBUSTIBLE 20.01 

16-08-2023 1791415132001 INT FOOD SERVICES CORP SA 5132 ALIMENTACIÓN 9.24 

                                                     TOTAL                                                                                                        $80,25 

 

 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS: 
 
 

 

  _______________________________________ 
   NOMBRE: EDUARDO VICENTE MOSQUERA PINELA 

 
 
 
NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del 
término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores pagados. 
Cuando la licencia sea superior al número de horas o días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 

 
_______________________________________________ 

NOMBRE: EDGAR MUÑIZ QUEZADA, Mgs.  
 
 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O 
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 

 
__________________________________________ 

NOMBRE: EDGAR MUÑIZ QUEZADA, Mgs.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 









R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

Contribuyente Especial

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1608202301179141513200120350500004051324126153316

17/08/2023 09:48:32

NORMAL

1791415132001

INT FOOD SERVICES CORP SA

PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV.
AMAZONAS

MANABI / PORTOVIEJO / AV JORGE WASHINGTON SN
Y VIA PORTOVIEJO MANTA

155

SI

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

EDUARDO MOSQUERA

0916300247

16/08/2023

035-050-000405132No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
KENTUCKY FRIED CHICKEN

Direccion:

Placa / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

2.67202 2.6696 0.00PAPA FRITA GRANDE1.00 0.000.00

5.584002 5.5803 0.00MEGA COMBO 21.00 0.000.00

Información Adicional

CORREO 1: cf.consumo@outlook.com

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 9.24

8.25SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

8.25SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.99IVA 12%

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

9.24VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





Referencia : Solicitud / Viáticos # 088 ; C/E #  32472

VIATICOS 80,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS ,
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

NOT./VTA. # 035-050-

0000405132 16-ago-23
ALIMENTACIÓN

9,24

NOT./VTA. # 001-001-

000000088 15-ago-23
HOSPEDAJE

50,00

59,24

56,00

ELABORADO POR: APROBADO POR:

Ing. CPA. Rina Carranza López Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

EDUARDO MOSQUERA PINELA
56,00

Total de la Factura de Alimentación y Hospedaje

TOTAL

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (    x   ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad duró  2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

 

al 16 de agosto del 2023

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 CONDUCTOR V. 80,00 0,00 0,00 80,00

SUMAN 0,00 0,00 80,00$                  

OBSERVACIONES Rendición de fondo por anticipo de viáticos a Portoviejo - Manabí- Ecuador

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 07 de septiembre del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Mgs.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

movilización de vehículo a favor del conductor asignado para el traslado del Director de Posgrado hacia Portoviejo para participar en el 

taller de construcción participativa para la elaboración de la propuesta del Modelo para la Evaluación de Entorno de Aprendizaje de los 

Programas de Posgrado para el campo amplio de conocimiento de "Administración y Derecho"; campo especifico de "Educación Comercial 

y Administración organizado por el CACES, traslado efectuado en fecha del 15 al 16 de agosto del 2023 a la ciudad de Portoviejo - 

Manabí, de acuerdo a lo solicitado mediante Memorando Nro. UNEMI-VICEINVEYPOS-3995-MEM. 

Del 15 de agosto

SECCIÓN CONTABILIDAD
LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

EDUARDO MOSQUERA PINELA 0,00

-$                 

Nº 088-CONT-2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2290-MEM en el cual se autorizó viáticos y 

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2023Ejercicio:

 256No. Fondo Global:

 1817No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0916300247RUC/CI Responsable:

MOSQUERA PINELA EDUARDO VICENTENombre Responsable:

 80,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 80,00Monto Rendido:

 80,00Monto Líquido:

 2167No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

EDUARDO MOSQUERA, CONDUCTOR, CE501, CE32472, S/V088, Ant de viáticos por 

traslado del Director de Postgrado al Taller de Const. Modelo para evaluación ¿ en Portoviejo 

Manabí en fecha del 15 al 16 Ago 2023. S/Memo UNEMI-R-2023-2290-MEM.

APROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 088

UNEMI-R-2023-2290-ME

08/11/2023   0:00:00

08/11/2023   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 001 FRN 0916300247  10311  10.311  80,00  80,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9728

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

08 011 2023

No. CUR No. Original

10311 10311

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 256 No Entrada: 1816

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

9728

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

08 011 2023

No. CUR No. Original

10311 10311

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
24/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ


