
 

Machala, 18 de septiembre de 2023 
 
Estimado/a 
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO  
Presente. -  
 
De mi consideración: 
 
Reciba un efusivo saludo de parte de las autoridades de la Universidad Técnica de Machala, especialmente de 
quienes colaboramos en la Dirección de Vinculación. 
 
La Universidad Técnica de Machala, a través de la Dirección de Vinculación, se apresta a desarrollar el evento 
denominado “I FERIA DE VINCULACIÓN UTMACH 2023”, a realizarse el jueves 28 y viernes 29 de 
septiembre de 2023 en la Plazoleta de los Héroes UTMACH de 08h30 a 13h00, en la cual presentaremos: 
 

 Proyectos y actividades de vinculación social. 
 Prácticas preprofesionales laborales y pasantías. 
 Ofertas laborales por parte de empresas. 
 Movilidad estudiantil y relaciones interinstitucionales. 
 Oferta de posgrado y de Educación Continua. 
 Portafolio de servicios de Bienestar Universitario, Arte y Cultura y Biblioteca UTMACH. 

 
El objetivo principal de este acontecimiento es fortalecer los vínculos de la UTMACH con su entorno de 
influencia a través de la socialización de los procesos y resultados generados desde la academia en un formato 
dinámico para estudiantes, docentes, graduados de grado y posgrado, bachilleres y ciudadanía en general. 
 
En correspondencia, extendemos la cordial invitación a usted y su institución y, en el marco de los procesos 
de cooperación que hemos desarrollado, solicito gentilmente la presencia de una delegación de 5 personas 
en cada uno de los días de feria, en pro de que conozcan el trabajo que realiza nuestra Universidad con las 
empresas, instituciones y comunidad beneficiaria. 
 
Segura de contar con una respuesta favorable, quedo atenta a su confirmación remitiendo al correo 
vinculacion@utmachala.edu.ec el listado de asistentes de acuerdo a matriz adjunta hasta el miércoles 
20 de septiembre de 2023. 
 
Finalizo informando que desde el Vicerrectorado Administrativo se garantiza la presencia de la Policía 
Nacional y Fuerzas Armadas para seguridad de los asistentes y, agradeciendo su aporte que contribuye a 
lograr los objetivos institucionales de la Universidad.   
 
Con estima y consideración;  
 
 
 
 
Mgs. Ana Moscoso Parra 
Directora de Vinculación 
Universidad Técnica de Machala 

ANA ELIZABETH 
MOSCOSO PARRA

Firmado digitalmente por 
ANA ELIZABETH MOSCOSO 
PARRA 
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Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2807-MEM

Milagro, 22 de septiembre de 2023

PARA: Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga

Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Asignación de viáticos para delegación de personal académico con gestión del

Vicerrectorado de Vinculación a la ciudad de Machala. 

 

De mi consideración: 

 

Con base en el memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM, suscrito por la Vicerrectora De

Vinculación, referente a “Solicitud de asignación de viáticos para delegación de personal académico con

gestión del Vicerrectorado de Vinculación a la ciudad de Machala", este despacho dispone: 

  

Revisar y analizar el contenido del memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM, y conforme los

procedimientos internos y normativa legal aplicable, se autoriza la asignación de viáticos para delegación

de personal académico con gestión del Vicerrectorado de Vinculación a la ciudad de Machala, para los días

28 y 29 de septiembre del presente año. La salida será el jueves 28 de septiembre a las 04h00 con retorno a

la ciudad de Milagro el viernes 29 de septiembre a las 19:00, según detalle de personal descrito en

memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM. 

Para respaldo de lo solicitado se anexa enlace de las solicitudes de viáticos

 

https://drive.google.com/drive/folders/1qfSCK7SVF4RIg-hfh4lR44XzdwgYSy4e?usp=drive_link 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

RECTOR  

Referencias: 
- UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM 

Anexos: 

- agenda_i_feria_vinculacion(1)(2)_(1).jpg

- 13__universidad_estatal_de_milagro0784618001695417737.pdf

- unemi-vicevin-2023-0690-mem.pdf

Copia: 
Sra. Dra. Mayra José D′Armas Regnault

Vicerrectora de Vinculación
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Memorando Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM

Milagro, 22 de septiembre de 2023

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó
Rector 

ASUNTO: Solicitud de asignación de viáticos para delegación de personal académico con gestión del
Vicerrectorado de Vinculación a la ciudad de Machala. 

 
De mi consideración: 
 
En atención a la invitación realizada por la Dirección de Vinculación de la Universidad Técnica de Machala, la
cual realizará la “I FERIA DE VINCULACIÓN UTMACH 2023”, durante los días 28 y 29 de septiembre de
2023 en la Plazoleta de los Héroes UTMACH de 08h30 a 13h00, en la cual presentarán:

Proyectos y actividades de vinculación social;  
Prácticas preprofesionales laborales y pasantías;  
Ofertas laborales por parte de empresas;  
Movilidad estudiantil y relaciones interinstitucionales;  
Oferta de posgrado y de Educación Continua;  
Portafolio de servicios de Bienestar Universitario, Arte y Cultura y Biblioteca UTMACH. 

Por lo antes expuesto, solicito a usted Sr. Rector autorice a quien corresponda, se apruebe la comisión
conformada para asistir al evento, además que se disponga a quien corresponda se asigne los viáticos a los
delegados para los días 28 y 29 de septiembre del presente año. La salida será el jueves 28 de septiembre a las
04h00 con retorno a la ciudad de Milagro el viernes 29 de septiembre a las 19:00. 
 
A continuación, se detalla los delegados que conformarán la comisión:

Mgs. Viviana Carolina Gaibor Hinostroza 
Mgs. Dennis Jadira Yunga Solorzano 
Néstor Francisco Valero Diaz 
Isaac Alfonso Gutiérrez Samaniego

Para respaldo de lo solicitado se anexa enlace de las solicitudes de viáticos, para la firma del Sr. Rector. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1qfSCK7SVF4RIg-hfh4lR44XzdwgYSy4e?usp=drive_link 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Dra. Mayra José D′Armas Regnault
VICERRECTORA DE VINCULACIÓN  

Anexos: 
- 13__universidad_estatal_de_milagro0784618001695417737.pdf
- agenda_i_feria_vinculacion(1)(2)_(1).jpg
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Firmado electrónicamente por:
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                          UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
VCGH-002-2023 

 
FECHA DE SOLICITUD (22-09-2023) 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES 
 

SUBSISTENCIAS 
 

ALIMENTACIÓN 
  

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA CAROLINA PUESTO QUE OCUPA: ANALISTA DE GESTIÓN ACADÉMICA 1 – DIRECCIÓN DE 

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

Machala 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:  
 
Vicerrectorado de Vinculación 

 
FECHA SALIDA 

 
HORA SALIDA 

 
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

 
28-09-2023 

 
04:00 am 

 
29-09-2023 

 
19:00 pm 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
1. GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA CAROLINA 
2. GUTIERREZ SAMANIEGO ISAAC ALFONSO 
3. YUNGA SOLORZANO DENISE JADIRA 
4. VALERO DIAZ NESTOR FRANCISCO 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 Invitación de la Universidad Técnica de Machala para participar en la Feria de Vinculación con la finalidad de continuar con el marco de los procesos de cooperación. 

TRANSPORTE 
 

TIPO DE TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA HORA FECHA HORA 

 
Terrestre 

Vehículo UNEMI Milagro – Machala  
28-09-2023 

 
04:00 

 
28-09-2023 

 
17:00 

 
Terrestre 

Vehículo UNEMI Machala - Milagro  
29-09-2023 

 
08:00 

 
29-09-2023 

 
19:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO:  
COOPERATIVA DE AHORRO Y 

CREDITO JUVENTUD 
ECUATORIANA PROGRESISTA 

LTDA. 

  TIPO DE CUENTA: 

AHORRO 
 No. DE CUENTA: 

406068072804 
  

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
  

Gaibor Hinostroza Viviana Carolina  
Analista De Gestión Académica 1  

Dirección De Relaciones Interinstitucionales 

Mayra D´Armas Regnault 
Vicerrectora de Vinculación 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

 

Fabricio Guevara Viejó Rector 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 

Firmado electrónicamente por:

VIVIANA CAROLINA 
GAIBOR HINOSTROZA

Firmado electrónicamente por:

MAYRA JOSE DARMAS 
REGNAULT

Firmado electrónicamente por:

JORGE FABRICIO 
GUEVARA VIEJO



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 

SECCION - CONTABILIDAD 

 
 

 

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIÁTICOS Y 

MOVILIZACIÓN Nº 164-2023 

 

  

VIAJE A MACHALA EN FECHA DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023.   
 
Milagro, 25 de septiembre del 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBSERVACIÓN 
 

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2807-MEM en el cual se autoriza la 

asignación de viáticos a favor de la delegación de personal académico con gestión del 

Vicerrectorado de Vinculación a la ciudad de Machala, para los días 28 y 29 de septiembre 

del presente año, de acuerdo al Memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM. 

 

            ELABORADO POR:                                                APROBADO POR: 
    

 
 
 
 
 

Ing. Cpa. Rina Carranza López. Ing. Gloria García Zúñiga, Mgs. 
 

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1                                                DIRECTORA FINANCIERA 

 

 

 

NOMBRES Y APELLIDOS VIÁTICOS

  GUTIERREZ SAMANIEGO ISAAC ALFONSO 80.00 

YUNGA SOLORZANO DENISE JADIRA 80.00 

VALERO DIAZ NESTOR FRANCISCO 80.00 

GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA CAROLINA 80.00 

TOTAL 320.00 

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $320.00001 0910 002 7001 005000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

UNEMI-R-2023-2807-MEM: Por autorización de viáticos para la delegación de UNEMI a la ciudad de Machala por la Invitación de la Universidad Técnica de Machala 
para los días 28 y 29 de septiembre del presente año, de acuerdo al Memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

26/09/2023

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

25 09 23

NO. CERTIFICACION

715

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

KATHERINE GABRIELA 
ZUMBA ALTAMIRANO

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Víaticos (   x    ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Incripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad durará 2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

Del 28 de septiembre al 

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 TECNICO DOCENTE V 80,00 0,00 0,00 80,00

2 ANALISTA DE VINCULACIÓN 1 V 80,00 0,00 0,00 80,00

3 ASISTENETE V 80,00 0,00 0,00 80,00

4
ANALISTA DE GESTION 

ACADÉMICA 1
V 80,00 0,00 0,00 80,00

SUMAN -$                   -$                      320,00$                 

OBSERVACIONES Por Anticipo de viáticos a la ciudad de Machala

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 26 de Septiembre del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Msg.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

GUTIERREZ SAMANIEGO ISAAC 

ALFONSO
0,00

YUNGA SOLORZANO DENISE 

JADIRA
0,00

-$                 

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

VALERO DIAZ NESTOR 

FRANCISCO
0,00

GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA 

CAROLINA
0,00

Nº 136-CONT-2023

El objetivo de la comisión: En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2807-MEM en el cual se autoriza la 

asignación de viáticos a favor de la delegación de personal académico con gestión del Vicerrectorado de Vinculación a la 

ciudad de Machala para asistir a la “I FERIA DE VINCULACIÓN UTMACH 2023” efectuarse ne la Univesidad Técnica de Machala,

en la plazoleta de los Héroes UTMACH, en los dìas 28 y 29 de septiembre del presente año, de acuerdo al requermiento con

 Memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM.

29 de septiembre del 2023

SECCIÓN CONTABILIDAD
LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (   x    )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

La actividad duró  2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

Del 27 de junio al 28 de junio del 2023

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

V 80,00             24,00                                       56,00 150,00                    

C 40,00             12,00                                       28,00 65,00                       

P 8,00 2,40                                           5,60 12,00

SUMAN 38,40 89,60 227,00$                 

OBSERVACIONES Reembolso de valores por gastos peaje de vehículo.

Ing. CPA. Rina Carranza López Lugar y fecha de emisión:

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 Milagro, 11 de julio del 2023

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Msg.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

                25,00 

4,00

VALOR A PAGAR
GASTOS 

VARIOS
V. CERTIFCARGONÓMINANº

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

SECCIÓN CONTABILIDAD

2023, las solicitud de vehículos anexa.

memoradum Nro. UNEMI-CFPDU-2023-0018-MEM, Nro. UNEMI-VICEVIN-2023-0333-MEM,se actualizo la fecha al día 27 al 28 de junio 

jugar en el Club Cobra F.C. de ascenso segunda categoría a realizarse en la Provincia de Santa Elena, para lo cual según

movilización de vehículo al conductor asignado para el traslado de los estudiantes seleccionados de fútbol de la UNEMI, para

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-1629-MEM en el cual se autorizó los gastos de El objetivo de la comisión:

                70,00 

CONDUCTOR
MANUEL MESIAS MIRANDA 

ORELLANA
1

99,00$            

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



 
N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # 136-CONT-2023
N. Rte,Fte.

Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha:

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López

ANALISTA DE CONTABILIDAD

Observaciones:

-                                        

80,00                           

Milagro, 26 de septiembre del 2023

Autorizado Por:

Mgs. Gloria García Zúñiga

DIRECTORA FINANCIERA

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 32803

80,00                                               

GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA CAROLINA

0924775786

ANTICIPO DE VIÁTICOS A LA CIUDAD DE MACHALA

PARA ASISTIR A INVITACIÓN A LA "I FERIA DE VNCULACIÓN UTMACH 2023", A REALIZARSE EN

 FECHA DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE DEL 2023,

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
80,00                               

80,00                           

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



N.-181 BCE-680

MILAGRO 26/09/2023 #¡REF!

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO
VALOR 

LIQUIDO
CUR PRES CUR CONT.

FECHA  

SOL. 

PAGO SEC. PAGO

32800
GUTIERREZ SAMANIEGO ISAAC 

ALFONSO
$80,00

32801
YUNGA SOLORZANO DENISE 

JADIRA
$80,00

32802 VALERO DIAZ NESTOR FRANCISCO $80,00

32803
GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA 

CAROLINA
$80,00

Revisado y Autorizado Por:

Ing. CPA. Rina Carranza López Dir. Financiero Sección Presupuesto Sección Contabilidad

26-09-2023 Fecha:       /       / 2023

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2023 Fecha:       /      / 2023 Fecha:       /      / 2023

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2023

ANTICIPO DE VIATICOS  A LA CIUDAD DE 

MACHALA, EN FECHA DEL 28 AL 29 DE 

SEPTIEMBRE DEL 2023.

Fecha:    /     /2023 Fecha:       /      / 2023

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

80.0080.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 340 No. de Entrada: 1991

1 0.0080.0018100000000 0924775786 340 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 80.000.0018100000000 0924775786 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

26/09/2023

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

RCARRANZAL

26/09/2023

7949N5JXRUE3JEN

RCARRANZAL

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

26 09 2023

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000340001991SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

109481279

109481279

109481279Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
340 No. de Entrada: 1991

FRC

26 09 2023

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA

Firmado electrónicamente por:

RINA JANNETH 
CARRANZA LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2023Ejercicio:

 340No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  1995
002 - VIATICOS AL EXTERIORUnidad Gastadora:

0924775786RUC/CI Responsable:

GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA CAROLINANombre Responsable:

 80.00Monto Fondo Global:

 80.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: VIVIANA GAIBOR, ANALISTA DE GESTION ACAD., BCE680, CE32803, S/V136, Ant de viáticos, para 

asistir a la I FERIA DE VINCULACIÓN UTMACH 2023, en la universidad Tecnica de Machala, los días 28 

y 29 de Sep 2023, en Machala. S/Memo UNEMI-R-2023-2807-MEM

S/V 136No. de Solicitud:

S/V 136No. de Doc. Aprobación:

 109481279No. de CUR Contable:

26/09/2023Fecha Solicitud:

26/09/2023Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

002

Fuente

FRC

Clase de Registro

0924775786

RUC/CI Responsable

 109481279

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 80.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



VIATICOS 80,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS FECHA
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

001-100-000000406 28-sep-23 22,00

001-002-000002989 29-sep-23 16,12

001-002-000003177 29-sep-23 HOSPEDAJE 45,00

83,12

56,00

VIATICOS 80,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS FECHA
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

001-100-000000408 28-sep-23 ALIMENTACIÓN 15,40

001-002-000003176 29-sep-23 HOSPEDAJE 45,00

60,40

56,00

 

VIATICOS 80,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS FECHA
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

001-100-000000407 28-sep-23 ALIMENTACIÓN 35,20

001-002-000003174 29-sep-23 HOSPEDAJE 45,00

80,20

56,00

VIATICOS 80,00 100%

USUARIO

COMPROBANTES DE 

VENTAS FECHA
CONSUMO

VALOR DE 

FACTURA

VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

001-100-000000409 28-sep-23 ALIMENTACIÓN 15,40

001-002-000003175 29-sep-23 HOSPEDAJE 45,00

60,40

56,00

ELABORADO POR: APROBADO POR:

CPA. Luis Yagual Aguirre Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.

ASISTENTE TECNICO DE 

CONTABILIDAD 2
CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA 

CAROLINA

ALIMENTACIÓN

56,00

Total de la Factura de Alimentación y Hospedaje

TOTAL

YUNGA SOLORZANO DENISE JADIRA
Total de la Factura de Alimentación y Hospedaje

TOTAL

VALERO DIAZ NESTOR FRANCISCO
Total de la Factura de Alimentación y Hospedaje

TOTAL

GUTIERREZ SAMANIEGO ISAAC 

ALFONSO Total de la Factura de Alimentación y Hospedaje

TOTAL

Referencia : Solicitud / Viáticos # 136 ; C/E #  32803

Referencia : Solicitud / Viáticos # 136 ; C/E #  32801

Referencia : Solicitud / Viáticos # 136 ; C/E #  32802

Referencia : Solicitud / Viáticos # 136 ; C/E #  32800

56,00

56,00

56,00

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
 
VGH_002-2023 
 

 

 
FECHA DE INFORME: 
 
5 DE OCTUBRE DEL 2023 

 
 

DATOS GENERALES 
 

 
APELLIDOS - NOMBRE DE SERVIDOR: 
 
GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA CAROLINA 

 
PUESTO: 
 
ANALISTA DE GESTIÓN TÉNICA ACADÉMICA  

  
 
LOCALIDAD DE LA COMISION: 
 
MACHALA 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCIÓN: 
 
UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MACHALA 

  
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:  
 
Gutiérrez Samaniego Isaac Alfonso 
Gaibor Hinostroza Viviana carolina 
Valero Díaz Néstor Francisco 
Yunga Solórzano Denise Jadira 
 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
FECHA DE LA COMISIÓN:  
 
28 DE SEPTIEMBRE AL 29 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 
 

INFORME 
 
ANTECEDENTES 
 
Mediante correo institucional el Vicerrectorado de Vinculación el 22 de septiembre informa: 
 
Con base al correo que antecede, en atención a la invitación realizada por la Dirección de Vinculación de la Universidad 
Técnica de Machala, la cual realizará la “I FERIA DE VINCULACIÓN UTMACH 2023”, durante los días 28 y 29 de 
septiembre de 2023 en la Plazoleta de los Héroes UTMACH de 08h30 a 13h00, en la cual presentarán: 

 Proyectos y actividades de vinculación social;  
 Prácticas preprofesionales laborales y pasantías;  
 Ofertas laborales por parte de empresas;  
 Movilidad estudiantil y relaciones interinstitucionales;  
 Oferta de posgrado y de Educación Continua;  
 Portafolio de servicios de Bienestar Universitario, Arte y Cultura y Biblioteca UTMACH. 

Este despacho solicita cordialmente se designe a un delegado de cada área, con la finalidad de continuar con el marco 
de los procesos de cooperación y asistir a dicha Feria el día jueves 28 de septiembre del presente año. 
 



Respuesta de MSc. Michela Andrade Directora de Relaciones Interinstitucionales, Estimado Doctora. La compañera 
asignada es la compañera Viviana Gaibor que asista. 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
Michela Andrade Directora de Relaciones Interinstitucionales. 
 
 
DESARROLLO DE LA COMISIÓN 
 
El presente informe detalla las actividades realizadas durante el período de comisión de servicios, en el que el 
comisionado fue asignado a la institución anfitriona con el propósito de explorar y fortalecer la cooperación académica 
y promover la interacción entre instituciones de educación superior (IES) principalmente en las áreas de vinculación con 
la comunidad (Proyectos y actividades de vinculación social; Prácticas preprofesionales laborales y pasantías; Ofertas 
laborales por parte de empresas; Movilidad estudiantil y relaciones interinstitucionales; Oferta de posgrado y de 
Educación Continua; Portafolio de servicios de Bienestar Universitario, Arte y Cultura y Biblioteca UTMACH).Durante 
este tiempo, se llevaron a cabo una serie de actividades que contribuyeron al logro de los objetivos establecidos 
previamente. 
 
Actividades realizadas: 
 
Jueves 28 de septiembre de 2023 
 

 Viaje desde la ciudad de Milagro hasta la ciudad de Machala para participar en la I Feria de Vinculación de 
UTMACH. 

 Asignación de roles y responsabilidades a los delegados de la Universidad Estatal de Milagro. 
 Visita y revisión de los proyectos de prácticas pre profesionales presentados por estudiantes de UTMACH. 

 Ceremonia de premiación a los mejores stands y expositores en la categoría de prácticas pre profesionales en 
la Feria de Vinculación en UTMACH, en representación de la Universidad Estatal de Milagro. 

 Encuentro con la Directora de Vinculación de UTMACH para discutir el Modelo de Acreditación de las 
universidades, con énfasis en el indicador de internacionalización y movilidad. Se analizaron los 
procedimientos institucionales relacionados con seguimiento de convenios nacionales e internacionales y la 
movilidad académica. 

 Participación en un panel de alumnis destacados de UTMACH. 

 
 
 



 
 
 
 

Viernes 29 de septiembre de 2023 
 

 Se llevó a cabo un recorrido para revisar y evaluar los proyectos de vinculación presentados por estudiantes 
de todas las carreras de la Universidad Técnica de Machala. 

 Como delegados de la Universidad Estatal de Milagro, participamos en la ceremonia de premiación a los 
mejores stands y expositores de la Feria de Vinculación en UTMACH. 

 Viaje de regreso desde la ciudad de Machala a la ciudad de Milagro al concluir la comisión de servicios. 

 
 
CONCLUSIÓN: 
 
El período de comisión de servicios resultó en un enriquecimiento significativo en términos de conocer la organización 
y ejecución del evento académico. La colaboración entre la UTMACH y UNEMI fue exitosa y permitió avanzar hacia los 
objetivos establecidos. El proceso de cooperación e invitación a la I Feria de Vinculación – UTMACH se llevó a cabo 
con normalidad y se participó conjuntamente con los directivos de la institución, específicamente con la Dirección de 
Vinculación. Esta colaboración fortaleció los lazos entre ambas instituciones y abrió nuevas oportunidades para futuras 
iniciativas de cooperación. 
Es importante destacar que se consideró la ejecución de actividades de movilidad tanto presencial como virtual. Esto 
cobra relevancia, ya que existen carreras que son compartidas entre ambas universidades, lo que abre la posibilidad 
de llevar a cabo actividades académicas de movilidad que permitan a los estudiantes y docentes participar en 
intercambios enriquecedores sin importar la ubicación geográfica. 
 
La colaboración y el entendimiento entre las instituciones sobre la importancia de la movilidad académica, tanto en 
modalidad presencial como virtual, han sentado las bases para futuros proyectos y programas de cooperación que 
promoverán la internacionalización y la movilidad en beneficio de la comunidad académica de ambas universidades. 
 
RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES: 
 
Mantener Relaciones de Cooperación Institucional: Continuar participando activamente en instituciones de educación 
superior públicas con el objetivo de fortalecer y expandir los nexos de cooperación. Esto incluye la colaboración en 
proyectos académicos conjuntos, intercambios de estudiantes y profesores, y programas de investigación compartidos. 
Es fundamental seguir promoviendo el diálogo y la colaboración con estas instituciones para beneficio mutuo. 
 
Ampliar la Internacionalización y Movilidad: Considerando la existencia de programas académicos compartidos entre 
las universidades, se recomienda explorar oportunidades para ampliar la internacionalización y la movilidad de 
estudiantes y docentes. Esto puede incluir la implementación de programas de movilidad presencial y virtual que 
permitan a los participantes enriquecer sus experiencias académicas y culturales. 
 
Involucrar a UTMACH como Evaluador en Futuras Ferias: Para fortalecer aún más la colaboración, se sugiere invitar a 
la Universidad Técnica de Machala (UTMACH) como evaluadora en futuras ferias o eventos dentro de nuestra 
institución. La participación de expertos de UTMACH en la evaluación de stands y proyectos enriquecerá la perspectiva 
y brindará una retroalimentación valiosa a nuestros estudiantes. Esta colaboración fomentará la interacción entre ambas 
instituciones y fortalecerá los lazos académicos. 
 
Promover la Movilidad Virtual: En vista de la creciente importancia de la educación en línea y la movilidad virtual, se 
recomienda desarrollar programas de intercambio académico en línea que permitan a estudiantes y profesores de 
ambas instituciones colaborar en proyectos y cursos en línea. Esto facilitaría la participación de personas de diferentes 
ubicaciones geográficas y ampliaría las oportunidades de internacionalización. 
 

 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA  

NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 
Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 

FECHA 28-09-2023 29-09-2023 
HORA 04H00 19H00 



Hora inicio de labores el día de 
retorno 

08:00 
del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA  HORA FECHA  HORA  

TERRESTRE Vehículo UNEMI  MILAGRO – MACHALA 28-09-2023 04H00 28-09-2023 08H00 
TERRESTRE Vehículo UNEMI MACHALA- MILAGRO 29-09-2023 15H00 29-09-2023 19H00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o 
boletos, de acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 
 

 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA 

FECHA RUC PROVEEDOR 
N° COMPROB DE 

VENTA 
TIPO/GASTO VALOR $ 

28-09-2023 0703059568001 THE ROOFTOP SKY GRILL 001-100-000000406 ALIMENTACIÓN $22,00 
29-09-2023 0704171230001 BRITNEY HOTEL 001002-000003177 HOSPEDAJE $45,00 

TOTAL $67,00 
 
 

OBSERVACIONES 

 
 
 
 
 
 
 
               FIRMA DE SERVIDOR COMISIONADO 

  

 
NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del 
término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores pagados. Cuando 
la licencia sea superior al número de horas o días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado. 
 

 

Firmas de Aprobación 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

PhD. Mayra D’ Armas Regnault 
Vicerrectora de Vinculación 

PhD. Fabricio Guevara Viejó 
Rector 

 

Firmado electrónicamente por:

VIVIANA CAROLINA 
GAIBOR HINOSTROZA

Firmado electrónicamente por:

MAYRA JOSE DARMAS 
REGNAULT

Firmado electrónicamente por:

JORGE FABRICIO 
GUEVARA VIEJO









SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (   x    ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 28/09/2023 29/09/2023  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 TECNICO DOCENTE V 80,00 24,00 56,00 80,00

2 ANALISTA DE VINCULACIÓN 1 V 80,00 24,00 56,00 80,00

3 ASISTENETE V 80,00 24,00 56,00 80,00

4
ANALISTA DE GESTION 

ACADÉMICA 1
V 80,00 24,00 56,00 80,00

SUMAN 24,00$              56,00$                 320,00$               

OBSERVACIONES

CPA. Luis Yagual Aguirre Lugar y fecha de emisión:

Asistente tecnico de contabilidad 2 Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Gloria García Zuñiga, Mgs. Ing. Henry Peñaherrera Veloz,Msg.

DIRECTORA FINANCIERA CONTADOR GENERAL

02 de octubre de 2023

YUNGA SOLORZANO DENISE 

JADIRA

VALERO DIAZ NESTOR 

FRANCISCO

0,00

0,00

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

GUTIERREZ SAMANIEGO ISAAC 

ALFONSO
0,00

GAIBOR HINOSTROZA VIVIANA 

CAROLINA
0,00

-$                

Rendición de fondo por anticipo de viáticos a La ciudad de Machala

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS
VALOR A PAGAR

Nº 136-CONT-2023

El objetivo de la comisión:

En conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2023-2807-MEM en el cual se autoriza la asignación de viáticos a favor de la delegación de personal 

académico con gestión del Vicerrectorado de Vinculación a la ciudad de Machala para asistir a la “I FERIA DE VINCULACIÓN UTMACH 2023” 

efectuarse ne la Univesidad Técnica de Machala, en la plazoleta de los Héroes UTMACH, en los dìas 28 y 29 de septiembre del presente año, de 

acuerdo al requermiento con  Memorando UNEMI-VICEVIN-2023-0690-MEM.

La actividad duró 2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

al

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

GLORIA DEL CARMEN 
GARCIA  ZUNIGA



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

5356

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

018 010 2023

No. CUR No. Original

5882 5882

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 340 No Entrada: 1991

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
18/10/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANDRE YAGUAL 
AGUIRRE



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

018 010 2023

No. CUR No. Original

5882 5882

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
18/10/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:
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AGUIRRE

Firmado electrónicamente por:

HENRY LUIS 
PENAHERRERA VELOZ


