SERVICIOS
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I Dirigido a: Estudiantes y/o graduados
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DESCRIPCION DEL MODULO

Servicios de secretaria
Mis Médulos »

Solicitud de certificados y
servicios varios de secretaria.

Servicios de Secretaria es un modulo accesible desde el SGA+ para
estudiantes y graduados que cursaron o actualmente cursan carreras de
nivelacion o pregrado. A través de este modulo, los usuarios tienen la
posibilidad de solicitar certificaciones académicas, administrativas o
financieras acorde a sus necesidades particulares. Cada solicitud
generard un valor correspondiente a pagar, el cual deberd ser cancelado
por el estudiante para obtener la certificacion solicitada.
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

SGAT or ses El usuario debe acceder
| al sistema de gestién
académica SGA+ con
sus respectivas
credenciales.

https:/[sga.unemi.edu.ec/loginsga
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

Una vez dentro del sistema debe buscar y acceder al mdédulo
«Servicios de secretarian».

NOVIEMBRE 2020 FEBRERO 2021V2 &

Estimado estudiante, la Universidad Estatal de Milagro, a través de la Direccidn de Bienestar Universitario, se encuentra realizando la actualizacion

Campania de Actualizacion de Hoja de Vida.

de la informacion que reposa en el modulo "Hoja de vida®, te invitamos a completar tus datos y ser parte de esta campana. Para este efecto, un
asesor estara en contacto contigo.

£ Mis Médulos

Soomadal oe exdmenss fincles.
Servicios de secretaria saVamos
- i el bt ala e
secretaria, . » | a
IFluas.
i,
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

Al ingresar al modulo, el usuario visualizard las categorias de
servicios disponibles, acordes al perfil de usuario «carrera» en
el que se encuentra autenticado.

Secretaria - Mis servicios
Inicio * Secratana

SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

Si el estudiante es de nivelacién o de pregrado, y de acuerdo a
esto le presentan las respectivas categorias de servicio, siendo
«Certificados académicos de Pregrado» para pregrado y
«Certificados académicos de Nivelacion» para nivelacion.

@ Certificados académicos de @ Certificados académicos de
Nivelacion Pregrado
Certificados académicos de Nivelacion Certificados académicos de Pregrado
ﬁ ANDY ALEXANDER MOREIRA ASTUDILLO a ANDY ALEXANDER MOREIRA ASTUDILLO
=] INGENIERIA EM SISTEMAS INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES
ADMISION INGENIERIA EN SISTEMAS [Z] ADMISIOM INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES
& Gestionar mi perfil & Gestionar mi perfil
& Cambiar foto de perfil & Cambiar foto de perfil
& Cambiar contrasefia & Cambiar contrasefia
& Cerrar Sesidn &) Cerrar Sesion
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

Debe dar clic en la categoria para visualizar lista de certificados,
clasificados en internos y externos.

Certificados académicos de Pregrado

Certificados proporcionados por la Secretaria General para estudiantes y graduados.

C-010 - Certificado de C-011 - Certificado de C-012 - Certificado de C-017 - Certificado de C-018 - Certificado de
asistencia por materi; istencia por period no adeudar a la no haber sido estar legalmente

0 oo | oz institucion

SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

Periodo en el cual es estudianto estuvo o estd matriculado.

Certificados académicos de Pregrado
Certificados proporcionados por la Secretaria General para estudiantes y graduados.

Solicitudes de Certificaciones Pregrado Externas

NOVIEMERE 2020 FEBRERO 2021 V2

®

NOVIEMBRE 2020 FEBRERD 2021 V2 s

ﬁ ANDY ALEXANDER MOREIRA ASTUDILLO

B INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES

[Z] ADMISION INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES

& Gestionar mi peril
& Cambiar foto de perfil
& Cambiar contrasefia

& Cerrar Sesin

L ABRIL - MA
OCTUBRE 2018 A MARZO 2019
ABRIL A SEPTIEMBR

OCTUBRE 2017- FEBRERO 2018

SGA

www.unemi.edu.ec



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

@4
. Precio del certificado
C-018 - Certificado de . .. .
estarlegalmente [ Descripcion del certificado
matriculado
( Tiempo de validez del certificado

www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

OPCIONES DE CERTIFICADOS

@® Pre-visualizar certificado

CERTIFICACION

La i rita Ganeral de la Estatal da MI agro, CER H(.ﬁ qua: ANDY
»\\LEX»&NCER MOREIRA ASTUDILLO coﬂ uédu N 0954778106, e jnde de la carrers INGENIERIA
EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, en el periodo académico :lal 30 de NU‘—'II:MBR[: Z.JZU al 25 de

MARZO 2021, NO HA SIDO SANCION&DND

Asi consta en ta base de dalos del Sistema de Geslién Académica de |a Universidad Estatal de Milagro, al
que me remito, en cas0 de ser necesari

Fcha du Mavicul: 0900100 239034 Ho. de Maricels: 260751

Irfarmacicn cedificads o le fecha Miagre, 31 de Juio del 2023

Selicitada por: ANDY ALEXANDER MOREIRA ASTUDILLO INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

N* Inscripaibn: 33199

Firma no vélida

Ao, Saania Ve Mo, N

SECRETARIA GEWERAL

convin
. La instéusicn o persona antz g e e o S e
EE ittps iaga unemi edues! Vi Dl‘l!ﬂ deldwmen 3 meses desde el dia de s
eM PTESzRGH

Se sugiere al estudiante que,
antes de solicitar el certificado,
haga clic en el boton
«Pre-visualizar certificado». Esta
opcidn generard una vista previa
del contenido del certificado.

www.unemi.edu.ec



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

i Informacion

C-017 - Certificado de no haber sido
sancionado

La emision del certificado externo C-
017, tiene un costo de 2.00 USD.

Tiempo de validez:

Costo: $ 2

=S
SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

NOTIFICACION

Estimado ANDY ALEXANDER MOREIRA ASTUDILLO,
el certificado C-017 - Certificado de no haber sido
sancionado tiene un costo | §2
¢Esta seguro de solicitar?
Recuerde que no hay reembolsaos, si el
producto(certificado) entregado no es el deseado.

Al dar clic en el boton «Solicitar»,
se generard un valor a pagar que
el estudiante deberd cancelar
para poder descargar el
certificado solicitado.

www.unemi.edu.ec



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION

Al solicitar el estudiante podrd ver desde la opcidn
«Mis pedidos» el estado de sus solicitudes realizadas.

Mis pedidos de secretaria

Inicio > Secretaria > Mis pedidos

&, Buscar...

coDIGo FECHA[HO.. SOLICITUD/SERVICIO FECHA LIM... ESTADO ARCHIVO

INEMI- lici INEMI-SCPRE- - | ifi
UNE Solicitud (UNEMI-SCPRE-2023-0000002) del Certificado 2023-08-03 -

2023-07-31
académico con cddigo C-018 - Certificado de esta
" - " ' 11:10:21 =

11:10:21
0000002 legalmente matriculado

SCPRE-2023-

UNEMI- Solicitud (UNEMI-SCPRE-2023-0000001) del Certificado
e . 2023-07-08 -

2023-07-05
- i - 0 o010 - Gt ; )
SCPRE-2023 444410 académico con cédigo C-010 - Certificado de asistencia 14810 [ uminaco ]
0000001 por materia

& Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

OPCION DE MIS PEDIDOS

Eliminar: se representa mediante un bote de basura, esta opcidén permite
al usuario eliminar la solicitud realizada junto con el rubro generado.

i)

NOTIFICACION

Estimado ANDY ALEXANDER MOREIRA ASTUDILLO,
va a eliminar Solicitud (UNEMI-SCPRE-2023-
0000002) del Certificado académico con cddigo
C-018 - Certificado de estar legalmente
matriculado
&Esta seguro de eliminar?

SGA'I www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 OPCION DE MIS PEDIDOS

Ver historial: esta opcién permite al usuario ver un detalle del estado de
la solicitud, para dar seguimiento.

Ne SOLICITUD RESPONSABLE OVBSERVACION FECHA ESTADO
1 UNEMI-SCFRE- ANDY ALEXANDER Solicitud (UNEMI-SCPRE-2023-0000002) del 2023-07- Solicitado
2023-0000002 MOREIRA ASTUDILLO Certificado acadeémico con codigo C-018 - 3 nae

Certificado de estar legalmente matriculado

SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

OPCION DE MIS PEDIDOS

El estudiante puede consultar el estado de su valor generado, desde el
mabdulo «Mis finanzasn».

5 Mis finanzas )) RUBRO CODIGO INTERMATICD FECHA MAXIMA DE PAGO VALOR PAGADO POR PAGAR CANCELADO

Mis pagos y facturas de rubros

SGA'I www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

1 OPCION DE MIS PEDIDOS

Una vez procesado el pago del valor generado, la solicitud cambiard su
estado a «Entregado» y el usuario podrd descargar el certificado
solicitado desde la ventana mis pedidos, en la columna «Archivon».--

ICITUD/SERVICIO

il INEMI-SCPE- “ 1488) /] rtifi
UNEMI-SCPE 20230728 | O ;tw (une ic E:(;éi (;?Dacear_m:e e 2023-07-31 -
m ‘
2023-0000488 o0:13:12 academico con codigo C-004-01 - Certificado de esta 004312
legaimente matriculado

& Mostrando registros del 1.3l 1 de un total de 1 registros

SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

EJEMPLO DE CERTIFICADO DESCARGADO

SGA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

CERTIFICACION

La infrascrita Secretaria General de la Universidad Estatal de Milagro, por el presente documento
CERTIFICA: Que, SUASTEGUI QUIMIS MARIELLA CECIBEL, con cédula de ciudadania 0922367420; se
encuentra legalmente matriculado(a) en el programa de MAESTRIA EN SALUD PUBLICA - MAESTRIA
EN SALUD PUBLICA - COHORTE | 2023, de modalidad EN LINEA aprobado por el Consejo de Educacion
Superior (CES), mediante resolucién RESOLUCION OCAS-S0-19-2022-No10, que desarrollara la UNEMI
en el periodo 2023-2024 (2023-07-14 | 2024-07-14). La misma que tiene una duracién de 1440 horas
correspondiente a 10 Asignaturas.

MALLA CURRICULAR
TOTAL DE HORAS CLASES DEL PROGRAMA
ASIGNATURAS AP JE JE
PRACTICO APRENDIZAJE
CONTACTO ToTAL
DTy | EXPERMENTAL(APE) | AUTONOMO(AA)
ESTRATEGIAS APS PARA LA CALIDAD,
SEGURIDAD Y ACREDITACION 480 240 720 1440
'ATENCION PRIMARIA DE LA SALUD 480 240 720 1240
BIDETICA E INTERCULTURALIDAD 180 240 72.0 1240
URGENCIAS MEDICAS EN LA APS 480 240 72.0 1840
SEMINARIC DE INVESTIGAGION 1 480 240 72.0 1440
BIOESTADISTICA Y GESTION DE LAS TICS 480 240 720 1240
'APS EN LOS CICLOS DE VIDA 480 240 720 1240
EFIDEMIOLOGIA ¥ EL NUEVO PACIENTE. NUEVOS - —

www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

| SOLICITUDES VENCIDAS

En caso de que el estudiante NO realice el pago del valor generado
en el tiempo establecido «72 horas», de forma automatica la
solicitud cambiard su estado a vencido.
Tendrd un dia mas para realizar el pago de lo contrario la
& solicitud y el rubro se eliminara deforma automatica y le
tocara volver a realizar la solicitud.

Mis pedidos de secretaria

SGA"' www.unemi.edu.ec




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUDES CON PROBLEMAS DE GENERACION DEL ARCHIVO

En caso de que ocurra algun problema en la generacion del archivo, el
usuario deberd dar clic en el icono «R» en la columna de «Archivo» para

volver a generar el certificado.

'
\ &
NOVIEMBRE 2920 FEBRERO 2021 V2
' e

Atris

Mis pedidos de secretaria
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SGA+

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Cdla. Universitaria “Dr. Rdbmulo Minchala Murillo”
km. 1.5 via Milagro - Virgen de Fatima
Milagro, Guayas, Ecuador.
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