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INTRODUCCION

La Unidad de Educacién Continua de la Universidad Estatal de Milagro, proyectada a cumplir
con las necesidades de formacién de los profesionales dedicados a la docencia en la educacién
basica y media, oferta cursos, talleres, programas de formacién y otros. Para ello, estructura
cursos, seminarios, conferencias y talleres con base a metodologias que contribuyen en la
formacioén, actualizacién y perfeccionamiento profesional que exigen los sectores productivos,
econdémicos y sociales del pais; ademas, evidencia su articulacién con los problemas de la
sociedad y los desafios de las nuevas tendencias de la ciencia, la profesién, el desarrollo
sustentable, la cultura y el arte.

Ahora que el aprendizaje remoto e hibrido se ha convertido en una parte esencial de la
educacién para el futuro, los profesores buscan interactuar con los estudiantes a través de
nuevas e innovadoras formas. Microsoft Teams no solo sirve para reuniones y chat, es una
plataforma completa de aprendizaje.




OBIJETIVOS

Objetivo general:

Lograr que los participantes obtengan el
conocimiento y la practica necesaria para manipular
Microsoft Teams, lo que les permitird gestionar grupos
de trabajo y utilizar correctamente las funciones y
aplicaciones dentro de la herramienta.

Objetivos especificos:

- Crear y diseflar un ambiente de trabajo virtual en
Microsoft Teams.

- Integrar aplicaciones y servicios en Microsoft Teams.

- Asignar responsabilidades y proyectos a estudiantes, y
hacer seguimiento a la ejecucién de las tareas.

- Enviar, y calificar tareas y evaluaciones a grupos de
estudiantes.

DIRIGIDO A:

- El curso estd destinado a profesionales que laboran en
instituciones publicas.

- Cualquiera que tenga acceso o desee utilizar
herramientas de colaboracién.

- Interesados en implementar la transformacién digital
en su trabajo.

- Ejecutivos interesados en aprender herramientas de
transformacién digital.

- Empleados con acceso a Microsoft Office 365.

- Nuevos usuarios en el mundo del trabajo remoto.
El curso incluye:

- Certificado de asistencia y aprobacién.
Emitido por:

- Universidad Estatal de Milagro, a través del area de
Educacién Continua.

REQUISITOS:
- Ser docente con experiencia.
- Contar con titulo profesional.

- Ser nacional o extranjero.




CONTENIDO

UNIDAD 1

Introduccién a Teams: Como potenciar mi productividad en el entorno digital

Interfaz de Teams

°

® Personalizacién del perfil

® Exploraciéon de la barra de utilidades dentro de una videollamada
°

Exploraciéon de la herramienta y sus funcionalidades

Gestion de llamadas y clases virtuales
® Creacion de reuniones (clases virtuales) desde los equipos y desde el calendario
® Funcionalidades de las reuniones grupales

® Programacién de eventos en vivo

UNIDAD 2

Consolidacion y gestion de clases

® Creacion de clases desde equipos y canales
® Exploracion de funcionalidades

® Bloc de notas y apuntes de estudiantes

Asignacién y evaluacién de tareas

® Creaciony disefio de tareas
® Asignacién y seguimiento de tareas

® Calificacion de tareas




FECHA DE INICIO

29/agosto/2022

HORARIO

De 18:00 a 22:00

DURACION

2 semanas

Total horas del curso:
40 horas (24 horas en contacto con el docente y 16 horas

de trabajo auténomo).
(Avaladas por UNEMI, a través del area de Educacién Continua)

MICROSOFT TEAMS

HORARIO SINCRONICO

Hora docencia

asistida
Lunes Martes Miércoles
29/8/2022 30/8/2022 31/8/2022
Clase Zoom Clase Zoom Clase Zoom
18:00 a 21:00 (3 h) 18:00 a 21:00 (3 h) 18:00 a 21:00 (3 h)
Chat asistido Chat asistido Chat asistido
21:00 a 22:00 (1 h) 21:00 a 22:00 (1 h) 21:00 a 22:00 (1 h)
Lunes Martes Miércoles 24
5/9/2022 6/9/2022 7/9/2022
Clase Zoom Clase Zoom Clase Zoom
18:00 a 21:00 (3 h) 18:00 a 21:00 (3 h) 18:00 a 21:00 (3 h)
Chat asistido Chat asistido Chat asistido
21:00 a 22:00 (1 h) 21:00 a 22:00 (1 h) 21:00 a 22:00 (1 h)
< Horas
HORARIO ASINCRONICO autorEfas
Actividades Actividades Actividades Actividades
auténomas auténomas auténomas auténomas 16
(4h) (4h) (4h) (4h)

TOTAL DE HORAS 40

Nota: Las horas asincrénicas son las que el estudiante
dedica para revisar el material en la plataforma.



' FORMAS DE PAGO ‘ INVERSION  USD 50

e Transferencia bancaria
Cuentas corrientes:
- Banco Pichincha #2100101216 - Sublinea: 121251
- Banco del Pacifico #7457127
- Banco de Machala #1260022241 - Cédigo: 21251

- Ruc: 0968598800001
- Razon social: EPUNEMI

® Pago de contado

- Ventanillas de recaudacién ECUNEMI

e Tarjeta de crédito

- Unicamente pago corriente en ventanilla de caja
Ecunemi

Nota

Para validar el depésito y legalizar la inscripcién,
debe remitir el comprobante de pago mediante
foto al numero celular: 0984322361, perteneciente
a CAJA EPUNEMI, adjuntando los siguientes
datos:

- Nombres completos

- Nombre del curso

- NUmero de cédula

- Numero de teléfono celular

También debera notificar la realizaciéon del pago al
correo: educacioncontinua@unemi.edu.ec.

En caso de presentar inconvenientes para validar
el pago, comuniquese a nuestro numero de
WhatsApp: 0963562860, de lunes a viernes, de
08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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TERMINOS Y COND

- La fecha de inicio de OS CUrsOsS €
minimo la fecha sera ada.

jeta a un numero determinado de participantes; en ca

abre definitivamente, el drea de Educacion Continua de
endo agotado todas las instancias posibles para que el

- Si por motivos de fuerza
la devolucién del valor c«
fondos en otras ofertas.

or, el curso
ondiente,

- Al inscribirse a un cu Jucacion Continua se genera un rubro a pagar y de no tomarlo, el Siste
registrara una deuda e de pago. \

tuarse una vez que el drea de Educacién Continua notifique por correo
a la apertura del curso.

- El pago del curso dek
con el minimo de plazas

- Si el interesado decide pagar el curso antes de recibir la notificacion de Educacién Continua y el
esperar a la siguiente reprogramacion o hacer uso de dichos fondos en otra oferta de capacitacion.




