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1. Antecedentes
Mediante Oficio Nro. UNEMI-DIPA-2020-0001-OF de fecha 28 de noviembre de 2020 se remitid a

la Dra. Maria Fernanda Maldonado Pesantez, Subsecretaria de Acceso a la Educacién Superior, el
Instructivo-Lineamientos Académicos para el desarrollo del Curso de Nivelacidn 25-2020.

Mediante Oficio Nro. SENESCYT-SGES-SAES-2020-2065-0 de fecha 4 de diciembre de 2020 se
recibid la validacidn de los lineamientos académicos donde se informa lo siguiente:

e En relacion a la Modalidad y metodologia para la ejecucion del curso, se autoriza la modalidad y
metodologia tipo MOOC.

e En relacidn a la Duracion del curso de nivelacion de carrera, se autoriza la reduccion de semanas
de 16 a 13 y el nimero total de horas de 720 a 530 horas académicas.

e En relacién a la Malla Curricular y Sistema de Evaluacion, indican que se da por conocida por la
informacion respectiva.

e Enrelacidn al Equipo Académico, se da por conocida la informacién respectiva.

Mediante Memorando Nro. UNEMI-DIPA-2021-0075-MEM de fecha 10 de mayo de 2021, se
consulta sobre la continuidad en la aplicacion de los Lineamientos Académicos para la
planificacién y ejecucién del Curso de Nivelacién de Carrera.

Mediante Memorando Nro. UNEMI-VICEACAD-2021-0578-MEM de fecha 13 de mayo de 2021, el
Sr. Vicerrector Académico y de Investigacion remite su confirmacién para continuidad en la
Aplicacién de los Lineamientos Académicos para la planificacién y ejecucién del Curso de
Nivelacién de Carrera, lo cual se procede a informar mediante Memorando Nro. UNEMI-DIPA-
2021-0084-MEM a la Direccion de Gestidon y Servicios Académicos el 21 de mayo de 2021.

2. Estructura del Curso
El curso de nivelacidon de carrera estard conformado por 3 asignaturas conforme el siguiente

detalle:

Pr.opedfelutlco del Curso de 5 0 3 10 3 30
Nivelacion
Materia de Especialidad 1 5 0 20 25 250
10
Materia de Especialidad 2 5 0 20 25 250
TOTALES
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Dentro de la estructura de los recursos de aprendizaje se considerara cargar en el SGA los
siguientes:

Se registrara informaciéon general del test y sera creado y
configurado directamente en el aula virtual.

Test

Se registrard los compendios previamente elaborados y/o

Compendio . . i
P actualizados a partir de los temas planificados.

Se cargara el link de los videos previamente elaborados y/o

Video Magistral . . o
g actualizados a partir de los temas planificados.

Se registrara los materiales complementarios (videos, lectura y
Materiales Complementarios otros) previamente elaborados y/o revisados a partir de los temas
planificados.

Nota: La revisién y aprobacion de los recursos de aprendizaje serd por el Director/ de Carrera o el
responsable de |a asignatura.

3. Horarios para las clases sincronicas de acompaiiamiento del Curso
Desde esta direccidén se propone que los Aspirantes tengan disponibles al menos dos horarios

donde pueda acceder a la clase de refuerzo (sincrénica) con el docente tutor. Los horarios se
estructuran conforme a las siguientes acciones:

Los horarios se establecerdn de lunes a jueves en las siguientes jornadas y turnos
Jornada Turnos Horario

. 1 08:00 a 10:00
Matutina

2 10:00a 12:00

. 3 14:00 a 16:00
Vespertina

4 16:00 a 18:00

5 18:00 a 20:00
Nocturna

6 20:00 a 22:00

*El horario de clases por cada carrera y paralelo se establecera conforme la necesidad institucional, el
profesor podra tener carga horaria en una o mas de las jornadas establecidas. En caso de ser necesario se
programaradn Tutorias los dias viernes hasta el turno 4.

Notas:
1. Esimportante considerar en este punto lo siguiente:

a. El lineamiento emitido a SENESCYT considera como variables para identificar el nimero de
tutores, agrupar a los Aspirantes en funcion de la materia comun a recibir y que estos grupos
no superen los 300 ciudadanos, para que el tutor los pueda atender a través de la herramienta
mencionada.

b. Ellineamiento indica que cada aspirante debe recibir 2 horas a la semana de forma
sincrénica, por lo tanto, un tutor de tiempo completo podria atender hasta 20 grupos por
semana (2 horas semanales x 20 grupos= 40 horas), sin embargo, se recomienda no considerar
toda la carga horaria del profesor netamente para ejecutar las tutorias, sino que se considere
la siguiente distribucion:
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Horas para Horas de .
Dedicacion ejecucion de reparacion Carga Horaria Observacion
! . P p_ . v Total del Tutor
tutorias planificacion
. Hasta 18 grupos
Tiempo Completo 36 4 40 de 2 horas
- Hasta 9 grupos de
Medio Tiempo 18 2 20 grup
2 horas
. . Hasta 4 grupos de
Tiempo Parcial 8 2 10 grup
2 horas

c. Paradeterminar el nimero de tutores necesarios se debe recalcular conforme la data real de
matriculados bajo los criterios anteriormente expresados.

2. Para la contratacidn de los tutores se recomienda que sean de medio tiempo o tiempo parcial
dependiendo de la necesidad de la asignatura, la recomendacion va dada porque el docente tutor
realiza una actividad reiterativa y al ser tiempo completo resulta cansado para el profesional.

3. Para la elaboracion de los horarios se debe tener en cuenta la cantidad de matriculados, de tutores y
las asignaturas a impartir. Tener en consideracion no programar clases los dias viernes, para que estas
no interfieran con la ejecucién de los test.

4. Los horarios deberan ser cargados al SGA y las clases se deben iniciar desde el mdédulo mis horarios tal
como se realiza en el nivel de carrera.

5. Asi mismo, el video de la clase debe quedar grabado y debe ser subido al SGA, siguiendo el mismo
procedimiento que los docentes de semestre (El Tics deberd adecuar la opcidn para que este personal
tenga el acceso necesario).

4. Modelo Evaluativo
El modelo evaluativo desde el cual se va a derivar las acciones a ejecutar dentro del desarrollo de

la nivelacién, textualmente se toma del Art. 39 del Reglamento de Admisién y Nivelacién de la
Universidad Estatal de Milagro:

Articulo. 39.- Calificaciones y Componentes de Evaluacion. - La calificacion de cada asignatura se
evaluara sobre cien (100) puntos en cada periodo, haciendo uso de la autonomia de la institucion. La
maxima autoridad podra escoger los componentes de la evaluacién de la misma en funcion de la
necesidad académica del periodo en funcién a lo siguiente:

1. Evaluacion Unicamente del componente Académico:

a. Gestidn del Aprendizaje: representa el sesenta por ciento (60%) de la calificacidn
total. Se aplicara mediante ejercicios de aplicacion, trabajo grupal, talleres,
exposiciones, estudio de casos, participacion, tareas escritas u orales, pruebas,
proyectos de aula, ensayos, informes, proyectos presentados por el Aspirante,
trabajos de campo, individuales o grupales, de equipo, actividades, foros,
cuestionarios y/o evaluaciones parciales);
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b. Examen: representa el cuarenta por ciento (40%) de la calificacidon total. Se dara de
manera presencial e individual, utilizando el analisis critico u otros instrumentos que
se considere adecuados en funcién a los contenidos de su materia. (...).

Descripcion de los Componentes
Tomando a consideracién lo mencionado en el Art. 39 del Reglamento de Admision y Nivelacion

de la Universidad Estatal de Milagro establece que “Los componentes especificos de la gestion del
aprendizaje o de la gestion académica se determinardn dentro del periodo y no excederdn del
porcentaje establecido en cada modelo evaluativo, asi mismo la nomenclatura en el Sistema de

Gestion Académica (SGA), se definird y colocard en concordancia con lo planificado.”; conforme a
las asignaturas establecidas para el presente periodo se muestra en la Tabla 8 |a distribucidn para
cada asignatura:

Por Por
Actividad | Componente

Unidad | Test 1 N1 15%

Gestidn del Unidad Il Test 2 N2 15% 0%
Aprendizaje Unidad IlI Test 3 N3 15%
Unidad IV Test 4 N4 15%

Examen Final EvaIuaFién EX 40% 40%

Sumativa

Nota: El Aspirante para aprobar el Curso de Nivelaciéon debe obtener como minimo 70 puntos en cada una
de las asignaturas, conforme lo establece el literal 2 del Art. 40 del Ro. de Admisidn y Nivelacion de la
Universidad Estatal de Milagro.

5. Consideraciones para las Evaluaciones (Test y Examenes)

Configuracion de las evaluaciones

Para la configuracidon general de los test y los exdmenes se han planteado algunas consideraciones
dentro del informe, sin embargo, en la presente se ha ampliado un poco mds la informacidn, la
misma que se detalla en la siguiente tabla:

Deberan contener entre 75a 125

Deberan contener 120 a 150

Preguntas por evaluaciéon

asignatura de matematicas 01 y
04, donde se visualizardn 7
preguntas.

Bancos de Reactivos preguntas de calidad como | preguntas de calidad como
minimo por unidad. minimo.
El test visualizara al Aspirante 10 | EI examen  visualizard  al
preguntas. A excepcién de la | Aspirante 20 preguntas. A

excepcion de la asignatura de
matematicas 01 y 04, donde se
visualizaran 14 preguntas.
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Tiempo para desarrollar la

evaluacion

El tiempo de apertura del
cuestionario y el limite del
tiempo para desarrollarlo sera
de 30 minutos.

El tiempo de apertura del
cuestionario y el limite del
tiempo para desarrollarlo sera
de 60 minutos.

, . El examen de cada materia
Se podra considerar  la , . .
-, . - tendrd un horario establecido
Fecha de programacion de las | configuracion de los test del .
. . - . para poder  realizar las
evaluaciones modulo de especialidad al cierre . .
respectivas gestiones de

de la semana (viernes). L, .
supervision del mismo

Retroalimentacién (Carga para el

El docente debe colocar obligatoriamente la retroalimentacion de

docente) tipo general en las preguntas elaboradas.

El test debe ser secuencial, la

calificacion, aciertos y .

. ., , El examen debe ser secuencial, la
) . retroalimentacion deberdn ser e, -
Configuraciones y . - calificacién, aciertos y
. iy habilitadas finalizada la . -, .
retroalimentacion para el . . retroalimentacién deberdn ser
. disponibilidad por un plazo . .

Aspirante habilitadas al cierre de la semana

maximo de 48 horas laborables a
partir del término del tiempo de
disponibilidad.

de exdmenes.

Tipos de preguntas

Queda a criterio y libertad de catedra del docente autor el tipo de
reactivos que se aplicara, de preferencia de opciones multiples y
preguntas calculadas.

Notas:

1.

Para el caso de los estudiantes con condicidn de PPL, se programaran los test en un horario de 08:30 a
16:30, debido que el acceso a las salas de computo dentro de los centros de privacion de libertad es
limitado. Para este grupo de estudiantes se debe tener en consideracidn que la retroalimentacion,
calificacidn y aciertos no se presenten sino hasta que finalice el test para todos los estudiantes.

El docente autor y su equipo de docentes y/o tutores designados para el proceso del Curso de
Nivelacion serd responsables de la creacidn, carga y configuracion de los reactivos en el aula virtual.

Los Aspirantes que afirmen ser de alguna religion que impida rendir evaluaciones programadas los dias
viernes o que soliciten reprogramacion de los test o examenes finales por esta causa, deberan
presentar en el area de GASA el documento original emitido en hoja membretada, con sello y firma del
Pastor de la congregacién, donde sefiale que tal o cual ciudadano es miembro activo de esa Iglesia, y
que cuya actividad de meditacidon comienza a la puesta del sol del dia viernes, 18h00.

Consideraciones para la Activacion de las Evaluaciones

1.

El horario de aplicacion de las evaluaciones sera planificado por la Gestion de Admisidn y Nivelacion y
aprobados por el Sr. Vicerrector Académico y de Investigacion.

La aplicacion de los test se realizard de preferencia los dias viernes, de la semana donde finalice la
unidad.

Se deberd planificar adecuadamente el horario para los estudiantes con condicion PPL, recordando que
ellos tienen un acceso limitado a los laboratorios dentro de los centros de reclusion.




UNIVERSIDAD

TAL DE MILAGRO

E Vil

4. Las solicitudes de reprogramacion y/o correcciones de los test, podran ser manifestadas por el
aspirante al correo electrénico de infocenter maximo hasta 24 horas a partir de la finalizacién del
tiempo de disponibilidad del test. Las solicitudes se gestionaran a partir del primer dia habil de la
semana siguiente.

5. Las reprogramaciones de los test se gestionaran, confirmaran y ejecutaran en un plazo maximo de 5
dias, en caso de ser necesario este periodo se podria extender hasta por 48 horas adicionales.

6. Lasreprogramaciones de examen por los motivos expresados mas adelante en el presente documento
se receptaran maximo hasta 24 horas después del cierre examen.

7. Debera existir el seguimiento del personal de soporte para cualquier evento técnico que se presente

durante la ejecucidn de los mismos y sobre las inquietudes académicas deberan ser gestionadas por el
director de Carrera y atendidas por el equipo de docentes y/o tutores.

6. Distribucion de Actividades por Semana y asignatura

Unidad | Unidad Il Unidad Il Unidad IV
o 2
o 9
o3
83
E =
2
3 4
&
S
x
a >
]
Clase Asincroénica EXAMEN FINAL DEL
sa Clase Sincronica PROPEDEUTICO DEL
CURSO DE
NIVELACION
Clase Asincrénica
S5 Clase Sincronica
Test de la Unidad |
Clase Asincrénica
a Clase Sincrénica
e | s6
a
]
< Clase Asincrénica
E’ S7 Clase Sincrénica
a Test de la Unidad Il
3 Clase Asincrénica
2 S8 Clase Sincroénica
3
w
< Clase Asincrénica
b= S9 Clase Sincronica
Test de la Unidad Il
S10
S11
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§12
EXAMEN
FINAL DE LAS
513 MATERIAS DE
ESPECIALIDAD

Nota: Los videos que se originen de la clase asincronica deberan ser cargados al SGA vy
posteriormente al aula virtual para que estén disponibles como un recurso de aprendizaje
adicional para los estudiantes.

7. Consideraciones para Casos de Reprogramacion de test o examen

Consideraciones para el test

En primera instancia es importante recalcar que las actividades son planificadas y responden a
momentos que pueden ser planificados adecuadamente por el Aspirante, por lo tanto, se
considera Unicamente como casos de justificacion de actividades los siguientes:

a. Enfermedad catastrofica o raras o huérfanas;
b. Enfermedad que cause incapacidad de mdas de 30 dias;
c. Accidente que cause incapacidad de mas de 30 dias.

Evidencias. - Se consideraran como evidencias para los casos dispuestos, lo siguiente:

a. Enelcaso de enfermedad catastroéfica o raras o huérfanas, certificado médico emitido por
una casa de salud publica o privada inherente a la enfermedad a tratar, relacionada al
listado de enfermedades raras o huérfanas y Catastroficas (Ej. Red Hospitalaria de Primer
Nivel del MSP de cuidados paliativos, SOLCA, Instituto de Neurociencias, Hospital Luis
Vernaza);

b. En el caso de enfermedad que cause incapacidad de mas de 30 dias, certificado médico
emitido por una casa de salud publica; y,

c. En el caso de accidentes que causen incapacidad de mas de 30 dias, certificado médico
emitido por una casa de salud publica.

Notas:
1. Lasevidencias a presentar en cada caso, deberan ser validadas por la Unidad de Bienestar Universitario.

2. Debido que los test se han planificado con tiempo y no seran modificada su fecha de aplicacion, NO se
considerard como motivo de reprogramacion los cortes de energia, problemas de conexidon a internet
0 la falta de permisos por parte del empleador del lugar de trabajo del aspirante.

Adicionalmente, es necesario considerar que existen amparos legales para casos especiales, los
mismos se definiran a continuacion:

1. Personas Privadas de Libertad o Adolecentes en Conflicto con la Ley
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2. Personas con Discapacidad

3.

Otros Casos de salud no establecidos anteriormente que sean validados por la Unidad de
Bienestar Universitario

Para estos casos se plantea lo siguiente:

CASO 1: Programar los test para los PPL de forma diferenciada previa coordinacién con
los encargados de cada centro.

CASO 2: Programar los test de forma diferenciada para las personas con discapacidad que
lo soliciten, y cuya documentaciéon haya sido validada por la Unidad de Bienestar
Universitario. De preferencia se podria programar la ejecucién de sus test de forma
sincrénica con la asistencia del personal de soporte. Aunque se debe considerar la nota
descrita en la parte de los horarios del test para este grupo de aspirantes.

CASOS 3: Es importante tener en consideracidn que el Literal 4 del Art. 40 del Ro. de
Admisidn y Nivelacion de la UNEMI, estipula: “En el programa de nivelacion de carreras,
no existird justificacion alguna para la carga de actividades posterior a la fecha de cierre
de la misma, salvo un andlisis de los hechos por el Director de Carrera correspondiente y
previa autorizacion del Decano de la Facultad”, ante lo mencionado se deja establecido
que cualquier apertura de actividades sin previa autorizacion y proceso correspondiente
esta determinante prohibida. Teniendo el antecedente anterior quienes se consideren
inmersos en este caso, deberan realizar la respectiva solicitud para la reprogramacion del
test con los documentos de soporte que evidencien el motivo descrito por el que no haya
podido ejecutar la actividad.

Procedimiento para solicitudes referentes a la ejecucion del test

El Aspirante en un plazo no mayor a 24 horas corridas desde la ejecucién del test, debera solicitar
via correo electrénico a la cuenta info_center@unemi.edu.ec la reprogramacion o correccion del
mismo, describiendo detalladamente los motivos por los que no lo efectud con los respectivos
soportes o en caso de solicitar alguna correccidn con la respectiva justificacion académica del
concepto o procedimiento en cuestion.

1.

Desde infocenter se agruparan los casos y dependiendo del tipo de solicitud se remitira a:
1.1 La Unidad de Bienestar Universitario para la respectiva validacidn de los soportes.

1.2 Al Autor para la respectiva validacién del procedimiento indicado por los Aspirantes.

Una vez recibida la respuesta por parte de los involucrados desde el area de Infocenter se
procedera a realizar las gestiones que correspondan con el drea pertinente y se informara
a la Direccion de Carrera.
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Consideraciones para los Exdimenes
La reprogramacion de examen se podra dar Unicamente por los motivos descritos en la seccion del
test, y se podra solicitar maximo hasta 24 horas corridas desde el cierre del examen.

Los exdmenes se reprogramaran en la fecha descrita para el efecto y en una sola vez, para esto el
aspirante seguird el mismo procedimiento descrito para la solicitud del test, en el tiempo
mencionado en el parrafo anterior.

Nota: Cabe mencionar que las reprogramaciones que se efectuen para los test o exdmenes se
ejecutardn en linea, en caso que la Facultad requiera tomarlos de forma presencial en las
instalaciones de la_institucion, deberdn coordinar _con Bienestar Universitario el respectivo
protocolo de biosequridad y establecer la respectiva planificacion para la ejecucion de los mismos.
Solo para grupos vulnerables se considerara la aplicacion de los examenes reprogramados
obligatoriamente de forma virtual, pero, sincrénica con la supervision del personal académico o de
soporte que se disponga.
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