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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

CONSIDERANDO

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 346 determina que,
“Existird una institucion publica, con autonomia, de evaluacion integral interna
y externa, que promueva la calidad de la educacion”;

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 350 establece que, “El
Sistema de Educacion Superior tiene como finalidad la formacion académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnoldgica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion
con los objetivos del régimen de desarrollo”;

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 353 establece que, “E/
sistema de educacion superior se regird por:

1. Un organismo publico de planificacion, regulacion y coordinacion interna del
sistema y de la relacidn entre sus distintos actores con la Funcion Ejecutiva.

2. Un organismo publico técnico de acreditacion y aseguramiento de la calidad
de instituciones, carreras y programas, que no podrd conformarse por
representantes de las instituciones objeto de regulacion”;

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 354 establece que, “(...) El
organismo encargado de la planificacion, regulacion y coordinacion del sistema
y el organismo encargado para la acreditacion y aseguramiento de la calidad
podrdn suspender, de acuerdo con la ley, a las universidades, escuelas
politécnicas, institutos superiores, tecnoldgicos y pedagdgicos, y conservatorios,
asi como solicitar la derogatoria de aquellas que se creen por ley”;

la Constitucidn de la Republica del Ecuador, articulo 355 determina que, “E/
Estado reconocerd a las universidades y escuelas politécnicas autonomia
académica, administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los objetivos del
régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion.

Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la
autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha
autonomia garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la
busqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno y gestion de si mismas, en
consonancia con los principios de alternancia, transparencia y los derechos
politicos; y la produccion de ciencia, tecnologia, cultura y arte.

Sus recintos son inviolables, no podrdn ser allanados sino en los casos y
términos en que pueda serlo el domicilio de una persona. La garantia del orden
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interno serd competencia y responsabilidad de sus autoridades. Cuando se
necesite el resquardo de la fuerza publica, la mdxima autoridad de la entidad
solicitard la asistencia pertinente. {(...)";

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 5 establece que, “Son derechos
de las y los estudiantes los siguientes: (...) g) Participar en el proceso de
construccion, difusion y aplicacion del conocimiento (...)”;

la Ley Orgdnica de Educacion Superior, articulo 6 establece que, “Son derechos
de los profesores o profesoras e investigadores o investigadoras de conformidad
con la Constitucion y esta Ley los siguientes: g) Participar en el proceso de
construccion, difusion y aplicacion del conocimiento (...)”;

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 6.1 establece que, “Son deberes
de las y los profesores e investigadores de conformidad con la Constitucion y
esta Ley los siguientes: a) Cumplir actividades de docencia, investigacion y
vinculacion de acuerdo a las normas de calidad y normativas de los organismos
que rigen el sistema y las de sus propias instituciones (...)”;

la Ley Orgénica de Educacion Superior, articulo 11 establece que, “El Estado
proveerd los medios y recursos para las instituciones publicas que conforman el
Sistema de Educacion Superior, y brindard las garantias para que las instituciones del
Sistema cumplan con: c) Facilitar la vinculacion con la sociedad a través de
mecanismos institucionales o cualquier otro establecido en la normativa
pertinente (...)”;

la Ley Orgénica de Educacién Superior, articulo 13, literal a) establece que, “Son
funciones del Sistema de Educacion Superior: a) Garantizar el derecho a la
educacion superior mediante la docencia, la investigacion y su vinculacion con
la sociedad, y asegurar crecientes niveles de calidad, excelencia académica y
pertinencia”;

la Ley Orgdnica de Educacion Superior, articulo 87 establece que, “Como
requisito previo a la obtencion del grado académico, los y las estudiantes
deberdn acreditar servicios a la comunidad mediante programas, proyectos de
vinculacion con la sociedad, prdcticas o pasantias preprofesionales con el
debido acompafiamiento pedagdgico, en los campos de su especialidad.

En el caso de las y los egresados de las facultades de jurisprudencia, derecho y
ciencias juridicas se estard a lo dispuesto en el Cédigo Orgdnico de la Funcion
Judicial”;

la Ley Organica de Educacidn Superior, articulo 87 establece que, “El principio
de calidad establece la busqueda continua, auto-reflexiva del mejoramiento,
aseguramiento y construccion colectiva de la cultura de la calidad educativa
superior con la participacion de todos los estamentos de las instituciones de
educacion superior y el Sistema de Educacion Superior, basada en el equilibrio
de la docencia, la investigacion e innovacion y la vinculacion con la sociedad,
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orientadas por la pertinencia, la inclusion, la democratizacion del acceso y la
equidad, la diversidad, la autonomia responsable, la integralidad, Ila
democracia, la produccion de conocimiento, el didlogo de saberes, y valores
ciudadanos”;

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 107 establece que, “El principio
de pertinencia consiste en que la educacion superior responda a las expectativas
y necesidades de la sociedad, a la planificacion nacional, y al régimen de
desarrollo, a la prospectiva de desarrollo cientifico, humanistico y tecnoldgico
mundial, y a la diversidad cultural. Para ello, las instituciones de educacion
superior articulardn su oferta docente, de investigacion y actividades de
vinculacion con la sociedad, a la demanda académica, a las necesidades de
desarrollo local, regional y nacional, a la innovacion y diversificacion de
profesiones y grados académicos, a las tendencias del mercado ocupacional
local, regional y nacional, a las tendencias demogrdficas locales, provinciales y
regionales; a la vinculacion con la estructura productiva actual y potencial de la
provincia y la regidn, y a las politicas nacionales de ciencia y tecnologia”;

la Ley Orgdnica de Educacidon Superior, articulo 125 establece que, “Las
instituciones del Sistema de Educacion Superior realizardn programas y cursos
de vinculacion con la sociedad guiados por el personal académico. Para ser
estudiante de los mismos no hard falta cumplir los requisitos del estudiante
regular”;

la Ley Orgdnica de Educacidon Superior, articulo 127 establece que, “Las
universidades y escuelas politécnicas podrdn realizar en el marco de la
vinculacion con la colectividad, cursos de educacion continua y expedir los
correspondientes certificados.

Los estudios que se realicen en esos programas no podrdn ser tomados en
cuenta para las titulaciones oficiales de grado y posgrado que se regulan en los
articulos precedentes”;

el Reglamento General a la Ley Orgédnica de Educacién Superior, articulo 17
establece que, “El Reglamento de Régimen Académico normard lo relacionado
con los programas y cursos de vinculacion con la sociedad asi como los cursos
de educacion continua, tomando en cuenta las caracteristicas de la institucion
de educacion superior, sus carreras y programas y las necesidades del desarrollo
nacional, regional y local”;

el Reglamento de Régimen Académico, articulo 82 establece que, “La
vinculacion con la sociedad hace referencia a los programas de educacion
continua, gestion de redes, cooperacion y desarrollo, relaciones internacionales,
difusion 'y distribucion del saber que permitan la democratizacion del
conocimiento y el desarrollo de la innovacidn social.

Las instituciones de educacion superior deberdan contar con un modelo de
vinculacion con la sociedad, que asegure la integracion de las tres funciones
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sustantivas de la educacion superior: docencia, investigacion y vinculacion con
la sociedad; para la gestion del conocimiento en funcion de sus dominios, lineas
de investigacion, oferta académica vigente y necesidades de la comunidad a
nivel local, nacional y regional; respondiendo al principio de pertinencia.

Las instituciones de educacion superior podrdn crear instancias institucionales
especificas para gestionar la vinculacion con la sociedad, a fin de generar
programas, proyectos especificos o intervenciones de interés publico”;

el Reglamento de Régimen Académico, articulo 83 establece que, “La educacion
continua hace referencia a procesos de capacitacion, actualizacion 'y
certificacion de competencias laborales especificas, desarrolladas en el marco
de la democratizacion del conocimiento, que no conducen a una titulacion de
educacion superior.

La educacion continua estd dirigida a la sociedad en general, por el cardcter de
los aprendizajes que se imparten, la estructura y operacion de los programas,
debe ser flexible y abierta a las necesidades de los actores y sectores de
desarrollo.

Para garantizar su calidad, podrdn incorporar a docentes que pertenezcan a
colectivos y cuerpos académicos de los distintos campos de estudio, curriculares
e institucionales, o a otros profesionales de reconocida trayectoria.

La educacion continua se ejecutard en forma de cursos, seminarios, talleres y
otras actividades académicas que no conducen a una titulacion, por lo que no
podrdn ser homologadas las horas, ni los productos académicos del aprendizaje.

Las IES deberan elaborar el portafolio de educacion continua, que constard en la
planificacion estratégica y operativa, evidenciando su articulacion con los
problemas de la sociedad y los desafios de las nuevas tendencias de la ciencia,
la profesion, el desarrollo sustentable, la cultura y el arte.

El portafolio de educacidn continua estard articulado a los Dominios Cientificos,
Tecnoldgicos, Artisticos y Humanisticos, en funcion de las trayectorias y
capacidades de las IES. Para ofertar educacion continua en trayectorias y
capacidades distintas a los dominios de las IES, podrdn establecerse alianzas
estratégicas que garanticen una oferta de calidad y que responda a las
necesidades de los actores y sectores.

Para el desarrollo de los ambientes de aprendizajes que demanda el portafolio
de educacion continua, podrdn utilizarse laboratorios, tecnologias y recursos
académicos, en funcion de las temdticas y propuestas.

Las IES podradn realizar alianzas estratégicas, para la utilizacion de instalaciones
de empresas publicas y privadas de produccion de bienes y servicios, espacios
culturales, artisticos y otros, de acuerdo a la organizacion y propdsitos que
orientan la pertinencia de las propuestas”;
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Que, el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 67, establece
que, “ La Comision de Vinculacion con la Colectividad, es un organismo de
cardcter asesor, dependiente del H. Consejo Universitario, y, estard presidida
por el Rector (a) o su delegado, e integrada por los Subdecanos de las
facultades, dos representantes estudiantiles y uno por los empleados y
trabajadores; y, para casos puntuales, se integrard mediante invitacion, a un
representante del sector productivo (...)”;

Que, con la finalidad de regular las actividades de vinculacion con la sociedad a
realizarse por la comunidad universitaria y demas intervinientes, la universidad,

RESUELVE:
Expedir el siguiente REGLAMENTO DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO.

TiTULO |
PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO, AMBITO Y NATURALEZA

Art. 1.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objeto establecer y regular el
proceso y todas las actividades de la vinculacion con la sociedad de la Universidad
Estatal de Milagro.

Art. 2.- Ambito.- Las disposiciones contenidas en este Reglamento seran de aplicacion
obligatoria por parte de la Direccidn de Extensidn Universitaria, personal académico,
estudiantes de grado y posgrado, y demas intervinientes en las actividades de
vinculacion con la sociedad.

Art. 3.- Naturaleza.- La aplicacion de esta normativa se regulard de conformidad con
las disposiciones de la Ley Orgdnica de Educacidn Superior y su Reglamento; el
Reglamento de Régimen Académico; y, el Estatuto Organico de la Universidad Estatal
de Milagro.

TiTULO Il
DISPOSICIONES COMUNES

CAPITULO |
DE LA VINCULACION CON LA SOCIEDAD
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Art. 4.- Vinculacion con la sociedad.- La vinculacion con la sociedad hace referencia a
la difusidon y distribucién del saber que permitan la democratizacién del conocimiento
y el desarrollo de la innovacidn social.

Para el efecto, la Universidad Estatal de Milagro organizard programas y proyectos
académicos que se ejecutaran en aquellos sectores prioritarios para el desarrollo local
y nacional, preferentemente en los sectores urbano-marginales y rurales.

Art. 5.- Fines institucionales de Vinculacion con la sociedad.- La Universidad Estatal de
Milagro establece como sus fines de la Vinculacién con la Sociedad, los siguientes:

1) Contribuir al mejoramiento del progreso local y nacional de manera
permanente, mediante el desarrollo de actividades culturales, sociales,
productivas, cientificas y tecnoldgicas que aporten a la formacidn integral de
la institucion, la region y el pais;

2) Fortalecer los canales de comunicacién con la sociedad para apoyar y afianzar
las relaciones de servicio y vinculacidn con sus sectores;

3) Fomentar el mejoramiento continuo de la sociedad a través del talento
humano, implementando para ello programas y proyectos que se enfoquen en
solventar las necesidades del entorno, la region y el pais;

4) Fortalecer las capacidades de las personas de la comunidad, con la finalidad de
propiciar una sociedad justa, coherente e inclusiva;

5) Establecer convenios de cooperacién interinstitucional inspirados en la
igualdad y diversidad, con aquellos actores econédmicos identificados con los
objetivos de la entidad;

6) Propiciar la implantaciéon de un nuevo modelo de desarrollo regional con base
en el conocimiento cientifico, aportando con propuestas concretas de
mediano y largo plazo, en los planes de desarrollo regional y nacional; vy,

7) Potenciar las capacidades de la comunidad universitaria fomentando el
trabajo conjunto y colaborativo entre la docencia, la investigacién y la Unidad
de Extensidn Universitaria.

CAPITULO II
DE LA COMISION DE VINCULACION
CON LA COLECTIVIDAD

Art. 6.- Comision de Vinculacion con la Colectividad.- La Comision de Vinculacién con
la Colectividad, es un organismo de cardcter asesor, dependiente del Organo Colegiado
Académico Superior de la Universidad Estatal de Milagro.

Art. 7.- Estructura organizativa de la Comisidén.- La Comisidon de Vinculacién con la
Colectividad de la Universidad Estatal de Milagro, estara integrada por:
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1) El Rector o su delegacidn al Vicerrector Académico y de Investigacidn, quien la
presidir3;

2) Decanos de las Facultades ;

3) Dos estudiantes designados por el OCAS, de fuera de su seno;

4) Un representante por los empleados y trabajadores, designados por el OCAS,
de fuera de su seno;

5) El Director de Extension Universitaria, quien actuara como secretario;

6) Un representante del sector productivo (cuando se considere pertinente);

Los estudiantes, empleados y trabajadores miembros de la Comisién de Vinculacién
con la Colectividad, duraran un afio en sus funciones y podran ser designados por un
afio adicional consecutivo.

En caso de ausencia definitiva de los representantes de estudiantes, empleados vy
trabajadores, por el motivo que fuere, la Comision de Vinculaciéon con la Colectividad
emitird la resolucién correspondiente y notificara del particular al OCAS, para nombrar
el reemplazo de forma inmediata.

Art. 8.- Designacion de representantes.- Los representantes de los estudiantes ante la
Comision de Vinculacion con la Colectividad, serdn escogidos entre los tres mejores
estudiantes de cada carrera en cada Facultad, segun los promedios acumulados hasta
el periodo inmediato anterior a su designacién, estableciendo una némina con los
cuatro mejor puntuados, entre quienes el OCAS designara a los dos representantes
titulares, quedando los otros dos nominados como representantes alternos.

Los representantes de los empleados y trabajadores seran escogidos entre los
servidores mejores evaluados de cada Direccion de la Institucidn, estableciendo una
némina con los dos mejor calificados, entre quienes el OCAS designara al
representante titular y al alterno.

Art. 9.- Sesiones y quérum.- La Comision sesionara al menos cuatro veces al afio de
manera ordinaria, y en sesidn extraordinaria, a solicitud del Presidente de la Comisién
de Vinculacion con la Colectividad.

Todos los integrantes tienen derecho a voz y voto, con excepcién del representante del
sector productivo, que solo tendrd derecho a voz.

El quérum para instalar una sesion se constituira con la presencia fisica o a través de
video conferencia en casos previamente autorizados por la Comisidon de Vinculacion
con la Colectividad, de mas de la mitad de los integrantes con derecho a voto, con la
presencia obligatoria del Presidente de la Comision.

Por recomendacion del Presidente de la Comisién, a las sesiones de la Comision, podra
invitarse a personas notables del medio, para que actien como asesores de la
Comisidn de Vinculacién con la Colectividad.
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Art. 10.- Resoluciones.- Las resoluciones de la Comisién de Vinculacién con la
Colectividad requeriran como minimo el voto favorable de la mayoria simple de sus
miembros. En caso de empate el Presidente tendra voto dirimente.

Art. 11.- Unidades de apoyo.- Para el cumplimiento de sus propdsitos la Comisién de
Vinculacién con la Colectividad, contara con tres Unidades:

1) Unidad de Extensidn Universitaria;

2) Unidad de Difusion Cultural y Artistica; y

3) Unidad de Bienestar Universitario.

Art. 12.- Funciones de la Comision de Vinculacion con la Colectividad.- La Comision de
vinculacion con la Colectividad, tiene las siguientes funciones:

1) Consolidar la vinculacién de la investigacidén, docencia y servicio con la sociedad
para atender los grandes problemas de desarrollo que enfrentan,
especialmente, los sectores rurales y marginales del Cantdon Milagro, la Regidn
y el Pais en general;

2) Fomentar el proceso permanente de vinculacion de la Universidad Estatal de
Milagro con la sociedad;

3) Fomentar la democratizacidn del conocimiento y el desarrollo de la innovacion
social, al interior de la comunidad universitaria;

4) Velar porgue los programas, proyectos y estrategias se ajusten a las lineas de
investigacion o a las areas de conocimiento institucionales;

5) Aprobar el plan de vinculacién con la sociedad, los programas y los proyectos
de vinculacion y remitirlos al OCAS para su ratificacion; (Ver Anexo #5)

6) Aprobar las bases de la convocatoria para la formulacion de proyectos
institucionales de servicio y vinculacidn en funcién de las demandas sociales;
(Ver Anexo #4).

7) Convocar a la realizacidn proyectos de vinculacion con la sociedad guiados por
el personal académico de la Institucién;

8) Aprobar la planificacion de talleres y encuentros de oferta-demanda para
identificar proyectos estratégicos, en los que participe el personal docente de
las distintas facultades académicas de la Institucion;

9) Informar al OCAS y a la comunidad universitaria sobre los logros derivados de
los procesos de vinculacién con la sociedad para consolidar la imagen
institucional;

10) Velar por el cumplimiento de los fines institucionales de vinculacion con la
sociedad.

Art. 13.- Atribuciones del Presidente de la Comisidn de Vinculacion.- Seran
atribuciones del Presidente de la Comisidn de Vinculacidn, las siguientes:

1) Convocar y presidir las reuniones de la Comisién de Vinculacion con la
Colectividad;
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2) Representar la Comisién de Vinculacién con la Colectividad;

3) Disponer a Secretaria la elaboracion de la convocatoria y el orden del dia de las
sesiones a realizarse; asi como, la respectiva notificacion a los integrantes de la
comision;

4) Velar por la puntualidad en la asistencia a las sesiones;

5) Velar el cumplimiento de lo resuelto por la Comision;

6) Suscribir conjuntamente con el secretario, las actas de las sesiones y las
resoluciones;

7) Informar al OCAS sobre la ausencia definitiva de los representantes de
estudiantes, empleados o trabajadores, para que nombre a sus reemplazos; vy,

8) Las demas que seifale el Estatuto de la Universidad Estatal de Milagro y el
presente Reglamento.

Art. 14.- Atribuciones del Secretario de la Comisidn.- Serdn atribuciones del Secretario

de la Comisidn, las siguientes:

1) Proporcionar a los miembros de la Comision, de manera previa junto a la
Convocatoria, los documentos habilitantes referentes a los temas que se
vayan a tratar en la sesién a través del medio de soporteidéneo;

2) Redactar, elaborar y suscribir, las actas de las sesiones de la Comisién, las
cuales seran puestas en consideracién de los miembros;

3) Velar por la elaboracién, conservacion y seguridad de los archivos de la
Comision;

4) Certificar y autenticar documentos emitidos por la Comisién, y proporcionar
copias de los mismos;

5) Mantener un registro magnetofdnico de las sesiones;

6) Realizar el seguimiento y registro de las resoluciones emanadas por el
Comisién;y,

7) Las demas funciones que le fueren asignadas por la Comisién.

TiTULO 1l
DE LA DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA

CAPITULO |
ESTRUCTURA ORGANICA
FUNCIONAL

Art. 15.- Estructura de la Direccion.- La Direccion de Extensidn Universitaria estara
formada por:

1)
2)
3)
4)
5)

El Director(a) de Extension Universitaria;
El Coordinador(a) de Emprendimiento;
El Coordinador (a) de Vinculacion;

El Experto (a) de Extensidn Universitaria;
El Analista de Extensidon Universitaria;
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6) El Analista de Emprendimiento;y,
7) El Asistente de Extension Universitaria.

Art. 16.- Requisitos para ser Director.- Para ser Director de la Direccidon de Extension
Universitaria, se requiere:

1) Ser docente titular;

2) Poseer grado académico de Maestria o doctorado (PhD); y

3) Tener, por lo menos, cinco afios de experiencia en gestién académica,
administrativa o financiera.

Art. 17.- Responsabilidades del Director de Extension Universitaria.- Son
responsabilidades del Director de Extensidn Universitaria las siguientes:

1) Identificar los temas considerados prioritarios y estratégicos, donde la
Universidad cumplird con sus propésitos de vinculacién con la sociedad, desde
la perspectiva nacional, las politicas publicas y las demandas institucionales,
para presentarlos ante la Comisién de Vinculacién con la Colectividad;

2) Realizar las bases de convocatoria para la formulacion de proyectos
institucionales de servicio y vinculacién; (Ver Anexo #4).

3) Elaborar informe de propuestas de proyectos revisados y presentarlos a la
Comisién de Vinculacién con la Colectividad para su aprobacién;

4) Realizar el seguimiento, monitoreo y control de la ejecucidn de los proyectos
de vinculacion, a través de los recursos humanos disponibles en su Unidad;

5) Revisar los informes mensuales y finales de los proyectos de vinculacién
presentados por los Lideres de Proyectos;

6) Designar a los evaluadores de los informes finales de los proyectos;

7) Supervisar la elaboracion de los informes de evaluacion final;

8) Presentar a la Comision de Vinculacion con la Colectividad el informe de cierre
de proyectos y programas cuando finalicen;

9) Organizar talleres de encuentro oferta demanda, para identificar proyectos
estratégicos, en los que participe el personal académico de las distintas
Facultades de la Institucion;

10) Identificar las necesidades de apoyo para desarrollar los proyectos de servicio y
vinculacién;

11) Gestionar la obtencién de recursos para solventar los requerimientos de los
proyectos a desarrollar;

12) Ofrecer formacién y asesoria permanente a la comunidad universitaria para la
presentacion de proyectos de servicio y vinculacibn que requieran
financiamiento;

13) Supervisar la coordinacion de la ejecuciéon de los programas y proyectos de
vinculacion con la sociedad.

14) Establecer relaciones de cooperacidon con instituciones externas para la
formulacidn y ejecucién de proyectos o programas;

15) Formular estrategias que faciliten la inclusion de docentes y estudiantes en
Programas y Proyectos de Vinculacién con la Sociedad;

16) Difundir las actividades de la Direccidon Extension Universitaria a través de las
Unidades correspondientes; vy,
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17) Las demds establecidas en normativas y procedimientos de la Institucién.

Art. 18.- Requisitos para ser Coordinador de Emprendimiento.- Para ser Coordinador
de Emprendimiento, se requiere:

1) Ser profesor titular;
2) Poseer grado académico de Maestria; y
3) Tener conocimiento en Planificacidn y Gestion de Proyectos.

Art. 19.- Responsabilidades del Coordinador de Emprendimiento.- Las
responsabilidades del Coordinador de Emprendimiento, son las siguientes:

1) Disponer y orientar la elaboracion de la planificacion de las actividades anuales
de emprendimiento, incluyendo la definicion de las lineas estratégicas de
accion;

2) Administrar los procesos de incubacion de proyectos de emprendimiento en la
Universidad;

3) Administrar los procesos de aceleramiento de negocios en los espacios
emprendedores;

4) Gestionar la elaboracion de acuerdos contractuales con emprendedores vy
socios estratégicos con la Institucion;

5) Administrar la base de datos de emprendimiento generados en los espacios de
emprendimiento e innovacion de la Institucion;

6) Apoyar en la organizacién de concursos, ferias y eventos de emprendimiento e
innovacion que organicen los tutores académicos en las facultades;

7) Aprobar los informes de la entrega que evidencien la generacién de trabajo de
emprendimiento con sus respectivos avances;

8) Coordinar con la Direccion de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico e
Innovacion, la generacion de emprendimientos e innovacidn con base en
trabajos de investigacion generados en la universidad;

9) Coordinar con los tutores de proyectos de vinculaciéon que sostengan proyectos
en la linea de aceleramiento de negocios, el registro de trabajos a la base de
datos de emprendimiento;

10) Coordinar eventos de formacién y soporte para los actores del emprendimiento
en la universidad (profesores, estudiantes, emprendedores, comunidad);

11) Realizar acercamientos con instituciones privadas o publicas, que aporten al
crecimiento del emprendimiento en la localidad;

12) Generar redes, grupos de apoyo y contactos con el medio para las iniciativas
empresariales;

13) Asignar asesoramiento para el disefo de los planes de negocio a los proyectos
universitarios; y,

14) Las demas establecidas en normativas y procedimientos de la Institucion.
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Art. 20.- Responsabilidades del Coordinador de Vinculacién.- Las responsabilidades
del Coordinador de Vinculacién, son las siguientes:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

Art.

Coordinar los proyectos de vinculacidn institucionales;

Formular las acciones de seguimiento a los proyectos de vinculacion de la
institucion;

Coordinar el monitoreo de los proyectos de vinculacion de la Institucion;
Coordinar y dirigir reuniones de trabajo con las Facultades para consensuar las
actividades de los proyectos;

Disefiar técnicas o instrumentos para el mejoramiento de la ejecucién y
seguimiento de los proyectos de vinculacion;

Coordinar los informes técnicos de la gestion sobre el estado, avance vy
proyecciones de la Direccién; vy,

Las demas establecidas en normativas y procedimientos de la Institucion.

21.- Responsabilidades del Experto de Extension Universitaria.- Las

responsabilidades del Experto de extensidn Universitaria, son las siguientes:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Art.

Coordinar y controlar la programacion, formulacién, aprobacién, evaluacion y
liquidacion del presupuesto de la Direccidn de Extension Universitaria;

Evaluar el cumplimiento de los planes operativos de la Direccidn;

Validar y supervisar la ejecucion de los presupuestos de proyectos y PAC de la
Direccion;

Analizar e informar sobre los ingresos y gastos de los proyectos de vinculacion;
Organizar la ejecucidn presupuestaria de los proyectos;

Proponer técnicas e instrumentos para el mejoramiento de los procesos
internos de la Unidad;

Revisar y analizar la viabilidad financiera de los proyectos de emprendimiento
asignados;

Presentar informes financieros individuales de los proyectos de
emprendimiento asignados para su analisis; y,

Las demas establecidas en normativas y procedimientos de la Institucion.

22.- Responsabilidades del Analista de Extension Universitaria.- Las

responsabilidades del Analista de Extension Universitaria, son las siguientes:

1)

2)
3)

4)

Brindar soporte al equipo investigador para la correcta ejecucién de los
procesos involucrados en los proyectos de vinculacién;

Monitorear la ejecucién de los Proyectos de Vinculacion con la sociedad;
Elaborar informes técnicos sobre el estado y avance de los Proyectos de
vinculacién; y,

Las demas establecidas en normativas y procedimientos de la Institucion.

Art. 23.- Responsabilidades del Analista de Emprendimiento.- Las responsabilidades
del Analista de Emprendimiento, son las siguientes:
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1) Brindar soporte al Coordinador de Emprendimiento en temas de operatividad
en los procesos de emprendimiento;

2) Revisar la viabilidad técnica, estratégica, comercial y operativa de los proyectos
asignados, presentado informe individual de cada proyecto;

3) Brindar soporte técnico a los Tutores de proyectos de emprendimiento o
Emprendedores mediante capacitaciones o reuniones programadas;

4) Llevar el control de la base de datos y archivos de los proyectos de
emprendimientos en todas sus etapas;

5) Dar seguimiento al proceso de incubacién de los proyectos documentando sus
avances;

6) Dar soporte al proceso de aceleramiento de negocios para la correcta
ejecucién de los procesos involucrados en los proyectos de vinculacién; y,

7) Las demas establecidas en normativas y procedimientos de la Institucidn.

Art. 24.- Responsabilidades del Asistente de Extensidn Universitaria.- Las
responsabilidades del Asistente de Extension Universitaria, son las siguientes:

1) Colaborar en los procesos operativos de la gestion de los proyectos de
vinculacion;

2) Asistir en la elaboracién y seguimiento del Plan Operativo de la Unidad;

3) Orientar a los usuarios sobre los productos y servicios de la Direccion de
Extensidn Universitaria;

4) Elaborar documentacién interna y externa de la Direcciéon de Extensién
Universitaria; vy,

5) Las demas establecidas en normativas y procedimientos de la Institucidn.

TiITULO IV
DE LA GESTION DE LA VINCULACION
CON LA SOCIEDAD

CAPITULO I
DEL PLAN DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

Art. 25.- Plan de vinculacion con la sociedad.- El Plan de Vinculacién con la Sociedad
estard articulado a la misidn institucional, a la planificacion estratégica, a las lineas de
investigacion y/o a la oferta académica.

Art. 26.- Elaboracion del Plan de vinculacién con la sociedad.- El Plan sera realizado
cada cuatro afos por la Direccién de Extensidn Universitaria, aprobado por la Comisién
de Vinculacién con la Colectividad y ratificado por el OCAS.

Podra ser actualizado maximo una vez por cada afo, y de manera fundamentada por
parte del Director de Extension Universitaria, y serd aprobado por el OCAS.
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CAPITULO Il

DE LOS PROGRAMAS DE VINCULACION

Art. 27.- Programas de Vinculacidn.- Es el documento mediante el cual se determina la
operatividad del Plan de Vinculacion, a través del establecimiento de metas y objetivos
propuestos en un determinado tiempo.

Los Programas de Vinculacién serdn realizados conjuntamente con el Plan de
Vinculacién con la Sociedad, cada cuatro afios por la Direccion de Extensién
Universitaria, y deberdn ser aprobados por la Comisién de Vinculacién con la
Colectividad.

El OCAS, con base a la Resolucidon de la Comisién de Vinculacién con la Colectividad
emitira la Resoluciéon de aprobacion de los programas de vinculacion.

Art. 28.- Contenido de los Programas de Vinculacidn.- Los programas de vinculaciéon
deberan contener: (Ver Anexo #1)

1) Informacion bdsica del programa;

2) Perfil del programa;

3) Especificacion de los beneficios del programa;

4) Detallar los proyectos que comprende el programa;

5) Metodologia General;

6) Presupuesto del programa;

7) Cronograma de actividades del programa;

8) Productos resultantes del programa; vy,

9) Otros que establezcan la Comisién de Vinculacion con la Colectividad;

Art. 29.- Programas aprobados.- Los Programas de Vinculacién aprobados por el OCAS
serdn remitidos a todas las Facultades con el objetivo de que se presenten las
consecuentes propuestas de proyectos de vinculacion.

Las actividades desarrolladas por los estudiantes en los proyectos de vinculacidn, seran
consideradas como practicas pre-profesionales. Estas practicas tendran una duracién
de 160 horas del minimo de 400 horas de practicas pre profesionales establecidas en
Reglamento de Régimen Académico y el Reglamento General de Ejecucidn de Practicas
Pre-Profesionales y Pasantias de la Universidad Estatal de Milagro. (Ver Anexo #3)

CAPITULO Il
DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION

Seccion |

DE LA CONVOCATORIA DE LOS
PROYECTOS DE VINCULACION

Pagina 14 de 34



GOBIERNO NACIONAL DE

Art.- 30.- Proyectos de vinculacion.- Es el instrumento que contiene toda la
informacién de un proyecto, la ejecucidn de actividades concretas, interrelacionadas y
coordinadas entre si, que se realizan con el fin de satisfacer necesidades o problemas
establecidos en los programas; (Ver Anexo #5).

Art. 31.- Duracion de los proyectos.- Los proyectos de vinculacion tendran una
duraciéon maxima de un afo.

Art. 32.- Integrantes de los proyectos.- El personal académico responsable de la
ejecucion del proyecto son:

1) Lider de Proyecto.- Personal académico responsable de dirigir, ejecutar y
alcanzar los objetivos del proyecto de vinculacion presentado y aprobado por
los estamentos pertinentes. Habra un lider por cada proyecto.

2) Promotor del Proyecto.- Personal académico responsable de colaborar con el
lider del proyecto en la ejecucidén y cumplimiento de los objetivos del proyecto
de vinculacién. Cada proyecto tendra un maximo de 4 promotores, y uno de
ellos debera quedar designado como lider alterno del proyecto.

3) Estudiante.- Estudiante regular o no, que cumple con los requisitos
establecidos en el proyecto y se registra en el mismo. El proyecto deberd contar
con dos o mas estudiantes.

Art. 33.- Contenido de la propuesta del proyecto.- La Propuesta del proyecto debera
contener:

1) Nombre del Proyecto;

2) Tiempo de duracién del proyecto, maximo 1 afio, (mes y afio de inicio, mes y
ano de finalizacion);

3) Nombre del lider y de los promotores;

4) Numero de estudiantes requeridos para el proyecto;

5) Requisitos de postulacion de los estudiantes;

6) Numero de horas que deben certificar los estudiantes;

7) Horario de ejecucién del proyecto;

8) Presupuesto del proyecto;

9) Resultados de aprendizaje;

10) Documentos y otros medios entregables;

11) Medios de difusidn de resultados; v,

12) Otros que pueda determinar la Comisidon de Vinculacién con la Colectividad.
(Ver Anexo #5).

Art. 34.- Convocatoria de los proyectos.- La Direcciéon de Extension Universitaria
realizard cada afio la convocatoria a presentacion de proyectos de vinculacidon que serd
aprobada por la Comision de Vinculacion con la Colectividad. Las bases de la
convocatoria seran socializadas y difundidas a la comunidad universitaria mediante los
medios electrdnicos disponibles en la red de comunicaciones de la entidad. (Ver Anexo
#4).
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Seccion Il

DE LA EVALUACION DE LA PROPUESTA
DE PROYECTO DE VINCULACION

Art. 35.- Perfil de Pares Evaluadores.- Personal académico de esta institucidon o de
otras IES, que posean afinidad entre su grado académico de cuarto nivel y el proyecto
de vinculacion, ademas de experiencia comprobada en direccidn de proyectos sociales.

Se designaran un evaluador principal y un alterno para cada proyecto. La Comisién de
Vinculacién mantendrd permanentemente actualizada, una base de datos de los
evaluadores activos calificados.

Art.- 36.- Rubrica de revisidn.- La ribrica de revision es el documento que contiene las
directrices que debe cumplir la propuesta del proyecto para ser aprobado por su
respectivo evaluador y la Direccién de Extensidn Universitaria;

La rubrica de revision sera elaborada anualmente por la Direccion de Extension
Universitaria y aprobada por la Comisién de Vinculacion con la Colectividad.

Art. 37.- Calificaciéon de la propuesta del proyecto.- Las Facultades elaboraran los
proyectos, con base al o los programas de vinculacién y enviaradn las propuestas de
proyectos a la Direccion de Extension Universitaria.

La Direccion de Extensidon Universitaria, designara los evaluadores principal y alterno
para cada propuesta de proyecto recibida, de acuerdo con la base de datos de los
evaluadores activos calificados o de los profesores investigadores que tengan
asignadas en el distributivo horas para investigacién.

Cada evaluador principal revisard, conjuntamente con la Direccién de Extensidn
Universitaria, las propuestas que le fueron asignadas, debiendo verificar que las
mismas cumplan con las bases de la convocatoria y la respectiva rubrica de revisién.

Las propuestas de proyectos que no fueron evaluados favorablemente seran devueltas
a la Facultad correspondiente, con las observaciones pertinentes. (Ve Anexo #5)

Art. 38.- Reevaluacion de la propuesta del proyecto.- Los lideres de los proyectos
cuyas propuestas iniciales no fueron evaluadas favorablemente, podran acoger las
observaciones recibidas para aplicarlas en su propuesta y volver a presentarlas, en un
plazo méximo de ocho dias, para someterlas a un proceso de reevaluacion.

La Direccion de Extensién recibird estas propuestas y las sometera a la reevaluacion
por parte del evaluador alterno inicialmente designado, quien realizara la respectiva
reevaluacion y presentard su informe reevaluatorio en un plazo maximo de ocho dias,
el cual quedarad como evaluacion final a la propuesta presentada.
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Los que no fueron reevaluados favorablemente seran devueltos a la Facultad
correspondiente, con las observaciones pertinentes.

Como constancia de la evaluacién y reevaluacién de las propuestas de proyectos con el
estado de calificados, la Direccion de Extensidn Universitaria realizara un informe
individual por cada propuesta, en la que se determine su viabilidad poniéndola a
consideracién de la Comision de Vinculacién con la Colectividad.

Art. 39.- Aprobacidn del proyecto.- La Comision de Vinculacion con la Colectividad
realizard la respectiva priorizacién de cada propuesta y elaborarad la ndmina de
aquellas que resulten viables para su ejecucién, para presentarla al OCAS para su
aprobacion final. De existir observaciones, se remitira a la instancia correspondiente
para los cambios pertinentes.

El OCAS emitird la resoluciéon aprobando las propuestas para que se proceda a su
ejecucion a través de la Comisidn de Vinculaciéon con la Colectividad. (Ver Anexo #5).

Art. 40.- Acta de compromiso.- El Acta de Compromiso es un documento en el que
constara el objeto del proyecto y sus caracteristicas principales, los resultados
esperados en su ejecucidon, las responsabilidades de los intervinientes, plazo de
ejecucion del proyecto, los nombres de los intervinientes y cargos, la firma de todos los
intervinientes (excepto estudiantes), entre otras.

Los lideres de los proyectos aprobados por el OCAS, seran notificados por la Direccidn
de Extensién Universitaria, para la correspondiente suscripcion de las Actas de
Compromiso, cuya fecha de suscripcion, se determina como el inicio del plazo del
proyecto.

Seccion Il

DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION

Art. 41.- Inscripcidn de estudiantes.- Para inscribirse en los proyectos de vinculacidn,
los estudiantes deberan acceder al Sistema de Gestidn Académica (SGA) y registrarse
en un solo proyecto, siempre que cumplan con los requisitos exigidos, sin que haga
falta calificar como estudiante regular. (Ver Anexo #6).

Art. 42.- Retiro del proyecto.- Los estudiantes podran solicitar su retiro del proyecto
ante la Comision de Vinculacién con la Colectividad, Unicamente por casos fortuitos o
de fuerza mayor debidamente documentados, la cual deberd conocer y resolver sobre
tal solicitud.

Las horas que el estudiante haya cumplido aunque no logre concluirlas por las
situaciones descritas en el parrafo anterior, seran acumulativas, y podra completarlas
en los préximos proyectos de vinculacion.

Pagina 17 de 34



—_

GOBIERNO NACIONAL DE
¥ LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Art. 43.- Seguimiento del proyecto.- La Direccidon de Extensidn Universitaria serd la
responsable del seguimiento del proyecto, con la finalidad de evidenciar la trazabilidad
de los hitos o fases cumplidas por los integrantes del mismo. (Ver Anexo #7).

El Lider del Proyecto a través del Sistema de Gestion Académica (SGA), generara el
informe mensual evidenciando los avances del proyecto, que serd revisado por la
Direccion de Extensién Universitaria.

El informe debera contener los siguientes datos:

1) Estado actual del proyecto;
2) Nomina de estudiantes participantes; vy,
3) Horas cumplidas por cada estudiante;

Las observaciones que se hicieren con base a las revisiones del informe mensual, serdn
acogidas por los Lideres de Proyectos, con la finalidad de subsanar oportunamente los
inconvenientes presentados durante la ejecucion del proyecto.

Art. 44.- Informe final.- El informe final del proyecto deberd ser presentado por el
Lider del Proyecto dentro del plazo establecido en el Acta de Compromiso a través del
Sistema de Gestidon Académica (SGA), y debera contener la siguiente informacion:

1) Nombre del Proyecto;

2) Fase o hitos cumplidos;

3) Actividades cumplidas;

4) Tiempo ejecutado;

5) Resultados obtenidos;

6) Numero de horas cumplidas por cada estudiante;

El informe final podra incluir cualquier observacién que los intervinientes del proyecto
consideraren pertinentes. (Ver Anexo #8)

Art. 45.- Evaluacion final.- Recibidos los informes finales presentados por los Lideres
de Proyectos, el Director de Extensidn Universitaria designara para cada proyecto, de
entre la base de datos de evaluadores o entre los profesores investigadores que
tengan asignadas en el distributivo horas para investigacidn, un técnico evaluador para
gue elabore el informe de evaluacién final, el que determinard el cumplimiento de
objetivos y resultados obtenidos en cada proyecto ejecutado. Cada evaluador podra
evaluar un maximo de dos proyectos simultdneamente y deberd presentar sus
informes en un plazo maximo de 12 dias.

Ambos informes, el informe final presentado por el Lider del Proyecto y el informe de
evaluacién final presentado por el evaluador designado, seran conocidos y tratados
por la Comision de Vinculacién con la Colectividad.

De evidenciarse observaciones, el Director de Extensién Universitaria las pondra en
conocimiento del lider del proyecto para que presente las justificaciones pertinentes,
en un plazo maximo de 8 dias. (Ver Anexo #8)
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Seccion IV

DE LOS PROYECTOS DE VINCULACION EJECUTADOS

Art. 46.- Registro de proyectos.- La Direccion de Extension Universitaria, asi como los
Decanos de cada facultad deberdan mantener un registro de los proyectos de
vinculacidn finalizados y los que se encuentren en ejecucion;

Art. 47.- Impacto social.- La Comision de Vinculacidon con la Colectividad debera
informar anualmente al OCAS, los resultados de la ejecucion y finalizacién del o los
proyectos; y, cada cuatro afios se informara a la comunidad los impactos alcanzados en
la ejecucidn y finalizacién de cada programa de vinculacion. (Ver Anexo #8)

TiTULO Vv
DE LA GESTION DE EMPRENDIMIENTO

CAPITULO |
DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO
Y EL PLAN DE NEGOCIO

Art.- 48.- Programas de emprendimiento.- Se establece como programa de
emprendimiento a los grupos de proyectos diferenciados por alguna linea de accién en
el proceso, o por el tipo de emprendedor que ejecutara dichos proyectos.

Serd realizado por la Coordinacion de Emprendimiento y suscrito en la planificacién,
siendo aprobado por el OCAS, con el objetivo de visualizar el cumplimiento de los
objetivos hacia un grupo objeto de emprendimiento.

La duracidon del programa es igual al tiempo de duracién de su ultimo proyecto en
ejecucion.

Art.- 49.- Proyectos de emprendimiento.- Es el instrumento que contiene toda la
informacién sobre la viabilidad y factibilidad de los proyectos emprendedores,
disefiado por un emprendedor y plasmado en el modelo de plan de negocios
institucional, que tiene por finalidad plasmar una idea, que gracias a su diferenciacién
u originalidad lograra generar desarrollo tecnoldgico, econémico o social en la
localidad y en la regién.

Los proyectos de emprendimiento seran registrados bajo la responsabilidad del
emprendedor y seguimiento de un tutor durante el tiempo de pre incubacidn,
incubacidén y post incubacidén, correspondientes a 3 afios con 6 meses.

Art. 50.- El Plan de Negocio.- Es la evidencia documentada del estudio y andlisis de
una idea emprendedora, disefiada por uno o varios emprendedores con el soporte del
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tutor asignado por la Coordinacién de Emprendimiento, en bulsqueda de obtener
soporte técnico y financiero que apuntale el proyecto.

Los planes de negocios presentados para su aprobacion y financiamiento deben
contener al menos los siguientes campos:

1) Datos generales del proyecto;

2) Estructuracion estratégica;

3) Andlisis de mercado;

4) Analisis operacional;

5) Andlisis financiero;

6) Evidencia de los analisis previos;

7) Formato de solicitud de crédito (segun la Institucion).

CAPITULO Il

DE LA CONVOCATORIA
DE LOS PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO

Art. 51.- Convocatoria y Financiamiento de los proyectos.- La Coordinacion de
Emprendimiento realizara cada afio la convocatoria para la presentacién de proyectos,
los que serdn evaluados en primera instancia por la misma bajo pardmetros técnicos y
financieros.

Los proyectos tendrdn las siguientes fuentes de financiamiento:

1) Financiamiento propio;
2) Financiamiento externo; o,
3) Financiamiento institucional o interno.

Los proyectos que declaren financiamiento propio podran ingresar a la base de
emprendimiento para el cumplimiento del proceso correspondiente.

Los proyectos que requieran financiamiento externo, luego de la evaluacion de la
Coordinacién de Emprendimiento, mediante una evaluacion externa por parte de
instituciones ofertantes de capital semilla, se buscara la aprobacién de financiamiento
para su incubacién.

Los proyectos que requieran financiamiento institucional o interno, deberan solicitarla
ante la Coordinacién de Emprendimiento al momento de presentar el proyecto. De
acuerdo a la priorizacién y el presupuesto del capital semilla institucional, el OCAS lo
aprobara.

El financiamiento obtenido para el proyecto serd de responsabilidad exclusiva del
emprendedor.
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Art. 52.- Capital Semilla de emprendimiento.- El capital semilla de emprendimiento
tiene por finalidad fomentar y apoyar a los proyectos de emprendimiento que posean
una vision altamente competente que no posean financiamiento propio o externo.

Este rubro estara determinado en el presupuesto institucional anual y de acuerdo a
este valor, la evaluacidn técnica y financiera y la priorizacion de los proyectos, el OCAS
aprobara el financiamiento de proyectos.

Art. 53.- Integrantes de los proyectos de emprendimiento.- Los actores que
intervienen en el proyecto de emprendimiento son:

1) Emprendedor.- Personas visionarias (personas naturales internas o externas),
responsables de dirigir, ejecutar y alcanzar los objetivos del proyecto de
emprendimiento presentado y aprobado por los estamentos pertinentes.

2) Tutor de Proyecto.- Personal académico con asignacién en carga horaria,
responsable de dar seguimiento y soporte al emprendedor en la ejecucion y
cumplimiento de los objetivos del proyecto de emprendimiento.

3) Mentor de Proyecto.- Emprendedor externo competente en areas especificas
de desarrollo empresarial, que brinda servicios de soporte a las
emprendimientos registrados en la incubadora.

4) Personal de Apoyo del Proyecto.- Podra ser ejecutada preferentemente por
estudiantes con la figura de pasantias y/o profesores que ejecuten proyectos
de vinculacidn orientados al desarrollo de las organizaciones. La asignacion de
este personal sera utilizada exclusivamente para proyectos que puedan cubrir
sus costos.

CAPITULO 1l

DEL PROCESO DE INCUBACION DE LOS
PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO

Art. 54.- La incubadora de Negocios.- Amparado en los objetivos de desarrollo de la
comunidad y transferencia de conocimientos, la incubadora de negocios presenta el
espacio necesario para que los emprendedores logren desarrollar sus ideas,
convirtiéndolas en proyectos exitosos que permitan el desarrollo de la comunidad.

Art. 55.- Procesos de incubacion.- Todo proyecto de emprendimiento contard con una
secuencia de procesos propios de su ciclo de vida, considerando y registrando los
avances obtenidos en cada uno de ellos por parte de la Coordinacion de
Emprendimiento, siendo los siguientes:

1. El proceso de Pre incubacion.- Es el momento donde se genera el contacto y
acuerdo con el emprendedor, busca brindarle todas las herramientas
necesarias para establecer su idea en un plan de negocios siendo este su
producto final. Este proceso tendra la duracion maxima de 6 meses.
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2. El proceso de Incubacion.- Esta etapa se inicia con desarrollo del producto o
servicio, se considera la obtencion del financiamiento y el asesoramiento
técnico de la Coordinacién de Emprendimiento para el despegue vy
mantenimiento del negocio por un lapso maximo de dos afos contados a partir
de la suscripcién del Acta de Compromiso o Contrato de Emprendimiento,
permitiéndole de esta forma llegar a su madurez sido considerado en este
estado con el Informe Técnico de la Coordinacidon de Emprendimiento.

3. El proceso de Post incubacidn.- Considerado el ultimo proceso del ciclo, se
estable un seguimiento del negocio de forma periddica, evaluando su
crecimiento. Permite la liberacidon del negocio de manera parcial, tomando en
consideracién los términos y acuerdos firmados por las partes al iniciar el
proceso de incubacion. El seguimiento tendra una duracion maxima de 1 afio.

CAPITULO IV

DE LA EJECUCION Y EL SEGUIMIENTO Y FINALIZACION
DE LOS PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO

Art. 56.- Acta de compromiso o Contrato de Emprendimiento.- Para la ejecucién de
todo proyecto de emprendimiento con financiamiento propio o externo, se suscribira
el Acta de Compromiso; los que obtuvieron financiamiento institucional o interno
suscribiran Contrato de Emprendimiento, en ambos casos seran entre el Emprendedor
y la Universidad Estatal de Milagro, donde constaran los términos de aprobacién,
financiamiento del proyecto, derechos y obligaciones de las partes, entre otras, las
cuales serdn formuladas de manera individual segun el proyecto.

Dichos lineamientos seran firmados por el Emprendedor y el Rector de la universidad
previa aprobacién del Organo Colegiado Superior.

El Acta de Compromiso sera aplicada también, a las empresas que buscan acelerar su
negocio y necesitan del servicio de seguimiento o consultoria de la Coordinacion de
Emprendimiento de la Universidad Estatal de Milagro.

Art.- 57.- Cobertura de riesgo.- El Emprendedor que logra obtener financiamiento
institucional deberd presentar un seguro sobre el capital total a recibir antes de la
suscripcidon del Contrato de Emprendimiento; siempre que lo disponga el informe
emitido por el Coordinador de Emprendimiento, que sera en funcién al monto por
entregarse por parte de la Universidad Estatal de Milagro.

Art. 58.- Aceleracion de negocios en los proyectos de emprendimiento.- La
Coordinacién de Emprendimiento serd la responsable del soporte del proyecto
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mediante la asignacidon de tutores y mentores de proyectos de vinculacion, con la
finalidad de ejecutar acciones de mejora y seguimiento en los negocios.

El Tutor del Proyecto deberd generar el informe mensual evidenciando los avances del
proyecto, el cual serd remitido a la Coordinacién de Emprendimiento.

El informe contendra los siguientes datos:

1) Estado actual del proyecto; v,
2) Trabajos Realizados.

Art. 59.- Seguimiento de los proyectos de emprendimiento.- El personal designado
por la Coordinacién de Emprendimiento con base en el informe mensual presentado
por el Tutor del proyecto generard informes pertinentes sobre el estado del negocio y
su nivel de madurez, evidenciado con los analisis técnicos y financieros. Los informes
seradn aprobados por el Coordinador de Emprendimiento.

Las observaciones que se hagan con base en las revisiones del informe mensual, seradn
acogidas por los tutores de Proyectos, con la finalidad de subsanar oportunamente los
inconvenientes presentados durante la ejecucion del proyecto.

Art. 60.- Finalizacion del proyecto.- Una vez alcanzado el nivel de madurez y luego de
un periodo de seguimiento exitoso, las empresas formadas deberdn terminar su
periodo de incubacién, evidenciando su crecimiento econdmico en los anos de
incubacién y seguimiento. Este analisis serd efectuado por la Coordinacién de
Emprendimiento a través de informe técnico/financiero, y lo remitird para
conocimiento y aprobacién del Organo Colegiado Académico Superior.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Los proyectos de vinculacidon con la sociedad se desarrollaran con base a
los convenios especificos suscritos por la Institucién con los sectores en donde se
ejecutarad la vinculacidn con la sociedad.

SEGUNDA.- El incumplimiento de las responsabilidades determinadas en el acta de
compromiso por parte del personal académico, acarreara las sanciones pertinentes
por quebrantamiento de sus deberes establecidos en el Estatuto Orgéanico de la
Universidad Estatal de Milagro y el Reglamento de Facultades de la Universidad Estatal
de Milagro.

TERCERA.- El cumplimiento de las actividades dadas en este Reglamento a los
profesores o investigadores, seran tomadas para el resultado de la evaluacion integral
del desempeiio del personal académico, en el criterio de vinculacién.
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DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Se deroga el Reglamento de Vinculacién con la Colectividad de la Universidad
Estatal de Milagro, aprobado por el extinto Consejo Universitario, asi como todas las
normas de igual o inferior jerarquia contrarias al contenido del presente Reglamento.

CERTIFICACION

La infrascrita Secretaria General(E) de la Universidad Estatal de Milagro, CERTIFICA: que el
REGLAMENTO DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD DE LA UNIVERSIDAD
ESTATAL DE MILAGRO, fue aprobado en primer debate por el Organo Colegiado
Académico Superior, mediante RESOLUCION OCAS-S0-11-2018-N°5, el 4 de junio de 2018.
Aprobado en segundo debate, mediante RESOLUCION OCAS-SO-14-2018-N°4, el 2 de agosto
de 2018.

Milagro, 22 de agosto de 2018

C
Lic. Dian&Bincay Cantillo
SECRETARIA GENERAL(E)

SECRETARIA GENERAL
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ANEXO #1: Diagrama del procedimiento de Formular programas de Vinculacion (P07.

1.1v1.0)
FORMULAR PROGRAMAS DE VINCULACION
INICIO
5
o
i)
® o
Hisponer se presenten
los programas
Vinculacién (1)
g
g
[
% HP Fcrrmula\rc| FIN
= V{fgj;:;zi (;) Registrar programas
@ Art. 28 de Vinculacion (3)
‘}':
i) FERERE
1]
=3
; D
el
(&)
o
z
e Plan de
Winculacion
~— [
s [ Besolver ejecucion .. D2
|z o =) d de Programas de | |
c2 Ll (3‘3 Vinculacion (4)
5o Art. 29 T
g‘—% Cumple elementos : I
E] .
SR fundamentales i D3 ‘
>

ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS

INFORMACION EMITIDA

La formulaciéon del programa de vinculacion esta concebida en una metodologia
que de acuerdo a las necesidades institucionales se ha definido como una guia
estandar para elaborar programas siendo capaces de adaptarse a las exigencias de
acreditacion y del entorno:

o  Define la informacién basica del programa
e  Elabora el perfil del programa
e  Cuantifica los beneficios del programa
° Incluye la orientacion a los proyectos que integraran el D1 Programa de
programa. Vinculacidn
e  Describe la metodologia general
e  Realizar el cronograma de actividades del programa
e Describe los productos resultantes a obtener en el
programa.
Debe estar alineado y contemplar las directrices que incluye el Plan de Vinculacion
con la sociedad.
Resoluciéon Comision de
No aplica D2 Vinculacién aprobacién
del Programa de
Vinculacidn
Resolucion OCAS
No aplica D3 aprobacion del

Programa de
Vinculacién
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ANEXO #2: Diagrama del procedimiento seguimiento programas de Vinculacion (P07.
1.2v1.0)

SEGUIMIENTO PROGRAMAS DE VINCULACION >

INICIO

Informe dg Proyectos
de Vinculacion (1) D1

Registrar resultados

de cumplimiento .
anuales que aportana - —
SG

los objetivos del
programa (2)

Direccion de Extension Universitaria

Y

Consultar .
avance de  be-ee e '
Programa (3}

Rector/Vicerrector/Decano/Director
de Carrera

FIN
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ANEXO #3: Diagrama del procedimiento informe programas de Vinculaciéon (P07. 1.3

v1.0)
= INFORME PROGRAMA DE VINCULACION
]
T INICIO
2
=
=]
=
2
a - D
@ -
o Socializar
'E e Elaborar y informe final del
2 presentar informe programa de
£ final del programa Vinculacion (4)
E de Vinculacion (1) FIN
=
NO
v @eceptar informe Resolver’resoluplon de
g Y final del aprobacion del informe
c o programa de final del programa de - D2
o .5 . o Vinculacion (3) Art.
B .% Vinculacion (2) 29
E g iAprobado?
S g
S
ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS INFORMACION EMITIDA
. Informe final de
1. No aplica b2 Programa de Vinculacidn
Resolucién Comisidn de
. Vinculacién aprobacién
3. No aplica b3 del Informe final del
Programa de Vinculacidn
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ANEXO #4: Diagrama del procedimiento convocatoria de proyectos de Vinculacion
(P07. 1.4 v1.0)

- CONVOCATORIA DE PROYECTOS DE VINCULACION
% B

E INICIO =
=1 SG

£ v

1§ % D1 :

=

l.;l = MBocializar
- Elaborar Convocatoria
5 Convocatona (1)

- Art. 34

¢

=

£

-

o

3 ﬁ NO

= e

£ ™ Revisar . =] |- Autorizar
> Convocatoria » > .

© convocatona (3)
- (2)

£

e Cumple

% directrices

s planteadas

(5]

ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS

INFORMACION EMITIDA

directrices:

La convocatoria de proyectos de vinculacion debe contener las siguientes

Se deben utilizar los formatos vigentes para los proyectos de
vinculacion.
Pueden participar docentes titulares y ocasionales

Rubros permitidos y no permitidos a definirse en cada
convocatoria de acuerdo a los objetivos.

Criterios para calificacion del proyecto

Se establecerda un cronograma de convocatoria y sus
actividades

Se presentara una terna para que sean seleccionados los pares
evaluadores de proyectos de vinculacién

D1

Convocatoria Proyectos
de Vinculacion
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ANEXO #5: Diagrama del procedimiento Elaboracién de proyectos de Vinculacién (P07.
1.5v1.0)

ELABORACION DE PROYECTOS DE VINCULACION

Formulacion » Revision /\/ Aprobacion
INICIO
* Eevisar cumplimiento
Convdcatoria - . de metodologia de

proyectos (4)
Art. 37

Proyeftos de
Vinculgcian (1)
b

Realizar la induccién
del formato para
proyectos de
Vinculacion (2)

Direccidn de Extensidn Universitaria

f— )
%rmular proyectos
de Vinculacion (3)
Art. 33

Facultades/Carreras
";[
=

Programa de
Vinculacién

l%esolver ejecucion
de proyectos de
Vinculacian (3)
Art. 39

Cornisidn Yinculacidn/OCAS

Planificacion de
Actividades Docentes (6)

i

Secretaria Técnica

Inscripcion Estudiantes
Proyectos de
Vinculacidn (7)

%

Adquisicion Bienes y
Servicicos, Obras y
Consultorias (8)

(2 +—0

FIN

Estructurar el
presupuesto con el

lider del proyecto
3)

Experta Extensidn Universitaria.

Requerimiento de
Suministros (9)
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ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS

INFORMACION EMITIDA

No Aplica

D1

Convocatoria Proyectos
de Vinculacién

La formulacion de los proyectos de Vinculacion esta concebida en una metodologia
que de acuerdo a las necesidades institucionales se ha definido como la guia
estandar para proponer proyectos siendo capaz de adaptarse a las exigencias de
acreditacion y del entorno:
e  Detallar la informacién basica del proyecto
Informar de los beneficiarios del proyecto
Describir el problema
Justificar el problema
Estructurar la matriz marco légico
Describir la pertinencia del proyecto
Elaborar objetivos generales del proyecto
Definir la metodologia general
Elaborar cronograma de actividades del proyecto

Definir presupuesto del proyecto (Esta actividad se la debe
desarrollar en conjunto con el apoyo del Experto de Extension
Universitaria).

e  Definir los productos resultantes a obtener en el proyecto.

e  Definir resultados de aprendizaje para el estudiante.

D2

Proyectos de
Vinculacidn

El par evaluadores serdn los encargados de revisar conjuntamente con la Direccion
de Extensidon Universitaria que los proyectos cumplan con las bases de la
convocatoria y la ficha de revisidn, si cumple el proyecto es enviado a Comisién de
Vinculacidon y OCAS para su aprobacion, si no cumple se regresa el proyecto con las
observaciones a la Facultad para que se realicen las correcciones que amerite.

No Aplica

No Aplica

D3

Resoluciéon Comisién de
Vinculacién

No Aplica

D4

Resolucién OCAS
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ANEXO #6: Diagrama del procedimiento inscripcidon de estudiantes a los proyectos de

Vinculacién (P07. 1.6 v1.0)

INSCRIPCION ESTUDIANTES PROYECTOS DE VINCULACION
INICIO

B Enviar los parametos
(Nombre del proyecto,
fases o hitos, duracién del
proyecto, cupos y
numeros de horas por
estudiante a cumplir,
horarios (1)

Analista

Direccidon Extension Universitaria /

Cargar los
parametros del
proyecto en el

SGA (2)

Secretaria Técnica

Generar listado de

estudiantes inscritos
en los proyectos (4)

FIN

Estudiantes

Registrar la
inscripcion al
proyecto de

Vinculacion (3)
Art. 41

ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS

INFORMACION EMITIDA

No aplica

D2

Listado de estudiantes
inscritos al proyecto de
Vinculacion.
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de Vinculacién

Facultad/Docente

SEGUIMIENTO PROYECTOS DE VINCULACION

INICIO

Asignar/Reasiganar
las actividades de
acuerdo al
cronograma del
proyecto (1)

Controlar las

Estudiante (3)

actividades del -

Elaborar informe
mensual de

avance de
proyectos (3)
Art. 43

Estudiante

—

Ejecutar
actividades
asignadas o

reasigandas (2)

Consulta
portafolio de
productos (10}

FIN

Promotor

f—\%

Elaborar informe
de actividades
realizadas (4)

) -y D2

de Ex:
Universitaria/Analista

Di

Receptar avance
mensual de
proyecto (8)

Art. 43

Elaborar ficha
de seguimiento
de proyecto (7)

Walidar el cumplimiento
de las actividades

propuestas en el

cronograma del proyecto

r/Decanos/Directore

s de Carreras

Consultar el
seguimiento de los
proyectos de
Vinculacién (9)

ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS

INFORMACION EMITIDA

Ficha mensual de
seguimiento de

3. No aplica D1 | actividades
estudiantiles de
vinculacion.

4 No aplica D2 Informe mensual del
Promotor
Informe mensual de

5. No aplica D3 | avance de proyectos de
vinculacion
Ficha mensual de

7. No aplica D4 seguimiento de
proyectos de
vinculacion

Una vez validado el proyecto (actividades propuestas en el cronograma) por la
10. | Direccidn de Extension Universitaria, el estudiante puede ingresar al SGA para | - No Aplica

realizar consultas de horas cumplidas, actividades realizadas, fases del proyecto).

Pagina 32 de 34




Ir GOBIERNO NACIONAL DE
.. LAREPUBLICA DEL ECUADOR

S

ANEXO #8: Diagrama del procedimiento informe de proyectos de Vinculacién (P07. 1.8
v1.0)

INFORME PROYECTOS DE VINCULACION

INICIO — 1

Estudiantes

[
Elaborary presentar | = .
informe (1)

Elaborar y presentar
informe de
culminacion de
proyectos de
Vinculacion (2)
Art. 44

Facultad/Docente

[“Recepar y validar NO FIN

informe de Habilitar y emitir

certificado de

culminacion de N sl h g
proyectos = orzca:ts & d
ETZE L \?i;ogu?acci,ésn (3-)
Art. 45, 47 sInforme Ok? Socializar el

resultado de los

proyectos de
Vinculacion (6)

Direccion de Extension
Universitara/Analista

resolucion el resultado
de los proyectos de
Vinculacion (3)

o
Resolver mediante

Comision de
Vinculacion
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ACTIVIDAD / NOTAS ACLARATORIAS

INFORMACION
EMITIDA

El estudiante consulta su portafolio de productos (horas cumplidas, actividades

Informe final del

realizadas, fases ejecutadas del proyecto) que le servirdn de insumo para la elaboracion | D1 .
. . . estudiante
del informe final del estudiante.
Informe de
No aplica D2 culminacién
de proyectos de
Vinculacidn
La Direccion de Extension recepta y valida el informe de culminacion de proyectos de
Vinculacién, de evidenciarse observaciones, el Director de Extensidn Universitaria las
pondra en conocimiento del lider del proyecto para que presente las justificaciones
pertinentes, en un plazo maximo de 8 dias, una vez aprobado por comisién de | - -
vinculacion los proyectos se registra en el SGA los resultados a nivel de Indicadores
alimentando el programa correspondiente que tendra incidencia para posterior medir el
impacto.
Certificado de las
Una vez aprobado el proyecto de Vinculacion el analista activa en el sistema SGA la horas de
opcién para que los estudiantes puedan obtener el certificado de las horas de | D3 | Vinculacion del
Vinculacién del estudiante por proyecto. estudiante por
proyecto
Director de Extensidon Universitaria designara para cada proyecto, de entre la base de
datos de evaluadores o entre los profesores investigadores que tengan asignadas en las
distributivas horas para investigacidn, un técnico evaluador para que elabore el informe -
de evaluacion final, el que determinara el cumplimiento de objetivos y resultados
obtenidos en cada proyecto ejecutado.
Informe final de
No aplica D4 evaluacién de

proyectos de
vinculacion.
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