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Oficio N° UNEMI-DAJ-172-2014-OF
Milagro, 01 de Agosto del 2014.

Asunto; Oficio N®* UNEMI-UAI-2014-059-OF / Recomendaciones de Examen Especiat a
s Procesos de Adguisicidn de Bienes Muebles y Suministros de la Universidad Estatal

22 Nlagro (01/01/06 al 28/02/10)

Sefor Abogado

Francisco Falguez

Director Regional 1 de la Contraloria General del Estado
Ciudad.-

=Cr mMECo dgl presenia. 8 N20C SXIENSVOS Mg MEs sinceros salucos a la vez de
contestacion a Oficio N° UNEMI-UAI-2014.058-0F, mismo que contiens r&comendaciones
3 Zxamsen Espscial 5 /08 Frocescs ds ACSui3sitn o8 Soares 20les y Suminisiros de
la Universidad Estatal de Milagrc centre del perizcc enire 07 de enerc de 2006 al 28 de

Contenido de Contratos y Garantias no Ejecutadas.-

Recomendacion N° 1:
Este despacho ha dispuesto que para los procesos de adguisicién de bienes muebles y
suministros, de conformidad a la Ley Organica del Sistema Naciconal de Contratacion

Pubica y su Reglamento.

Recomendacion N° 2:

Asesoria Juridica sostiene gue 105 modeios de contratos utilizados para fos procesos de
adquisicion, son los dispuestos por medio del Portal de Compras Poblicas, desde el ano
2009.




Recomendacion N° 3:
Administrativo sostiene que teda la documentacion pre contractual es enviada a asesoria
juridica para la elaboracidén de los contratos, de acuerdo a los pliegos de cada proceso,

tomando como modeio 1ode lo dispuesto en el portal.

Recomendacion N° 4:

Financiero sostiene que se esta dando fiel cumplimiento a lo estipuladoc en Ia Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pubica y su Reglamento, y las Normas
Tecnicas de Contrel Interno de la Contraloria General del Estado.

Banco de Datos de Proveedores.-

Recomendacion N° 5:

Administrative sostiene que las empresas proveedoras de la Universidad Estatal de
Milagro estan conforme lo estipula el Art. 8 del Reglamento General de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacién Pubica, mas RUP de cada proveedor, Cédigo CPC
y RUC.

Recomendacion N° 6:

Financiero sostiene que se esta dando fiel cumplimiento a lo estipulado en las Normas
Técnicas de Control Interno de la Contraioria General del Estado, leyes y reglamentos
especializados, asi como también el trabajo coordinado con Administrativo para la

verificacién de la legalidad de los documentos generades ene | area de adquisiciones.

Documentos Soporte de Compras de Bienes Muebles v Suministros.-

Recomendacion N° 7:

Este despacho ha dispuesto que los comprobantes de egresos cuenten con el respaldo
de la certificacion de presupueste, cotizaciones, ingresos de bodega debidamente
legalizados.

Recomendacion N° 8 y N° &:
Financiero sostiene que se esta dando fiel cumplimiento a lo estipuiado en las Normas
Técnicas de Control Interno de la Contraloria General del Estado, leyes y reglamentos

especializados, asi como también que los revisores de contabilidad, presupuesto vy



tesoreria que toda documentacion que sirva de soporte para los egresos sean originales,
y que cada tramite contenga fos ingresos de los bienes a bodega previo al pago.

Recomendacion N° 10 y N° 11:
Administrativo sostiene gue en cada proceso de contratacion publica envia documentos
originales a Financiero y que a partir del junio def presente afio, se estad entregando

original de comprobante de ingreso a Bodega del Sistema Interno de Proveeduria.

Inventario y Control de Bienes en Bodega.-

Recomendacion N° 12:
Administrativo sostiene que el sistema interno de proveeduria no se puede modificar por
ser obsoletos, segun TIC's; ademas que el Ministerio de Finanzas esta desarroilando un

Sistemas informatico gue sera de uso obligatorio para todas la instituciones publicas.

Recomendacion N° 13:
Administrativo, ta Direccidn, mediante Oficio N° UNEMI-DIR-ADM-226-2014-0OF ha

cumptido con la presente recomendacion.

Recomendaciéon N° 14:
Administrativo sostiene que no es necesario por cuante el Sistema Informético, existente,

det Ministerio de Finanzas lo contiene.

Recomendacion N° 15:
TIC’s sostiene que ha realizado cambics al sistema de activos fijos, tomandoe como
referencia informacion de la Matriz de Levantamientc de Datos para Carga Inicial,
habiendo desarrollado los siguientes items:
a) Activos Fijos
Ubicacion
Acta Entrega-Recepciaon
d) Constatacion Fisica
) Traspaso de Activos
f) Generador de Archivos de Bienes

Recomendacién N° 16;
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Financiero, Jefatura de Contabilidad, sostiene que ha realizado lo recomendado y o pone
en conocimiento mediante Oficio N° UNEMI-DF-2014-40-OF, anexando movimienio de

auxiliares, que cuadra con los stocks de bodega.

Recomendacioén N° 17:
Administrativo, Jefatura de Bienes, sosiiene que se ha venido ejecutando lo dispuesto en

base a una secuencia de nimero s en &l sistema internc de proveeduria.

Recomendacion N° 18:

Administrativo, Jefatura de Bienes, sostiene que empezara con lo dispuesto.

Recomendacion N° 17:
Administrativo, Jefatura de Bienes, sostiene gque se ejecuta de manera anual por cuanto a
efecto del mismo nos arroja resultados indispensables de los productos del stock del ano

con el fin de optimizar las adquisiciones del ano proximo.
Particular que comunico para los fines de Ley carrespondientes.-

Atentamente,

\

A \ \
\ & L e\
RGO

Ledo. Jaime Orozcofﬂem'éndez, MSc.
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Copia: Ec. Augusto Luna — Auditor Interno
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Oficio n.>:UNEMI-UAI-2014-059-OF

Milagro, 18 de julio de 2014
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Asunto; Inforrme UNEMI-0002-2010

Licenciado 2 1y
Jaime Orozco Hernandez, MSc. L DRAOSROAN Wz, ¥ LEND DWEAAEL Y Qo
RECTOR RS0 §

\%-m-w

De mi consideracion:

examenes especiales; predeterminacion y notificacion de resonsabrhdades, a cargo
de las unidades administrativas de control, unidades de auditoria interna y companias
privadas de auditoria contratadas, emitido en Acuerdo 026 CG-2012 del 26 de octubre
de 2012, remite a su autoridad una copia del examen especial a los procesos de
adquisicion de bienes muebles y suministros a la Universidad Estatal de Milagro; por el
periodo comprendido entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010,
debidamente aprobado por la Direcciéon Regional con n° DR1-UAI-1398-2014 el 20 de
mayo de 2014.

Cabe indicar, que este informe fue recibido por esta Unidad de Control el 15 de julio de
2014,

Agradeciendo su atencion.

Atentamente,

AUDITOR INTERNO

Copia: Archivo
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Oficio Circular n.°: UNEMI-R-2014-424-OF
Miiagro, 21 de julio de 2014

Asunto: Procesos de adquisicion de bienes y suministros (01/01/2006 a 28/02/2010)

Abg. Gabriela Bermeo Valencia
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

{’:' De mi consideracion:

Dando cumplimiento al Examen Especial N® UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicién
de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante
Oficio N° UNEMI-UAI-2014-059-0OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion:

Contenido de contratos arantias no ejecutadas

Recomendacion N° 2: Instruira a los servidores def drea en la efaboracion de fos contratos, y
actuard en forma coordinada con ia Direccidn Adminisirativa para no omitir cldusulas
confractuales como plazo, multas u ofros, a fin de evifar polfenciales problemas legales a la
institucion.

En base a lo expuesto, sirvase pranunciarse en el término de tres (3} dias, sobre la pertinencia
de ejecutar, en el plazo de 90 dias, la recomendacién de Auditoria Interna expuesta en lineas
superiores,

Atentamente,

] /’
Gl
22 .©17.204
214
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Milagro, 24 de Julic del 2014.
Oficio N2 UNEMI-AJ-GBV-2014-155A

PYHU Sl Qg0

Sr. Lic.
Jaime Orozco Hernandez, Ms.C.
Rector de la Universidad Estatzal de Milagro

Vistos los antecedentes, este despacho dispang

NOLOIE TN DIV GRHN

En su despacho.- Ru> RGOV ANTERW RN
Q
Asunto: Oficio UNEMI-R-2014-424-0OF %L} 'L{ N

'z;,
Zeoviiwed e les tezemendzcivnes y o observaciones dadas a - ﬁhé eip‘ir,.-.-ﬁgdl
WCEINU G e institucion en relacidn al Examen Especial No. UNE MI’ESOOZ 2010, en aras de
la eficiencia y confiabilidad que debemos mantener en todos 105 ambitos, éstas se
cepuirdan =lecutands Dejamnos copztancia que los modelos de contratos que utilizamos
para los procedimientos de Comparas Publicas, desde el afio 2009, son los proporcionados

por fa SERCOP |y madelos alaborados por esta Unidad Administraba, lo que nos permite
*rabaiar cen “ntal trapenarensia v cleridad

Particular que comunico para los fines de Ley pertinentes.-

aludes rardinles,

Ab. Gabriejd Bermeo Vaiencia
Directors de Asesoria luridica
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A s e £

e e e

Oficio Circular n.°: UNEMI-R-2014-424-OF
Milagro, 21 de julio de 2014

Asunto: Procesos de adquisicion de bienes y suministros {01/01/2008 a 28/02/2010)

Lcda. Blanca Sagnay Yanez
DIRECTORA DEL DPTO. ADMINISTRATIVO A

De mi consideracion:

Danda cumplimiento al Examen Especial N° UNEMI-0002-2010, a los Proceses de adquisicion
de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el pericdo comprendido
entre el 1 de enero de 2008 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante
Oficio N° UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion:

Contenido de contratos y garantias nc ejecutadas

Recomendacion N° 3: Verificard las fases del proceso administrativo da los contralos,
efectuando la correspondiente coordinacion de trabajos con el Director Jurldico, mediante
control de calidad previo, encuadrados en los parametros legales pertinentes.

St

En base a lo expuesto, sirvase pronunciarse en ef término de tres (3) dlas, sobre la pertinencia
de ejecutar, en el plazo de 90 dlas, la recomendacion de Auditoria Interna expuesta en lineas

Milagro + Guayas « Ecuador
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Oficio N® UNEMI-DIR-ADM-222- 2014-OF
Milagre, 24 de julio del 2014

N=ZRa Bz BT oweR

Vistos los antecedentes, este despacho dispona

Licenciado
Jaime Orozco Hernandez MSc. WLV, B9 WHENTD RV
RECTOR DE UNEMI AN TYTel IR NORTTO fya
Presente.- A NDREE VAN

LH-Q 1wy

De mis consideraciones:

En atencidn al oficio Circular Nro. UNEMI-R-2014-422%5
afio, referente a procesos de adquisicion de bienes

informar a usted lo sigufernte:

Contenido de contratos v garantias no ejecutadas

Recomendacion No.3: Verificard las fases del proceso adminisirative de Jos contratos,
efeciuando la comrrespondiente coordinacion de irabajos con & Direclor Juridico, mediante
cantrol de calidad previo, encuadrados an los parametros legales perinentes.

En lo gue respecta a esla recomendacion comunice a usled gue foda la ducumentamon pre
contracfual, esto es; soficitud, pliegos, actas de negociacion y adjudicacidn efc. Se envia af
departamento juridico para I3 elabaoracion de los conirales, de acuerdo 3 los pliegos de eada

proceso.
. Es lo que puedo informar al respecto.

Sin ofro particular al respecto me suscribo de usted, no sin antes refterarie mi mas afta
estima y consideraciones.

Atentamente,

B 3 :.'
DI‘RECTO‘RA ADMINISTRATIVA
#55 RECTORADO
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Oficio Circular n.°; UNEMI-R-2014-424-OF ¢ |

Milagro, 21 de julic de 2014

L —

Asunto; Procesos de adquisicion de bienes y suministros (01/01/2006 a 28/02/2010)

Econ. Victor Zarate Enrlquez
DIRECTOR DEL DPTO. FINANCIERO

De mi consideracién; | 4

Dando cumpiimiento al Examen Especial N° UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion
de muebles y suministros en la Universidad Estalal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante .
Oficio N UNEMI-UAI-2014-058-0OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion: 4

Contenido de contratos y garantias no ejecutadas

!
!
Recomendacién N° 4: Instruiréd a su personal revisor sobre las cldusulas refacionadas con d
garantias y multas que deben conlener los contratos por adquisicion de bignes y servicios, de ol
manera que ef Director Financiero, Comtador v Tesorera en coordinacioén con fos Directores ’
Administrativo y Jurldico, puedan controlar el cumplimiente de las estipulaciones contractuales.

En base a fo expuesto, sirvase pronunciarse en el término de tres (3) dias, sobre la pertinencia

S ——

de ejecutar, en el plazo de 90 dlas, la recomendacion de Auditoria Interna expuesta en lineas i
superiores.
Atentamente, f

Voebiol D |4
27 JUL 2014 ’
e

y

Direceldn: Cdla. Univarsitaria Km, 1 12 via Km. 28
Conmutador: (04) 2974317~ (04} 207088+

Telefax: (04) 2974319 - E-mall: rectorado@unemi.edu.ec
Milagro - Guayas - Ecuador
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Direccion: Cdla Universitana Km, 1 1/2 via Km 26
Conmutador: (04}

Telefax: (04) 29

Oficio n°: UNEMI-F-2014-212-OF.

Mitagro, 30 de julio de 2014

Asunto. Cumplimiento de Recomendacion N° 4 - UAL

Licenciado

Washington Jaime Orozco Hernandez, MSc
RECTOR

En su despacho:

Estimado sefior Rector, en el examen especial N® UNEMI-0002-2010 realizado a los
procesos de adquisicion de muebie y suministros en la Universidad Estatal de Mitagro
por la Unidad de Auditoria Interna, mediante el cual consta la Recomendacion N%:
“Instruira a su personal revisor sobre las clausulas relacionadas con garantias y multas
que deben contener los contratos por adquisiciones de bienes y servicios, de manera
gue el Director Financiera, Contador y Tesorera en coordinacion con los Directores
Administrativo y Juridico, puedan controlar el cumplimiento de las estipulaciones
contractuales.”

En referencia a su Oficio Circular n®: UNEMI-R-2014-424-OF, de fecha julic 21 del
presente ano, informo a su autoridad que se esta dando fiel cumplimiento a esta
recomendacion aplicando las Normas de Coentrol Interno y to que estipula la Ley. Asi
como tambien se ha socializado esta recomendacion con el personal a mi cargo.

Particular que comunico a usted para fines pertinentes

Atentamente,

. este da:

CTOR FINANCIERO

e

>~ F A
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Oficio Circular n.°: UNEMI-R-2014-425-OF
Milagro, 21 de julio de 2014

Asunto: Procesos de adquisicién de bienes y suministros (01/01/2006 a 28/02/2010)

Lcda. Blanca Sagnay Yanez
DIRECTORA DEL DPTO. ADMINISTRATIVO

De mi consideracion:

Dando cumplimiento al Examen Especial N° UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion
de muebies y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante
Oficio N® UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion:

Banco de datos de proveedores

Recomendacién N° 5. Constatara flsica y documentadamente que el giro y direccion
domiciliaria del negocio de las empresas proveedoras de la UNEMI, sean estas personas
nafurales o jurfdicas, coincidan con las aclividades autorizadas por el Servicio de Rentas
Internas, a través del Registro Unico de Contribuyentes.

En base a [0 expuesto, sirvase pronunciarse en el término de tres (3) dias, sobre |z pertinencia
de ejecutar, en el plazo de 90 dias, la recomendacidn de Auditoria Interna expuesta en lineas

W superiores.

Atentamente,

dez, MSc.

JOH/bioighy
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Oficio N® UNEMI-DIR-ADM-222- 2014-OF
Mllagra 24 de julio del 2014

Licenciado Vistos los antecedentes, este des h
Jaime Orozco Hemandez MSc. o JEEhG Hisoone,
REGTOR DE UNEMI AWQNR BN D90 HENTD S
Presente - M LOAYIWY 2 D2 a0D1~
\'\Nh‘\t\h""f;ﬁ}s
LY=03 -9y
. De mis consideraciones:
En atencidn al oficio Gircutar Mro. UMEM-R-20H e\ _ ' del presente

afio, referente a procesos de adquisicion de HENe
informar a usted lo siguiente.

Banco de datos de proveedores

Recomendacion No. 5: Constatara fisica y documentadamente que el giro y direccion
domiciliaria del negocio de [as empresas proveedoras deja UNEMI, sean esias
personas naturales o juridicas, coincidan con fas actividades autorizadas por el Servicio
de Rentas Internas, a través del Registro Unico de Conttibuyentes.

De acuerdo al Ari. 8 del Reglamento General de la Ley Organica y Sistema Nacional de

Contratacion Pdblica, el SERCOP antes INCOP, establece mecanismos para i3

inscripcion, habiftacion de informacion de los proveedores RUP, de acuerdo 2 las

actividades o giros de negocios el SERCOP establece el cadigo CPC el cual esta en
. concordancia con las actividades de Servicio de Rentas Internas RUC.

Sin otro particular a) respecto me suscribo de usted, no sin antes reiterarie mi mas alia
estima v consideraciones.

Atentamente.
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REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Oficio Circular n.°: UNEMI-R-2014-425-0F
Miiagro, 21 de julio de 2014 b

Asunto: Procesos de adquisicién de bienes y suministros (01/01/2006 a 28/02/2010)

Econ. Victor Zarate Enriquez 4
DIRECTOR DEL. DPTQ. FINANCIERO {

De mi consideracion:

Dande cumplimiento al Examen Especial N® UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion
de muebles y suministros en ja Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante
Oficio N® UNEMI-UAL-2014-059-OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion:

Recomendacion N° 6; Dispondré que los revisores de la seccidn contabilidad, verifiguen la
documentacién generada, y coordinen las acciones pertinentes con el Departamento

¥

|

i

b
Banco de datos de proveedores % .

|
Administrativo — drea de Adquisiciones para verificar su integridad, legalidad y veracidad. i

En base a lo expuesto, slrvase pronunciarse en el término de tres (3) dlas, sobre la pertinencia
de ejscutar, en el plazo de 90 dias, la recomendacién de Auditoria Interna expuesta en lineas i3
superiores. i

Atentamente, J

.

(ASEEas X

edu.ec

,"\l

Voerb 'ol©
22 JUL 2014

"
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Direcclén: Cdla Universitaria K. 1 1/2 via Km. 26
Conmutador: {04) 2074317- (04) 2970881

Todefax: (04) 2374218 + E-mail: rectorado@uneni.edu.ec
Milagro « Guayas - Ecuador
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Milagro « Guayas - Ecuador

REFUBLICA DEL ECUADOR

‘H* UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

ﬂ:

Oficio n® UNEMI-F-2014-226-OF.

Mitagro, 30 de jutio de 2014

Asunto: Cumplimiento de Recomendacién N°6 - UAIL

Licenciado

Washingten Jaime Crozco Herndndez, MSc
RECTOR

En su despacho:

Estimado sefior Rector, en el examen especial N° UNEMI-0002-2010 realizado a los
procesos de adquisicion de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Mitagro
por la Unidad de Auditoria Interna, mediante el cual consta la Recomendacion N°6:
‘Oispondra que los revisores de la seccion contabilidad, verifiqguen la documentacion
generada y coordinen las acciones pertinentes con el Departamento Administrativo —
area de adquisiciones para verificar su integridad, legalidad y vericidad.”

En referencia a su Oficio Circular n®. UNEMI-R-2014-425-0OF, de fecha julio 21 del
presente afg, informo a su autoridad que se esta dando fiel cumplimiento a esta
recomendacion aplicando las Normas de Control Interno y lo que estipula la Ley. Asi
como también se ha coordinado acciones con el Departamento Administrative para la
verificacion de ia legalidad de la documentacion generada en el area de adquisiciones.

Particular que comunice a usted para fines pertinentes

Atentamente,

WASCEUD AECTOWMN

e

Vistas {os antecedentes, este despacho cisncna

Eco. \[jetoT Zarate'Enriquez \“_\:’.&E\E_\_..%_Eﬁkmmﬁ..‘r.\.??e.‘ﬁ\_‘._i? S

' TOR FINANCIERO NN\ SV ™
VS SHEMADRD A\WTE
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e e

VZE/Serd

- QNS:&N _
Yo LedovJaime Orozeo Hemandez

.\ ; '. :
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Oflcio Circular n.°: UNEMI-R-2014-426-OF
Milagro, 21 de julio de 2014

Asunto: Procesos de adquisicion de bienes y suministros (01/01/20086 a 28/02/2010)

Econ. Victor Zarate Enriquez
DIRECTOR DEL DPTO. FINANCIERO

De mi consideracion:

Dando cumplimiento al Examen Especial N® UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion
de muebles y suminisiros en la Universidad Estatal de Milagre, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2008 y el 28 de febrero de 2010, presentada en este despacho mediante
Oficio N° UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo gue contiene las siguientes recomendaciones:

Documentos soporte de compras de bienes muebles y surministros .

Recomendacién N° 8: Instruird a los revisores de Confabifidad y de Presupuesto, en relacion a
que las partidas presupuestarias provisionales deben ser solicitadas a tiempo por ef rea de
adguisiciones (administrative;, y que esla al ser por valores estimados, deben también
involucrar la actualizacion posterior de fa partida con fos valores definitivos.

Recomendacién N° 9: Dispondrd a los revisores de Contabilidad y Tesorerfa gue loda
documentacién que sirva de soporte de los comprobantes de egresos sea en original, como es
el cas¢ de las cotizaciones o proformas, y ademas que exisfan jos ingresos a bodega de los
bienes como respaldo def pago.

En base a lo expuesto, sirvase pronunciarse en el término de tres (3) dfas, sobre la pertinencia
de ejecutar, en el plazo de 90 dias, tas recomendaciones de Auditoria Interna expuesta en
lineas superiores.

Atentamente,
Al

Lig~Jar roze ndez, MSc.
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REPUBLICA DEL b.U."’uDOR

"&

Direccion: Cdia. Universiana Km 1 12 via Km 26
Conmutador: {04)
Telefax: (041297
Milagro - Guayas - Ecuador

' UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Oficio n°: UNEMI-F-2014-227-OF.

Mifagro, 30 de julio de 2014

Asunto: Cumplimiento de Recomendacion N°6 - UAL

Licenciado

Washington Jaime QOrozco Hernandez, MSc
RECTOR

En su despacho:

Estimado sefior Rector, en el examen especial N® UNEMI-0002-2010 realizado a los
procesos de adquisicion de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Milagro
por la Unidad de Auditoria Interna, mediante el cual constan ia Recomendacion N°8 y
N°9, sobre la documentacion de soporte de compras, bienes muebles y
suministros.

En referencia a su Oficio Circular n®: UNEMI-R-2014-426-OF, de fecha julio 21 del
presenie afio, informo a su autoridad que se esta dando fiel cumplimiento a esta
recomendacion aplicando las Normas de Control Internc y lo que estipula la Ley. Asi
como también se ha dispuesto a los revisores de contabilidad, presupuesto y tesoreria
que toda documentacion que sirva de soporte de los comprobantes de egresos sea
original, y que cada tramite contenga los ingresos de los bienes a bodega, previo al
pago.

Particular que comunico a usted para fines pertinentes

L
)

%
=
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&
2

Atenlamente, T e -

\\\,c_L\:,\q;}wN

VZE/Serb
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REPLUBLICA DEL ECUADOR

Oficio Circular n.°: UNEMI-R-2014-427-OF
Milagro, 21 de julio de 2014

Asunto: Procesos de adquisicidn de bienes y suministros (1/01/2006 a 28/02/2010)

Lcda. Blanca Sagnay Yéafez
DIRECTORA DEL DPTO. ADMINISTRATIVO

De mi consideracion:

Dando cumplimiento al Examen Especial N® UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion
de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante
- Oficio N® UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo que contiene las siguientes recomendaciones:

Inventario y Control de hienes en bodega

Recomendacién N° 12: insistirda al Direclor del TIC's para la oblencién de fas
correspondientes mejoras tecnoldgicas, a fin de tener un buen soporte y respaldo ea ef control
de los ltems que se almacenan en bodega. De existir diferencias observadas en inventario,
comunicar al 4rea Contable para que se efaclie 6! anélisis v las regulaciones documentadas
pedinentes.

Recomendacién N°® 13: Ejerceré un conlrol eficiente en la bodega, conjuntamente con su
asistante y personal que liene a cargo el manejo de los bienes y suministros, con [a finafidad de
planificar su adquisicién, ingreso, manipulacion y despacho, para lo cual deberé disponer fa
realizacioén de confeos e inventarios por muestreo una vez cada mes, de manera que la
correccion en las cantidades se realice en forma oportuna.

Recomendacién N° 14: Solicitara al OD! disefiar un comprobante de ingresc a bodega, con ef
cual se gjercerd el debido control sobre todos los ftems que se adguieren, y que ingresan a la
bodega de {a Universidad.

En base a lo expuesto, sirvase pronunciarse en el término de tres (3) dlas, sobre la pertinencia
de ejecutar, en el plazo de 90 dias, las recomendaciones de Auditoria Interna expuesta en
lineas superiores.

Algntamente,

3 |D:,‘pi‘-/15| Arven)ir=aary)
— |
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L5 o SCISNS UNEMLDIR-ADM-225- 20 14-OF
QAN Milagro, 24 de julio del 2014

Licenciado Vistos [os. antecadsntas, este despacho dispone

Jaime Orozco Hemandez MSg \\\\ CL\)‘& AV AES VRN S S

RECTOR DE UNEMI A WTMIAS Sz AR -
Presente.- m‘\ \N\ t“».‘b N k

De mis censideraciones:

En atencion al oficio Circular Nro. UNEMI-RS ;
referenfe a procesos de adquisicion de bienes y sinistrof; cumpileme en mfnrmar a usled o
siguiente:

Inventario de Cantrol de bienes en bodega

. Recomendacién No. 12: Insistird al Direclor del TIC's para |z obtencién de las correspondiertes
majoras tecnologicas, = fin de tener un buan soporte y respalde en el control de los items que ss
almacenan en bodega. De existir diferendias observadas en inventario comunicar 31 drea Contable para
que se efectie el analisis v las regulaciones documentadas pertinentes,

Al momento no se ha obtenide mejoras lecnolagicas al sistema interno de proveaduria por dos
razones:

* El sislema aclual de acuerdo a lo informado por lecnologia no se pueden realizar
modificaciones por ser obisolefos.

» El Minisierio de Finanzas esla desarrollando un sistema de existencia gue sera de uso
obligatorio de fodas las insfituciones piblicas.

Recomendacion No 13: Eiercerz un control gficierte en bodegs, conjurtamente con su asistente v

personal gue tiene a cargo 2| mansje de los bignes y suministros, con la finalidad de planificar su

adquisicion, ingreso, manipulacien y despacho, para lo cual deberd disponer |a reslizacien de contess &
inventarios por musstreo una vez cads mes, de manars que |2 correcdlen en las cantidadss se realice sn

forma oportuna

En base a esta recomendacion se solicitara medianie oficio al jefe de bienes y asislente de
. bodega realicen inveniaric mensuai por muesireo.

Recomendacion No 14: Solicitara al ODI disefiar un comprobarte de ingresc a bodegs, con &l cual s

sjercers =l debide cortrol sobre todes los itemns nue se adquisven, y que ingresan a 12 bodegs de ia

Universidad.

En base a esta recomendacidén, no seria necesario por cuardo en el sistema de existencia del

Ministerio de Finanzas se obliens este documento.

Sin alre padicular al respecio me suscribo de usled, no sin anies reiterarle mi mas alla esfima y
consideraciones.

Atentamente, .

B pr & RECTORADO
3-Blanca Sagnay Vanez 1\ RECEPCION DEAFICIOS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA | Y 10/
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UNEVERSIDAD ESTATAL DE MU .A(;RO

Oficlo N® UNEMI-DIR-ADM-226- 2014-OF
Milagro, 24 de julio dej 2014

Asunto: Recomendacion del Examen Especial en bodega.

W3 WEaxdaneg

Ingeniera / N S —
Efrain Vasquez Alvarado Vistos los antecedentes, este despacho dispone
JEFE DE BIENES _\\\] Q\,\J \(L = \«J QOQM\‘\) W) TS

En su despache.-

%’m DIVNA \NTEWN
Ingeniera l R

Edith Briones Vinueza

k’ ASISTENTE DE BODEGA
' En su despacho.-

De mis consideraciones:

Por medio del presente, hago llegar a ustedes para su estricto cumplimiento la recomendacion
no. 13 del Examen Especial No UNEMI-0002-2010 a los procesos de adquisicion de Muebles v
Suministros por el periode comprendido entre el 1 de enero del 2006 y e 286 de febrero del
2010 la cual transeribo iextualmente.

Recomendacion No 13: Ejercera un control eficiente en bodega, conjuntamente con su
asistente y personal que tiene a cargo el manejo de los bienes y suministros, con fa finalidad de
planificar su adquisicion, ingreso, manipulacion y despacho, pars Jo cual debera disponer la
realizacidn de conteos e inventarios por muesireo una vez cada mes, de manera que la
cotreccion en las cantidades se realice en forma oportuna.

: Sin otro particular al respecto me suscribo de usted, no sin antes reiterarle mi mas afta estima y
L consideraciones.

Alentamente,

Lcd‘fkﬁfanca S;gﬁa; Yanez
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

C.c. Rectorade.

BEY/CMP.
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7 REFUBLICA DEL ECURDOR

Oficio Circular n.”;: UNEMI-R-2014-427-OF

Milagro, 21 de julio de 2014 £

Asunto: Procesos de adquisicién de bienes y suministros (01/01/2006 a 28/02/2010) .

Ing. Rafael Lazo Suica I
DIRECTOR DEL DPTO. DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION & |
Y LA COMUNICACION

- |
De mi consideracién: H
Dando cumplimiento al Examen Especial N® UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion 5
de muebies y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2008 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante |
Oficio N® UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion: %

|

Inventario y Contrel de bienes en bodega :
Recomendaciéon N° 15: Afenderd la solicitud interpuesta por el Director Administrativo,
referente a mejorar y actualizar el sistema 0 los programas implementados para ef conlrol de
{os bienes que se manejan en bodega.
En base a lo expuesto, slrvase pronunciarse en el término de tres (3) dlas, sobre la pertinencia '
de ejecutar, en el plazo de 80 dias, la recomendacién de Auditoria Interna expuesta en lineas i

: superiores. ;
Atentamente, (4

TIC’s

/ RECEPCION DE OFICIOS

do por: ODQOJTL@ ifmm 4
Fecha: 2&03#“ _Hora: ¢ [\0&
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REPLIBLICA DEL ECUADOR

Asunto: contestacion a oficio UNEMI-R-2014-427-0QF

Licenciado
Jaime Orozco Hernandez
RECTOR.-

De mi consideracion.-

Pongo a su consideracidén respuesta oficio a oficio UNEMI-R-2014-427-QF en
donde se solicita informacion acerca de proceso de adquisicion de bienes y
suministros (0/01/2006 a 28/02/2010).

Particular que pongo a su conocimiento para los fines correspondientes

Ing. Rafael Lazo S.
DIRECTOR TICS

y | RECEPCION DE UFiCIUS
/Rembldu por;

l.;'* e =g
echa: Qﬁz&? 20[’{ o
Hora, }bazv _'£

&

Oficio n. @ UNEMI-TIC-D 2014-115-OF
Milagro 28 de julio del 2014

D0 BT DFATO MDD

Vistos los antecedentss, este despacho di
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Informe Técnico Institucional

INFORME

INFORM
FIC-D-029-2014
OBIETIVO DEL . Informar a3l contemido del oficio circular n.®: UNEMI-R-2014-427-OF
'L_’L'_;T[jD'm'j o ‘con el asunto: procese de adquisicion de bienes y suministros FECHA:
2 == ' (0f01/2006 a 28/02/2010)
SOLICITADO POR;: MSc. Rafael Lazo Sulca, Director de TIC's
FLABORADO POR: . Lic. Mirella Correa Peralta, Jefe desarrollo Sist. Informaclén

| Informar al contemido del oficio circular n.o: UNEMI-R-2014-427-0OF con el asunto:
ASUNTO: . proceso de adquisicién de bienes y suministros (0/01/2006 a 28/02/2010) emitido por
- el Lic. Jaime Orozco Herndndez, MSc, rector,

- Informar al contenido del oficie arcular n.®: UNEMI-R-2014-427-0F con el asunto: proceso de

- adquisicién de bienes y suministros (0/01/2006 a 28/02/2010) emitido por el Lic. Jaime Orozco

. Herpandez, MSc, rector, concerniente a la recomendacion 15 del Examen Especial N© UNEMI-
0002-2010

- El sistema de activos fijes de la UNEMI, se encuentra con adecuaciones e implementacién
- contando con la participacion de los responsables.

En oficio UNEMI-R-2014-427-0F con el asunto: proceso de adquisicidon de bienes y suministros

| {0/01/2006 3 28/02/2010) emitido por el Lic. Jaime Orozco Herndndez, MS¢, rector, solicita |
. pronunciamiento de pertinencia de ejecutar la recomendacién 15 de Auditoriz Interna que
indica: “Atenderd fa soficitud mterpuesta por el Director Administrativo, referente a mejorar y
- actualizar el sistema o los programas implementados para ef controf de fos biengs gue se
- maneran en bodega”

CANCE:

ANTECED

MARCO JURIDICO

REFERENCIAL: - Normas de control interno: 410

DETALLE/CUERPO/CO 10:

Atendido ala solicitud de la Directora Administrativa se ha realizado cambios at sistema de actives fijos, tomando como
referencia informacién de la MATRIZ DE LEVANTAMIENTO DE DATOS PARA CARGA INICIAL proporcionado par los usuarios.

En la actualidad se encuentra elaborado:
+  Activos fijos
Ubicacion
Acta - entrega recepcion
Constatacién Fisica
Traspaso de activos
«  Generar archivo de bienes
En emall De: 8lanca Sagiay [mailto;bsagnayy@unemi.edu.ec] Envlado el: jueves, 30 de enero de 2014 9:23 Para: 'Efrain
Vasquez' CC: rlazos@unemi.edu.ec; meorreap@unemi.edu.ec; 'Vicerrectorado Administrative’;  acastroc@unemi.edu.ec;
dpincays@unemi.edu.ec hace conocer atencidn del sisterma del sistema de existencia {anexo 1)

En email De: Rafael [mailto:rlazos@unemi.edu.ec] , Enviado el: miércoles, 12 de marzo de 2014 11:12, Para: Mirella Correa
Peralta; asistente tics, CC: Blanca Sagiiay; Vicerrectorado Administrativo, Asunto: Reporte de bodega; hace conocer atencién
del sistema de bodega (anexo 2)

g Lic. Mirella Correa Peralta, 23-07-2014
Inl c:.rrnar . Jefe desarrollo sist. I__n_fp__rmaclén N [
CONCLUSIONES: »  Atender las solicitudes de requerimientos de las unidades usuarias.
RECOMENDACIONES: + Actyalmente se estd atendido requerimiento del Departamento

Administrativo, area de activos fijos y proveeduria

ANEXOS:

RESPONSABILIDADES NOMBRES / CARGODS |

Lie. Mirella Correa Peralta
Jefe desarrollo de sistemas de Informaclén

APROBADO POR: MSc. Rafael Lazo Sulca
PR Director de TIC's
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Anexo 1
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Enviada el: jueves, 30 de erira de 2002 1 13

Para: Elanca S2gigy vars:

Asunto: Sistema 4z Eistents

Feiimads |icenciads,
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Anexo 2
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Oficio Circular n.°: UNEMI-R-2014-427-OF
Milagro, 21 de julio de 2014
Asunto: Procesos de adquisicion de bienes y suministros (01/01/2006 a 28/02/2010) :
CPA David Pincay Sancan
JEFE DE CONTABILIDAD
De mi consideracion: &
Dando cumplimiento al Examen Especial N° UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion f ]
de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido ";
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado. en este despacho mediante 4
Oficio N® UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo que contiene la siguiente recomendacion: Nl
Iinventario v Control de bienes en bodega
Recomendaciéon N° 18: Efectuaré /as regulanzaciones documentadas por las diferencias en
mas y en menos establecidas en fa toma de inventarios fisicos de bedega. _
En base a lo expuesto, slrvase pronunciarse en el término de tres (3) dias, sobre la pertinencia
de ejecutar, en el plaze de 80 dias, la recomendacién de Auditeria Interna expuesta en (ineas
superiores.
Atentamente, i
ndez, MSc
k
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Licenciado

JAIME OROZCO HERNANADEZ
RECTOR

CIUDAD.-

Ref.: OFICIO r-2014-427-OF

Conforme a la consulta realizada se procedié con la regulacién del stock de bodega,
considerando que el sistema Esigef al aino 2010, las clases de registro es por ajustes,
el mismo que anexo el movimiento de auxiliares, que cuadra con los stocks de

bodega.

Esperando haber contestado a su consulta me suscripo.

Atentamente,

SANCAN
JEFE N CONTABILIDAD

Direcelén: Cdia. Universitaria Km. 1 1/2 via Km. 26
Conmutador: (04) 2574317~ (04) 2970881

Tolefax: (04) 2974319 » E-mail; rectorado@unemi edu.ec
Milagro « Guayas - Ecuador

Oficio N.2: UNEMI-DF-2014-40-OF.
Milagro, 30 de julio del 2014
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REPUBLICA DEL ECUADOR

Oficio Clircular n.°: UNEMI-R-2014-426-OF
Milagro, 21 de julio de 2014

Asunto; Procesos de adquisicion de bienes y suministros (01/01/20086 a 28/02/2010)

Lcda. Blanca Sagnay Yanez
DIRECTORA DEL DPTO. ADMINISTRATIVO

De mi consideracién:
i‘v Dando cumpiimiento al Examen Especial N° UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adguisicion
de muebles y suministros en fa Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido

entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrerc de 2010, presentado en este despacho mediante
Oficio N° UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo gue contiene las siguientes recomendaciones:

Documentos soporte de compras de bienes muebles y suministros

Recomendacién N° 10: Dispondrd al personal de adguisiciones que previo al compromiso,
solicite fa certificacion de las disponibifidades presupuestarias provisionales, para luego cuando
ya se conozcan los valores exacfos, soficitar a la Jefatura de Presupuesio su actualizacion
respectiva o real, s decir se fiquide fa cerlificacion inigial.

Recomendacién N° 11: Entregaré previo al pago de un procese de adquisicién, a la Direccién
Financiera las cofizaciones o proformas en documentos originales, el ingreso a bodega pre
numerado en original, y si este documento se obliene por procesos automalizados, esta
numeracitn podré generarse a través del compulador, para que el sistema impida la utilizacién
de un mismo numero en mas de un formulario.

N En base a lo expuesto, slrvase pronunciarse en el término de tres (3) dlas, sobre la pertinencia
de ejecutar, en el plazo de 90 dias, las recomendaciones de Auditoria Interng expuesta en
lIneas superiores.

Atentamente,

JOH/Mbfo/gy
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Oficio N° UNEMI-DIR-ADM-224- 2014-OF
Milagro, 24 de julio del 2014

Licenciado

Jaime Orozco Hemandez MSc.
RECTOR DE UNEMI
Presente -

De mis consideraciones:

En atencion al oficio Circutar Nro. UNEMI-R-2014-426-0OF- del 21 de julio del presenie afio,
referente a procesos de adquisicion de bfenes y suministros; camplemes en informar a usted lo

siguiente:

Documentos soporte de compras de bienes muebles y suministros.

Recomendacién No. 10: Dispondra al personal de adyuisicisnes gue previe al compromiso,
soficite fa certificacion de las disponibilidades presupuestarias provisionales, para luego cuando
ya se conozcan los valores exaclos, sdlicilar 8 Ja jefalura de Presupuesio su actualizacion
respecliva o real, es decir se liquide 1a cenificacion inicial.

Esta recomendacion sl se la esta efectuando.

Recomendacion No 11: Entregara pravie al pago de un proceso de adquisicion, a la Direccion
Financiera fas cofizaciones o proformas €n documenios originales, &f ingreso a bodega pre
numerade en onginal, y si este documenlo se obliene por precesos automalizados, esta
numeracion podra generarse a iraves del computador, para que el sistema impida la wiilizacion
de un mismo nimero en mas de un formulario.

En lo gue respecta en la entrega de documenlos oginales se envia a Financiero la
documentacion original de cada proceso de confratacion, en ef caso de ingresos a bodega a
partir del mes de junio de esle aho, y en base a Ja recomendacian del Olimo examen especial
se estd eniregando el original de comprobante de ingreso a Bodega del Sistema Inlemo de
Proveeduria.

Sin otro particular al respecto me suscribo de usted, no sin antes refterarle mi mas alta

estima y consideraciones.
B0 AR 0wmoo

Vistas los antecedentes, este despacho dispone

YoV £ Docurraos
AN e e pgdl -

kQM‘}_\NTEQ,\\JB.
FE BRI

Atentamente,

YR
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) REPUBLICA DEL FCUADOR

Oficlo Circular n.”: UNEMI-R-2014-427-OF

Milagro, 21 de julio de 2014

Asunto: Procesos de adquisicion de bienes y suministros {01/01/2006 a 28/02/2010)

Ing. Edith Briones Vinueza ‘
ASISTENTE DE BODEGA I

De mi consideracion: i
|
3

Dando cumplimiento al Examen Especial N° UNEMI-0002-2010, a los Procesos de adquisicion ke
de muebles y suministros en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido
entre el 1 de enero de 2006 y el 28 de febrero de 2010, presentado en este despacho mediante |
Oficio N* UNEMI-UAI-2014-059-OF, mismo que contiene las siguientes recomendaciones: :

Inventario y Control de bienes en bodega

Recomendacién N° 17: Optimizard los controles de los materiales y suministros que se
manipulan, y una vez que se implemente ef comprobante a ingreso a bodega, con una
numeracion consecutiva, su ulilizacion serd independiente de fos documenios de entrega —
recepcion de fos bienes.

Recomendaclion N° 18: Realizard al menos un muestreo comprobatorio mensual, de los
principales bienes o suministros que se almacenan, con la finalidad de descartar polenciales
diferencias, E

Recomendacién N® 19: Efectuard en forma oficial cada seis meses inveniarios fotales da los il
suministros, y sus resultados hacerios conocer por aescrito al Director Administrativo. i

En base a lo expuesto, sirvase pronunciarse en el término de tres (3) dias, sobre la pertinencia i '
de ejecutar, en el plazo de 90 dias, las recomendaciones de Auditoria Interna expuesta en & |
lineas superiores. .

Atentamente,

Li Q;m x’n’\dez, MSe.

ECTO

JON{blorgb

du.ec
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Licenciado. )2)_{3”_&}1 “.U::\\ o P
Jaime Orozco Herndndez Msc.
RECTOR &
Universidad Estatal de Milagro. AR D_
Presente.- me OrozZeo NeNgRI=s-

RECTORND#

De mis consideraciones:

Sefior Rector, en atencién al oficio Circular de la referencia N° UNEMI-R-2014-427-OF, en el
cual se me ha determinado ejecutar en un plazo de 90 dias tres recomendaciones sobre el
Inventario y Control de Bienes en Bodega dispuestas en el examen Especial n® UNEMI-0002-
2010 —“Procesos de adquisicion de muebles y suministros en la Universidad Estatal de
Milagro por ef periodo comprendido entre el 1 de enero del 2006 y el 28 de febrero del
20107 ; para lo cual informo lo siguiente: la Recomendacion N° 17- si ha venido ejecutando de
manera eficiente en base a una secuencia de niimeros mediante ¢l sistema de bodega donde se
registra todas las adquisiciones que ingresan a la Institucién, la Recomendacion N° 18- es una
actividad que no se venido practicando ya que no me ha sido dispuesto por mi jefe inmediato y
no puedo tomar atribucienes personales sin antes tener una autorizacion previa para que se
gjecule, en criterio personal es una actividad primoerdial del cual nos resultaria beneficiosa en ¢l
control de los principales biencs que ingresan a la Universidad, la Recomendacion N° 19
actualmente se ejecuta de manera anual por cuanto a efecto del mismo nos arroja resultados
indispensables de los productos en stock del presente afo con el fin de oplimizar las nuevas

adquisiciones del afc siguiente. Por lo expuesto bajo su aulorizacion en que se cumpla a
cabalidad lo recomendado en ¢l examen mencionado en lineas superiores, se lo podria realizar
dentro del plazo de 120 dias por el primer semesire del aio (enero-junio) esto debido a que es
un trabajo donde tenemos que comparar entre lo fisico y lo que arroja el software del bodega el
mismo que actualmente no precisa la informacion real del stock.

En espera de su autorizacidn para continuar con la gestién expuesta, quedo de Usted.

Alentamente,

oo
Vinueza

DE BODEGA

ing. Edith
ASISTENTE

Direccion: Cdia, Universitana Km. 1 1/2 via Km. 26
Conmutador: (04) 2974317- (04) 2970881

Telefax: (04) 25874318 » E-mail: rectorade@unemi.edu.ec
Milagro - Guayas + Ecuador

www.unemi.edu.ec







