REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM |-R-2015-0550-M EM
Milagro, 28 de mayo de 2015

PARA: Sr. Ing. Jose Guillermo Medina Acuria
Director Talento Humano

Sra. Mgs. Gloria Angelica Valderrama Barragan
Director Financiero, Subrogante

Sr. Mgs. David Richard Pincay Sancan
Director Financiero

ASUNTO: Aplicacion de las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del
Estado.

De mi consideracion:

Dando cumplimiento a las recomendaciones dadas Eragien Especial a Ingresos y
Gastos en la Universidad Estatal de Milagro, por € periodo comprendido entre el 1 de
noviembre de 2009 y € 30 de junio de 2014; en base a lo estipulado en el Art. 92 de la
Ley Organica de Contraloria General del Estado, dispongo a usted la aplicacion
inmediata y de caracter obligatorio, la siguiente recomendacion:

Documentacién soporte para pago de horasxtras

Al Director de Talento Humano y Director Financiero

Recomendacién N° 9Dispondra al Director de Talento Humano y Director Financiero
gue previo al pago de las horas extras se adjunte al comprobante de pago toda la
documentacidon que sustente las actividades realizadas por el personal de la UNEMI,
fuera de su horario laboral.

Esta recomendaciéon seran objeto de seguimiento y su inobservancia sera sancionada por
la Contraloria General del Estado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-R-2015-0550-M EM

Milagro, 28 de mayo de 2015

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Jorge Fabricio Guevara Viejo
RECTOR

Anexos:
- Auditoria_Partel.pdf
- Auditoria_Parte2.pdf
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PARA:

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-R-2015-0551-M EM

Milagro, 28 de mayo de 2015

Sr. Ing. Mario Ruben Chifla Villon
Director TICs Unemi

Sra. Lcda. Monica Elizabeth Zea Vera
Directora Bienestar Estudiantil

Sr. Ing. Omar Daniel Yagual Mufioz
Director de Obras Universitarias

Sr. Mgs. Luis Eduardo Solis Granda
Experto de Admision y Nivelacion

Sr. Mgs. Richard Ivan Ramirez Anormaliza
Director Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién

Sr. Mgs. Edinzon Gustavo Montero Zamora
Director Difusion Cultural

Srta. Mgs. lliana Veronica Real Poveda
Coordinadora Sistema Modular Inglés

Srta. Mgs. Alexandra Cecilia Astudillo Cobos
Directora Extensidon Universitaria

Sr. Ing. Miguel Javier Yuqui Ketil
Director de Planificacion y Evaluacion Institucional

Sr. Ing. Jose Guillermo Medina Acuria
Director Talento Humano

Sr. Econ. Victor Andres Zarate Enriquez
Director Administrativo

Sra. Mgs. Gabriela Elizabeth Bermeo Valencia
Directora Asesoria Juridica

Sr. Mgs. David Richard Pincay Sancan
Director Financiero

Sra. Mgs. Gloria Angelica Valderrama Barragan
Director Financiero, Subrogante
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

ASUNTO:

Memorando Nro. UNEM|-R-2015-0551-M EM

Milagro, 28 de mayo de 2015
Sra. Lcda. Diana Marylin Pincay Cantillo
Secretaria General

Sr. Lcdo. Byron Fabricio Piedra Arévalo
Director Relaciones Publicas

Sr. Mgs. Rodolfo Enrique Robles Salguero
Director del Instituto de Postgrado y Educacién Continua

Sra. Mgs. Zoila Evangelina Barreno Salinas
Decana Ciencias de la Educacion y la Comunicacion

Sra. Mgs. Alicia Gabriela Cercado Mancero
Decana Ciencias de la Salud

Sr. Mgs. Felix Badith Chenche Mufioz
Decano Educacion Semipresencial y a Distancia

Sr. Mgs. Felix Enrique Villegas Yagual
Decano Ciencias Administrativas y Comerciales

Sr. Mgs. Ricauter Moises Lopez Bermudez
Decano Ciencias de la Ingenieria

Aplicacion de las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del
Estado.

De mi consideracion:

Dando cumplimiento a las recomendaciones dadas Erasien Especial a Ingresos y
Gastos en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido entre el 1 de
noviembre de 2009 y € 30 de junio de 2014; en base a lo estipulado en el Art. 92 de la
Ley Organica de Contraloria General del Estado, dispongo a usted la aplicacion
inmediata y de caracter obligatorio, la siguiente recomendacion:

Documentacién soporte para pago de horasxtras

A los Jefes Departamentales

Recomendacion N° 10Dispondra a los Jefes Departamentales que en los informes por
el pago de horas extras deben detallar las personas, los dias laborados, total de horas y
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-R-2015-0551-M EM

Milagro, 28 de mayo de 2015

tareas realizadas fuera del horario de trabajo.

Esta recomendacion seran objeto de seguimiento y su inobservancia sera sancionada por
la Contraloria General del Estado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Jorge Fabricio Guevara Viejo
RECTOR

Anexos:
- Auditoria_Partel.pdf
- Auditoria_Parte2.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Washington Javier Guevara Piedra
Vicerrector Administrativo
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM I-R-2015-0552-M EM
Milagro, 28 de mayo de 2015

PARA: Sr. Ing. Jose Guillermo Medina Acuria
Director Talento Humano

Sra. Mgs. Gabriela Elizabeth Bermeo Valencia
Directora Asesoria Juridica

ASUNTO: Aplicacion de las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del
Estado.

De mi consideracion:

Dando cumplimiento a las recomendaciones dadas Erasien Especial a Ingresos y

Gastos en la Universidad Estatal de Milagro, por el periodo comprendido entre el 1 de
noviembre de 2009 y el 30 de junio de 2014; en base a lo estipulado en el Art. 92 de la
Ley Organica de Contraloria General del Estado, dispongo a ustedes coordinar en la
elaboracion deReglamento Interno para pago de horas extras, en observancia a la
siguiente recomendacion:

Documentacién soporte para pago de horasxtras

Recomendacion N° 11:Presentara al Organo Colegiado Académico Superior, el
Reglamento interno para pago de horas extras, el mismo que una vez aprobado debe ser
difundido a todos los funcionarios, servidores y trabajadores de la Universidad.

Esta normativa interna seréa presentada al Organo Colegiado Académico Superior para su
respectiva aprobacion; teniendo en consideracion que esta recomendacion sera objeto de
seguimiento y su inobservancia sera sancionada por la Contraloria General del Estado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Jorge Fabricio Guevara Viejo
RECTOR

Anexos:
- Auditoria_Partel.pdf
- Auditoria_Parte2.pdf
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Milagro, 28 de mayo de 2015
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEMI-VICEACAD-2015-0343-M EM
Milagro, 01 dejunio de 2015

PARA: Sra. Mgs. Alicia Gabriela Cercado Mancero
Decana Ciencias de la Salud

Sra. Mgs. Zoila Evangelina Barreno Salinas
Decana Ciencias de la Educacion y la Comunicacion

Sr. Mgs. Ricauter Moises Lopez Bermudez
Decano Ciencias de la Ingenieria

Sr. Mgs. Felix Enrique Villegas Yagual
Decano Ciencias Administrativas y Comerciales

Sr. Mgs. Felix Badith Chenche Mufioz
Decano Educacion Semipresencial y a Distancia

Sr. Ing. Jose Guillermo Medina Acuria
Director Talento Humano

Sra. Mgs. Gina Lorena Acosta Nufiez
Experto de Recursos Humanos

ASUNTO: Aplicacion de las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del
Estado.

De mi consideracion:

En referencia al memorando UNEMI-R-2015-0553-MEM , suscrito por el Mgs. Jorge

Fabricio Guevara Viejo RECTOR, convoco a reunion de trabajo para coordinar la
elaboracion del Reglamento Interno para pago de horas extras, segun las
recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado.

La Unidad de Talento Humano, debera aportar para el dia de la reunion con un borrador
del procedimiento y formato de solicitud para llevar este proceso de acuerdo a la
recomendacion.

Lugar: Vicerrectorado Académico
Dia: Miercoles 3 de Junio del 2015
Hora: 11h00

Con sentimientos de distinguida consideracion.
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE

MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-VICEACAD-2015-0343-M EM

Atentamente,

Mgs. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo
VICERRECTORA ACADEMICA E INVESTIGACION

Referencias:
- UNEMI-R-2015-0553-MEM

Anexos:
- Auditoria_Partel.pdf
- Auditoria_Parte2.pdf
- UNEMI-R-2015-0553-MEM.pdf
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Milagro, 01 dejunio de 2015

ria Km. 26

o - 2715079

Telefax: (04) 2715187 « E-mail: rectorado@unemi.edu.ec
www.unemi.edu.ec

Milagro « Guayas * Ecuador

22



Memorando Nro. UNEMI-AJ-2015-0229-MEM

Milagro, 15 de julio de 2015

PARA: Sr. Mgs. Jorge Fabricio Guevara Vigjo
Rector

ASUNTO: INSTRUCTIVO PARA PAGO DE HORAS SUPLEMENTARIAS,
EXTRAORDINARIAS Y JORNADAS NOCTURNAS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES Y TRABAJADORES QUE LABOREN BAJO RELACION
DE DEPENDENCIA EN LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

De mi consideracién:

Pongo en su consideracion "INSTRUCTIVO PARA PAGO DE HORAS
SUPLEMENTARIAS, EXTRAORDINARIAS Y JORNADAS NOCTURNAS PARA LAS Y
LOS SERVIDORES Y TRABAJADORES QUE LABOREN BAJO RELACION DE
DEPENDENCIA EN LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MIIAGRO" para la respectiva
aprobacién por ser un instructivo, o salvo su mejor criterio, conocimiento del OCAS. El
instrumento legal ha side considerado por el lider del proceso y la suscrita ha
contemplado todas las normas conexas y vigentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamernte

Mgs. Gabriela Elizabeth Bermeo \{alencia
DIRECTORA ASESORIA JURIDICA

Anexos:
- Instructivo Horas EyS.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Washington Javier Guevara Piedra
Yicerrector Administrative

Sr. Ing. Jose Guillermo Medina Acuria
Director Talento Humano
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REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Oficio N°: UNEMI-DOU-2015-084-OF.

Milagro, 03 de julio del 2015

Asunto: Cumplimiento de horas extras planificadas

Ingeniero
Washington Guevara Piedra, MSc.
VICERRECTOR ADMINISTRATIVO ( S), UNEMI

Presente.-

De mi consideracion:

Por la presente comunico a Usted que las horas extras del mes de junio/2015 solicitadas para las
servidoras Arq. Tanya Cueva Keanchong Analista de Obras Universitarios, la Ing. Rina Carranza
Lopez Asistente de Obras Universitarias y el Sr. Victor Escobar Solis Técnico de Mantenimiento,
fueron cumplidas con satisfaccién, para constanciay el pago correspondiente, adjunto el resumen
de las actividades realizada.

Tanya Cueva Keanchong

Elaboracién de Informes mensuales de avance y liquidacién de obras, consultorias.
Elaboracién de Informe de Avance de Cronogramas de Disefios de Proyectos

Desarrollo de los procesos de obra en lo referente a la pre-.factibilidad.

Rina Carranza Lopez

Revisién de Datos Técnicos y Elaboracién de Requerimiento de Servicios y
Administracién de Documentos en Recepcién de Obras, Servicios, y Consultoria, ademas
archivo.

Victor Escobar Solis

Mantenimiento a luminarias del Bloque “H” — “T”.

VV©®VYVYYVY®

V.

Con el fin de confirmar el horario laborado, Usted puede disponer a quien corresponda la revision
~- de las horas en el Sistema del Reloj Biométrico, ya que en ocasiones no se utilizaron las horas
planificadas.

Por la atencién favorable que se sirva brindar a la presente, me suscribo de Usted.

Atentamente, 7 /'
.Y

"\Ing."()'ﬁ%r Yagifal ufioz
DIRECTOR, DPTO. DE OBRAS UNIVERSITARIAS

Adjunto: Resumen de horario cumplido y cortes del reloj biométrico.

C.c.: Archivo
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APELLIDOS Y NOMBRES:
DIRECCION / UNIDAD:

CARGO / DENOMINACION:

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
UNIDAD DE ADMINISTRACION DE OBRAS UNIVERSITARIAS

REGISTRO DE HORAS SUPLEMENTARIAS Y EXTRAORDINARIAS

CUEVA KEANCHONG TANYA VERIDIANA

UNIDAD DE OBRAS UNIVERSITARIAS

ANALISTA DE OBRAS UNIVERSITARIAS

).

Ez_n_oﬂ,&%\

HORARIO REGULAR: 08:00 13:00 14:00 17:00
MES: JUNIO ANO: 2015
FECHA HORARIO SUPLEMENTARIO |SUPLEMENT| EXTRAOR
(DIA/MES/ANO) | O EXTRAORDINARIO (Horas) ARIAS | DINARIAS ACTIVIDAD REALIZADA
DESDE HASTA
02/06/2015 17:00 18:55 1:55
03/06/2015 17:00 19:27 2:27
04/06/2015 17:00 18:50 1:50
05/06/2015 17:00 18:20 1:20 P G ka
Elaboracion de Informes mensuales de avance y liquidacién de
08/06/2015 17:00 19:29 2:29 obras, consultorias;
09/06/2015 17:00 19:05 2:05 Elaboracion de Informe de Avance de Cronogramas de Disefios
10/06/2015 17:00 17:47 0:47 de Proyectos;
11/06/2015 17:00 18:40 1:40 Desarrollo de los procesos de obra en lo referente a la pre-
12/06/2015 17:00 17:46 0:46 factibilidad.
15/06/2015 17:00 18:11 1:11
18/06/2015 17:00 19:56 2:56
22/06/2015 17:00 18:35 1:35
25/06/2015 17:00 19:21 2:21
29/06/2015 17:00 18:39 1:39
TOTAL 25:01:00

REVISADO POR JEFE INMEDIATO



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE OBRAS UNIVERSITARIAS
REGISTRO DE HORAS SUPLEMENTARIAS Y EXTRAORDINARIAS

APELLIDOS Y NOMBRES: CARRANZA LOPEZ RINA JANNETH

DIRECCION / UNIDAD: UNIDAD DE OBRAS UNIVERSITARIAS

CARGO / DENOMINACION: ASISTENTE DE OBRAS UNVIERSITARIAS

HORARIO REGULAR: 08:00 13:00 14:00 17:00
MES: JUNIO ANO: 2015
FECHA HORARIO SUPLEMENTARIO [SUPLEMENT| EXTRAOR
(DIA/MES/ANO) O EXTRAORDINARIO (Horas) ARIAS DINARIAS ACTIVIDAD REALIZADA
DESDE HASTA
01/06/2015 17:00 18:07 1:07
02/06/2015 17:00 18:00 1:00
03/06/2015 17:00 18:40 1:40
04/06/2015 17:00 18:26 1:26
05/06/2015 17:00 19:44 2:44
08/06/2015 17:00 18:33 1:33
09/06/2015 17:00 19:08 2:08
10/06/2015 17:00 18:55 1:55 Revisién de Datos Técnicos y Elaboracién de
11/06/2015 17:00 17:32 0:32 Requerimiento de Servicios y
12/06/2015 17:00 17:30 0:30 Administracién de Documentos en
15/06/2015 17:00 18:13 1:13 Recepcién de Obras, Servicios, y
16/06/2015 17:00 18:00 1:00 Consultoria, ademas archivo.
17/06/2015 17:00 18:40 1:40
18/06/2015 17:00 17:22 0:22
19/06/2015 17:00 17:45 0:45
22/06/2015 17:00 18:46 1:46
23/06/2015 17:00 19:28 2:28
25/06/2015 17:00 17:39 0:39
26/06/2015 17:00 17:24 0:24
29/06/2015 17:00 18:10 1:10
30/06/2015 17:00 18:32 1:32
TOTAL 29:29:00

Gk )0

— = - —_— == -
~— FUNCIONARIO REVISADO POR JEFE INMEDIATO




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE OBRAS UNIVERSITARIAS
REGISTRO DE HORAS SUPLEMENTARIAS Y EXTRAORDINARIAS

APELLIDOS Y NOMBRES: ESCOBAR SOLIS VICTOR HUGO

DIRECCION / UNIDAD: UNIDAD DE OBRAS UNIVERSITARIAS

CARGO / DENOMINACION: TECNICO DE MANTENIMIENTO

HORARIO REGULAR: 08:00 13:00 14:00 17:00
MES: JUNIO ANO: 2015
FECHA HORARIO SUPLEMENTARIO |SUPLEMENT| EXTRAOR
(DIA/MES/ANO) | O EXTRAORDINARIO (Horas) ARIAS |DINARIAS ACTIVIDAD REALIZADA
DESDE HASTA
13/06/2015 8:00 12:00 4:00
13:00 17:00 4:00 Mantenimiento a luminarias del Bloque
14/06/2015 8:00 13:00 5:00 “H” =",

/’ ) TOTAL 13:00:00 A
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REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

ARQ. TANYA CUEVA KEANCHONG
FECHA:
HORAS HORAS HORAS ACTIVIDADES
PLANIFICADAS |  CUMPLIDAS EXTRA
02/06/2015 1:00 9:55 1:55 Diagndstico de mantenimientos de
’ ' ' los edificios de la universidad
03/06/2015 1:00 10:27 2:97 Diagndstico de mantenimientos de
los edificios de la universidad
04/06/2015 1:00 9:50 1:50 Cronogramas valorado obra: idiomas
05/06/2015 1:00 9:20 1:20 cronograma valorado parqueo
08/06/2015 1:00 10:29 2:29 informe técnico de avance de obras
09/06/2015 1:00 10:05 2:05 informes de liquidaciones de obras:
. ) ' bateria sanitaria y garita
- 10/06/2015 1:00 8:47 0:47 Informe de planificacion de obras
11/06/2015 1:00 9:40 1:40 Informe de planificacion de obras
12/06/2015 1:00 3:46 0:46 Desarrollo de los procesos de obras
' ’ ) universitarias (pre-factibilidad)
15/06/2015 1:00 9:11 1:11 Desarrollo de los procesos de obras
Universitarias( factibilidad)
18/06/2015 1:00 10:56 2:56 Desarrollo de los procesos de obras
' Universitarias (disefios definitivos)
22/06/2015 1:00 9:35 1:35 Desarrollo de los procesos de obras
’ Universitarias (recepciones de obras)
25/06/2015 1:00 10:21 2:21 informe de avance de cronograma e
planificacién de disefios de obra
29/06/2015 1:00 9:39 1:39 informe de avance de cronograma e
planificacién de disefios de obra
- TOTAL 25:01:00

ING. RINA CARRANZA LOPEZ
FECHA
HORAS HORARIO - -
PLANIFICADAS CUMPLIDO ACTIVIDADES
JUNIO /2014
18:00 18:07 1:07 Elaboracién de Especificaciones técnicas de
01/06/2014 Puertas de Aluminio y Vidrio
18:00 18:02 1:00 Elaboracion de Borradores para el
Requerimiento del Edificio Centro de
02/06/2014 Investigacidn en Biotecnologia )\
(A
| wvision j \\J
lireccion: Cdla. Universitaria Km. 1 1/2 via Km. 26 Ser una institucisn de educacion sup HMISION AR
;onmutador: (04) 2715081 - 2715079 % p
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REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

18:00 18:40 1:40 Recopilacion de informacionipdra s
elaboracién del Requerimiento de’Pozos de
03/06/2014 Distribucion de Agua
18:00 18:26 1:26 Seguimiento y aporte de documentos para el
pago de Planilla de contrato complementario
04/06/2014 de Gimnasio
05/06/2014 18:00 19:44 2:44 Archivo Quipux
18:00 18:33 1:33 Elaboracidn de solicitud de Delegacion de
Comisién Técnica Entrega Recepcion de obra
08/06/2014 Gimnasio
09/06/2014 18.00 19:08 2:08 Archivo Quipux
18:00 18:55 1:55 Aprobacion de la Planilla Unica de la
Consultoria LCC-UNEMI-003-2014 de la
e Elaboracién de los Estudios y Disefios
Definitivos correspondiente al Proyecto Centro
10/06/2014 de Investigacion en Biotecnologia de la UNEMI
11/06/2014 18:00 17:32 0:32 Archivo Qupux
12/06/2014 18:00 17:30 0:30 Archivo Quipux
18:00 18:13 1:13 Revisidn de Documento en Planilla N2 03 Obra
15/06/2014 contrato N2 062/2013
18:00 18:01 1:00 Elaboracién de Requerimiento de materiales
16/06/2014 eléctrico
18:00 18:40 1:40 Comision para Entrega-Recepcion Provisional
de Obra y suscripcion del Acta del contrato N2
033/2014 Construccion de un Gimnasio en la
~ 17/06/2014 UNEMI.
18/06/2014 18:00 17:22 0:22 Archivo Quipux
Elaboracién de borradores de Solicitud de
Pago de Planillas de la obra Edificio de
19/06/2014 18:00 17:45 0:45 Idiomas y su respectiva fiscalizacién
22/06/2014 18:00 18:46 1:46 Monitoreo de Actividades Mensuales
Solicitud De Contratacién De Servicio
"Suministro E Instalacion De 18
Acondicionadores De Aire Para Las Areas De
Gimnasio, Oficinas Del Bloque "C", Aulas Del
228 Blogue "K", Oficinas Del Bloque "S" Y Garita D\e
23/06/2014 18:00 19:28 La Universidad Estatal De Milagro" 2}3\

lireccion: Cdla. Universitaria Km. 1 1/2 via Km. 26
‘onmutador: (04) 2715081 - 2715079
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REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Técnicas de la Solicitud de Contratacion
Servicios Del Segundo Mantenimiento de
Edificios Académicos Y Administrativos de La

18:00 0:39
25/06/2014 17:39 UNEMI

Administracién de la documentacion de la
Comision Técnica de Licitacion de Obra
26/06/2014 18:00 17:24 0:24 Edificio. Idiomas

Solicitud de Financiamiento para el Suministro
29/06/2014 18:00 18:10 1:10 e Instalacién de dos Bombas Sumergibles.

Elaboracidn de Solicitud de Contratacion de
Servicios de Mantenimiento de Pozo y Tanque
30/06/2014 18:00 18:32 1:32 Elevados y Ascensores de los Blogues “R” y “S”

Sub Total Horas Extras Mes de Junio/2015
— 29:29

REPORTE DE LOS TRABAJOS DE REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LUMINARIAS DE LOS
BLOQUES “H” —“I”, REALIZADOS EN LOS DIAS SABADO 13 Y DOMINGO 14/JUNIO/2015

HORARIO TOTAL
SERVIDORES
SERVIDORES HORAS
FECHA -
MANANA TARDE LABORADAS
Sr. Victor Escobar Solis Sdbado

08:00—12:00 |13:00-17:00
13/junio/2015

TECNICO DE 13 HORAS
MANTENIMIENTO

Domingo 08:00 - 13:00
14/junio/2015 ' ’
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REPUBLICA DEL ECUADOR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM|-DOU-2015-0120-M EM
Milagro, 13 dejulio de 2015

PARA: Sr. Ing. Jose Guillermo Medina Acuria
Director Talento Humano

ASUNTO: Solicitud de pago de horas extras.

De mi consideracion:

En referencia al Oficio N°UNEMI-DOU-2015-085-OF de fecha 03 de julio/2015
autorizado por el Ing. Washington Guevara Piedra, solicito muy comedidamente se sirva
disponer a quien corresponda gestione el pago de las horas extras del personal que se
detalla a continuacion:

® Arg. Tanya Cueva Keanchong
® Ing. Rina Carranza Lopez
® Sr. Victor Escobar Solis

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

Ing. Omar Daniel Yagual Mufioz
DIRECTOR DE OBRASUNIVERSITARIAS

Anexos:
- Informe de horas extras cumplidas
- Registros de Horas Sumplementarias y Complementarias
- Actividades realizadas por Tanya C. y Rina C.
- Actividades realizadas por Victor E.
- Solicitud de horas extras.
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* Documento generado por Quipux
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