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Que,

CONSIDERANDO

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 3 numeral 1 establece que,
“Son deberes primordiales del Estado el de garantizar sin discriminacion alguna el
efectivo goce de los derechos establecidos en la Constitucion y en los instrumentos
internacionales, en particular la educacion, la salud, la alimentacion, la sequridad
social y el agua para sus habitantes.”;

Que, el Art. 229 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que, “Serdn

servidoras o servidores publicos todas las personas que en cualquier forma o a
cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o dignidad
dentro del sector publico.

Los derechos de las servidoras y servidores publicos son irrenunciables. {(...)";

Qué, la Constitucion de la Republica del Ecuador, primer inciso del articulo 233 determina

Que,

Que,

que, "Ninguna servidora ni servidor publico estard exento de responsabilidades por
los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serdn
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de
fondos, bienes o recursos publicos. (...)";

la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 343 establece que, "El
sistema nacional de educacion tendrd como finalidad el desarrollo de capacidades
y potencialidades individuales y colectivas de la poblacién, que posibiliten el
aprendizaje, y la generacion y utilizacion de conocimientos, técnicas, saberes, artes
y cultura. El sistema tendrd como centro al sujeto que aprende, y funcionard de
manera flexible y dinamica, incluyente, eficaz y eficiente.

El sistema nacional de educacion integrard una vision intercultural acorde con la
diversidad geogrdfica, cultural y lingiiistica del pais, y el respeto a los derechos de
las comunidades, pueblos y nacionalidades.",;

la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 344 primer inciso,
establece que, "El sistema nacional de educacion comprenderd las instituciones,
programas, politicas, recursos y actores del proceso educativo, asi como acciones
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en los niveles de educacion inicial, bdsica y bachillerato, y estard articulado con el
sistema de educacion superior.

El Estado ejercerd la rectoria del sistema a través de la autoridad educativa
nacional, que formulard la politica nacional de educacion; asimismo regulard y
controlard las actividades relacionadas con la educacion, asi como el
funcionamiento de las entidades del sistema.";

la Constitucidon de la Republica del Ecuador en el articulo 350, establece que, “El
sistema de educacion superior tiene como finalidad la formaciéon académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnoldgica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion con
los objetivos del régimen de desarrollo.”;

la Constituciéon de la Republica del Ecuador, articulo 353 numerales 1 y 2
determina que, “El sistema de educacion superior se regird por un organismo
publico de planificacion, regulacion y coordinacion interna del sistema y de la
relacion entre sus distintos actores con la Funcion Ejecutiva; y, un organismo
publico técnico de acreditacion y aseguramiento de la calidad de instituciones,
carreras y programas, que no podrd conformarse por representantes de las
instituciones objeto de regulacion.”;

la Constitucién de la Republica del Ecuador, articulo 354 determina que, “Las
universidades y escuelas politécnicas, publicas y particulares, se creardn por ley,

()"

la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 355 determina que, “El Estado
reconocerd a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los objetivos del régimen de
desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion.

Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la autonomia,
ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. (...)

La autonomia no exime a las instituciones del sistema de ser fiscalizadas, de la
responsabilidad social, rendicion de cuentas y participacion en la planificacion
nacional.”;
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la Constitucién de la Republica del Ecuador, articulo 426 determina que, “Todas las
personas, autoridades e instituciones estdn sujetas a la Constitucion. (...)";

el Cédigo Organico Integral Penal en el articulo 196, establece que, “La persona
que sin ejercer violencia, amenaza o intimidacion en la persona o fuerza en las
cosas, se apodere ilegitimamente de cosa mueble ajena, serd sancionada con pena
privativa de libertad de seis meses a dos afnos.

Si el delito se comete sobre bienes publicos se impondrd el mdximo de la pena
prevista aumentada en un tercio.

Para la determinacion de la pena se considerard el valor de la cosa al momento del
apoderamiento.”;

el Cédigo Orgdnico Integral Penal, articulo 233 determina que, “La persona que
destruya o inutilice informacion clasificada de conformidad con la Ley, serd
sancionada con pena privativa de libertad de cinco a siete afios.

La o el servidor publico que, utilizando cualquier medio electrénico o informdtico,
obtenga este tipo de informacion, serd sancionado con pena privativa de libertad
de tres a cinco afos.

Cuando se trate de informacion reservada, cuya revelacion pueda comprometer
gravemente la seguridad del Estado, la o el servidor publico encargado de la
custodia o utilizacion legitima de la informacion que sin la autorizacion
correspondiente revele dicha informacion, serd sancionado con pena privativa de
libertad de siete a diez afos y la inhabilitacion para ejercer un cargo o funcion
publica por seis meses, siempre que no se configure otra infraccion de mayor
gravedad.”;

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 1 establece que, “Esta Ley regula el
sistema de educacion superior en el pais, a los organismos e instituciones que lo
integran; determina derechos, deberes y obligaciones de las personas naturales y
juridicas, y establece las respectivas sanciones por el incumplimiento de las
disposiciones contenidas en la Constitucion y la presente Ley.”,;

la Ley Organica de la Educacion Superior en el articulo 3, establece que, “La
educacion superior de cardcter humanista, cultural y cientifica constituye un
derecho de las personas y un bien publico social que, de conformidad con la
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Constitucion de la Republica, responderd al interés publico y no estard al servicio de
intereses individuales y corporativos”.

la Ley Organica de la Educacién Superior en el articulo 5, establece que, “Son
derechos de las y los estudiantes los siguientes: (...) c) Contar y acceder a los medios
y recursos adecuados para su formacion superior; garantizados por la Constitucion

()"

la Ley Orgdnica de la Educacion Superior en el articulo 8, establece que, “La
educacion superior tendrd los siguientes fines: f) Fomentar y ejecutar programas de
investigacion de cardcter cientifico, tecnoldgico y pedagdgico que coadyuven al
mejoramiento y proteccion del ambiente y promuevan el desarrollo sustentable
nacional.”;

la Ley Orgdnica de Educacién Superior, articulo 14 literal a) determina que, “Son
instituciones del Sistema de Educacion Superior las universidades, escuelas
politécnicas publicas y particulares, debidamente evaluadas y acreditadas,
conforme la presente Ley.”;

la Ley Organica de Educacion Superior, articulo 17 determina que, “El Estado
reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los principios establecidos en la
Constitucion de la Republica.

En el ejercicio de autonomia responsable, las universidades y escuelas politécnicas
mantendrdn relaciones de reciprocidad y cooperacion entre ellas y de estas con el
Estado y la sociedad; ademds observardn los principios de justicia, equidad,
solidaridad, participacion ciudadana, responsabilidad social y rendicion de
cuentas.”;

la Ley Organica de Educacidn Superior, articulo 18 literales e), f), g) y h) determina
que, “La autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas
politécnicas consiste en la libertad para gestionar sus procesos internos; la libertad
para elaborar, aprobar y ejecutar el presupuesto institucional. Para el efecto, en el
caso de instituciones publicas, se observardn los pardmetros establecidos por la
normativa del sector publico; la libertad para adquirir y administrar su patrimonio
en la forma prevista por la Ley; y, la libertad para administrar los recursos acorde
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con los objetivos del régimen de desarrollo, sin perjuicio de la fiscalizacion a la
institucion por un érgano contralor interno o externo, segun lo establezca la Ley.”;

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 48 determina que, “El Rector o la
Rectora es la primera autoridad ejecutiva de la universidad o escuela politécnica
publica o particular, y ejercerd la representacion legal, judicial y extrajudicial. (...)";

la Ley Organica de Educacién Superior, articulo 50 numeral 1 determina que, “Son
obligaciones adicionales del Rector o Rectora, cumplir y hacer cumplir la
Constitucion de la Republica del Ecuador, la presente Ley, sus reglamentos, las
disposiciones generales, las resoluciones del mdximo drgano colegiado académico
superior y el estatuto de la institucion.”;

el Reglamento General para la Administracion, Utilizacidon, Manejo y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico, articulo 2 establece que, “Este reglamento
rige para todos los servidores/as publicos y toda persona que, en cualquier forma o
a cualquier titulo, trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o dignidad
entre el sector publico;, y, para personas juridicas de derecho privado que
dispongan de recursos publicos, de conformidad a lo sefialado en la Ley Orgdnica
de la Contraloria General del Estado, en lo que fuere aplicable, a cuyo cargo se
encuentre la custodia, uso y control de los bienes del Estado.

Por tanto, no habrd servidor/a o persona alguna que por razoén de su cargo, funcion
o jerarquia se encuentre exento/a del cumplimiento de las disposiciones del
presente reglamento, de conformidad a lo previsto en los articulos 233 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador y 3y 4 de la Ley Orgdnica de la Contraloria
General del Estado. {(...)

Usuario Final.-Serd el/la responsable del cuidado, uso, custodia y conservacion de
los bienes asignados para el desempefio de sus funciones y los que por delegacion
expresa se agreguen a su cuidado.”;

el Reglamento General para la Administracién, Utilizacidn, Manejo y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico, articulo 3 determina que, “(..) La
conservacion y el buen uso de los bienes y existencias, serd de responsabilidad de
los Usuarios Finales que los han recibido para el desempefo de sus funciones y
labores oficiales. {(...)



".!QE‘: £ ;
— f'é-}'- cuador & [‘((;(‘)BI[«:RN() NACIONAL DE
“gﬁgo' s @ LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Que,

Que,

Que,

c¢) El Usuario Final velard por la buena conservacion, cuidado, administracion o
utilizacion de los bienes que le han sido entregados, conforme las disposiciones
legales y reglamentarias correspondientes {...)

El dafio, pérdida y/o destruccion del bien, por negligencia o mal uso comprobados
por la autoridad competente, no imputable al deterioro normal de las cosas, serd
de responsabilidad del Usuario Final que lo tiene a su cargo, y de los terceros que
de cualquier manera tienen acceso al bien cuando realicen acciones de
mantenimiento o reparacion por requerimiento propio, salvo que se conozca o se
compruebe la identidad de la persona causante de la afectacion al bien.

En los casos de pérdida o desaparicion de los bienes por hurto, robo, abigeato,
fuerza mayor o caso fortuito se estard a lo previsto en los articulos 79 y 82 de este
reglamento, segun corresponda.”;

el Reglamento General para la Administracion, Utilizacidon, Manejo y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico, articulo 12 determina que, “(..) La
responsabilidad en el uso de estos bienes, corresponde al Usuario Final al cual le
hayan sido entregados para el desempefio de sus funciones. No se podrd hacer uso
de estos bienes para fines personales o diferentes a los objetivos institucionales.”;

el Reglamento General para la Administracion, Utilizacidon, Manejo y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico, articulo 81 determina que, “En el caso de
pérdida o desaparicion de bienes por presunto hurto, robo o abigeato, las
responsabilidades serdn establecidas por los érganos judiciales correspondientes, y
en caso de sentencia condenatoria, se estard a lo seialado en el articulo 68 de la
Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado.”;

las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del Sector Publico y
de las Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos,
norma 406-08 establece que, “En cada entidad publica los bienes de larga duracion
se utilizardn unicamente en las labores institucionales y por ningun motivo para
fines personales, politicos, electorales, religiosos u otras actividades particulares.

Solamente el personal autorizado debe tener acceso a los bienes de la institucion,
debiendo asumir la responsabilidad por su buen uso y conservacion. Cada servidora
o servidor serd responsable del uso, custodia y conservacion de los bienes de larga
duracion que le hayan sido entregados para el desempefio de sus funciones,
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dejando constancia escrita de su recepcion; y por ningun motivo serdn utilizados
para otros fines que no sean los institucionales. En el caso de bienes que son
utilizados indistintamente por varias personas, es responsabilidad del jefe de la
unidad administrativa, definir los aspectos relativos a su uso, custodia y
verificacion, de manera que estos sean utilizados correctamente. El daio, pérdida o
destruccion del bien por negligencia comprobada o mal uso, no imputable al
deterioro normal de las cosas, serd de responsabilidad del servidor que lo tiene a su
cargo. Los cambios que se produzcan y que alteren la ubicacion y naturaleza de los
bienes, serdn reportados a la direccion correspondiente, por el personal
responsable del uso y custodia de los mismos, para que se adopten los correctivos
que cada caso requiera.”;

la Norma de Gestion Documental para Entidades de Administracién Publica en el
articulo 8, establece que, “El patrimonio documental de la Nacidon se conforma por
aquella documentacion historica que custodia el Archivo Nacional del Ecuador, los
manuscritos antiguos e incunables, mapas, ediciones raras de libros, los objetos y
documentos que pertenecieron o se relacionan con los precursores y proceres de la
independencia nacional, o de los personajes de singular relevancia para la historia
ecuatoriana, en posesion de personas particulares o juridicas, y todos aquellos
documentos de archivo que sirvan de fuente para estudios historicos, econémicos,
sociales, juridicos y de cualquier indole, que por su naturaleza no sean fdcilmente
sustituibles y que den cuenta de la evolucion del Estado y de las personas e
instituciones que han contribuido en su desarrollo, o cuyo valor testimonial, de
evidencia o informativo les confiere interés publico, les asigna la condicion de
bienes culturales y les da pertenencia a la memoria colectiva del pais. Por ello, las
instituciones del Estado vigilaran, en sus respectivos admbitos de competencia, el
cumplimiento de las disposiciones de la presente Norma Técnica y de aquellas que
sean aplicables para la debida organizacion y preservacion del patrimonio
documental de la Nacion.”;

el Estatuto Orgénico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 1 establece que,
“La Universidad Estatal de Milagro, es una Institucion con personeria juridica, de
derecho publico, sin fines de lucro, que goza de autonomia administrativa y
académica, que propende también a la autogestion econémica, con domicilio en el
Canton Milagro, Provincia del Guayas. Fue creada mediante Ley No. 2001 - 37,
publicada en el Registro Oficial No. 261 de fecha 7 de febrero del 2001. Se rige por
la Constitucion de la Republica, por la Ley Orgdnica de Educacion Superior, su
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Reglamento General, Leyes de la Republica y el presente Estatuto. Su representante
legal es el Rector.”;

el Estatuto Orgdnico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 7 determina que,
“En ejercicio de la autonomia responsable, el Patrimonio y Financiamiento de la
Universidad Estatal de Milagro estd constituido por: a) Los bienes muebles e
inmuebles que actualmente posee, y los que se adquieran en el futuro a cualquier
titulo; (...) e) Los ingresos por matriculas, derechos y aranceles, con las excepciones
establecidas en la Constitucion y en la Ley Orgdnica de Educacion Superior (...)”;

el Estatuto Organico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 133 determina
que, “Se pierde la calidad de estudiante: a) Por ser sancionado con la pena de
expulsion de la Universidad, hasta que se cumpla con el tiempo fijado; y, b) Por
concluir la validez de la matricula o por la anulacién de la misma, de acuerdo al
Reglamento respectivo, o en forma expresa cuando se retire voluntariamente.”;

el Estatuto Orgdnico de la Universidad Estatal de Milagro, articulo 140 determina
que, “Son deberes de los estudiantes: (...) b) Observar siempre normas de buen
comportamiento (...)";

el Reglamento del Organo Colegiado Académico Superior de la Universidad Estatal
de Milagro, Disposicion Transitoria Primera establece que, “Hasta la expedicion del
Reglamento de Infracciones y Sanciones de la Universidad Estatal de Milagro, la
comision disciplinaria actuard tunicamente en los casos contemplados en el articulo
207 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior en concordancia al proceso oral
establecido en el Cddigo Orgdnico Integral Penal con observancia a los preceptos
del debido proceso. {(...).”

el Cédigo de Etica de la UNEMI en el articulo 6, establece que, “Se entiende por
principios éticos, toda norma o idea fundamental que regird el pensamiento y la
conducta de las personas que formal, transitoria o permanentemente formen parte
de la UNEMI, en calidad de autoridades, funcionarios, servidores, trabajadores y
estudiantes bajo cualquier modalidad con el cual formen parte de esta institucion.”;

el Cédigo de Etica de la UNEMI en el articulo 7, establece que, “Serdn principios
éticos generales los siguientes: (...) b) Responsabilidad.- Capacidad u obligacion de
responder por los actos propios e implica la palabra dada o la fe empefiada. En
consecuencia, asumimos el deber de aportar con esfuerzo diario en la construccion
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de una conciencia personal y colectiva critica y racional que permita cumplir con la
mision institucional planteada; al tiempo que nos obligamos a dar fe de la sociedad
en la que vivimos, propiciando su cambio y desarrollo constantes en busqueda del
bienestar y la justicia social; c) Honestidad.- Compostura, decencia y moderacion en
la persona, en sus acciones y en sus palabras. Es la virtud de la sinceridad, rectitud
de dnimo, e integridad en el proceder. Se concibe a la honestidad como la
combinacion de actitudes positivas que permiten cumplir con transparencia,
oportunidad, dinamismo y franqueza todas las funciones encomendadas en el
marco de las normas constitucionales e institucionales {(...)".

Que, la Universidad Estatal de Milagro considera necesario instituir una norma que
regula el préstamo de material didactico del Centro de Recursos para el
Aprendizaje y la Investigacion (CRAI) — Biblioteca.

En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Constitucion de la Republica, y las demas
leyes,

RESUELVE:

Expedir el siguiente INSTRUCTIVO PARA REGULAR EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
MATERIAL BIBLIOGRAFICO DEL CENTRO DE RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Y LA
INVESTIGACION (CRAI) — BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO.

TiTULO |
PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO |
NORMAS GENERALES

Art. 1.- Objeto.- El presente instructivo tiene como objeto regular el servicio de préstamo
de material bibliografico del Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacidn
(CRAI) — Biblioteca de la Universidad Estatal de Milagro.

Art. 2.- Ambito.- Las disposiciones del presente instructivo son de observancia general y
obligatoria para las y los usuarios de los servicios del Centro de Recursos para el
Aprendizaje y la Investigacion (CRAI) — Biblioteca de la Universidad Estatal de Milagro.
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Art. 3.- Naturaleza.- La aplicacién del presente instructivo se regulard de conformidad con
las disposiciones varias contenidas en los considerandos de esta norma legal.

TiTULO Il
DISPOSICIONES COMUNES

CAPITULO |
DE LA DEFINICION DEL SERVICIO

Art. 4.- Finalidad del servicio de préstamo.- El objetivo del préstamo es facilitar la
consulta de los fondos bibliograficos del CRAI-Biblioteca fuera del recinto universitario y
tiene como finalidad preservar el bien en las condiciones con las cuales se ha accedido al
préstamo y el reintegro del mismo.

Art. 5.- Definicion del servicio de préstamo.- El préstamo es la accién y efecto de prestar,
entregar algo a alguien para que lo devuelva, la cesién o entrega de un bien que se hace a
condicién de devolucion.

El servicio de préstamo del CRAI-Biblioteca sera la entrega de material bibliografico
propiedad de la Universidad Estatal de Milagro por un plazo determinado bajo
condiciones especificas a ser retornado integro e intacto.

Art. 6.- Usuarias y usuarios.- Las y los usuarios considerados para el servicio de préstamo
seran:
a) Estudiantes regulares de tercer y cuarto nivel;
b) Personal académico;
c) Personas vinculadas a instituciones convenidas con esta IES, incluyendo
Prometeos;y,
d) Personal administrativo y de servicio.

CAPITULO Il
DE LA REGULACION DEL PRESTAMO

Art. 7.- Plazos.- El servicio de préstamo se lo realizard bajo los siguientes plazos:
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a) Estudiantes regulares de tercer y cuarto nivel: dos (2) documentos por el plazo
maximo de siete (7) dias.

b) Personal académico: cinco (5) documentos por el plazo maximo de diez (10) dias.

c) Personas vinculadas a instituciones convenidas con esta IES, incluyendo
Prometeos: cinco (5) documentos por el plazo maximo de diez (10) dias.

d) Personal administrativo y de servicio: dos (2) documentos por el plazo maximo de
siete (7) dias.

Art. 8.- Prorrogas.- El plazo otorgado para el préstamo descrito en el Art. 7 del presente
instructivo podra ser prorrogable siempre que la peticidn se la realice dentro del tiempo
establecido para el efecto de manera personal acercandose a las instalaciones del CRAI-
Biblioteca; o, a través del sistema automatizado Koha (OPAC).

Esta prdrroga se podra otorgar verificando que no exista solicitud de préstamo de la
documentacion en custodia.

Se excluye de prorroga los documentos de bibliografia recomendada con préstamo de fin
de semana.

Art. 9.- Reservas.- La reserva del material bibliografico se podra realizar en un término de
quince (15) dias de antelaciéon. Cuando la obra reservada sea retornada al CRAI-Biblioteca
se avisara a quien solicité mediante correo electrdnico.

Art. 10.- Requisito para acceder al servicio.- El requisito para acceder al servicio de
préstamo sera la presentacién de un documento para verificar la idoneidad de la y el
usuario.

En el caso de:

a) Estudiantes regulares de tercer y cuarto nivel: carnet institucional y/o cédula de
identidad o ciudadania vigente.

b) Personal académico: carnet institucional, cédula de identidad o ciudadania vigente
o pasaporte.

c) Personas vinculadas a instituciones convenidas con esta IES: carnet institucional.

d) Prometeos: carnet institucional, cédula de identidad o ciudadania vigente o
pasaporte.

e) Personal administrativo y de servicio: carnet institucional y/o cédula de identidad o
ciudadania vigente.
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El CRAI-Biblioteca se reservara el derecho de confirmar la condicidén de la o el usuario. Si

una o un usuario no contare con la documentacion indicada en este articulo para acceder

al servicio de préstamo, corroborando la idoneidad de la o el solicitante, la Coordinacion

de Biblioteca podra facilitar un carnet/certificacion interna exclusivo para el uso del

servicio vigente por el plazo del préstamo.

Art. 11.- Condiciones especificas.- Las condiciones especificas para el servicio de préstamo

serdan las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

Préstamo restringido: los documentos considerados de préstamo restringido
podran ser entregados en calidad de préstamo por un plazo maximo de hasta tres
(3) dias, en observancia de las caracteristicas propias del documento o de las
necesidades primordiales del CRAI-Biblioteca. La Coordinacion dispondra el listado
de estos documentos.

Préstamo de bibliografia recomendada: los documentos de bibliografia
recomendada podran ser entregados en calidad de préstamo por un plazo maximo
de siete (7) dias.

Préstamo de audiovisuales: los documentos en formato audiovisual podran ser
entregados en calidad de préstamo por un plazo maximo de cinco (5) dias.
Préstamo para gestion de aula: El personal académico podrd solicitar
documentacién en calidad de préstamo por el lapso que dure la clase. Este
material debera ser retornado dentro del mismo dia.

Préstamo preferente: el material bibliografico adquirido en virtud de las
necesidades de las diferentes unidades académicas y administrativas, y de grupos
de investigacién se catalogard y se dara en calidad de préstamo preferente para
uso indefinido.

Art. 12.- Documentos no viables para el servicio de préstamo.- Los documentos excluidos

del servicio de préstamo son los siguientes:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Obras de referencia (enciclopedias, diccionarios, catalogos y otros de igual
naturaleza);

Revistas;

Documentos antiguos, raros o preciosos;

Documentos actuales, agotados y dificiles de recuperar;

Tesis o tesinas no publicadas (que no tengan el permiso de la o el autor);
Materiales cartografico; y,
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g) Otros documentos que a criterio del CRAI queden excluidos del servicio.

TiTULO 1lI
REGIMEN DISCIPLINARIO

CAPITULO II
DE LAS SANCIONES

Art. 13.- Incumplimiento de normas.- El incumplimiento de lo dispuesto en el Capitulo Il
del Titulo Il del presente reglamento conllevara a sanciones establecidas por la Comisidn
de Biblioteca, sin perjuicio de otras sanciones impuestas por el cometimiento de faltas
contenidas en el Ro. del CRAI-Biblioteca.

Art. 14.- Faltas.- Se consideraran como faltas:

a) Leves:
1) No respetar el plazo de préstamo; vy,

2) Sobrepasar siete (7) dias calendario del plazo otorgado para el préstamo.

b) Graves:
1) Deteriorar el material en préstamo;

2) Perder el material en préstamo y no restituirlo en el plazo maximo de un mes;
3) Sobrepasar quince (15) dias calendario del plazo otorgado para el préstamo; vy,

4) Reiteracion por tres (3) ocasiones dentro de un periodo académico de faltas
leves.

c) Muy graves:
1) No reemplazar, ni devolver el material en préstamo;

2) Sobrepasar mds de treinta (30) dias calendario del plazo otorgado para el
préstamo; vy,

3) Reiteracién por dos (2) ocasiones dentro de un periodo académico de faltas
graves.

Art. 15.- Sanciones.- Las sanciones para las faltas contenidas en el articulo precedente
seran impuestas por la Comision de Biblioteca.
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La Comisiéon podra suspender el servicio de préstamo a las y los usuarios que hayan
incurrido en cualquiera de las faltas. Para las faltas leves se podra suspender hasta (30)
dias, faltas graves hasta sesenta (60) dias, y faltas muy graves hasta noventa (90) dias.

En el caso de la no restituir, reemplazar ni devolver el material entregado en préstamo, la
Comisidén podra establecer, en el caso de:

a) Estudiantes regulares de tercer y cuarto nivel: no asentar notas dentro del periodo
de la falta hasta la restitucion del material en un plazo no mayor a diez (10) dias
culminado el periodo.

En caso de no cumplir este este plazo, la Comisién de Biblioteca informara a la
Comision Académica para que se disponga una glosa en el expediente académico
de la o el estudiante. La restitucion del bien o del valor del bien serd un requisito
para el retiro del titulo de grado o posgrado.

b) Personal académico, administrativo y de servicio: llamado de atencidén con acta

suscrita con la presencia de personeros del CRAI-Biblioteca, UATH, Asesoria
Juridica y representantes del gremio al cual pertenezca, otorgando un plazo no
mayor a quince (15) dias para la restitucion del documento. Esta acta sera
archivada en el expediente laboral del faltante.

En caso de no cumplir este este plazo, se ejecutara lo convenido en el “Acuerdo de
Préstamo”, en el término de un mes.

c) Personas vinculadas a instituciones convenidas con esta |ES, incluyendo

Prometeos: informar a la institucién vinculante, de acuerdo a los términos
convenidos para el efecto.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Para acceder al servicio de préstamo las y los usuarios deberdn suscribir un
acta por la cual se podra entregar el bien para posterior retorno del mismo.

SEGUNDA.- En caso de asi requerirlo, el CRAI-Biblioteca podra solicitar a:
a) UATH: confirmar la vinculacion de solicitantes del personal académico,
administrativo y de servicio;
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b) Secretaria General: corroborar la condicién de estudiantes de tercer nivel y de los

convenios interinstitucionales vigentes;
c) IPEC: se corroborara la condicién de estudiantes del cuarto nivel; y/o,
d) RRII: confirmar la vinculacién de Prometeos.

TERCERA.- El personal académico titular con licencia con o sin remuneracién podra
acceder al servicio de préstamo descrito en el presente instructivo.

CUARTA.- El personal encargado del préstamo de la documentacion podra ser sancionado
por la inobservancia y seguimiento de los plazos otorgados en los préstamos bajo el
régimen disciplinario que corresponda.

DISPOSICION FINAL

UNICA.- Quedan derogadas o reformadas todas las disposiciones que se opongan a la
presente norma reformatoria que entrard en vigencia a partir de su ratificacion por OCAS.

CERTIFICACION

La infrascrita Secretaria General(E) de la Universidad Estatal de Milagro, CERTIFICA: que el
INSTRUCTIVO PARA REGULAR EL SERVICIO DE PRESTAMO DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO DEL CENTRO DE RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE Y LA
INVESTIGACION (CRAI) — BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE
MILAGRO, fue aprobado en primer debate por el Organo Colegiado Académico Superior, mediante
RESOLUCION OCAS-S0-05072016-N°30, en sesion ordinaria, realizada a los cuatro (4) dias del mes
de julio 2016, declarandola sesion permanente el cinco (5) del mes de julio 2016. EI Organo
Colegiado Académico Superior, en sesion ordinaria, realizada el 9 de agosto 2016, mediante
RESOLUCION OCAS-S0-09082016-N°15, Articulo Unico.- Aprueba en segundo debate.

Milagro, 15 de agosto 2016

Lic. Diana RPincay Cantillo
SECRETARIA GENERAL(E)

SECRETARIA GENERAL



